Alealdla Municipal de
San José de Cacuta

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y SISTEMA

DE CONTROL INTERNO VERSION: 1

ACTA DE REUNIONES

FECHA: Junio 2011

1. GENERALIDADES

Fecha: 27/06/2017

Hora: 2:00 P.M. Lugar:

APOYQ A LA GESTION GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO
INSTITUCIONAL GESTION ADMINISTRATIVA Y CORRESPONDENCIA
Macroproceso: Proceso Subproceso:

ACTANo 03

Despacho

Secretaria General

Proceso:

EVALUACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA GESTION

2. ASUNTO

Socializacion y aprobacion del Plan de Mej

oramiento Archivistico de la Aicaldia de San José de'

Cucuta.
S e el L J
3. PARTICIPANTES
“Nombres ¥ Rol Hora de
. ' ; i L.legada
LIRIS MARINA PENA Jefe Oficina Asesora Juridica S00PM.

MARQUEZ

|

.ORLANDO JOVES PAZ

ipal  3.00 P.M. |

Director de Planeacion Munic
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FREDY MARTINEZ [Jefe de Contro!l Interno de Gestiéon | 3:00P.M. _ i
HEIDI ZyLEIMA GIL Asesor de Sistemas "3.00 P.M.
ICASTANEDA L L
ELCIDA MORENO 3:00 P.M.
RODRlGUI_EﬁZW o | PROFESIONAL UNIVERSITARIO__ - o
MARTHA MARIAREYES | 3:00 P.M. |
PARRA ?,S,,E‘E_F_‘E_”S“_“_ GENERAL o

4. INVITADOS

. Nombres _ S Rol | Horade Llegada
NANCY CAROLINA BOTELLO CONTRATISTA 3 PM

5. AUSENTES

____~ Nombres Rol
‘Ninguno o

o AGENDA L
1. Socnahzacmn del Plan de Mejoramiento Archivistico )

DESARROLLO DE LA REUNION

socializacion del plan de mejoramiento archivistico.

correctivos necesarios en materia Archivistica.

Siendo las 3 pm se dia inicio a la reunidn del comité interno de archivo para la respetiva
1. Se describen los Hallazgos encontrados por el AGN para asi realizar los

Primer Hallazgo: Los integrantes dei Comité interno de archivo no estan en
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concordancia con lo expuesto en los articulos 2.8.2.1 15 del Decreto N° 1080 de
2015.

Segundo Hallazgo: Tabla de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion
Documental. La entidad no cuenta con TRD actualizada, aprobada y convalidada.
Asi como tampoco con Cuadros de Clasificacion Documentai.

Tercer Hallazgo: No se evidencia elaboraciéon y aprobacién del Programa de
Gestion Documental,

Cuarto Hallazgo: Inventario Ginico Documental FUID, la entidad no cuenta con los
inventarios documentales para la totalidad de su acerco documental {archivos de
gestion archivo central e historico). No aplica el formato FUID. No cuenta con un
procedimiento que garantice la entrega de los archivos por traslado o retiro de los
servidores publicos y funcionarios.

Quinto Hallazgo: Capacitacion del personal de Archivo, La entidad no ha realizado
capacitacidn en materia archivistica a los funcionarios en sus diferentes niveles.

Sexto Hallazgo: Unidad de Correspondencia, La entidad debe continuar ajustando
tos procedimientos para el debido control y seguimiento de las comunicaciones, de
conformidad con lo establecido en el acuerdo 060 de 2001.

Séptimo Hallazgo: Conformacidon de los Archivos Publicos, La entidad no ha
elaborado las Tablas de Valoracion Documental, para la organizacién def fondo
acumuliado.

Octavo Hallazgo: Organizacién de los Archivos de Gestién, La entidad no esta
aplicando en su totalidad los criterios de organizacién de los archivos de gestion,
segun la normatividad relaciona: falta identificacion de expedientes, ordenacién
foliacién, diligenciamiento de la hoja de control, conformacién de expedientes y
control de préstamos de los documentos.
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Noveno Hallazgo: Sistema Integrado de Conservacién — SIC, La entidad debe
articular las actividades que actualmente desarrolla para la conservacién de los
archivos, con los planes y programas establecidos para la implementacion del SIC
con el objetivo de garantizar la infraestructura, disponibilidad de equipos de
medicion de condiciones ambientales y temperatura, equipos la atenciéon de
emergencias y demas elementos que permitan ia conservacion de los documentos,
desde su produccion hasta su disposicién final, de conformidad con un
documentos debidamente planeado y aprobado por la instancia correspondiente.

Décimo Hallazgo: Empalme por cambio de administracion, No se evidenciaron las
acciones realizadas por la administracién, con relacién al archivo que se ensefio al
GlV a través de registro fotografico.

Décimo primer Hallazgo: Contratos de servicios Archivisticos, Contrato 709 de
2015, No se evidenciaron los inventarios documentales, producto del proceso de
intervencién del archivo central, fondo acumulado y archivos de gestion.

2. Este comité evalud los aspectos de cumplimiento en gestién documental para
desarrollar actividades con el fin de lograr el cumplimiento integral de las normas
archivisticas.

3. Se elaboré el Plan de Mejoramiento Archivistico con el fin de fijar las fechas de
cumplimiento de los hallazgos internos en gestién documental.

4. Por lo anterior el Comité Interno de Archivo aprueba el Plan de Mejoramiento
Archivistico de la entidad.

5. Final de la reunién.

Siendo las 5:30 p.m, se da por terminada ia reunién, siendo firmada por quien en
ella intervinieron.
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[
: ACTIVIDADES PROPUESTAS — PENDIENTES

! ——

Realizar el respectivo seguimiento al PMA para cumplir a cabalidad con las metas
propuestas. A

L _ . L
i . Nombres - CARGO

LIRIS MARINA PENA .

MARQUEZ C%ﬁthwwﬂ- )

ORLANDO JOVES PAZ ___ e

FREDY MARTINEZ A S

HEIDI ZULEIMA GIL

CASTANEDA Pocess e Dsberos, _

ELCIDA MORENO RODRIGUEZ | _odesonal e i3 {5

MARTHA MARIA REYES Sor Goroml o g Uays

S

'PARRA




