
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVisTICO

Entidad: ALCAlDIA MUNICIPAL DE SAN JaSE DE CUCUTA NIT: 890501434w2 .
ReDresentante leaal: CESAR aMAR ROJAS AVALA Fecha de iniciación: JUNIO 12DE 2017

Responsable del proceso !MARTHA MARIA REYES PARRA Fecha de finalización JUNIO 11 DE 2018 i Se observa actividades en el PMA que vencen el dia 31 de dciiembre de 2018).

Cargo: SECRETARIA GENERAL
Fecha y numero de Acta dE: ACTA 03 DE 27106/2017
aprobado" del PMA

Plan de Mejoramiento Seauimiento Control Interno Seguimiento AGN

N.o DE EJECUCIÓN DE LAS PLAZO
AJE DE OE DESCRIPCiÓN

N° INFORME
FECHA

ITEM HALlAZGO ACCIO OBJETNOS
No. Oe$I;r1ptión de TAREAS EN

AVANCE PRODUCTOS CUMPU DE lOS
AREAS y PERSONAS

EVIDENCIAS
OBSERVACIONES OFICINA DE

CIERRE
No. OBSERVACIONES

N
META las Tareas FINAUZACI SEMAN

DE lAS MIENTO AVANCES
RESPONSABLES DE CONTROL INTERNO SEGUIMIENT HALLAZGO

RADICADO
INICIO

6N AS TOo<e. no, O y FECHA

I
INTEGRANTES DEL

Se cumplieron las acciones PRIMER

C1A SECRETARIA conectivas propuestas eo INFORME

GENERAL, SEC "" 100%, según la,
ELABORAR

ACTO
SE ELABORO

PLANEACION ACTO evidencias entregadas pm
PROYECTO DE

ADMINISTR
PROYECTO

ASESOR DE ADMINISTRA parte de Secretaria General
Ml ACTO 21.()6J2Q17 3111212017 28 50.00"4

ATIVO
ACTe

SISTEMAS, ASESOR TIVO
ADMINISTRATIVO

BORRADOR
ADMINISTRA TI

JURIDICO APROBADO
JUR1DlCA VO

ENCARGADO DE

ARCHIVO l, CONTROL

INTERNO

l= ,n~eg'anle!> 'e' Se cumplieron las acciones PRIMER

:;:omr:(' ,.,terno

""
ACTUALIZAR

REUNION REUNION C1A correcllvas propuestas eo INFORME
I..CTO

a,chive ~o eslan eo
ADMINISTRA TI

EXTRAORDINARI ACTA No, C2. "" 100%. según la, Se observó copia del Decleto 0383 de 2017 del21 de juma de 2017, por mediO del cual se actualizó las

1
COI1COlOan~;a 000 "' VO DE

A lNTE:GRANTES
100.00%

2017- DOCUMENT evidenCias entregadas pm funciones" If1Iegrantes del Comité Interno de ArchIVO, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1080

expuesto eo "" ACUERDO Al M2
COMITE INTERNO

23f06f2017 31/1212017 27 25.00"4
ACTA LECTURA Y COMITE INTERNO DE DACTA DE parte de Secretaria Gene/al de 20'5. por lo tanto, se da por superado el hallazgo

art>cuios 2B2115
DECRETO

DE ARCHIVO . REUN10N DIVULGACION ARCHIVO REUNION
del Decreto 1D80 del

10800E2015
C¡'PACITACION ACTO elA

2015 ROLES Y ADMINISTRA TI

FUNCIONES VO

DOCUMENT
Se cumplieron las acciones PRIMER

ACTO CAPACITACID OS ACTO
correctivas propuestas eo INFORME

ADMINISTR N ROLES Y ADMINISTRA uo 100%. según la,

FIRMA ACTO ATIVO ACTIVIDADES SECRETARIA TtVO evidencias entregadas por
M3

ADMINITRATIVO
21f06f2017 31/1212017 28 25,00"4

ACTUALIZA DEL COMIT¡;: GENERAL ACTUAlIlAC parte de Secretaria General

ClaN INTERNO DE ION CIA Y

COMIT¡;: I A ARCHIVO LISTA

ASISTENCIA

I
PRIMER

INFORME

Actl1dliH' Id~ Tdbld~

I "TU"""'O.
de RelenClon

DOOl"'l'nldldfindl'
Elaboracion

Ml ddlcumpil",il'nlodl 23f06f2017 22ro6I2OlB 52 0.00"4
001 TRQ

!fll'rdlcdl'ldrtoculo

DElRDY 8,910.14 AOll',do 4

CUADROS DE d1'12013.

CLASlflCACION

ldblddl'Rl'lencion
DOCUMENlAl No se reclOló soportes. se observan en ceros (0%) el cumplimiento de las tareas

dUCl1Hll'nlalycuddlo
PARA SU PR!MER

dl'c1;r.;if'Cdcion
REPECTIVA

Acta de INFORME
Tener en cuenta la metodología y el procedimiento para la elaboración o actualización, convalidación,

docu"'l'nUI,lal'nllddd
APLlCACION EN Aprobación dI' Id~

reunlOn
adopCión e Implementación de las Tablas de RetenCión Documental, que se encuentra establecida en el

lAS01HRENHS M2 TRO por 1'1romlle 23I06I2017 22oV61201a 52 0,00% Acuerdo AGN N" 04 de 2013 y lo estableCido en el inCISO d) del articulo 12 de la ley 1712 de 20'4
no "'I'nta conTRO

H(RETARIASDE inll',nod •• AfChivo
aprobación

dctu,Jlilddd,.aprobddd
LAALCALDIA

TRD
Por lo anterior, las evidencias a tener en cuenta son

2
conval¡ddda.a~itomo

CONflflNOE 0.00%
tampoco (On CUddro~

PODER BRINDAR Prl!Senuciónpdrald PRIMER
• Tabias de Retención Documental y Cuadros de ClasifIcaCión Documental, conforme a la metodologia

d •• c¡.,~tf"c!On
LASRESPEGIVAS dprobacióny INFORME

• Acto administrativo de aprobación de las TRD por parte del Comité interno de ArchiVO o quien haga sus
doulmenul,dfindeda'

(APA(lTA(IONES convalldac¡ónde la\ Envio veces
cumplrmientoallrl",alC

A LOS TRO, por parte del Instrumento • ConvalidaCión de las TRD por el Consejo Departamental de ArchiVOdel.arlicuICllOYdrtr.-ulo
fUNCIONARIOS y M3 consejo 23J06J2017 22ro6I2OlB 52 0,00% Archivistico

• PublicaCión de las TRD en pagina web12dplAOlerdo 4 del De, dep.artdment<llde para su
• Reglslro UnlCO de series2013

(UMPUMIENTO d"hvo de Norl"dl' convalidación

CON EL S.anland", y "si

f-- ARTICULO 10Y mi\modnteelAGN

11 OH ACUERDO PRIMER

40[2013, INFORME

Implemenldciony

up<lcit<lcion de Id~ Capacllación

M4 lRDalosSereldllosy 23106f.2017 Z2J06/2018 52 0,00"4 afuf'IClOI'IarlOS

funciond,io\deld delaAlcaldia

.akaldla

PRIMER

INFORME

Elaboladón del PGO

de IdAluldíd de'>dn
ElaboraCIÓn

Ml JosedeCú{uta 23106f.2017 22ro6I2018 52 0,00"4
~PGD

confollne <11decreto

10l!0de201'>

No se leclb,ó soportes, se observan en ceros /O%j el cumplimiento de las tareas

2016/07/13
1 df!fi

~I

(odigo: ICV-F.Q(,



PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVisTICO

Plan de Me'oramiento Se uimiento Controllntemo $eauimiento AGN

N-.DE
EJECuctóN DE LAS PlAZO

AJE DE DE DESCRIPCIÓN
N-INFORME

f£CHA

ITEM HAlLAZGO Acetó OBJETIVOS
N •. DescripcIón de TAREAS EN

AVANCE PROOUCTOS CUMPU DE lOS
AREAS y PERSONAS

EVIDENCIAS
OBSERVACIONES OftclNA DE CIERRE No.

OBSERVACIONES

N
META las T¡ue.s flNAUZACI SEMAN

DE lAS MIENTO AVANCES
RESPONSABLES DE CONTROl INTERNO SEGUIMIENT HAU.AZOO

RADICADO

'Nieto ÓN AS '".< •• no, o y FECHA

PRIMER
INFORME las actividades para la elaboración del Programa de Gestión Documental se deben encammar Conforme a

los lineamientos establecIdos en los articulos 2 8 2 5 9. 2 8 '2 5 ", '2 8 '2 5 13 Y 2 8 2.5 14 del Declelo 1080

de 2015 .Decreto único del sector cultura",
ELABORAR,Y Ac1ade
APR08AREl AprobaclÓndl'lPGD

ReunIÓn Verificar que el documento contemple la elaboraCll)n de lo!> siguIentes procesos de la gestión documental
PROGRAMA DE M2 po,eomlteinle,no 231OOf2017 =,. 52 D.""" aprobaclcm Planeaclón, ProduccIón, gestión y tramite, orgamzaclón, transferenCia, disposiCión de documentos,

GfSTl6N deAlChlVo
PGD

N. ~ e"ldencla OOCUMENTAL
preservacu::1O a largo plazo y valoraCIón

ela.bofaclÓn y PARA QUE ASU
3 aprobacIÓn '" vtl PUfOASER

O.fXl% Soportes a tener en cuenta

p'ograma " ~shon
documental PGO

SOCIAUZADO A
o Documento PGD elabOfado conforme a los plOcesos contemplados en la norma, en concordanCia con los

lO' PRIMER procedimientos internos de cada enl!dad, y con metas estableCidas a corto, mediano y largo plazo para el
SE{RHAR1OSY

INFORME
fUNCIONARIOS

desarrollo sistémiCO de la gestión documental

Df lA AlCALOIA
o Acto administratIVo de aprobacl6n del PGO

Publoc.fcióndelPGD
PublicacIÓn

o PublicaCIón del PGD en la página web

{I"y de lI.fn~p.fl"n{i.f} o Registros de seguimiento al proceso de Implementación del POO

confo.me.f I~ Lt"Y "'".
M3

1711 d"Z014 V
23lO0I2017 =,. 52 0,00% ac!rrllnlsllahvo

Material de apoyo del AGN Manual de Implementación de un Programa de Gestión Documental. AGN.2014en la páglf'oil
deueto1080de rnsllluciona

101S

PRIMER

INFORME
Adopc:l0n del PGD

CapacitacIÓn

M'
~dl.fnte

23ttl612017 =,. 52 0.00% afun<:lOf'oiIrlOS
up.f{ltanon.f

de la. Alcaldía
IUnClOn.frio$

PRIMER

Aetu"Il'",,1 INFORME

on~lrumento ELABORACiÓN
CREACiÓN

M'
.•• d'llVi$.tlCofUID,,,n

26.<>612017 31f12f2017 27 25.00%
AetualllclÓn DEL SECRETARIA

DEL
.fpll(.f{lOn .• 1o OelFUID INSTRUMENTO GENERAL

FORMATO
dT$pueo;tofXI,el ARCHIVITICO

Kl •••",do4de20B

Se cumpheron las acciones PRIMER

COlrectlvas plOpuestas eo INFORME

un 100%. segun 1.,
Convoca, "IComlle evidencias entregadas por Se observa el cumplimiento de las tareas al 100% (se observan capacitacIones y el formato FUID adoptaeo

CAPACITAR A LOS lnt'nnodeAfchivo; parte de Secretaria General y aprobado por el Comité Interno de ArChIVO) SIO embargo, no se da por superado el presunto

InvenUfooUnl{o fUNCIONARIOS P"'~ l~ "pfOb"cion IOcumphmlento. hasta tanto no se eVidenCIe el dllrgenclamlento de los Inventarios documentales en las

Cocument .•lfUlDb DEl" dt>lln~enl.f'io Unico diferentes dependencias de la Alcaldia, asl como en el archIVO central.

enltdadnOCUf"nucon DlFERlNClAS DE Oorumenul fUlD, REUNION elA INSTRUMEN

lo~on~enuriol. WOIFERENTES en.fpIK .•ciOn del
Apl'obaclÓn

ACTA No 002.
COMITÉ INTERNO DE

TO Las acciones a ejecltlar deben garantizar la ImplementacI6n del1ormato UnlCO de Inventano documental-

dorumenUIe!. P"'.f l.f HCRfTARIASDE M2 .fnrrulolldel.fhy 26.<>612017 31/1212017 27 25,00%
del FUIO

2017
ARCHIVO

ARCHIVisTIC FUID para el total de senes documentales de las oflclOas productoras en los archivos de gestl6n y arch1Vo

lol .•hd~d dO' ~u .•cervo lA AlCAtDlA S94 d,,11OOO, el APROBACiÓN O central de la entIdad

dOClfmenl.II .• 'chrvo$ SOBREH ~rllC\llo B., 15 dO' 1.• DEL FUID APROBADO

d" ~"'!>l,on •.•• ch •.•.o MANEJO" lt"Y1712 del 1014 • ., Por 10 antenor. es pertinente establecer el numero de ofiCinas productoras de la entidad (segun organigrama). cenlf.fle hl$lof;COj No APLICABILIDAD f"1.fnrculol.Il.Z.5,12 100,00% con el Objeto de IdentifIcar cuales cumplen con la Implementación del FUID (Formato Único de Inventario

.fphuelfo,m~tofUlD. OHfORMATe Oet:."toloaOdel Documental)

NocUenl.f {onun UNICODE 2015. la Implementaci6n del formato unlco de inventarto documental. debe hacerse en medios que permitan su

p'oced,mientoqu" INVENTARIO dispOnibilidad inmediata, seguridad, respaldo de la informaCIón, IOtegndad, y control.

g.f'.fnll{e l~ enlle&.f de DOCUMENTAl

Io~ .frchrvo$ poI CON HflNDE Soportes que se deben evidenciar.

unl.fdo o.f"li,odf"IO$ llEVAR UN Se cumplieron las acciones PRIMER
$••.rv,doreo;publKo$y CONTROL Y correctivas propuestas eo INFORME o Implementación del FUIO en todas las oflclnas productoras 'J archiVO cenlral

luncion.f,io$ MANEJO DE LOS
SE CAPACITÓ

un 100%, segun la, o ProcedImiento para la entrega de los archiVOS mediante Inventario documental cuando un funcionario se
OOCUMENTOS

Al PERSONAL eVIdencias entregadas po, retira de la entidad o cambia de cargo

DE LAS parte de Secretaria General Esperamos avance al respecto

C"p .•ctln.flo$
Implementad

DIFERENTES
f\JndOn.f"CKY

on y manejO
DEPENDENClA

FOTOGRAFI
Oeo;p.•,hll'lO.sob'"el S Y OFICINAS

M3 m.fnejO yd"N;l,ict"S 23ttl612017 31/12f2016 '" 50,00"'-
OelFUIO~n

DE LAS
COMITE INTERNO DE AS Y

las ofICinas ARCHIVO PLNILLAS DE
p .•r.• l .•.• pll(xlOndet

de Archrvo M
ALCALOIA

ASISTENCIA
In""nl .•"o Unl(O la Alcaldía

PARA LA

Oorumenl.fl fUID IMPlEMENTAC
IÓN y MANEJO

DE ESTE

INSTRUMENTO

Proceso: Inspección. Vigilancia y Control ICV

Vf'''~n:02
2016/07/13

2 df'6

-'.r.)

Código: ICV.F-06
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVíSTICO

Plan de Me-oramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN

N-. DE
EJECUCIÓN DE LAS PLAZO

AJE DE OE DESCRIPCtON
N-INFORME

FECHA
ITEM HALlAZGO ACCIÓ OBJETIVOS

No. Descrlpd6n de TAREAS EN
AVANCE PRODUCTOS CUMPU DE lOS

AREAS Y PERSONAS
EVIDENCiAS

OBSERVACK>NES OFICINA DE
CERRE

No.
OBSERVACIONES

N
META las Tare.ls FINAUZACI SEMAN

OE~~ MIENTO AVANCES
RESPONSABLES DE CONTROllNTERHO SEGUIMIENT

HAUAZGO
RADICADO

INICK)
6N AS o y FECHA

SE CAPACITO PRIMER

1",Iu""",,1
AL PERSONAL INFORME
DE lAS

P'ul' ••"•.••u.- DIFERENTES
C,pMIl"coondl' 1" DEPENDENCIA
Aludh" o:'lpro~.."o S y OFICINAS
dl'lo.m;ouony DE LAS

(;IP"', ••••,"''' ALCAlD1A EN

Af(Il •••.r..IK •••• '"" LOS

'",m"II(..,\;T"bl~de DIFERENTES

"""IlCIOIl PROCESOS

dO(lJmt'nt"I.T.t>I"d •• ARCHIVjSTlCO

SENCIBllllARY v"lo.,non S

CAPACITARA Oocum ••",,,I, ORGANlZACl6

CapacllaclOn de' fUNCIONARIOS ~pl!c~(ión dl'l
N DE

Personal ArchIVO LA DE LAS Inv ••nUIIO Unlco
EXPEDIENTES

FOTOGRAFi Se ebserva el 100% de avance ( se 'eclbleren cepla de planillas de aSistencia a las capacltaClenes
enlldad ~

""
CapacllaCl6n UTILIZACiÓN

5 realIZado capacrtaclOn
DIfERENTES

Ml
Dorum ••nl~1 FUID,

231G612017 3111212018 79 1(XJ.{X)% alunclOf'lallos 100,00% DE HOJA DE CO,"mE INTERNO DE AS Y Impartidas en el 2017 al precese de gestión documenta! y archive de la Alcaldia) Sm embargo. se debe

en matena arch,vrsbca
S{(RfTARIAS EN ~p¡'c~{lÓn d •• lo~

de la Alcaldia CONTROL, ARCHIVO PlNllLAS DE garantIZar que en el Plan de Capacitación 2018 al2019 se mcluyan diferentes temas en materia archlvisllca

a lo5. lunclOf'lalloS en APUCAClÓN DE prO(f'!>O~ d•• FOLIACiÓN. ASISTENCIA Y se reperte avance

su drfE'fe"Iesnrvelt-s PROCHO~ DE o'lt~nll~{'on CLASIFICACló
ORGANIZACIÓN dorum ••nul N,
DOCUMENTAl 1••I~bOl~ClOn d•• hOI~ ORDENACiÓN

d•• cOnlfOI. y

o,d ••n~Clon, folo~Cton. DESCRIPCIÓN

d,"lt ••n{j~mi ••ntodl' DOCUMENTAL

Inv ••nu"o

documl'null~'odos

los funCln~rlOs ••n su~

dlt ••, ••nll"Sr"v"~, ••n

rumpllmlPnlo.o1

.ortoculollld •• l.oley

~<;I4d••l2000

AIU,I.o' los PRIMER

P'OCf'd,ml("nIOS p~'~ INFORME

••1d ••b,doconlroly

H'RUlmll'nlodl'I.os

COmun.olco~n",

01",~1l"S 00

conlormld.odcon ••1

ACUl'ldo NO, 060 d,,1
CapacitacIÓn

2001,dl'I'"'l'ndo

MI lunCtn.o"o, 23I06I2017 31/1212018 79 0.00% afUf'lClOflalleS Tener en r:uenta que las actlvtdades y pfecedlmlentes a Implementar cen relación a la Unidad de
Umdadde ,e-;pons~bl€'1Odl'

de ventanIlla Carrespendencla, permitan definir e IdentIficar
cor'espondencla La f"m.o,l~,

unlCa

enlldad debe cornlnuar comun,~(Oone"l, ' Funclenarlas autarlzades para fl,mar la dacumentaclón
aJus1ando lo5.

conlo,m.o"{lfld •• • Registros de calJdad para el centrel de radIcaCión de comUnlcaClenes ofiCIales reCIbidas y enviadas
pl"oced,ml('n\os pa'a. el

debido conlrol y
con,~cullVos, • Central de las camUnlcaClones ofiCiales via fax, corree electrónico u otros medIas

6
5egurm.enlo de las d"ltlUhl.oclOn d•• I~\ 0,00% • Registra de calidad para la distrIbUCión y cantrel de las comunica cienes internas

comVflICaclQnt"S. de comunoc.oClon€'1O ' CenfOlmación de cansecutlve de las comunica clOnes eflclales

COl'1formidadCOl'1Io U"lod('('nll~d.o • PublicaCión de les herarles de alenClon

es1ablecidoenel comod •• uhd.o ' Contrel de los tIempos de respuesta de las cemuntcaClones eficlales

ACuefdo No 060 del 'mpl.-m ••nt~lOfld(' PRIMER

2001 .••.•dlto"~\ 11I1("".n INFORME Se espera avance al respecto

P~'~ "'('fltl(~' ~I

'f'&IS1rOru'gu('d('

Inl0IfTUUO"('
Audrtorías

M2
Im~g('n~.olsll" ••m.o

2:wG12017 3111212018 79 0,00% realizadas POf
SIMAD,Conlroly e,
s('ltuml(""lo d('l.n

{OmufllC.ocron~d('

(o"lo,mod~dcon('1

Acu(',do No. 060 dl'l

lOO]

ConfonnaclOn de
""

PRIMER
ArchNOS PubllCOS: La INFORME Es pertll'lenle que se tenga en cuenta la metodolagia estableCida para la intervención de fendos acumulades

~t""" ~
"" en el Acuerdo 02 de 2004. per le anlerlor es necesariO que se centemple aspectos tales cemo

elaborado las tablas

de •••alolaclon
Seportes minimes a eVidenCiar:

doclJfTlenllal, ea'.
'"OflJilnll8C1On del 10nd0

(I~bor.ocrhbl.osd •• • Elaberación del Plan de Trabaje Archrvjstlce para la intervenCIón del fondO' acumuladodocumernal ElabofaclÓn
acumulado MI V~lor.oc;ó" y 23I06I2017 3111212018 79 0.00%

de las TVD
• Levantamiento del inventallo dacumental en estado natural de las unidades decumentales. per periodO'.

APlob.oción Unidad admmistratlVa y ehClna preductera

Elaberaclón de las Tablas de ValoraCión Decumental - TVD Y Cuadres de ClasificaCIón Dacumental • CCO

Matellal de apeye AGN Manual de Organización Fondes Acumuladas División de Claslfrcaclón y

OescllpClón ArchIVe Gene,al de la Nacl6n. 2004

- " _.- .. ., . ' . .. -- .

Proceso: Inspección, Vigilancia y CantfollCV

V~,sión:02

2016/07/13
3 d~ 6

Código; ICV. F.06



PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVíSTICO

Plan de Me"oramiento Seguimiento Control Interno seguimiento AGN

N-.DE EJECUCIÓN DE LAS PLAZO
AJE DE DE DESCRIPCIÓN

N.INFORME
FECHA

ITEM HALlAZGO ACCIÓ OBJETNOS
No. Descripción de TAREAS EN

AVANCE PRODUCTOS CUMPU DE LOS
AREAS Y PERSONAS

EVIDENCIAS
OBSERVACIONES OFICINA DE

CERRE
No.

OBSERVACIONES
N

META las Tarus FINALIZACI SEMAN

~AED~
MI~~,TO AVANCES

RESPONSABLES oe CONTROL INTERNO SEGUlMIENT HAU.AZGO
RADICADO

INICIO
ON AS o y FECHA

PRIMER r--aril la aprooaClon, convalloaClon oe la5 1 VU, lento! ton cuema la mel0QOlogta e5laOlec,aa en el ••.••cuerao vv ••

INFORME de 2013

::cc~~admlnlstrahvo de aplobacl6n de las TVD V CCO por el Comité I"temo de Archl"O (] quien haga su!>

APllCAR TVO EN • Convalidación de las TVD y CCO por el Consejo Depar1amental de Archivo

7 fONDOS 000"4 • Publicación de las TVD y CCD en la pagina web

ACUMULADOS • Reglstlo unico de senes documentales

• Implementación de las TVD para la organIZación y diSposIción fmal de los al chivos

Elabo''1croMol:,ama Se espera el cumplim¡enlo del ObJetIVO

det' .•.•n!e.enc;a Reahzae,cln

p.ima'lnenla~ de

dlfl"l'tneol.dle .•.• transferencia

M2 conlormeal 23I06I2017 31112/2018 7' 0.00%
s pnmanasde

forma!oUnicodl'
archIVOS de

geshón a
valo.acion archIVO
Docu"",nul centlal
ap'obado.

OrganIZacIÓn de
""

CAPAClTAC10 Se cumplieron las acciones PRIMER Tener en cuenta la elaboraCIón y aplicaCión de plOcedlmlentos para las transferenCias pnmarias de los
drcn.vos de •..,~

Se-gulmll'nto y
N A •.OS COrrectrvas plOpuestas 00 INFORME archIVOS de gestión, al archIVO central

la l'nhdad ~~.. FUNCIONARIO "O 100%. según 1"
aplICando ~ '"

cont.old("la S DE LAS
tolahdad

""
crllenos aplicaoonde ~ DIFERENTES

evidenCias entregadas po, Soportes mínimos que se deoen eVidenCiar

de O<93nazaclÓn de los p,oc'eol.o~dl' SECREATARIA
parte de Secretaria General

archrvos de geSIlOfl. organllaoon S DE LA
• Cronograma de transferenCIas pnmallas

segUn la I"lOfmallVK1ad docu"""ntal dl' tal ALCAlDIA CON • OfiCIOS. actas o memorandos. que eVidenCien la entrega de los archIVOS de gestión al central, por

'elaclOl'lada fafta manl'r"Que EL FIN DE dependencia

ldentldlCaClOn de ga'antil;ela UNIFICAR • lnventallos documentales de las transferenCias prlmanas, debIdamente diligencIados y firmados por los

elpedll!tllMo. conform"':lOnde CRITERIOS responsables de la entrega y recepción de los archIVOS

OfOef'IaCM)n. fohaclOfl. elpedll'nt'eol.. ARCHIVISTICO
dll'9t""'Cl3rnJento de la o,<k'nation,lol""'lOn, S EN Las actIVIdades se deben ejecutar en todas las dependenCias, pOI lo cual se recomienda tener en cuenta el
ho~ de control.

retlfo de m ••ll'r •••1
ARCHIVOS DE

CAPACITACI númelo de ofiCinas p,oductoras. según organigrama, para realizar segUImiento y control de los procesos de
conl()(rnacion de - GEST10N
elpe(herlfes y control Q APUCARTRDEN ••b,-.sivo.

COMO GaMITE INTERNO DE
ON Y organIZación documental

• de plMotamos de
"" g

ARCHIVOS D{ M1 ImplemenUciond" 23J0612017 31'1212018 7' 100.00% 100.00%
ORGANIZACIO ARCHIVO

PLANIIlLAS Para cumplll a cabalrdad con esle ObJetIVO la entidad debe tener las TRD debidamente actualizadas,

documentos GESTIÓN ho;..dE'cont,olv N
DE aprobadas y convalidadas. toda vez. que este es un Instrumento archlvísllco requerido para la organización

«
nume'i1ciondl'i1C!01 CtASIFICACIQ ASISTENCIA de los a'chivos de gestión

••dmnl'\u ••IIV01de N.
conlo.m!dad.las ORDENACiÓN.
normas ••rchlVl'l.llC"\ DESCRIPCiÓN

deo'lilnzacion Y ROTULACiÓN

AU",do No. 042 del DE CAJAS Y

2002, Acuerdo No. 05 CARPETAS,

del 2013. AwefCJo EXPURGO,

No, 02 dl'12014. V FOLlACION.

arlllJdo 6 del REALIZACiÓN

Acuerco No. 060 del DE HOJA DE

2001
CONTROL
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Plan de Me'oramiento Secruimiento Controllntemo 8eauimiento AGN ~
I N •• D~ I EJECUCIÓN DE LAS PlAZO

AJE DE DE DESCRIPCION N-INFORME
FECHA .~No. Descripción de TAREAS EN

AVANCE PROOUCTO$ CUMPU DE lOS
AREAS y PERSONAS

EVIDENCIAS
OBSERVACIONES OFICINA DE

CIERRE
No.

OBSERVAOONESITEM HALLAZGO ACCK> OBJETlVOS
SEMAN RESPONSABLES DE CONTROL INTERNO SEGUIMIENT RADICADOMETA YS Tare.s FINAUZACI

DE_~ M':~.TO AVANCES HAUAZCO

'"
N INtCKJ

ÓN AS O Y FECHA

Sistema Inlegrado de PRIMER Es necesario que a partir de los resultados del dIagnóstico Integral de a'cl'uvos el documento que se p'esente
comurllcaclÓn SIC. La INFORME (Manual), se desarrolle y fortalezca como una herramienta metodológica que Integre las areas de la Alcaldla
entidad debe artICular

se identifique los problemas que afectan aduamente a los archiVOS (Independiente del soporte, mediO o., actIVIdades q~ Impll'ml'nurun
formato y lase de archIVO en la hallen). especificando para cada uno de los programas que hacen parte delactualmenle desarlOlIa lrlOll'm.,nlegl.do dl'
SIC, ya sea componente conservación o preservación digital, ObJetIVOS. responsables, alcance. adlVldades.pa~ .~~~ Conll'rvUlOn
estrategias. programación, anexos (fichas técnlcas) y formatos ó evidenCias que daran parte de la laleade '" archIVOS, ~ .prob.do V .p-Iouoo
cumplida, todo enmarcado en un cronograma'" ,.~, qUl'¡r.tn.'(e

programas
(ontrolt'l

Se recue/da que una vez se elabore el SIC, éste debe ser aprobado por medio de un ado administratIVoestableeldos pa" .
\l!>tem.ti(;OlV;mplemerrtacll"l del SIC~ el -~de pE'lIodlCOlde 1.\

Tenel en cuenta que para la implementación del SIstema Integrado de ConservaCIón se debe formular el
gararrtlZar • (ond,dont'l

dlgnóstlco rntegral de archivos, los planes y programas establecidos en el Acuerdo 06 de 2014, a saber:
infraeslructura, .mb,enl.II'S,

dISponibilidad de (LABORAClÓN ml'.ntruC!u'iyde
• Dlagnosllco Integral de ArchIVOS

espacIOS. delacIÓn de OH SISTEMA (onW'Vi(lOndl'
• Plan de Conservación Documental el cual contiene los sigUIentes programaselemerrt05 e Il"lsumos INHGRADOO( dl'r>OlllOldest,n.dol

ElabofaclÓn O Programa de Con~ervaclón preventIVa9 eqUipos de meóICten (ONSfflVAClON MI .rultodl.'1ol 2:w612017 .31112f2018 79 0.00%
del SIA

0,00%
[' Prog/ama de capacitación y senSibilizaciónde condlclOnes DE LA AlCAlOIA dO(l,lmentQS(onel
iJ Programa de inspeCCión y mantenimiento de Instalacionesal1'\blenlales ,

DE SAN JOH DE f,n de prl'Venu el
O Programa control de condiciones ambientalestemperatura eqUIpo!> CUCUTA dl'll'riorout..l
~ Programa de saneamiento ambiental. deslOfecclón, desrallzaclón y deslOsedaClónpa~ . tenc\Of1 de

slIu.oOnl'S d" "esgo
O Programa de almacenamiento y re almacenamientoemergencias, y demas

(onlorml'.lo
O Programa de prevenCión y atención de desastreselementos q~

dfSpuestol'n11'1
permitan • .'1Iculo46dl'l. lll"¡ • Plan de PreservaCión digital a largo plazo
conservaclOfl .. '"documerrtos, det;.e su 596d<>I]OOO,

EVldenclafse que las adlvldades a desanollarse en el SIC en el corto. mediano y largo plazo,prodlJCC\Of1 hasta w Arul'rdoNO,.049dl't

(implementación), estén contempladas en el Plan estratégiCO O PINAR de la Alcaldia MuniCIpal de San Josédls~ieron final. de lOO, A(u ••,do No. 0'>0

de Cucutaconformidad ~ "" del 1000, V 11'1

Durante la ImplementaCión del SIC, se debe evidenciarse formatos. planillas y demás Instrumentos deóoc:Ymento AOJl'rdo No. 06 dl'1

seguimiento, y control. conforme a cada plan y p'ograma fo,mulado pOI la entidad
~=~;e~

1014

InStal"lCl3

correspondiente

Empalme por ~m"" (I¡oor.,"n Inlorme Se cumplieron las acciones PRIMER Superado Quedó absuelto, Juego de que la entidad aclarara la situación de los archIVOS. mediante ofiCIO
de admll"llStrac\Of1 No R(AlIlAR QUl' (onteng.l.l correctIVas propuestas eo INFORME radicado en el AGN N" 1-2017-03965 el dia 07 de JUniO de 2017)~ evldencl3non ., INfORME O( .nonl'lo(OrreC!Nn REALIZACiÓN INFORME y"" 100%, segun 1"
acCIOOeS realIZadaS (MPAlME impll'm ••nudaspoi DE INFORME ACEPTACIÓ evidenCIas entregadas por
PO' la admlnlstraclOn, (N1R(GADO 1'011. l'IMun;(lpIO, ••n

07..0012017 311t 2f2Qt 7 30 100.00%
Envio¡nforme

100,ClO'%
PARA DAR SECRETARlA N DEL parte de SecretarIa General'0 con ,elac\Of1 al archivo OA M' 'l'I.oon.I¡.(hrvo alAGN CUMPlIMIENT GENERAL INFORME

que se ensesJ'lo al GIV AOMINIS TRAClÓ folo¡r.lic;o.IGlV O CON El POR PARTE. traves de legs~r N QUE CULMINÓ l¡'upodl' EMPALME DEL AGN
fotograllCO

tNHAÑ01015 InVe'ltlgióónv

Contralo N" 709 dE' LA Se cumplieron las acciones PRIMER Se reclblo copia del ada de liqUidaCión del contlato de prestación de servICIOS N" 0709 del 01 de septiembre
2015. No ~ SECRETARIA correctivas propuestas en INFORME de 2015 Sin embargo. la entidad no reporta evidenCIas o sopones que sustente el d,hgenclamlenlu de los
evidencl3'on '" GENERAL un 100%, segun las inventallos documentales, producto del proceso de intervención del archiVO central. fondo acumulado yrnvenlaflos ADELANTARA

eVidenCias entregadas po/ archiVOS de gestión, los cuales se soliCItan que sean allegados en el próximo reporte de seguimiento PMA. endocumentales. El PROCESO
parte de SecretarIa General un CDo DVO que se faCilite su lecturaproducto ~ PIOCeso DE REVISiÓN

PRIMER
de intervencIÓn del y

INFORMEarchrvo cenlral. 10ndQ ~ LIQUIOACION ACTA DE
acumulado y archIVOS z DEL REALIZAR ACTA DE LIQUIDACiÓN

SECRETARIA
lIDACION

11 de gesllÓn

H
CONTRATO ..., LIQUIDACiÓN DEL =17 31'12f2Q17 27 100.ClO'% lIQUIDACIO too,oo% DEL

GENERAL
DEl

PRIMER
CONTRATO N CONTRATO CONTRATO

INFORME" 7fY9 DE 2Ot5

VeofSlon:02

2016{07{13
Sdl'6

.'

AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO Acción

(ACCIONES) 1
100%

100%

100%

100%

100%

100%

100%

~cclón 0%

~cción 0%

ACCión

4
Acción

5
Acción

6
Accion
7 D%

Acción

•
:CClón 0%

Acción

'0
AcCión

"
CUMPLIMIENTO OEl PLAN DE MEJORAMIENTO 63,64% sobre 100%

ProCMo: Inspección. Vigilancia y ControllCV Codlco: ICV.f.06
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ITEM
OBSERVACIONES OFICINA

EVIDENCIAS DE CONTROl INTERNO

CESAR OMAR ROJAS AVALA

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL------------------

FIRMA DEL JEFE DE CONTROL tN_T_'R_N_O _

FREDDY ALFONSO MARTINEZ MARTINEl

FIRMA, DEL JEFE DE ARCHIVO

CIUDAD SAN JOSÉ DE CUCUTA.

FECHA DE DILlGENCIAMIENTO 26 DE DIOEMBRE DE 2017------------------

Proceso: InspKclon. Vigililncia y ControllCV
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