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CiA SECRETARIA correclivas  propuestas en| INFORME
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ENCARGADO DE
ARCHIVD ), CONTROL
INTERNG
i " Se cumplieren las acciones| PRIMER
Los  rtepranies  dei
e AUTUNLEAR RELNION RELNION CIA comectvas propuestas en| INFORME
archwe ra estan en| T aﬁM'NISTEATI EXTRACRDINARI ACTA No. G2 un  100%, segln  las Se observd copia del Decreto 0353 de 2017 del 21 de junio de 2077, por medio ded cual se actualizo las
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oel Decrete 1080 dei 1080 OE 2015 CAPACITACION ACTO Cia
2015 ROLES ¥ ADMINISTRAT|
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DOCUMENT Se cumplieren las acciones| FRIMER
ACT CAPACITACID 0% ACTO correctvas. propuestas en| INFCRME
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Tabla e Retencion
mental yoissis | E PARAS FRIMER
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EJECUCION DE LAS [PLAZO] T, o o) kg ; " INFORME .
N*.DE AJEDE DE DESCRIPCION FECHA
No. Descripeibn de TAREAS EN AREAS Y PERSONAS OBSERVACIONES OFICINA DE No.
ITEM HALLAZGO ACCIO | OBJETIVOS META ias T‘:‘m — TisEmaN AVANCE | PRODUCTOS | CUMPLE DELOS ES DE E 1 CIERRE » OBSERVACIONES
L INICK mm As | DELAS MIENTO | AVANCES oy pecua | HALLAZSD
IABFRS nel
PRIMER
INFORME Las actnigades para la elaboracion del Programa de Geston Documental se deben encaminar confarme a
los ineamientos establecidos en fos articulos 28258 282511, 282513y 2825 14 del Decreto 1080
de 2015 "Decreto Unico del sector cultura”
ELABDIRAR, ¥
y Acta de
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oomma de gesion| 5 | vizrurpase
PGO < | SOUALZADO A ; «D PGD conforme a los proces &n |a nofma, en concordanca con ks
Lo% PRIMER procedimientes inteinos de cada enbidad, y con metas establecidas & corto, mediano y larga plaze para e
SECRETARIOS ¥ ¥ ¥ e B
INFORME d ! de la gestian
"UNE'DN“IGE = Acto admanistrative de aprobacion del PGD
BE LA ALCALDA Poblicacidn del FGD * Publicacion del PGD en la pagina web
{loy de transparencia) """:‘:“’" - Reg de seg al procesa de impl son del PGD ;
contarme 3 Ly
e 1712 de 2014 y * 4 e il L BN on I pdgina Material de apoyo del AGN Manual de Implementacion de un Programa de Gestion Documental, AGN 2014
decretn 1080 de rism i
2008
PRIMER
INFORME
adopeion del PG PR
e e g 23062017 | 22082018 | 52 000% |8 tuncionanos|
CapaCtaciie @ du ke Alcuids
funcionarios
PRIMER
A INFORME
mstruments ELABORACION 5
CREACION
i o A SECRETARIA
1 '”:“;" :I'” ‘:5' " 2ememor7 | 3nzemr | 27 | 2500 d“:a;fl";’;" &ESLTRUMENIO REWELAL DEL
acion 4 = FORMATO
dnpussio por i ARCHIVITICD
acuerdo 4 de 1011
Se cumplieron las accianes] PRIMER
comectivas  propuestas en) INFORME
un  100%, segun  las
Conyocar  of Comité ewidencias entregadas por Se observa el cumplimienta de las tareas al 100% | s& observan capaciaciones y ef farmate FUID adsptace
CAPACITAR A 105 Intemo de Archiva; parie de Secietaria General y aprobada por el Comité Interno de Archivo) Sin embargo, no se da por superado el presunto
Invertario Unice FUNCIONARIDS para la aprobacion incumplimiento, hasta tanto no se el de los en lns
Doumental FUIL 12 DF LAS el inventaric Unico diferentes dependencias de la Alcaldia, asi como en el archive central
Documental FUID, REUNION CIA| INSTRUMEN
entidad a0 cuenta con DIFERENCIAS DE
1os snventastos LAS DIFERENTES en aphracion del Apichaciin ACTA Na 002 COMITE INTERND DE T Las acciones a ejecutar deben garantizar la implementacion r:el fosmato inice de inventario dc!:urnlnlal -
docmentales para ls SECRETARIAS DE M2 artolo 21 de laley | 2B0GE0MT | 32207 | 37 25.00% el FUID. W07 A ARCHING ARCHIVISTIC FUID para of total de series de las oficinas en los archivos de gestion y archive
Sromciadt o i eceris LA ALCALDIA 564 del 7000, ol ;:?(:ET;IGN :"ROBADO cantral de ia entidad
documental larchives | SOBRE EL deticula 13y 15 de -
de gestien, sichive = MANEID ¥ Ley 1712 del 2014,y Par lo anterior, es pertinente establecer ol numero de oficmas productoras de la enfidad (segun organigrama)
a ewntral & hstarico) No g APLICABILIDAD el articule 2.8 2.5.12 100 D0% can el objeto de identificar cuales cumplen con |3 implementacsén del FUID (Formato Unico de Inventario
aplica el formata Fui, | © DEL FORMATE it Decumental)
Wi cunta; oow kil - UNIED DE 015, La implementacién del farmato Unico de inventario documental, debe hacerse en medios que permaan su
protedimiento que INVENTARID . Seg respaldo de la informacidn, integridad, y control
garantze L entregs de DOCUMENTAL
lus atihhoos ot COM EL FIN DE Soportes que se deben evidencia
traslade o retna de loy LLEVAR LN Se cumplieron las acciones| PRIMER
senvidones publicos y CONTROLY correctivas  propuestas en| INFORME = Implementacion dei FUID en todas las oficinas productoras y archiva central
funciomarios MANEID DE 105 SE CAPACITO un  100%, segln  las| * Procedimianto para |a enfrega de les archivas cuande un se
DOCUMENTOS AL PERSONAL evidencias entregadas por retira de la entidad o cambia de cargo
DE LAS parte de Secretaria General Esperamos avance al respecto
Capacar a los IFERENTES
oo Feac; DEPEMDENCA
B vl &n y maneg £ ¥ OFICINAS FOTOGRAFI
B Sk " ™ so00% | 9 FUID en e Lag| COMITE INTERNO DE JAS ¥
) M3 | manejo v diectrices | 23062017 | 31122018 i pood el o i ARCHIVG PLNILLAS DE
para la apbcacin dol de Archive de s A ASISTEMCIA
Imventaric Unics \n Alcakdls s R,
Documantal FUID i el
DE ESTE
INSTRUMENTC
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EJECUCION DE LAS | PLAZO i N* INFORME
N°.DE AJE DE DE | DESCRIPCION
mem | wALAzeo | accio | omsemvos | MO o (FREEAS EN | avance |emocucros| cumpu| DELos | AREAS Y PERSONAS I LIPEI | asautiis M. OBSERVACIONES
po META las Tareas FINALIZACT] S OELA% piending] [Pl or!S ES E ROL INTERNO | SEGUIMIEN RADICADO
G ON AS O Y FECHA
e —ﬂﬂ—l— —
= SE CAPACITO PRIMER
| AL PERSONAL INFORME
Inchuair en el DE LAS
| Programa de DIFERENTES
Capachacion de DEPENDENCIA
Adcadlia el process 5 ¥ OFICINAS
de farmacian y DE LAS
capacstacion ALCALDIA EN
Archivistica wpes Los
tematicos; Tabilas de DIFERENTES
retencion PROCESOS
ARCHIVISTICO
s
SENCIBILZAR ¥
CAPACITAR & 3“ G‘“"‘Z"\C'SE
Cupmotycion el FUNCIGNARICS aplicacion del EXPEDIENTES
P!':O::N hicheva : - DE LAS nvontanio Unko o UTILZACKN FOTOGRAFI Se observa el 100% de avance | se recibieron copia de planillas de asistencia a las capacitaciones
et ivd 3 DIFERENT weumental FLID, i -| COMITE INTERNC DE |AS ¥l 'mpartidas en el 2017 al procese de gestién documental y archivo de la Alcaidia)  Sin embargo, se debe
5 [resizade capetacon | 2 uca[(rn:m.\isu Lt D.,.u.:.(.‘... deles. [FVDERAIT] MNA0NE| TS | I00D0%: [ funciomaios) 100,00% ggnrﬁa’f e ARCHVO PLNILLAS DE |garanizar que an el Plan de Capactacion 2018 al 2018 :e incluyan diferentes !e]mas en male?»a archivistica
o e wcestes | G | el de W' Alcaldia FoLINCIAN ASISTENCIA y =& 1eporte avance y
2 los funcionanos &n . ,
sticharaetas s PROCESOS D rganaacion CLASIFICACIO
ORGANIZACION ducumental N
OCUMENTAL {etabos scion de haja ORDENACKIN
de control, ¥
ordenacion, faliacion, DESCRIPCION
diligencizmsante de DOCUMENTAL
inventaric
documnental] 3 todos
tos funcinaoos en sus
difarentes anles, on
cumplmientn al
articulo 18 de la Ley
5494 doi 2000
Apstar ot PRIMER
prcedinieaios R INFORME
el detido cortral v
segusTiento de las
comunaicaanes
olialos de
carfarmidad con el
Acuerdo NO. 060 del)
2001, definiendo CapRcTichn
w1 funcinarios 23062017 | 3inzE0B | T3 ooos  |* Tener en cuenta que las [ a con Ielacién a la Unidad de
Urwdad de rasponsabiles de Qummt Correspandencia, permdan definic e wentificar
corespandenca La fiernar las o
Comaunistiones, * Funcionatios autorzados para firmar la documentacian
mpustando lox conformacson de + Registros de calidad para el contral de radicacin de comunicaciones oficiales recibidas y enviadas
Peacacimenics fa. o] ; EonteC e, = Control da las comunicaciones oficiales via fax, codien ebecironico u otros medies
& Jebia pnrtect Q dngnsticacian de b 0.00% - Registre de calidad para 13 distibucion y control de las comunicaciones nteinas
Solparrianta din 8 comumicaciones. * Corformacién de consecutivo de las comunicaciones oficiales
,u«_d:;“ : = tama de ontrada = Pubbicacstn de los horarios de atencidn
h;,bb“h,::d coma de salida » Conlrol de los tempos de respuesta de las comunicaciones oficiales
Acueido Mo D60 det Implementacion de PRIMER
2001 auditorias internas INFORME Se espeta avance al respecto
para wevificar ol
IO ¥ Cague die
imfarmacsan & —
Mz | (momenesalsstoma | oo eg ooy | sinzz0te| T8 000% | realizadas por
SIMAD, Contral y ci
segurmientn d s
Gt acane de
contormidad con el
Acuerdo No. D60 del
2001
Conformacion de los| — FRIMER
Archivos Pubhces La INFORME Es pertinente que se fenga en cuenta la i parala de fondos
enitdad na hal en el Acuerdo 02 de 2004, por o anterior es necesans que se contemple aspectos tales como
elaborada las tablas|
Lo Soparies minimos a evidenciar
documerttal, para [
argan@acon del Tandd e - Elaberacitn del Plan de Trabag para la del fondo
= " valorscény | 2v080i7 | 3inzzoie | 7o | opow | Elbomeen ‘L del en estado natural de las unidades documentales, por penode,
Bcumiiade el de tas TVD unsdad adminstrativa y oficina preductora
Elaboracion de las Tablas de Valeracién Decumental - TVD y Cuadros de Clasificacién Documental - S0
Matenial de apoye AGN Manual de Organizacion Fondos A Duvisian de Clasifi ¥
3 Descripcion Archivo General de la Nagién, 2004
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PORCENT FVENCE .
EJECUCION DELAS | PLAZO N* INFORME
N*. DE . AJE DE DE | DESCRIPCION FECHA
AREAS ¥ PERSONAS OBSERVACIONES OFICINA DE Ho.
TEM HALLAZGO | ACCIO | OBJETWVOS “';‘& D’:".I?d" e AN EM | avance |erocuctos| cumeu | DELos REAECNBARLES | EPRNEIAR] e o WTERNO r| cumee OBSERVACIONES
N . FINALIZAC! DE LAS MIENTO | AVANCES HALLAZOO
il on A5 | Tapeas DE] O ¥ FEChs
BRIMER Tara @ aproDation, Convainacion O (85 | vi, LENEl B CUENTS (@ MEDe0I0gia Bslaniecion &N Bl ACOEro0 e
INFORME 3043 .
* Acto administrativa ce aprobacin de las TVD y CCD por ef Comité Interne de Archivo o quien haga sus
veces
- + Convalidacién de las TVD y CCD pot el Consepo Dopartamental de Archiva
E APLICAR TVD EN ik * Pubhcacion de las TVD y CCD en |a pagina web
’ [x) Lisepkolss : + Registro Unice de series documeniales
4 | Aeumuanes + Implementacién de las TV para la organizacian y dispesicidn final de los archivos -
il e g Se espera ol cumplimiento dei chjetivo
e trasnterencia Reakzacion
pesmarias o las ] “‘"
e e o
Mz conforme al 2306017 | Imznma| 79 0,00% :‘mh“‘ i
Formato Unico de
pesndn &
walisacian pEE:
Documental cantral
aprobado
Organgacon de ks CAPACITACIO Se cumpheron las acoones] PRIMER Tener en cuenta la ¥ de proo para fas de los
archivos de  pestion N A 105 carectvas propuestas en| INFORME archivos de gestian, al archivo central
la entidad no esta gun il y FUNCIONARIC un  100%, segan  las
aphcande  en ROk 5 DE LAS evidercias entregadas pol Soporles Minimos que se deben evidenciar
tolalidad los criencs. aplicacian de o DIFERENTES pare de Secretaria General
i Dripanizacion B fon ”'omm‘?' g:nﬁg;mm:‘ + Cronograma de fransferencias primarias
archivos de  gestion, viganitaciin % dar= st ; )
g 4 nacathided ik T ALCALDIA CON ufﬂ;ﬁ:::"::u o memorandos. que evidencien la entrega de los archivos de gestion al central, por
refacionada fata manesa que EL FIN DE P
denticacion de garantice 1 UNIFICAR & < o Bf las Pliibriy o 1 g y fitmadas por los
expedentes, canfarmacion de CRITERIOS responsables de la entrega y recepcion de los archives
ordenacion, foliacwn, edieriaes. ARCHIVISTICO
disgencismeenio de la e fakan - EN Las actvidades se deben gjecutar en lodas las . por o cual se tener en cuents el
hop  de  contiol mm“'mmul ! ARCHIVOS OE CAPACITAC! numers de oficnas preducioras, segln organigrama, para realzar seguimiento y control de los procesos de
SOET e | 3 |arucarmroen abrasiva, GESTION oM ¥ erganizackn documantal
ries y comiol 4 COMO: COMITE INTERND DE P d con este objetivo | « i o
a ;:pm- : bl o plimiriai wi inipiemekation e 17| 31122018 79 100,007 10000% |GRMeL Zacic e PLANNLLAS ‘ara cumplir 3 cabalidad o jetivo fa mujlad debe tenes las TF_tD detidamenie actuaizadas,
poEtiaiey g GESTHON noja de enmtral y i DE aprobadas y convalidadas, foda vez que este es un para la
documantos 3
* numaracion oe actos CLASIFICACIO ASISTENCIA de los archivos de gestian
AR e de N,
confoemidad a las ORDENACION
normas archiveticas DESCRIPCION
de oiganzacion ¥ ROTULACION
Acerdo Mo, D47 del DE CAJAS ¥
2002, Acuerdn W 05 CARPETAS,
del 2018, Acarerda EXPURGO.
No. 02 def 2014, y FOLIAGION,
REALIZACION
artiugle & dol
Acwerce No. DI del DE HOJA DE
s CONTROL
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WURNCE -
EJECUCION DE LAS | PLAZO N" INFORME Sdef
AJE DE DE DESCRIPCION FECHA
":;n pisi s e TARENS SEE""“ AVANCE | Procuctos| cumpul| Delos | AREASY "nsl“;s CE TRt Immn'c"g' i CIERRE Ne- OBSERVACIONES
e s micio | FINALACIEE H) - pE Las MIENTO |  AVANCES 0¥ FECHA | PAAAZo0
o TaRas o B
Sislema integrada de | PRIMER Es necesaro gue a parisr de les resultados del diagnésiico integral de archivos el documento que se presente
|comuracacsan SIC- La INFORME (Manual) se ¥ como una i gece que integre las areas de la Alcaigla -
entidad debe aricular | s identifi los que alectan a les archivos del soponte, medio o
las  actrdades  gue Implementar un farmato y Tase de archivo en la hallen). especificando para cada une de los programas que hacen parte del
mnr:me mﬂ:":a | st imegiado o SIC, ya sea componente conservacsdn o preservacion digial, objetivos, responsables, alcance, actividades.
PR SRR Canservacen | estrategias, programacson, anexos (fichas técnicas) y farmatos & evidencias que daran parte de la tarea
de los archives, con .
aprabado ¥ aplicads P tado &h un gl
s aane o que gratnaice
programas "
establecidos pars @ nnlymag: Serecuerda que una vez se elabore el SIC, éste debe ser aprobado por medio e un acto adminstratve
o i, del SIE sstemations y
con el obetve oe periodicos de lay Tener en cuenta que para la an del Sisterna de C 4n se debe formular el
garaniza B ol dignastico integral de archivos, los planes y programas establecidos en ol Acuerdo 06 de 2074 | a saber
Infraestructns, ambientalos
dispanibdigad oo LLABCRACIGN Mt y de = Diagndstico Infegral de Archivos
epacion, dothcion de BEL LSTENA e « Plan ge Conservacion Documental ef cual contiene los siguientes programas
slemanios & nsumos = | wTEGRADO DF depositos destinados — i de G 5
00% i i
) equpos  de medicion g CONSERVACION M1 @ customar los ZA0BRMT | BN2008 79 000% el SIA o Programa de capacitacién y sensibizacidn
de candiciones | S | orlAALGALDIA dncumentos con el P de o de
[ambierisles ¥ DI SAN JOSE DE i e preenin ol = i
: m !
tempaatura,  equipos cucuTA Wi E:ngl.e:a ::m.rnl de condiciones ambientales
i i M sMuaDanes 0e riesgs i ' & Y ol
emergencias, y demas S Programa de ¥ e
-5 e Programa de prevencion y atencidn de desastres
e G dnpuesto en el = Plan de Preservacion digital 8 large plazo "
r - & ica] articuto a6 de 1 Ley bl
| 556 el 3000,
documentos, dess sul el E que las a e an el SIC en el corto, meddane y large plazs,
oduation Rasts sl cusrdo Mo, D49 del o ch
st 1 ), estén P en el Plan o PINAR de la Alcaldia Municipal de San José
espasicion  firal,  de| | 2O Aslot ol N de Cicuta
corfoimdad  con  un| ded 2000, y el
Aciavdo WG Curante |3 smplementacion del SIC, se debe evidenciarse formatos, planilas ¥ demas instrumentos de
R 2004 g . ¥ contral, & cada plan y prog por la entidad
y aprcbada  por
nstancia
|comespondianta
Empabme por cambso Elaborar um informe Se eumpheren las acciones| PRIMER Superado Quedd absuelto, luego de gue |a entidad aclarara la stuacion de los archivos, mediante oficn
de adminstracion  No REALIZAR que conterga la correctivas propuestas en| INFORME radicade en el AGN N* 1-2017-03965 ¢ dia 07 de junio de 2017)
se  evdencanon las| INFORME DE avmnes torrecaas REALIZACION INFORME  Yjun  100%, segun  las
acciones  reslizadas| 2 |pmeaLME implementadas poi DE  WFORME ACEPTACIO levidencias entregadas por
por & Bdmirestracion z ENTREGADDO FOR el Municipio, en = = Enwia infarme| PARA DAR SECRETARIA N DEU parte de Secretaria Ganeral
10 |con retacion al archev| 2 | MY | acionatarchive. | PRRRR0TT [ N2R0T | 30 | 000008 | agy | 10900% oumpliMiEnT GENERAL INFORME
que se enseshe al GIV § ADMINISTRACIO fotagiatics s GIV o CON El FOR PARTE|
3 traves de regstio A s i EMPALME DEL AGN
Tologrelin FN EL ARO 2015 mvestiganicn y
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