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“POR LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION VIGENCIA 2014”

EL SUSCRITO SECRETARIO DELEGATARIO CON FUNGIONES DE ALCALDE del municipio de

San José de Cucuta, en tiso de sus facultades legales, y en especial las que la confiere la Ley BO de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1510 del 2013 y

CONSIDERANDO

Como parte de los procesos que integran ef Sistema de Gestidn de Cafidad se encuentran los de contratacidn y de
supervisian, fundamentales para of funcionamiento de las entidades estatsles, y contemplados en la NTC GP1000:2004 en
el numeral 7.4 denominados "Adquisicién de Bienes y Servicios”, : :

El proceso de contratacin en Colombia se encuentra reguiado por-la Ley 80 de 1993, Ia Ley 1150 de 2007y ef Decreto
1510 del 2013, sus decretos reglamentarios, entre otros, esta sujeto a constantes modificaciones, que deben ser lenidas

en cuenta por los operadores en ef curso de los procesos contractuales, con el fin de evitar inconvenientes que puedan
viciar los mismos.

Como quiera que el éxito del proceso- contractual se logra con ef cumplimiento de cada uno de ks. pisos y etapas
consagrades en las normas, y con 1a coondinacion enire las diferentes dependendas o mstandias que participan en ef
mismo, se-prasenta este Manual de Contratacibn, que servira de gufa da gestidn y orlentacion en el desarroflo de la
actividad, buscando garantizar qua la adquisicién de bienes y servicios para el cumplimiento de los fnes del MUNICIPIO,
88 reafice con los més aitos niveles de eficiencia y sfectividad y que la supenvisién de los contratos se reafics conforme a
las normas legates, buscando ef cumplimisnto de los fines estatales. :

El.arltculo 160 det Decreto 1510 de 2013 establece q'ue. las Entidades Estatales deben conlar con un manual de
contratacién, el cual debe cumplir con los lineamientos que para el efscto sefiale Colombia Compra Eficiente. En desarrolio

de esta disposicién, Colombia Compra Eficients presenta los Lineamientos generales para la expedicion de Manuales de
Confratacion, : : :

De conformidad con el articulo 160 de! Dacrate 1510 del 17 de Julio de 2013, of presente manual contiene las funtiones
intlemas en materia contractual, las tareas que deban acometerse por virtud de fa delegacion o desconcentracion de
funciones, as que se derivan de la vigitancia y confro! de 1a sjecucion contractuat, conslituyéndose en una herramienta de
trabajo para los servidores y contratistas de la MUNICIPIO y de mantra especial para aquellos encargados de adelantar
los trémites que dia a dia demandan ambos procesos.

Esperamos que este instrumento se consfituya en un insumo de consulla permanente que mintmice la ocurrencia de
. - 8mores an materia contractual y haga-més sfectivo el proceso de adquisicion de bienes y servidos y de control de fa

-sjecucion contractual en el Municipio. *
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INTRODUCCION

E1 Manual de contratacion y Supervision del MUNICIPIO integra efementos como la caraclsrizacitn, ef procedimiento y fa
documentactdn soporte que permite Ja estandarizacidn de los procesos, bajo el marco normativo de la Ley 80 de 1993, 1a
Ley 1150 de 2007,.e! Decreto 1510 del 2013 y las demés nommas vigentes en la materia. A su vaz et caplfulo de
supervision contiane log aspecios lagales y procedimentales a tener en cuenia en desamcllo de la ejecucin del contralo.

Este documento estd conformado por cinco capitulos, en ks que se sefialan los pasos paré adelantar 6l proceso de
contratacibn de acuerdo con la normatividad vigenta, asl como los actores que intervienen en el desarrolle del mismo.

E! primer capliulo presenta et objetive de esta herramienta de gestitn, la normatividad aplicable, haciendo alusion a las
principales normas que regulan el procese contractusl, la competendia para la celebracion de contratos en EL MUNICIPIC
y la planeacin de la contralacion; el segundo contiene el proceso con sus subprocesos: precontractual, contractual y post
contractual, el tarcero Incluye el procedimiento para cada una de las modafidades de seleccion’ de contratistas y los pasos
a segulr en cada caso y ef cuarto incluye el procedimiento de Supervision. El (ltimo capitulo integra un glosario con los
términos de comiin ufiizacién en los procesos contractuales y un acapite de anexos con los formatos a tener en cuenta
para e} desarrofio del proceso y de anexos a tener en cuenta en desarrollo dal proceso contrachual. -

Este Manual se constituiré en una herramienta para que la seleccion de los contratistas y la celebracién de los respectivos
conlratos por parte del MUNICIPIO sean el resultado de un diligents y coordinada proceso de planeacitn y de ejecucién
de todas las actividades, estudios, proyecciones y anafisis necesarios para laf efecto, enmarcado en los principlos
constitucionates de Ia funcién administrativa y de tos printipios que informan la actividad contractual del estado,
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.CAPITULOI
. GENERALIDADES
1.1 OBJETIVOS

8) Dar ciaridad en los procedimientos fntemos a seguir para la obtencion de bisnes y servidios ¥ todos los psunlbs
propios de ia contrataciin, desde su planeacion, pasando por los subprocesos de seleccitn, ejecucion, vigilancia

-y control. Sy aplicacién no releve al usuatio de I observancia de las normas vigentes y_sus
nedificaciones. :

bj * Definir las directrices para el desarrollo de los procesos contraciuales que se requieran para la adquisicibn de
bienes y serviclos del MUNICIPIO en el marco de la nommatividad vigente.

Las disposiciones seflaladas en el presente Manual de Conlratacién, fienen por objeto dar cumplimiento a los principios
que rigen la funcion administrativa, y la actividad contractual de la Enfidades somebidas al' Eslatuto de Conlratacion
Piblica. .. N ,

1.2. ALCANCE

Et Menual de Contratacion adoplado por. EL MUNICIPIO, deberd ser observado y acatado por fodos fos servidores
piblicos, que presten sus servicios en los diferentes Despachos, Secretarlas, Areas, Oficinas y demés dependencias de a
Entidad en e desarrollo de su actvidad contractual; diche manual desamolia todas las modalidades de contratacion, asi
comolasacﬁvidades'qmdebanﬁavameacaborespectodelavigﬂmdayoontmidebscomratoscefebradosporel
MUNICIPIO,

1.3. NORMATIVIDAD APLICABLE

De conformidad con los articulos 1y 2 de la Ley 80 de 1693, los contratos que celsbre el MUNICIPIO se rigen por lo
dispuesto en La Constitucitn Polltica de Colombia, el Estatuto General de Contralacién de la Administracién Piblica, las
leyes 1150 de 2007 y 1474 da 2011, los decretos 019 y el Decreto 1510 def 2013 'y las demas disposiciones que o
reglamenten, complementen, adiclonen o modifiquen. -

Dejvgﬁal forma, segim lo establece el articulo 13 da la Ley 80 de 1993, a la contratacitn estatal fe son aplicables las
disposiciones comercisles y civiles partinentes en aqueilas materias no,reguladas por la misma. La confratacitn que fleve a
cabo e MUNICIPIC debera sujetarse también a fas disposiciones del Estatuto Orgénico de Presupuesto.

14. REGIMEN LEGAL DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES Y CONFLICTO DE
INTERESES, '

1.4.1. Inhabilidades e incompatiilidades:

No podrén participar en procedimientos de seleccion, ni celebrar contratos con et MUNICIPIO las personas naturales o
Juridicas qu se hallen incursas en aiguna de las causales ds inhabilidad o incompatibilidades sefialadas en fa Constitucion
Poiftica, la Ley, los reglamentos de la Entidad, y especialments, las contempladas enfos articulos 8 {adlcionado por el
articulo 18 da la Ley 1150 de 2007 y modificado por ios articulos 1 y 2.de 1a ley 1474 de 2011), GdelaLey B0.de 1993 y ef
articulo 4 de fa Ley 1474 de 2011 pormed!odefmalsaadidonoeﬂihralt)alnumeraizdelattlc\_doa.'_de!a:LeyGOde
1903, .

14.2, Prohibiciones; ’ -
03 servidores plblicos y contratistas del MUNICIPIO en desarrollo de los procesos de confralacion, daberéin abstenerse
de realizar las conductas expresamente prohibidas an fa Censtitucion, la ley y en especial tas consagradas en la Ley 734

do 2002 (Codigo Discipfinario Urico).
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1.4.3. Confiiclo de intereses:
En general todo servidor piblico del MUNICIPIO y quienes presten sus serviclos a la misma, se deberan abstener de
participar por si 0 por intarpuasta persona, en interés persenal o de terceros, en aclividades de contratacion que puedan
constituir un posible conflicto de intarés, entendido éste como toda situactdn da contraste o incompatibikdad que pueda
darse entre los intereses da fa MUNICIPIO y el de los servidores piblicos o contrafistas. Se considera que tsmbién existe
confiicto de interés cuando e asunto afects o se relacione con su conyugs, compafiero o compafiera permanente, 0
algunos de sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 0 su socio
gockos de hecho o de deracho.

1.5. PRINCIPIOS APLICABLES A LA CONTRATACION:

En los procesos de contratacién que adelante el MUNICIPIO se tendrén en cuenta los principios consagrados en la
Constitucion’ Polllica, of Estatito Gerieral 'de” Contratacién de la Administracidn Piblica, el Cadigo Contencioso
Administrative, su actual modificacién cuanda entre en vigencia, y especialmente fos de buena fe, debido procese,
primacia del derecho sustancial sobre lo material, planeacion, iguaidad, anuafidad, responsabiiidad, economla, celeridad,
oportunidad, publicidad, seleccién objefiva y transparencia, conforme_ef articulo 209 de la Constitucion Politica y los
articulos 23, 24, 25, 26, 27, 28y 20 de la ley 80 de 1993, modificada parcialmente por la ley 1150 da 2007, se rige por los
siguientes principios: , ,

4 IBUALDAD. Contenido en o articulo 13 de la Constitucin Polilica que establece que fodas las personas nacen
fbres e iguales ante la lay, recibiran la misma proteccion y brato de las autoridades y gozaréin de los mismos
derechos, fibertades y oportunidades sin ninguna discriminacién por razones de sexo, raza, origen nadonal o
famifiar, lengua, refigién, opinitn politica o fosdfica. Tal principio conlleva que el Estado promueva las condiciones
_para que fa igualdad sea real y efectiva y adopte medidas en favor de grupos discriminados o marginados,

“ MORALIDAD. Acorde con fo estipulado en e! Decreto 3622 de 2005, articuto 7 Politicas de Desarrofio Admtinistrativo,
eral d; ia moralizacion y transparencia en la Administracion Piblica se orlenta a la formackin de valores de
respmsabﬂidadyvocaciéndaservidoquegaranﬁoeelinterésgeneralenlaadmﬁﬂstradondehp&bﬂmyse
promueva la publickiad do fas actuaciones de los. servidores piblicos; asl mismo se crienta a la prevencidn de
conductas corruptas IZ: a la entificacién de 4reas susceptibles de cormupcion, mandato que racoge la Resolucién que
adopta el Codigo de Elica en ef municiplo.

o _EFICACIA. Esté referido a la rapidez, 1a celeridad y la senciilez con que se cumplan los procedimientos de la gestion
confractual.

# 'EFICIENCIA. Cumple como objetive concreto que persigue el cumplimiento del procedimiento de la manera méas
econdmica posible, slendo el principio de economia su version més positiva.

< ECONOMIA. Contenido en el articulo 25 de ta ley 80 de 1993. En los procesos de seleccin de contratistas se
cumpliran y eslableceran los procedimientos y elapas estrictamants necesarios para seleccionar la propuesta mas
favorable. Asl, se sefialarsn términos preciusivas y perentorios en las distintas etapas del proceso de seleccidn y ef
competente contractual impulsaré de oficio las actuaciones. .
Fl funclonario compatente, no ordenara la apertura del proceso de seteccidn, sin que previamente sa cuente con los
eshudlos, disefios, proyectos requeridos, pliegos, e igualmente sin que existan las respectivas disponibilldades
presupuestales, Como critario de actuacitn para la gestitn contractual, se tendrad presente que las reglas,
procedimientos y recursos de esta gestion, sirven a los fines astatales, ala adecuada, continua y eficiente prastacion
da los serviclos pablicos y a la proteccion y garantia da los derechos de los administrados, para lo cual se evitaran
interpretaciones que generen trdmites distintos y adcionales a los expresamente previstos, o que permitan valerse
de los defectos de forma o da la inobservancia de requisitos para no decidir o proferir providencias inhibitorias,

% CELERIDAD. Este principio dispone que las auloridades administrativas deben evitar oosbsos lentos o complicados
pascs adminisirativos que abstaculicen el desamolfe del tramite de los procedimisntos contraciuales, el cual debe
generar una racionalidad en el empleo del tiempo, de los medios y la configuracién de las frmas.

| Direcgion Palacio Municipal: Calle 11 N|5-49 PBX: § 833939 Cchla-_polomtﬁa“

«  Wwww.cucuta-nditedesantander.gov.co ”

CUEUTA




L

NCADIES K

IMPARCIALIDAD. En desarrollo de ta funcién piblica Jos servidores piblicos estin en ‘el deber de oumplir, a
cabakdad las fmciones asignadas, soportados en los principlos de la funcién administrativa commo io dispone el
arliculo 209 de la Constitucidn. Se consagra como un principio orientador de las actuaciones administrativas el de
imparcialidad, mediante el cual se proscribe toda forma de discriminacion y.por consiguiente a fodas las personas

" . el orden de su actuacion,

- que participen en los procesos de seleccidn, se les concederd igualdad de tratamiento y oportunidades, respelando

FUBLICIDAD, Por regla general la gestidn contractual es piiblica, sxcepto aquellos aspectos que por su naluraieza o
condiciones especizles estén amparados de reserva legal. Asl, los procesos se publicarén en el Portal Unico da

Contratacion, conforme el articulo 19 del Decreto 1510 de 2013 y s& garantiza a todos Jos interesados el libre acceso
ala informacién generada en los procesos de seleccion.

DEBIDD PROCESO. 1 articuo 29 de Ja Consfitucion Poiltica lo consagra cuando establece que. el debido proceso
se aplicaré a loda clase de actuaciones judiciales y administrativas. Nadle podr ser juzgado cino conforme a leyes
preexisientes al acto qua se le Imputa, ante juez o tbunal competente y con ohservancia de la planilud da las formas
propias da cada Juiclo. En materia penal, la ley permisiva o favorable, aun cuando sea poslerior, se aplicara de
preferencia a la restrictiva o desfavorabie. '

En la gestion contréctual, dof MUNICIPO todo. bramite se surtira observando y acatando material y formaimente la

Constitucidn, la lsy y sus decretos reglamentarios, asi como el presente Manual. En tai sentido, EL MUNICIPIO en
los términos dal articulo 86 de 1a ley 1474 de 2014 podra dedclatar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del

mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en e contralo, y hacer efectiva la clausula penal.

de fas autoridades publicas, se cefiirin a los postulados de la buena fe, la cual se presumirs en todas las gestiones
que aqueflos adalanten ante éstas, :

. BUENA FE. Conforme ef articulo 83 do la Constitucitn Pollica se establace qus fas actuaciones de los parliculares y

RESPONSABILIDAD. Conlsnido en ol articulo 6 de la Constiucion Politca y sg formuta en el sentido de considerar
que los_particulares sélo son responsables. ante las autoridades por infringir la_Constituckin. y las layes. Los
servidores pliblicos lo son por la misma causa y por omisitn o extralimitacion en el ejercicio de sus fundones.

conformacda por una.parte general y un plan da Inversiones de las entidades pibficas dof orderi nacional, En la parte
general se sefiglarin los propésiios y objetivos nacionates de largo plazo, las metas y prioridades de la accion estatal
a mediano plazo y las estrateglas y orientaciones generales de ka polifica econdmica, social y ambiental qus serén
adoptadas por e! gobiemo. El plan de mverslones piibficas contendra los presupuestos plurianuales de los principales
programas y proyectos de inversidn piblica nacional y la especificacidn de los recursos financieros requeridos para
8u ejecuciin. A st vez, en los articulos 30 de.la ley 80 de 1993 ¥ en el Capituio | "De Ia Plangacion Contractual”,
Titufo ¥, del Decreto 1510 de 2013, arficulo 20 previo a la apertura de un proceso de seisccldn o de a suscripcion
del contrato, segim fa modalidad utiizada, ta dependencia del MUNICIPIO que requiers el bien, servicio u cbra,
elaborara el estudlo previo, disefo, 0 proyecto requerido. Toda la gestion contractual del MUNICIPIO se fundamenta
en una planeacion previa que pretende el cumplimiento de fos propésitos, objetivos, metas y prioridades de la
entidad. Este principio tiende a evitar que fa seleccion de un contralista, la suscripcion de un contrato, su ejecucion y

PLANEACION. E1. artiufo 339 do la Constiucin. Pollica sefila que habra un Plan Nacional de Desarrolo

fiquidacttn, sea producto de la improvisacién..

TRANSPARENCIA, Contenido en el articulo. 24 de la ley 80 de 1983 subrogado por el articulo 2 de 1a ley 1150 de
2007. En virtud de este principio, la escogencia dsl contratista se hard con areglo a las modalidades de ficitacion
piibiica, seleccin abreviada, concurso de méritos y conbratacion directa; los interasados fendrén oportunided de
conocer y confrovertir los informes, conceplos y decisiones que s rindan o adopten, para lo cual se estableceran
slapas que permitan el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la posibifdad de expresar observaciones y
finalmente, 1as actuaciones de las autoridades seran publicas y los expedientss que las contengan estaran ablertos
al piblico, permifizndo en el caso de ficitackn ef sjercicio del derecho de que trata el aricuio 273 de la Constitucion
Polltica. Lo anterior sin perjuicic de la confidenciakdad que debsn guardar los Comités Asesores durante el proceso
de evaluacion, previo al traslado del Informe perfinente, asi como sabre aquelios asuntos o documentas que (2 ley, le

 impon o carécter de fogervados.
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L3 RESPONSABILIDAD Corresponde al precapto contenido en el articulo 6° da la Conshh:clén Politlca (desarroliado
on los erticulos 4, 5, 58, 57 y 58 de Ia ley 80 de 1993. Con la observancia de este principlo, se tiene que los
servidores pibiicos estan obligados a buscar ef cumplimiento de los fines de la conftralacitn y a vigilar la correcta
ejecucitn del objeto contratado, respondiendo por sus acluaciones y omisiones antijuridicas e indemnizando los
dafios causados por razin de eflas. Los contralistas respondersn cuando formuten propuestas en las que filen
condiciones econdmicas y de contratackin artificialimente bajas destinadas a obtener la adjudicacion det contrato, asi
como por ocultar inhabilidades, incompatibiiidades o prohibicionss, o por suministrar informacion falsa, asumiendo
responsabiiidad por la ocurrencia de hechos antijuridices a eflos impulable.

&  SELECCION OBJETIVA. Principio contenido en o articulo 5 de fa lay 1450 de 2007 el cual dispone que “Es objetiva
lammbwﬂlaammasahegedoﬂmmmésfammblealaenbdadyaios fies que elfa busca,
sin fener en consideracion factores de afecio o ds inferés y, en genera! cuatquier clase de mofivacion subjetiva {...)",
a su vez la precilada norma establece que los factores de escogencia y calificacion que establezcan las entidades en
los pliegos de condiciones o sus equivalantes, tendran en cuenta los siguientes criterios:

i la capaddad juridica y las oondickms do expariencia, mpaddad financiora y de omganizacidn de los proponentas seran
objeto de verificacion.de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el procesa de seleccién y
no otorgaran puntaje, con excepcion de la contratacion de consultores. La exigencia do tales condiciones debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza dei contrato a suscribir y a su valor. La verificacion documental de las
condiciones antes sefialadas ser4 efectuada por las C4maras de Comercio.

2. La oferia més favomble sora aquelia que, Iemendo en cuenta los factores técnicos y econﬁmmos de estogencia v 1a

. ponderacion precisa y detallada de los mismos contanida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulle

sef la més ventajosa para la Entidad, sin que la favorabifidad 1a constituyan factores diferentes a los contenidos en
dichos documentos. En los contratos de obra pitblica, ef menor plaza ofrecide no sera objeto de evaluacion,

La Enidad e!ectuam las omnparadnnas del caso mediante ef cotajo de los ofrecimientos reciidos y la consulta de precios
ocomﬁcionesdeimercadoylnseshm"mydaduodonasde{aenﬁdadodelosorgamsmosoonsuﬂor&soasems
designados para efio, En los procesos de seleccion en los que se tenga en cuenla Jos factores técnicos y econGmicos, la
ofeﬂamasventajosaseréIaqtnmsuitadeaplmralgmadelasslguientesa!hamaﬁvas

a) La ponderackin de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o frmulas sefialadas en el phego de
condiciones; o,

b} ‘lii\a ponderacibn da los elemenlm de ca!idad ¥ precio que representen la mejar relacion de costo beneficio para la
entidad, . . ,

) En los pﬁegos de oondidunes para las conlralaciones cuyo objeto sea la adqmsicaén o suminisira de blenes Y
serviclos da caracleristicas tcnicas uniformes y comin uliizacién, la Enfidad incluiran como  dnico factor de
avaluacion al menor precio ofrecido, _

d). En los procesos para la seleccibn de conwltores se har4 uso de factores de’ caliﬁcadbn deshnados a valoral Ios
aspectos témwos de la oferta o proyecto.

Corresponde pues & los comités asesoras del MUNICIPIO efectuar 1as comparaciones del caso med%anie el cotejo de los
diferentes. ofrecimientos recibidos, la consulla da preclos o condiciones del mercado y los estudios y deducciones de fa

entidad o de los organismos consuttores 0-asesores designados para eflo. Las condiciones de los proponentes no seran
objeto de evaluacibn sino de verificacion, conforme el articulo § da la ley 1150 de 2007.

% SUBSANABILDAD En lodo prooaso de saleccion de contratietas primara lo sustancial’ sobre o formal. En
consscuencia no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
verifiquen las condiclonas del proponenta o soporten ef contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
escogencia establecidos por |a entidad en el pliego de condiciones, conforme o previsto en ks numerales 2, 3y4
dol-articulo 5 de |a ley 1150 de 2007 y e} Decreto 1345 det 2010.
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_Teles requisitos o documentos podrin, requerirse por la Entidad en condiciones de iguakdad para todos los
‘proponenies hasta la adjudicackn, sin que tal prevision haga nugatorio e principio de subsanabifidad. Serd
rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto en el pliego o en la soficitud, no responda al
requerimiento que le haga la enfidad para subsanarla,

CUEUTA

. Cuando_se ubiice el mecanismo de subasta esta posiblided deberd ejercerse hasta.ef momento previo a su
realizaci6n, conforme el articulo 41 y 42 del Decrsto 1510 de 2013, En ningim caso la enfidad podra sgha!ar
taxativamante los requisitos o documenios subsanables o no subsanables en el pliago de condiciones, ni peritir que

50 subsane la falta de capacidad para presentar la oferta, ni qua se acrediten circunstancias ocurridas con
- posterioridad a1 cierre def proceso.

o CAiib'AD.'Los funcionarios del MUNICIPIO qus intervienen en su gestidn contractual, contralaran la calidad de tos
procesos de selaccién y de los blenes, obras o servicios oblenidos como resultado de la ejecucion de los contratos,

El:Aléalde e 0 of Secretario General, dispondré lo necesatio para que en los procesos de cortratacion se_dp}e
evidencla documental de las actuaciones y decisiones que ocurran dentro dei mismo.

1.8. COMPETENCIA Y DELEGACION

Bl Alcalde del Municipio esté facuitado para delegar otal o parciakments la competencia para expedir, los actos inherentes
a fa actividad contractual, realizar los procesos de seleccin y cefabrar los contratos en los servidores plblicos que
desempeiien cargos de! nivel directivo ¢ ejecutivo o sus equivaientes (articulo. 11,12 de la Ley 80 de 1993, adicionado por
ef articulo 21 de fa Ley 1150 de 2007; articulo 37 del Decrelo 2150 de 1995; articulo 8 y siguientes de la Ley 480 de 1998).

En uonsonand§ con lo anterior, el Alcalde de! Municipio de San José de Cucuta se encuentra facultado para celebrar

contratos y convenlos de conformidad al articulo 99 del Acuerdo Municipal 0150 del 29 de Septiembre de 1999, facultad
raﬁﬁcadaenel&qmrdo(_)ﬁj de 2013, )

De igual manera, se ha delegado en los diferentes ordenadores del gasto, con el fin de aptimizar la gestion contractual de
fa Administracin Municipal fortaleciendo a regutacion v el contro! de las adquisiciones de bienes, servicios y obra publica
requeridos, incrementando fa eficlencla y Ia transparencia por medio de la especializaciGn, brindando asi, mayor garantia
de la comecta gestitn administrativa para el logro de los comelidos y funclones encomendadas a cada uno de Yos
despachos Municipales, En este sentido, el Alcalde del Municipio ha delegado la competancia para confratar de
conformidad con lo estahlecido en los sigulentes decretos delegatarios;

- Dacrelo No.0053 del 11 de enero de 2013 se delega la ejecucién del proceso contractual al Secretario
. Gangral Area da Directitn Fortaleckmiento Corporativo.

- . Decreto No. 028 del 2013. Por el cual se delega la ejecucion del proceso confractual en el Secretario Area
de Direccidn Satud Municipal y en el Secretario Area de Direccidn Educativa del Munieipio.

Los servidores pubficos dal.Municiplo delegantes y delagatarios deberén tener en cuenta que, .en ejercicio de la actividad
delegada, en ningim caso quedarén exonerados por virtud de la delegacion de sus deberes de control y vigilancia de la
actiVIdadplGMractualyooniraclualallenoidebestahleddoenel articulo 21 de fa ley 1150 de 2007 y de la abundante
jurisprudencia existente en fa materia,

1.6.1. Asuntos no delogados
El Alcalde del Municipio, se resetva y mantiene ta competencia, en materia contractual, en los siguientes asuntos:

1. Conlratos de exmprashito  la suscripcion de los titlos efecubivos que fos soportan,
2. Convenios con organismos muitilaterales de cradito o celebrados con personas extranjeras de derecho

. plbfico u organismos de cooperacidn, asistencia o aywda itenacional, independientemente de la Secretaria;
Departameito Administfativo, que los gestions. :
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3. Los contrafos de concesion minera, segin delegacitn de fa Agencia Nadional Minera,

1.7 ALCANGE DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Apfica para_ todos los organismos y dependencias que demanden bienes, s@rvicios y obra plblica necesarios para el
cumplimlento misionat de la. Administracion Municipal. Inicla con la etapa precontractual, en la ¢ual se deben elaborar los
estudios y documentos prevics, identificando entre otros elementos, Ia necesidad de los bienes ylo sarviclos requeridos
can basa en el Plan Anualizado de adquisiciones, servicios y obra pliblica Institucional, continda con 1a etapa confractual y
culmina con la iquidacitn del contrato o etapa postcontractual. Todo lo antarior dabe astar articulado con lo establecido en
¢! Plan da Desarrollo de la Administracion Municipal. ,

1.8. VIGRANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Los articuios 115 y 116 da la Ley 489 de 1998 facultan a los reptesentantes legales de las enfidades pibiicas para croar y
organizar Comiés Intemos de Trabajo con el in de atender las necesidades del serviclo y cumplir con eficiencia y eficacia
ks objetivos, politicas y programas de la entidad. Adicionalments el articulo 160 del Decreto 1510 del 2013, sefiala que fos
Manuales do Contratacién de las enfidades estatales ademés de sefialar las funciones intemas en materia contrachual,
dobenseﬁaialasquesadeﬁvandelavigﬂandaycontoideia_ejawd&mcontraclual.Envlrmddaloanteﬁor,ymm
instrumentos de apoyo y asesoria para el mejoramiento continuo de la actividad contractual, mediante el Decreto No. de
enero de 2012 s crearon: .

1.9. ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION El procaso de contratacion se desarroflara en cuatro {4) elapas, que
sa detallan asi:

&  Preparaforla
En esla etapa, e resfiza fa planeacion del contrato a celebrar por la entidad y por tanto se conzentra en 1a planifcacion y
el anélists de conveniencia y oportunidad de la contratacién, fos estudios da factibilidad, los estudios de conveniencia, fos
documentos y estudios previos, las autorizaciones que el contrato demanden, la aproplacion presupuestal, capacidad e
idoneidad del contratistas y demas presupuestos que deben materializarse con la debida antelacitn a fa aperlura de jos

procesos de seleccidn, lo que a su tumo constituye 1a base sustancial de cualquier procedimiento de escogencia de
contralista ia cual dat_)e adelantar para cuakquier clase de contrato.

b Pre-contrectual ‘ S
Define los trémites que deben realizar ia administracion dependiendo de ja clase de contrato a realizar; de conformidad con

ol articulo 2° de la loy 1150 de 2007 y 2° del Decreto 2474 da 2008, la enfidad debe seleccionar a los contratistas, a ravés
de las sigulentas modafidades; .

1. Licitacitin Piblea

2. Seleccion abreviada
3. Concurso de mérios
4, Contratacidn directa,

Cada procedimients de seleccién debe ajustarse a o sefialado en la lay 1150 de 2007 y ¢l Decreto 1510 DEL 2013,
dependiendo dei contrato y atendiendo las reglas puniuales para cada tmo de ellos.

¢ - Contractual .

Es el periodo comprandido sntra a iniciacién y Ia ferminacién y fiquidacion del contrato, esto es, el perfecricnariento del
contrato, legalizaciin, ejecucion y suparvision def contrato, '

¢ Deliguidacion

. £
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Precisa el procedimiento para la efaboracitn y suscripcitn de actas de liquidacion de los contratos, con el fin de culminar el
proceso de contratacion. 2. ETAPA PREPARATORIA O DE PLANEACION Y PROGRAMACION DE LA
CONTRATACION Como lo sefiala el Manual de buenas practicas para la gestion contraciual pliblica, efaborado por el
Departamento Nacional de Planeacion, Programa de Renovacion de la Administracion Pubfica del afio 2004, "la
concepcion del contrato se inicia con el proceso de planeacion del negocio conlractual”. Mas adelante establece qus la
Adminigtracién Piblca podré celabrar contratos séio en la medida en que verifique con cetteza que:

-‘MlbiﬁDESANJQSﬁDE dm  GlEuTA

¥ Se ajustan a las necasidades de a entidad para el cumplimiento de! servicio publico que tiena encomendado.
v Se dispona de racursos suficientes para solventar las prestaciones que se dejarin a cargo del contratista.

¥ Se cusnta con los estudios de soporte requerido para estructurar fos alcances $écnicos y juridicos del contrato,
asl como para definir las condiciones {objeto, especificaciones lécnicas, plazo y valor) en que debe ser
ejecutado.

¥ Se conocen los riesgos que implican para las partes la ejecucton del objeto contractual y ha asignado en fa
minuta respectiva, por cuenta da cuét de éstas corren, ha obtenido los bienes {predios, equipos, edificaciones),
pemisos y licenclas que demande 1a Iniciacion o ejecucitn del confrato, ¢ ha dado inicio af Iramite para su
obtencitn oporiuna de acuerdo con el cronograma de efecucitin contractual y, ha definido el esquema para hacer
seguimiento y control & 1 actividad del contratista”.

1.10 PLAN ANUALIZADO DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO

Asl entonces, se tiene que ef entecedente e insumo principal del proceso preparatorio contractusl es 6l Plan Anualizado de
adquisiclones del Municipio, resultado de la labor de planeacién realizada por ks funcionarios competentes, donde se
sefialan finalments las prioridades de aceidn del Municipio, en términos de chmo hacer realidad fas esirategias, programas
¥ proyectos que s imponen como directrices y objelivos del Municipio de San José de Cucuta, )

En cumplimiento det principio de planeacién, y lo dispuesto en el arliculo 158 y siguientes del Decreto 1510 del 2013, el
objetivo del plan de conltratacitn es proyectar las necesidades de bienes y sarvicios det MUNICIPIO ue se requieren para
fograr la misitn instikicional sn 1arminos de eficiencia y eficacia, en cumplimiento de los fines del Estado.

El Plan Anualizado de Adquisiciones contendra, previa construccion del objelo del bien o servicio a adquirir y la eslimacién
del presupuesto que se destinaré para dichos fines, la modalidad de seleccion por medio de I cual se Hevara a cabo la
escogancia de! contrafista. Todos los bienes, sarvicios u obras a contratar daben ser concordantes con la definicion de los
respectivos rubros qus integran el presupuesto de la entidad, de acuerdo con la naturaleza y o objeto contractual,

En la primera semana del mes de enero de cada afio, y de conformidad con lo dispuesto en el arliculo 74 de la Ley 1474
de 2011, Jas dependencias y despachos del MUNICIPIO remitiran sus requerimientos en materia de contratacion a la

Oficina de Planeacidn para la consolidacion del Pian de Conlratacion Y su poslerior publicacidn a mas tardar e! 31 de enero
an su pagina Web.

Et Departamento Administrativo de Planeacion Municipal analizard conjuntamente con la Secretarfa General y ta
Secretaria de Hacienda Municipal las necesidades remitidas por las dependencias y se emitiran las observaciones del
caso, con el fn de definir los presupuestos esbmados y consofidar en  coordnacidn con el Grupo de contralos ef
documento final. En este Plan no se registraré lo relativo a Caja Menor, Nomina y Servicios Piiblicos.

En ol Plan anualizado de adquisiciones sg incluirén las fechas m&ximas en que jas dependencias solicitantes remitiran al
Grupo da contratos s la Secretaria General Area de Direccion Fortalecimiento Corporativo, soportes.y cotizaciones junto
con los estudios previos necesarios para inlciar cualquier proceso de seleccidn, lo anterior de acuerdd con los lrminos
establecidos para cada modalidad de seleccion. Las soliciudes de contratacién deberéin radicarse en Ia secretaria General
drea de Direcctdn Fortalecimisnto Corporativo con minimo ocho {8) dias de antelacion a la fecha de iniclo previsia en el

Plan Anualizado de adquisiciones, a fin de cumplir con el cronograma y satisfacer oportunamente la necesidad requerida
por el Municipio. :

|
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Las Areas en las que surge la necesidad realtzarén ol seguimiento al cumplmiento de los cronogramas pactados demm del
plan de conh'ataclbn _

Toda. neceskdad presentada 0 solicitada ala Secmaﬁa General Area de Direccion Fmtaledmfanto Corporatwo deberé
eslar inscrita en el Plan anuaizado de adquisiciones, el cual podra ser modificado de acuerdo con las necesidades del
servicio, provia justificacion de fas dependancias soficitantes,
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. CAPITULO &
DEL PROCESO CONTRACTUAL

En os procesos confractuales adefentados por e MUNICIPIO se adelantaran los trémites y procedimlenios asteblecidos en
©f presents manual de acusrdo con lo previsio an (as normas vigentes de contratacion estatal.

Se entiends por proceso contractual, 3l conjunto de elapas, actividades y brmites que 6 Municipio debe realizar pata la
adquisicion de los bienes, servicios u obras que sa requieran para f cumplimiento de sus funciones.

Las siguientas son las instancias que particpan en el proceso contractual del Municipio:
2.1, INSTANCIAS DENTRO DEL PROCESO CONTRACTUAL

2.1.1 Comité evaluador:

En los procedimientos de seleccion de_ contratistas bajo las modalidades de Licitacion Publica, Seleccion Abreviada,
Minima Cuantia, Concurso de Méritos y para la contratacitn de universidades pitsicas con el fin de apoyar los procesos de
Convocatorias para provisidn de empleos pblicos, et Alcalde o el Secretario General designard medianle acto
administrativo un Comité Evaluador, el cual estard integrado, por regla general, salvo que as condiciones del proceso a
contratar hagan aconsejable alra conformacion, por:

O —
- . Setrstada deiadependenda solicitante
) Funcionario {s) o contretista (s} de

plevtiatn. o e . i e e S T

(hal Loy

* Fonconado p)oconvatilats)

El Area Juridica quien 2 efercard el Coordinador del Comils, con apoyo do un funcionario ylo contratista designado para
la convocatoria que se pretenda aperturar.

¥ Los contafistas que Integran el Comité Asesor y Evaluador, debersn tener esa obligacisn en el contrato.

v En el avento de ser necesario que of proponents subsane la propuesta cada integrante det Comité Asesor y

Evaluador, ser4 responsable de requerir la-informacion ai proponents, para Jo cual, en caso de ser necesario contaran con
la asesoria 0 acompafiamiento del drea juridica. | : :

2.3. FUNCIONES DEL COMITE . EVALUADOR: .

El artictéo 27 del Decreto 1510 del 2013, sefiala fe este comité deberd evaluar y calificar las propuestas presentadas

dentro del proceso da seleccion, de manera objetiva, cifiindose exclusivamente & las reglas contenidas en el pliego de
condiciones.

Debera verificar que las garantias desariedad -de la propuesta wmblan las condiciones soficiladas en el pliago de
condiciones y et cumplimiento de los requisitos habifilantes desde el punto de vista juridico, técnico, y financiero, asi como
ias condiciones ds axperiencia,

Rscmnaﬁdar procedimientos que mejoren la eficiencia ¥ economia def proceso que haga parte, asi como definir conflicios
de intarpretacion de las normas de conlratacidn, respatando en tode caso los principlos que rigen la actividad contractual.

Presentar los respectivos informes de evaluacién y caﬁﬁcacion, recomendar al Presidente o Sécralario Genoral el santido
do'ta decision a adoplar de conformkdad con la evaluacién afectuada Y proyectar 1a respuesta a las observaciones a la

 evaluaciin,
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En ios pmcasos de Minima Cuantia. la huncith del Comité Asesor y Evaluador esté dirigida a verificar fos requisitos
habilitantes del proponente cuya oferta sea:la de menor vator, En la medalidad de minima cuantia, o Comith Asesor y

Evaluador no requisre de pluralidad para la verificacitn de requisitos. habifitantes y su-designacion se efectuara en el
documents de Invitacion. - .

€1 Grupo de Contratos;-es el encargado da asssorar y adelantsr todas las etapas de! proceso contractual, previa entrega
de la documentacion por e! drea o dependencia que requiera la contratacion.

En el cancurso de méritos, el Comité Asesor y Evaluador estaré integrado por un nimero plural & impar de perscnas.

24 AREA O.DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO

La dependencia que requiere la confratacian del servicio, es la encargada de elaborar fos estudios previos, con el apoyo y
asesoria del-Grupo de Contralos, para el.inicio del proceso contractual y tiene fa obligacién. de entregar complelos:todos
los documentos, en tmedio fisico y magnético, para la elaborackn del contrato por el Grupo de Contratos. . ‘

L03_estudios previos

25. ETAPA PRECONTRACTUAL: -

Esta stapa tiene como objstivo la planisacion y preparacin del procesq contractual y compreride entié ofros aspeclos, ta
elaboracion del plan de contratacitn definido y descrito.en este manual, la reakizacion de estudios previos, el andlisis de
los preclos del mercado, las autorizaciones y /o licencias, en ‘el evento de ser necesarla la eiaboracién de plegos de
condiciones y ef subproceso de seleccién de contratistas.

De actrerdo con o anterior y teniendo en cuerita ko consagrado en el articuio 2 de 1a Ley 1150 da 2007 y el arficulo 20
Decrefo 1510 de 2013, se determinari |a modalidad de ssleccién que deba realizarse: Licitacion plblica; concurso de
meéritos; seleccidn abreviada, minima cuantfa o contratacitn directa.

Las dependencias que requieren el blen o senvicio a contratar, son las encargadas de planear la contratadion de sus
necesidades. En los estudios previos deberan definir las especificaciones técnicas, ! objeto 4 contratar,_indicar el rubro
presupuestal p afectér con Ia contratacion, elaborar tos estudios de costos, ¥ &n general establecer todos los aspectos a
tener en cuenta en el filuro contrato a suscribir, los cuales seran de mayor o menor complefidad segiin la naturaleza y
caracteristicas del objefo confractual.

2.5.1 Esfidios previos;_ o S '
La contratacion debe estar precedida de un estudio en el cual se desciiba la necesidad del bien o servicio a conlratar.

La efaboracitn da los esludios,pr'ev_ips.:e,stam a cargo del &rea en 1a cual surge la necesidad o depandencia solicitante,
que serd la responsable de presentar’ Jos documentos necesartos para adelantar la contratacion, En Jos sstudios

lizar [a supervision def contrato.

W

De acuerdo con la modalidad de seloccion abldablé,;el_::ﬁréaleﬁ_: la cuial surge Ia necesidad debe reaiizar Ia solcitud de
contratacidn y diligenciar el formato de “Estudios Previos" de! presente documento, e} cual contiens los aspeclos minimos
requeridos por el articulo 20 del Decrato 1510 de 2013 1a Ley 80 de 1983 y fa Ley 1150 de 2007. Sin perjuicio de lo

descrito, la dependencia soficitante debe inchsir todos tos demas aspectos qus considers necesarios para complementar
los estudios,

e LT L ‘- . Lot ";;:T}. L - . wipr oo ! N.i!'_--—‘ I
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Los estudios ydocu'nentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos ds condiciones, y &
conirato. Deben permanecer a dispasicion del plblico durante el desarollo del Proceso de Contratacion y contener los
siguientss elementos, ademas de los Indicados para cada modafidad de seleccion:

1) . Ladascripcidn de fa necesidad que la Enfidad Estatal pretende safisfacer con el Proceso do Contratacién,

2) El objeto a conlratar, con sus espacificaciones, las autorizaciones, permisos y Keencias requeridos para su
ejecucion, y cuando ef contraty incluye disefio y construccién, los documentos téenicos para e desarrolio del
proyeclo, -

5} Los criterios para seleccionar a oferta mas favorable.
6) Elanalisis de Riesgo y la forma, de mitigario. o )
7) Las garantlas que la Entidad Estatal conlempla exigir en el Proceso de Contratacitn,
. 8} . Laindicacion do sf el Proceso do Confratacion ests cobfado por un Acuerdo Comercial,

Alos estudios previos debers anexars fa soficiud de Certiicado de Disponibiidad Presupuestal debidaments fmada por

Los estudios previos con los documentos definftivs que sirven de soports de los mismos y las disponibilidades
presupuestales, se remitiran al Area Jurldica, gn fisico y magnéfico, con ocho (8) dias de antelacién a la fecha prevista
para el iniclo de Ia contratacidn en ‘el Plan de contratacion, a fin de iniciar ol proceso de seleccidn o elaborar el contrato,
Sin la totalidad de los documentos establecidos on el Decreto 1510 del 2013, no se dara inicio al proceso. ‘

La Secrstaria General Area de Ofreccitn Fortalecimiento. Comorativo- Grupo Confratos devolvers las. soficitudes de
confratacién cuyos documentos no estéri correctos para bniciar el comespondients proceso de. selaccion, y solo hasta que
oprrijanempozar&mamnarbst_énnipspamhﬂduelprooeso _

Los elamentos minkmos previstos en e] articulo 20 del Decreto 1510 de 2013, se completmentaran con ks exigidos de
manera puntual en tas diversas modalidades de seteccion.

" | . S
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CAPITULO it
RIESGOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “Mcuir fa estimacién, tipHficacién y
asignacitn de los riesgos previsibles involucrados en ia contrateckn” en los pliegos de condiciones o su equivalents.

Ei riesgo en las adquisiciones sa define como ios eventos que puaden alectar la realizacion de la ejecucidn contractual y
Cuya ocurrencia no pueds ser predicha de manera axacta por las partes involucradas en el Proceso de Confrataciand.

Uno da los objetivos del sistema de compras y contratackén plblica es el mansjo del riesgo del Proceso de Contratacion.
En consecuencia, la administracién o el manejo del riesgo debe cubrir desds Ia planeacitn hasta fa terminacitn del plazo,
la liquidacién del contrato, el vencimiento de las garantlas de cafidad o la disposicién final del bien; y no solamente la
Tipificacton, estimacion y aslgnacidn del riesgo que pueda alterar wl equilibric econdmico del contrato,

El Dacreto 1510 de 2013 dafine Riesgo como un evento que puade generar efectos adversos y de distinta magnitud en ef
fogro de los objefivos del Proceso. de Contratacion o en la ejecucion de un conbatp, También, el Decreto 1510 establece
que (a Entidad Estatal debe evaluar ¢l Riosgo qua el Proceso de Confratacién representa para el cumplimiento de sus
metas y objefivos, de acuerdo con los manuales y gulas que para el efecto expida Colombla Com:pra Eficienia.

EIDemrto1510d32013saraﬁerea!R!esgqpm\rtsihlapueshqueesmomoeptoquesedeﬂvadelasnomasyadtadas
contenidas en la Ley 1150 de 2007 y en of Decreto 4170 de 2011. Para tal efecto, el prosents Manual establece un item
para iz Administracitn de Riesgos para el Proteso de Contratacion dirigido a los participasd del sistema de compras y
contratacidn pubfica buscando ofrecer fineamientos y principlos metodolégicos da manejo y en I gestion de Riesgos en ol
Proceso de Conltratacién y el cual iene en cuenta ef Documento Conpes 3714 de 2011,

Las Enfidades Estatales para reducir la exposicion del Proceso da Contratacitn frente a los diferentes Riesgos que se
pusden presentar, debe estructurar un sistema de administracién de Riesgos teniendo en cuenta, entra otros, los
siguientes aspectos: {a) bos evenfos que impidan la adjudicaciin y firma del contrato como restltado del Proceso de
Contratacitn; (b) fos evenlos que atteran la ejecucion del contrato; (c) ef equilbrio econdmico del contrato; {d) la eficaci
dsl Proceso da Coniratacin, es deci, que Ja Entidad Estatel pueds safisfacer la necesklad que motivb el Proceso de
Contratacitn; y (e) la reputackén y legitmided de fa Entided Estatal encargada de prestar e bien o servici.

Un mancjo edecuado del Riesgo_permite a las Entidades Estatales: () proporcionar un mayor nivel de certeza y
conockmiento para la foma de decislones relacionadas con ef Proceso de Coniratecitn, . (§) meforar la pleneacién de

contingenicias def. Procesa de Contratacion; (i} incrementar ef grado de confianza entre fss partes def. Proceso dg -

Contratacién; y (v} reducir a posibifidad de Rigios; entre ofrus.

La administracién de Riesgos es el conjunto de procesos dirigidos a proteger 2 la Entidad Estatalde los evanios en el
Proceso de Contratacion. La administracion de Riesgos permite reducir ia probabilidad de ocurrencia del svento ydesu
impacto en ol Proceso de Conbratacion. K _

Colombia Compra Eficiante propone administrar los Riesgos del Proceso de Contratacitn siguiendo los pasos enumerados
a confinuacion;

1. Establecer el contexto en e cual se adelanta el Proceso de Contratacion,

2. Identificar y. clastficar los Riesgos del Proceso da Contratacion,
3. Evaluar y calificar los Riesgos.
4. Asignar y tratar los Riasgos.

5. Monlterear y revisar la gestidn de los Riesgos.

»  Www.cucuta-nottedesantander. gov.co o
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A continuackén 56 presenta ta déscripcin paso a piaso de la metodotogia que Colombia Compra Eficients presents a las
Enfidades Esiatale_slen_'cimpﬂnﬁento de lo establecido por el articulo 159 del Decreto 1510 de 2013, _

. ) punto friclal e idenificer el contexto en el cual Interacta {2 Entidad Estatal para conocer &) ambisiils'sotial, acofigmico
Y palieo, e idenbicar () sus propios Rissgos; (1) los Riesgas comtines & sus Procesos de Conlratacitn: y () los Riesgos
del Proceso de Contratacien en partiouiar, =~ * * o "

En este paso la Entidad Estatal debe identificar los_aspectos, que se mencionan a continuacién y los posibles efectos
adversos qué estos puederi gerierar. T . i L
.El objeto del Proceso de Conlratacion, . ' _
Los participes del Proceso de Contratacion, ‘
La cludadania que se beneficia del Procesa de Contratacion.
La suficiencia del presupussto oficial del Proceso de Contratacién,
Las condiclones geograficas y de accaso del igar en el cual se debe cumplir
et objeto del Procese de Coniratacion. o L
La capacidad de la Entfdad Estatal entendida como fa disponibilidad ds recursos y conocimientos para of
Proceso de Conlratacion.
El entomo socia amblental,
Las condiciones politicas.
Los factores ambientales,
ElsectordalobjatodeleoesodaConhatacibnysumemdo.
La normativa aplicable al objeto del Procaso de Contratacién.
. Experiencia propla y de otras Entidades. Estatales en Procasps de Contratacion

A NE N NEN

VAL LU

"~ del misma fipo.

3.2. Kentificar y clasificar los Rlesgos

Una vez establecido &1 contexto, la Enfidad Estatal debe identificar e inclulr en 1a matriz propussta los Riesgos dat Proceso
de Contratacion,

En este paso Ia Entidad Estatal debe contar con & personal responsable misionaimente del Proceso de Contratacién yel
personal con el conocmiento adecuadd para la administracion def Riesgo. -

Una vez dentificados fos Riesgos del Proceso de Contratacion, la Entidad Estatal debe clasificartos segin su clase, su
fuente, la etapa de! Proceso de Contratacion &n la que $8 encuentra el Riesgo, y su Tipo, as:

R 5 : ‘ P = L w.'&:,:, - _--‘_,,f-.-.- o '
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Tabla 1. Mapa da riesgos
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3.2. CLASE:

General: es un Ridsgo de todos los Procesos de Contratacién adelantados por ta Entidad Estatel, por lo cual est4 presente
en loda su actividad contraciual, o

Especifico: es im Riesgo propio de! Proceso de Contratacion objeto de andlisis.

Fuents:

Interno: es Riesgo asoclado a la operacion, capacidad, o siluacién particular de Ja Entidad Estatal {repttacional,

tecnoldgica),

Extamo: es tn Riesgo del sector del objeio del Proceso de Conratacién, o asociado @ asunlos no foferidos a la Enidad. ;
Eslatal (desastros ecohdmicos, existencia de. monopolios, qircunst.anc_ials electorales). ; |

- \
3.3 ETAPA: . ‘ L '

Planeacién: la etapa de planeackn ests comprendida entre la elaboracién del Plan Anual de

y la fecha en la cual sa decide contimuer o no con el Proceso de Contratacitn, Durante esta olapa, la Entidad
Estatal elabora los estudios previos y el proyecto de plegos de condiciones 0 sus equivalentes. Dentro de las prequntas
que la Entidad Estatal debe hacerse para identificar los Riesgos de fa etapa de planeacion se encuentran las siguientes:

~a) la modatided de contratacién es adecuada para el bien servicio u obra necesitado.
D).~ Los requisitos habiitantes son los sproplados para 6! Proceso de Conbratacitn y es posible
€} emcontrar praponentss que fos cumplan incluyanda Jos Riesgos rélacionados on [ habildad para deferming?
raquisitos habiftantes consistentes con ef Procest de Contratacion y con el sector econémico en ol que acfizan
. los posibles oferentas. '
d) €l vallor del contratd comesponde a los precios del mercado.
) Ladescripcion dei blen o servicio requerido es dlarg. '
f) . El Procaso de Conlratacidn cuenta con las condiciones que garanticen la transparencia, equidad y competancia
.. .entrelosproponentes. . ' ' . L
g)  Elestudio de mercado permite idenfificar los aspectos de oferta y demanda de! ercado respecivo.
; h) Eldiseho del Proceso de Contratacién permite satistacer las necesidades de la Entidad Estatal, cumplir su mision
: ¥ si es coherente con ef cumplimiento de sus objetivos y metas.

Direcgion Palacio Municipal: Calle 11 N|5-49 PBX: 5 833939 Cucuta-Colombia -
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Selecclén: 1a efapa de seleccion esta comprendida entre of aclo de Apertura de! Proceso de Confratacion yla
Adjudicacion o la declaracin de desisrto del Proceso de Contratacion. En la etapa de seleccion la Entidad Estalal
selecciona al contratista, En esta etapa los Riasgos frecuentes son los siguientes:

a) Falta do capacidad ds la Entidad Estatal para promover y adelantar fa seleccion de contralista,
b} incluyendo el riesgo de seletclonar aquslios que no cumplan con la totafidad de los requisitos
¢) habliitantes o se encuentrén incursos en alguna inhabiidad o incompatibiiidad.

d} Riesgode colusion,” -

8} Riesgo de oférias arlificialmenta bajas.

Contratacion: Una vez adjudicado of contrato objeto del Proceso de Contratacion, inicia la etapa de contratacion en la cual
8@ debe cumplir con el cronograma pravisto para la celsbracién del contrato, el registro presupuestal, la pubkicacion en o}

SECOP y el cumpiimlento de los requisitos para e perfeccionariients, sjecucitn y pago. En esta etapa los Riesgos
frecuentes son los siguientes: - _ .

a) Rie_sgodequenoaeﬁnnaalconh‘ato.,. o L

b} Riesgo de que no se presenten las garantias requeridas en los Documentos del Proceso de
©) Contratacitn o que su presentacion sea tardia, o _
d) Riesgos asoctados al cumplimiento de fa publicacion o ef registro presupuestal del conirato.

6)  Riesgos asodados a fos reclamos de terceros sobre {a seleccitn del oferente que refrasen el perfeccionamiento
del contrato,

- Ejecuclon: la etapa de gjecucitn inicia tna vez cumplidos los requisitos previstos para iciar la ejecucidn del contrato

fespectivo y termina con of vencimiento del plazo del contralo o la fecha de Hquidacion si hay lugar a efla, Esta elapa puede
extendersa cuando hay lugar a garantias da cafidad, estabilidad y mantenimiento, o a condiciones de disposicién final 0
rectiperacion ambiental de las obras o bienes.

En esta etapa se cumplen con las obligaciones previstas en el contral, permitiendo ef logro del objeto del Proceso de
Contratackn; en consecuendia los Rlesgos frecuentes son los asodados af cumplimlento del contrato y ef logro del ohjelo
propuesto, ef rompimiento def equilibrio econémico del contrato, fos asociados a la liquidacion Y terminacitn del contrato y

34TIPO

El Documento Conpes 3714 do 2011 clasiica fos Riesgos do acuerdo con los siguientes fipos:

Rlesigos Econbmicos: son los derivados dei comportamient del mercado, tles como fa fctuacion de los precios de los

insumos, desabastecimiento y especulacion de los mismos, entre ofros,

Riesgos Sociaies o Politicos: son tos dervados de fos cambios da las poliiicas qubsmamentates y de cambios on tas
condiciones sociales que tengan impacio en ia ejecucién del contrato.

Riesgos Oparatlonales: son fos ssoctados & i operatividad de contrato, takes como la suficlendia dal présupuesto oficial,
del plazo o los derivados da procesos, procedimientos, parémetros, sistemas de informacitn y lecnoibgicos, equipos
humanos o teenicos inadecuados o insuficientes. :

Rfeséﬂs Financiaros: son () el riasgo de consscucion de financiacion o riesgo de iquidez para oblener recursas para
cumplir con el objeto de! contrato, y (i) of flesgo de las condiciones financieras eslablecidas para la obtencitn de los
recursos, lales como plazos, tasas, garantias, contragarantias, y. refinanciaciones, antre ofros, .

Rlesgos Reguistorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afeclen fa’ ecuacion econdmiica del
confrato. ‘

.. Rissgos du Ia Naturajezas: son los eventos naturales previsibles en os cuales no hay intervencién humana qua puedan
-+ tener impactoen la ejecucion det contratd, por ejemplo los temblores, imundationes, fuvias, sequlas, entra ofros.

vy
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Rissgos Amblentales: son los derivados de Ias obligaciones legales o reglamentarias de caracter ambiental, asi como de
las ficenclas, planes de manejo o de pemisos. y autorizaciones amblentales, incluyendo tasas retributivas y
compensatorias, obligaciones de mitigacion, tareas de monftoreo y confrol, entre ofras.

Riesgos Tecnoiégicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicacitn de voz y do datos, suspension de

serviclos pablicos, huevos desarrollos tecnolégicos o estandares que deben ser tenldos en cuenta para la ejecucion del
contralo, obsolescencla ecnoligica. _ ,

Por Wimo, la Entidad Estatat debe describir cada uno de los Riesgos y determinar las posibles consecuendias do ta
ocurrencia de los mismos.

35. EVALUAR Y CALIFICAR LOS RIESGOS

Una vez cumplidos los pasos a los que se mﬁefén fos numerales 1 y 2 anteriores, la Entidad Estatal debe evalsar cada uno
de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos frente al logre de los objefivos del Proceso de
Contratacidn y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a cada Riesgo yna calificacin en

términas de impacto y de probabiiidad, ta cual pernite establecer fa valoracién de los Rissgos tentificados y las acciones
Que se deban ofectuar.

Para estimar el impacio y la probabliidad de ocumencia de un evento que afecte de manera negativa el Proceso de
Contrataciin, se suglere considerar fuentes de informacion como:

-Registros anteriores de la ocurrencia del evanto an Proceso de Contratacion propios y de otras
Entidades Estatales. ‘

Experiencia refevanie propla y de otras Entidades Eetatales,

-Practicas y experiencia d la industtia o ¢! sector en al manejo del Riesgo identificado,
“Publicaciones o noticias sobre la ocurrencia de! Riesgo idenfificado,

~Opiniones y julcios de especialistas y expertos.

-Estudios téenicos.

La Enfidad Estatal debe evaluar los Riesgos combinando la probabifidad de ocurrencia y el Impacto del evento para;

(a) Asignar una calegoria a cada Riesgo de acuerdo con Ia probabilidad de ocurrencia asl: raro, improbable, posible,
probable y casi cierto y valorarios ds 1 a5 siendo raro el de valor més bajo y casl clerto el de valor més alto,
como se indica en le Tabla 2. La Entidad Estatal pueds utfizar las fuentes de

(b) informacitn sugeridas anteriormente, métodos cuantitativos con diferentes metodologlas que afrojen otros
resultados y complementen los resultados da la matriz de evaluacion de riesgos.

‘Tabla 2. Probabilldad dai i}
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(b} Determinar el impacto del Riesgo, utilizande fa Tabla 3, anafizando los sigulentes crlerios: (i) la calificacitn cualitativa
dalefs_dn'de! Riesgo, y (F) la calficacion monelaria del Riesgo, fa cual mspondeaiaesﬁnadbndebsspbmmsm
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ocasionados por la ocurrencia del Riesgo como un porcentaje del valor fotal del presupuesto del contrato, La Entidad
Estatal debe escoger la mayor valoracion resuftante de los criterios {0 y (i) para determinar sf knpacto det Rlesgo.

_Tabia 3. kmpacto de riesgo
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3.8. ASIGNACION Y TRATAMIENTO DE LOS RIESGOS

Una vez reafizada la evaluacion y calificacin de cada uno de los Riesgos asociados al Proceso de Contratacion, la
Entidad Estatal debe establecer un oden de prioridades para decidir:

8. Evilar ol Rissgo, para ko cual debe decidir no proceder con.Ja acti
altamalivas para obtener el beneficio del Proceso dé Cantratagion”- - PR
b. Transferir- ol Rlasgo haciendo responsable-a. offa entidad ‘auien” asufte: consacuencias”de’ la
materializacion del Riesgo; tipicamente se transfiers of Rlesgo a través de las.gardntias previstas'ef el
Proceso de Confratacion o en Ias condiciones del contrato. establecisnds ‘don ‘claridad quien g8 el

vidad que causa el Riesgo o huscar

W‘; o . e rae s

¢ Elprincipio general s que el Riesgo debe asumitio fa parte que pueda enfrentarlo en Mmejof forma; blen
563 por su éxperiencia congeimiento o-papal dentro de la ecuacitn conlractual, enfre otras.

d.  Aceplar ef Riesgo cuando:fio pueda Ser evitado ni ser transterido o el costo de evitario o transferido es
muy alto; En' este ¢aso se recomlendan madidas para rediicir ef Riesgo o mijgar su impacto, asl como
el monftoreo. .. . o '

6. Reducir la probabilidad de la ocuencia del evento, cuando el Riesgo debe ser aceptado. Para el

slecto se sugleron medidas como: (i} aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y

productos del contrato; (i} revisar procesos; '

Establecer sistemas de assguramianto de cafidad en fos contratos;

Especificar estindares de los bienes ¥ servicios;

Hacer pruebas e inspecciones de los bienes;

Eslablacer sistemas ds acraditacion profesional; (vif) iInthuir declaraciones ¥ garantias del confrafista;

Administrar {a relacion entre proveedores Yy compradores,

Reducir las consecuendias o o} impacto del Rlasgo a través da planes de contingencia, en los términos

y condiciones del contrato, inspecciones y revisiones para revisar el cumplimiento del contrato y

prograntas de apremio para lograr el cumplimiento det conlrato,

La Enfidad Estatal debe seleccionar la opcién apropiada teniendo en cusnta e! costo y ol beneficio de cuakquiera de las
acciones identificadas para el iratamiento del'Riesgo, enumeratas antariormente. En la mayoria de los casos una

- Ta -
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La tarea més importants de! manejo def Riesgo ¢s la implementacion del plan de tratamiento, lo cual requiere atencion,
asegurar los recursos que fequiere y e cumplimiento opomtuio de las tareas previstas en éste plan. La mabiz debo
contener la infotmacion bésica del tratamiento de los Riesgos.” ' ‘
. Tabla 4. Valoracién del Riesgo
I ) I1pacto ‘

1 1
IR L Ctatrsmla | Peutah anein
- costrandarnen | Ak down . o mein oot }‘Mmmm‘
Crlfpcion G wya, slcando oy © defeoetd o3 ks o : i rere i pmm cportbmdaly l
Cualtntve s T e A b -] Areofioaimn L e mnn ein ¥ Evocieian ddrbirty |
“ Egwdetivo, - k .&ra.{'s. : M epeseondn ol : correctual, {
' T gleto sotaeenal
B itk [ AR TR RPN BT - N U |
B ' t
Cevaa s Prgacta ] ety . N |
o ef v o] i by i covrmnto by skt
CouebalsmEmgomn 3 el e
¥ yd e (155 v et i par
o [T, TN

i
1
I BT
1 o o

et e 2]

P s
] 1 i

teucromoucm
mnorfage . §

3.7. MONITOREAR LOS RIESGOS

La Enfidad Estatal debe realizar un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso do Contratacion pues las circunslancias
cambiah riipldamente y log Riesgos ng son estdticos: La matriz y € plan de tratamiento deben ser revisadas
constantemente y revisar ¢ es necesario hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las dircunstancias.

Este monitsren dabe: : Co
' . Garmﬁzarquebsomﬁniessoneﬁcaoasyeﬂdﬂesenddmfbyenlanperadﬂn.
Obtener informacion adicional para mejorar la valoracion del Riesgo.
Analizar y aprender lecciones a partir da los eventos, los cambios, las tendencias, los éxitos y los fracasos.
Detectar cambios en el contexto extenio ¢ intemo que puedan exigir revision de los tratamientos del Riesgo
y establecer un orden de prioridades de acciones para el fratamiento del Riesgo.
8, ldentificar nusvos Riesgos que pueden surgir.

apswp

Finalments, la Entidad Estatal debe monitorear los Riesgas y revisar la efectividad y el desempenio de las hemramientas
implementadas para su gestion. Para lo cual, debe: () asignar responsables; (i) fiar fachas de inicio ¥ terminacitn de las
actividades requeridas; (i) sefalar fa forma de seguimlento (encuestas, muestreos alealorios de ‘calidad, v otros); (iv)
definir la pertodicidad de revisién; y (v) documentar las actividades de monitoreo.

]
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Tabla 5 Categoria def Riesgo.

Coteggorin

' Riesgo extrermo

{Qué se debe Inclulr on los Documentos def Proceso de Contratacién y en la audiencla de asignacion de Rlesgos?

La Entidad Estatal debe inthuir en los Estudios Previos del Procago de Contratacidn los Riesgos que afecten la ejecucion
del contrato y qua identifich en la matriz de administracidn de Riesgos.

Esta misma matriz debe inclutrss &n el proyecto de Pliego de Condiclones o su equivalente y fa informacion contenida en
sfta debe ufikzarse para enafizar y tratar los riesgos de! proceso de contratacion. Aqueflos tratamentos que correspondan a
garantias, clausulas penales o multas y sancones, deben ser incluidos en el Pliego de Condiciches o su equivalente y en
la minuia del confrato.

En los procesos de licilacién piblica, fa Entidad Estatal debe adelantar una audiencia de asignacion de Riesgos en la cual

debe presentar ol analists de Riesgos efectuado y presentar a los interesados Ja matriz inchuida en los pliegos y revisar la
asignacion de los Riesgos.

3.8 Determinar [as garantias;
Seenﬁondepormacanismodecobemnadeiﬁesgodinmmoturgadopwhsofemntesoporelomhaﬁstadema
enfidad ptbfica contratente a favor de esta o a favor da terceras, con of objelo de garantizar entre ofros:

& Lla seredad de su ofrecimiento

b-  Efcumplimiento da las obfigaciones que para aquel surjan del contrato y de su fiquidacién.

¢ Laresponsabilidad extracontractual que pueda surgr para fa administracidn por las actuadones,

hechos u omisiones de sus conlratislas o subconlratistas
d-  Log dem4s riesgos a que se encuentre expuesia la adminisiracion segim el contrato.

El mecanismo de coberiura de riesgos es por regla general Indivisible y solo en los eventos pravistos en ef decreto 4528 de
2008, la garantia otorgada podra ser dividida por etapas confractuales. Cuando el ofrecimients sea presentado por un
proponente plural bajo a figura de union temporal, consorcio o contrato de asociacidn futura, ta garantia deberd ser
olorgada por todos los integrantes de! proponenta plural.

9.8.1. -Clases do Garanlias

En fos proceses de confratackn, fos oferentes o oontrabslas podran Mar. como mecanismos de oobemlra del riesgo, .
cualquiera de las siguientes garantias:

a) Poliza de seguros
-b}  Fiducia mercantl engarantta . .
- €)  Garantia bancada a primer requerimiento
- d}  Endoso en garantia de titulos valores
€} Depbsito de dinero en garantia,
Lo anterior siﬁ perj‘uido‘da que 1a responsabiidad extracontractual de fa administracin derivada_de las actuacionss,
hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas solo puede ser amparada mediante péliza de seguros.
. : t
£l monio, vigencia y amparos o coberturas de las garantfas se determinaran tentendo en cuenta el objeto, la naturaleza y
las caracteristicas de cada confrato, los riesgos que deban cubrir y tas reglas previstas en Ley 1150 del 2007 y en «f

.. Decreto 4970 del 2011
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3.8.1. Ciiusula de indemnidad
En todos los contratos se debera incluir una clausula de tndemnidad conforme a la cual, serd obligacidn del contratista

mantener &l Municipio de San José de Cicuta indemne de cuslquier reclamacidn provenlents de.terceros que tenga como
causa las actuaciones del contratista.

3.8.2. Excopcionss af oforgamienty del mecanisme de cobertura def flesgo.

Las garantias no seréin obligatorias en los contratos de emprastito, en los interadministrativos, en los de seguros y en los
contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento (10%) de ia menor cuantia para cada entidad, an el cual comesponders a
Ia entidad contratante determinar la necesidad de exigiria atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de
pagoa.

El Municipio podra abstenerse de exigir ia garantla de serledad de (a oferta para participar en procesos cuyo objeto sea la
enajenacion de hienes, en los proceso de subasta inversa para Ia adquisiciin de los bienes y serviclos de caracterlsticas
thenicas y uniformes y de comin ufilizacion, asl como en los concursos de méritos en los que se exige la presentacion de
una:propuesta técnica simplificada. '

383, Apmbaddn dela gamhﬂa de wmpfnntento .

Antes del iniclo de la-ejecucion de! contrato, la, enﬁdéd;oontratanta aprobara la garanlla-siémpre y cuando reima las
condiciones Iegales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare fos riesgos establecidos para cada caso.

H
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CAPITULO IV
ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DE SECTOR

Una vez I Enldad Estatal deine su necesiad, debe Kintfcar i b, obra o senviio que, sasfos (el necesidad
utitzando el Clasificador de Bienss y Servicios y ef sector af cual pertenecen. £1 anafisls del sector econémico permite
establecer of contexto de! Proceso de Contralacién, identificar afgunos de los Riesgos y determinar los requisitos
habiftantss. . '

El anAlisis dal sector debe cubrir tres areas’
-, A Anélisis del mercado
B. Anélisis de Ia demanda
C. Andlisis de Ia ofarta

44 ANALISIS DEL MERCADO

Las Entidades Eétatalés deben revisar Jos aspectos gdnerales del mercado del bien o servido. Pata olic se recomienda
analizar las sigulentes perspectivas que pueden influir en el Proceso de Confratacion.

4.1.1. Aspectos Gensrales del Mercada:. l
Intluye: () |a importancia det sector,en el contexlo local y nacional; (i) datos histéricos de desempefio del sector: (i)
participacion del sector an el PIB nacional y en ef PIE industrial; {iv) empleo que genera; {v) principales cifras comerciates.

4.1.2 Econdmico: R _ E

Los factores que influyen en el poder de compra y fos patrones de gasto de las Entidades Estatales y obros compradores,
tales como: (i) cambios en los presupuestos; (i) cambios en las formas de adquisicion; (i) cambios en los ciclos de
preduccion; (i) fuchuaciones del valor de las. materlas primas y costos de produccion; (v) inflacion, devaluacion ¥y olros
Indices acondmicos. , .

. 412 Infernacionsl; . . o
Incliys aspectos como: (1) -Acuerdos: Comerciales; (f) comportamiento del mercado; (i) flactuacidn de precios
internacionales ds los bienes o servicios y.de sus materias primas e insumos; {iv) informacion de importacién y exportacion
del bien o serviclo; (v) impacto ds las tasas de cambio.

413 Téenkco: S L o

Las condiclones tcnicas y tecnioldgicas det objeto del Precaso da Contratacion, Inchiyendo ‘ol estado de la innovacion y
desarrollo tcnico que permite crear nugvos productos y oporfunidades de mercade Y las nuevas tendencias como: (j)
cambios tecnoldgicos, (V) amphtud de la oferta de bienes tecnologicos; (i) especificaciones de calidad y tiempos de
entrega. .

4.1.4 Legal:

La Entidad Estatal debe identificar, fa normatival vigenle apiicable &l objeto del Proceso de Contratacién, tanto la que
influye en el mercado del blen o servicio como la que regula fa acfividad de los proveedores y compradores de manera
particular, incluyendo las normas ambiantales y los camblos reciantes en la implemsntacion y el impach de tales

modificaciones.

4.2 ANALISIS DE LA DEMANDA

La Enfidad Eslatal debe tener en cuenia las condicionas en las cuales ha adquirido en el pasado el blen o servicio objeto
del Proceso de Contralacibq ¥ cémo .o han hecho otras Entidades Estatales. Para el eleclo, el SECOP ofrece la posibilidad

B - -0 , .‘ .o ) . ‘g\k ':1,": - . T I
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de.consuftar los Documentos del Proceso en los cuales ia Entidad Estalal puede consullar las especificaciones ticnicas
soficitadas y las modafidades de contratacion utfizadas.

4.2.1 Adquisicionss previas de ia Entidad Esfatal- '

La Informaci6n que ta Entidad Estatal debe recopilar en el estudio de la demanda es el sigulente;
Las Enfidades Eslatales dsben anatzar ef comportamiento de sus adquisiciones anteriores del bien o servicio, taniendo en
cuenla: . ' :

8) Modsfidad da seleccitn del contratista,
b) . Objeto del contrato, :
. €} Canlklad del bien o servicio. o
d) Las autorizaciones, psrmisos y Reencias requerldas para su ejecucion, ¥ cuando et conlrato incluye
disefio y construccion, los documentos tonicos para el desarrollo del proyacio.
&) Valor da los contratos y forma de pago.
) Nimero de contratos suscritos para el afacto y vigencias de los mismos.
g} Vigencia de los contratos, - _ ) _
h}  Presupuesto con cargo al cual han sido ejecutados los contratos (inversion o funcionamiento) ¥ si ha
habido higar & vigencias futuras.
{)  Oferentes que han participado en los procesos de saleccion y contrafistas,
- I} Comportamiento de los contratistas, imposicin de sanciones.
k). Condiclones de pago establecidas en los contratos anteriores, :
N CmnogramaddPmesodeConhaiadﬁn.taﬁmdoenmntaﬁemposylugardeanhagamgode!a
firma del confrate. =~ _
m) Garantfas exigidas en los Proceso de Contratacidn y siniestros.

4.2.2 Histérico de compras o sdquisicionss do olras Entidades Estatales y ofros consumidores def blen o servicio: (

En el estudio de demanda Colombia Compra Eficiente sugfére identificar.y anallzar cémo han sido obos Procesos de
Contratacién realizados por otres.Entidades Estatales, espacialmente 8 ‘dichos Procesas de Contratacion se han
desarrollado por Entidades Estatales grandes que hacen adquisiciones por altos montos de diners ¥y tenen presencia a
nivel naclonal. Estas entidades pueden ser as Fuerzas Milltares, {CBF, SENA, DIAN, entre otrag. ‘

igualments, Colombla Compra Eficlents recomienda que las Entidades Eslatales revisen I informacion de 1a forma en que
los provaedores del bien o servicio lo suministran a particulares en condiclones de volumen, cantidad y calidad
comparables. o

4.3, ANALISIS DE LA OFERTA

Para al andiisis de la oferta, las Entidades iish{alesdebencontesta; 1as sfguientes preguntas: Quien vende?
La_EntidadEstataldebeldentiﬁcarlospmveedoresenelmercadonadonaldoibienosewidoyaqubnesquehnn

LCuél es la dindmica de produccion, distribucién y sntroga de blenes o servicios?:
LaEnﬂdadEstatddebemnocafelpmoesodepmducclﬁn,dlstﬁbudmyentmgadahsbfanasosawidos,losooslos
asoclados a lales procesos, cusles son las formas de distribucitn y entrega de blenes o suministro del servicio.

lquaiments, las Entidades Estatales deben entender la dindmica del mercado en lo que comesponde a la cadena de
. produccibn'o distribucion o suministro del bisfi o servico, asi como kientificar cusf y como es el proceso que sigue el bien

. . - C,o C . 13 . RaiL F . aftr e -
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hasta flegar a usuario fina! 'y ¢ papel que juegan los polenciales ofsrentes en esa cadena, For ejetmplo, el proveedor que
necesila la Entidad Estatal puede ser proveedor de- materias primas, fabricante, imporiador, ensamblador, distribuidor
mayorista, distribuidor minorista, intermediario, transporiador, efc. . ‘ R

44.DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION |

Para poder determinar el comportamiento financiero del sector econémico.es necasarla recopllar informacion financiera de
empresas que lo componen. En Colombia hay sistemas de informacién sectorial que. permiten, identificar. tanto a
proveedores que suministran el blen o servicio objeto del Proceso de. Contratacion, como también su Informacin
financiera. Adiclonalments, el Sistema de Informacitn y Riesgo Empresaria! de la Superintendencia de Sociedades
(SIREM) permite obtensr la Informacién mencionada. ,

De tra parte, ef SECOP contiens Ia Informacién de muchos dé los Procesos de Contratacion adelantados por las

Entidades Estatalas que permilen consullar los estudios de marcado adelantados ¥ la forma como fueron establacidos log
requisitos habilitantas3, )

La comunicacién previa, abierta, directa y reglada con los pasibles proveedares y con los gremios es fundamental para
contextualizar el anéfists del sector econdmico ¥-para comprender fa informacitn financlera que ofrecen los sistemas de

. informacién. Si la infommacion requerida no esta disponible en los sistemas de informacitn, ks proveedores son fa fuente
que pueda proporcionar dichos datos,

Colombia Compra Eficients recomienda a IasEnbdadesEstalates disefiar @ implementar escenarios y procedimientos de

condiclones minkmas va a solicitar informacion (fechas, &i va a hacerio en reunlones, o por escito, qud Informacion va a
soficitar, a quidnes soficitara informacitn, etc.) y. definir ol procedimiento. para hacerlo como formatos de solicitud de
cotizacién. o de informacléin que permitan una participacién uniforme dal mayor. nimero posible de interesados, Es
recomsndable dejar constandia da las fachas de las reunlonss, los asistentes y los temas tralados en las reuniones con
proveedores y gremios. . .

I;é Enﬂd;d Estatal no tiene que buscar la informacion financlera del universo de proponentes que ofrece el bian, obra o
servicio a contralar puesto que no hay heramientas suficientss para poder obtaner a informacion del universo. La
inhrm,act#n_ de un subconjunto de ofsrentes, es decir una muestra es suficiente para el desamollo del anafisis.

La informacitn que se recoge por medio del estudio de fa oferta y la demanda debe servir para caraclerizar la contratacitn
0 la compra que la Entidad Estatal planea reafizar. Por ejemplo, si la Entidad Estatal en el analisis. dé Ia domanda cuenta
con informackdn historica de las -compras realizadas, puede estimar la cantidad adecuada que debe adquirir segin la
frecuencia de uso y ios requerimientos miimos de inventaric. En el endfisls da fa oferta, es it eshdiar el comportamiento
de variables como el precio de los productos 'y de sus insumos ¥ 1a forma como los proveedores producen y distribuyen
estos mismos. Para esto es importante. introducir kneamientos para que la informacion histérica y la nformacion sobre los
sistemas logisficos.y de produccion que manejan fos proveedores y las Entidades Estatales ssa analizada y lenida en
cuenta en el momento de decidir qué comprar, cusndo comprar, entre otros aspecios. o '

esladisticas definidos en el Anexo 1 de!, presente documento. Es importante tener estos conceplos claros para
posteriorments hacer el correcto estudio para determinar aqueflos requisitos habilitantes numéricos, como lo.muastra la
Manual para detennir_gar y verificar los requisitos habifitantes (ver http:fwww. co!omblaeompn.gov.cohnanuaies).

La Iformacitn hstérica de fa demands, oferta'y precio dal bien o servi que requiere fa Enlidad Estalal es importante
para definir, clertos punlos respecto al conocitmiento particular de la necesidad & contratar, tipo de proveedor que ha
fenldo que hacer ad‘;chneq para suplir la demanda o por lo confrarip ha sobreestimando la demanda; y (b) saber
 * hstéricdrhents como ha escogido.al provestor en caso que o bien, servicio u obra haya sido contralado anterionnente, La
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Entidad Estatal debe indagar sobre el desempefio que tivieron estos proveedares y praguntarse si existen varios
proveedores que puedan eafisfacer la necesidad y atender la demanda en el lugar donde es requerida, Por iltimo, la
Entidad Estatal debe conocer si el precio que ha pagade por el bien o servicio en diferentes momentos ha sido constante
teniendo en cuenta fa inflacion, variacién de (a tasa representativa del mercado o los precios de las malerlas primas, sl
aplica. Adicionalments, i el precio y las condiciones de adquisiciin enfra Entidades. Estatales en drounstancias similares
para el mismo bien o serviclo son comparables o difieren. Finaimente el analisis da asta informacidn hisidrica proporciona
a la Entidad Estatal hemamientas para fomar msjores dedisiones de compra y posibles transferencias de canocimiento por
parts de otras Entidades Estatales sobre Procesos de Contratacion puntuales. L }

Con respecto 4 ia informacitn hislorica, Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar gréficos de comportamiente de
datos en el fempo, por ejemplo comportamiento de cantidad o precio, para analizar s! los datos tienen comportamientos de
tendentcia positiva o negativa, es decr si crecen o decrecen en ef flempo, o ! prasentan un comportamiento que se repite
&n un periodo de flempo, es dacir i presentan estacionalidad.

Uno de los aspectos clava que la Entidad Estatal debe anafizar es |a loglstica asociada al objeto def contrato. Es dectr, la
ooordhad&yplamad@dedife;enhsacﬁv}daqlas‘paraqueunpmdudo,bianoservlciollegueaunusuariofmlenel
tiempo y la forma adecuada. Esto incluye las actividades da las areas de compras, produccion, transporte, almacenamiento
y distiibucién. A continuacitn, algunos conceptos importantes de 1a loglstica que deben ser parta del andlisis al momento

de reafizar una buena compra y escoger al proveedor que pueda supiic de la mejor forma la necesidad puntual de la
Eniidad Estatal. . A .

4.4.1 Produccidn: :
Colombla Compra Eficiente recomienda a la Entidad Estatal conooer los métodos de produccidn de los potenciales

. proveedores con los que van a contratar clerto producto. Por un lado, muchas empresas manejan su produccion

Unicaments bajo pedido, es dacir, tienen poca fiexibliidad en caso de alguna adicidn a un pedida planeado. Esta situacion
imphca que si la Entidad Estatal esta comprando un producto que requiare suministro constants, debs realizar pedidos con
un margen de inventario de respaido. Por lo contrario, en caso que el proveedor maneje una produccin constante o un
inventario de producto terminado disponible para suministrar en todo momento, la Entidad Estatzl debe conocer ef costo de
adquirir productos por fuera de un pedido planeado ya que probablemente estos van a ser.mas altos. Adicionalmente, es
tmpottante daterminar si existen oportunidades de oblener descusntos por vohmmen o de agregar demanda con ofras
Entidades . . . -

Piblicas para obtener mejores condiciones. Produccion:

4.4.2 Distribucion: .

La Entidad Estatal debe conocer como funciona e! transporte y cuéles son los fismpos de entrega que mansjan los
potandaios__pmveedpres con los que van a contratar cierto producio, ,

Comoereioostode‘imnsportaryenhagarunpmducloesdacfsivoalahomdede&enﬁlnarlafrewenclawdmtedelos
pedidos o la posibilidad de contratar 6! servicio de transporte de forma independiente. Adiclonalmente, el iempo de entrega
puede brindar informacitn sobre ta posibilided de realizar pedidos de Gitmo momento o de urgencia y sl es el caso conocer
los sobre costos que puede traer consigo esta situackn. En caso de que los iempos de entrega no saan fexibles,
dependiendo do! bien o producto, la Entidad Estatil puede contar con inventarios mayores para prevenir e riesgo de
desabastecimiento. qua podria ser critico en bienes que requieren suministo conslante, por sjemple sumnistre de
papeleria. Por ofro lado, existen posibfidades en cuanto a la distribucitn de un bian: (i) ta Entidad Estatal contrata a un
proveedor que tenga la capacidad de -suministrar y distribulr el producto en todos los lugares requeridos y maneja los
pedidos e inventario de cada kugér; o () la Enfidad Estatal cventa con un centro de almacenamiento donde ef provaedor
enfrega todo el pedido y la Entidad Estatal distibuye ef producto a cada seccional, utilizando transporie propio o
contratando el servicio con otro proveedor, o cada secclonal o reglonal se encarga de recoger el producto en of centro de
almacenamiento. Las sigulentes preguntas siven de guia para determinar el esquema de distribucion;

v 4Los proveedores tienan Ia capacidad de distribuir el bien 6 producto en fodos fos ugares requeridos?
¥ ¢Cudl es la diferencia de coslos enfre contrater ef fransporta y distribucion al mismo proveedor def bien o
.. producio o contratar el ransporte de forma independiente?

; ki
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¢La Entidad Estatal cuenta con un centro de almacenamiento? Sl la respuesta es afirmativa deba evaluar Ia
conveniencla de disponer de este para coordinar las compras o manejar el invenlario,

&Cutles son los flempos de entrega a los diferentss lugares donds se debe suministrar ef blen?

LEl bien permite ser aimacenado o necesita de condiciones especiales para conservar sus propiedades?

LBl ahorro de comprar en bloqugesmayorquelosoostosdedishibuiravaﬁosmgms? O por lo contrario debido
al volumen de demanda o la presancia de excelentes proveedores en fa zona no se justifica.

4.4.3 lnventario: .
Es la cantidad de existencias bien sea de materia prima, producto en procaso o producto terminado que hay en

e

- determinado momento. En caso de que una Entidad Estatal esto conlratando un blen qua requiera de un proceso de

praduccion y abastecimiento, debe estudiar los esquemas de inventario de los posibles oferentes ademés de su propio
nivel de inventario, Por un lado, ia

Entidad Estatal debe analizar si o oferents maneja inventario de producto terminado y de matera prima disponible para
salisfacer la demanda ds fa Entidad Estata en caso de desabastecimiento de! bien o producto. For 6! otro {ado, fa Entidad

diario de la Entided Estatal y no se pireds correr &f riesgo de desabastecimiento; (i} el bien o producto es parecedern, as
dsck, mantener inventario por un periodo de tiempo dado se puede traduck en fn pérdida del producto; (k) fa Entidad
Estatal cuenta con el espacio sdecuado para mantener el inventario y si esti: representa un costo adicional

45, ESTﬁnlos DEL SECTOR EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA Y CONTRATACION
DIRECTA -

El anddisis del sector hace parte da fa planeacién del Proceso de. Contratacien ymaterializa los principlos de planeacion, de
responsabiidad y da transparencia consagrados en la Ley 80 de 1893. , S

El estedio del sector es necesario en los Procesos de Contratacion. La modalidad - de seleccién del Proceso de
Contratacion no es relevante para determinar la procedencia 0 no del andlisis del sector, Colombia Compra Eficients

estanfece algunas recomendaciones para reafizar estudios de sector en Procesos de Contratacién para fas modalidatles
de contratacién directa y minima cuantia.
I

‘4.5. CONTRATACION DIRECTA

En la conlratacitn directe, el andlisls def sector debe tener en cuenta el objeto del Proceso de Contratacion,
particularmente las condiciones del bien o sarvicio ¥ las ventajas que represanta para la Entidad Estatal contratar ef bien o
serviclo con el asplrante comrespondiente, fa forma como se acuerda la entrega de bienes o setvicios, Jos plazos,
cantidades conratadas, forma de pago y de enlrega y en general demas condiciones previstas por las partes. El ansfisis
del sactor deba permitir a la Entidad Fetatal sustentar.su decision de-hacer una contratagién directa, la eleccitn del
pmvaedorylafarmaenquesepactaelcontrahdasdeelplmtodavistadelaeﬁdenda, eficacia y economia,

La Ertidad Estatst debe consignar en los Documentos del Procas, bien sea.en los estudios previos o en I informacn
soporte ds los mismos, una reflexibn sobre el sector que cubra los aspectos de que trata of articulg 15 del Decreto 1510 de
2013. En un conlrato de prestacion de servicios profesionales, el analisis del sactor depande del objato del contralo y de

Siguiendo. el efemplo, en un Proceso de Contratacion para a representarion judicial de una Entided Estatal, no seré
necesario que ta Enfidad Estatat haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prastacion de servicios legales

con particularidades sobre tpos, precios, calidades y cantidades de fa oferta y ta demanda, lo que requiere hacer es una
reflaxion.teniendo en cuanta los siguientes aspectos:

l ’ W 7 ‘ L el . tert, ot NN
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1. (lLa Entidad- Estatal requiere una firma de abogados o una persona natural con larjeta profesional? En esta
reflexitn se cubren aspectos legales y organizacionales.

2. ¢ Cudl as la experientia que requiere quien presla e servicio de acuerdo con la compigjidad del caso? En esta
refiexion se cubren aspectos comerciales, tcnicos y de andlisis de Riesgo.

3. ¢La Enfidad Estatal ha contratado recientsmente los sarvicios. profesionales requeridos? ¢ Cudl fue ef valor def
contrato y la estructura del contrato? :

2La necesidad de la Entidad Estatal fue satisfecha con los Procesos de Conlratacidn antariores? En esta reflexion se
cubren aspectos legales, comerciales, financieros, organizacionales, téenicos y da anlisis de Riesgo.

5 Eltipo de remuneracin recomendada para ia prestacion de servicios objeto del Proceso de Contratacion v el mativo
por el cual s escoge ese lipo de remuneracion desde la economia, la aficiencia y la eficacia del Proceso de
Contratacitn. Es dechr, si la remuneracion se pacta como: (i) un valor mensual fijo; (i) un valor por hora trabajada y el
prestador del servicio factura el nimero de horas trabajadas; {ii) un valor por fa hora trabajada y un tope en el nimero
de horas mensuales o {otales; (iv) cuota litis; o (v) una combinacion de las anteriores.

4.7. MINIMA CUANTIA

En fos Procesos de Contratacién de minima cuantia el alcance del estudio de seclor debe ser proporcionado 2 valor del

Proceso de Conlratacion, ta naluraleza def ohieto a conlratar, 6! tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el
Proceso de Contratacin.

Por ejemplo, no es necesario hacer un estudlo extensivo de las condiciones generalas da los potendisles oferentes, definir
o PIB industriat o estudiar | estictura de los estados financiaros de los pesibles proveedores y de la industia. En estos
casos, es necesarie revisar las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, acopiar informacitn
suficiente de precios, calidad, condiclones y plazos de entraga con otres clientes del proveador piiblicos o privados,
soficitar informacion a los proveedores, verificar 1 idoneidad de los mismos ¥ plasmar tal informacion en los Dotumentos
del Proceso, slempre con el propésito de que la decisién de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de la
necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objefivos de eficiencia, eficacia y economia.

i a pesar de tratars2 de un Proceso de Contratacién de minima cuanta, el objeto a contratar e muy mportante para la
Entidad Estatal (por ejemplo, software crifico para la_actividad misional) o si los Riesgos exigen un fratamiento especial

tomo an el caso que se ofrezcan cominmante en el mercado plazos largos de entrega de! bien o servido, entonces «

a:;téﬂsis de seclor debe ser més complejo y agregar mayor informacion general y datallada. de los potenciales proveedoras
y @i seclor. : :
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. cARTULO V . |
DEFERMINACION Y VERIFICACION DE. LOS REQUISITOS HABILITANTES EN los

5.9, ASPECTOS GENERALES Contrataclon

Los reﬁuisito# habiiltantes gon Ia apﬁm'd',dﬂ proponente para paricipar en.un Praceso de Gontratacion como dferer.lta'y
estén referidos & su capacidad juridica, financiara, organizacional ¥ su experiencial.

E} propdsilo de los requisitos habiltantes es establecar unas condiciones minimas para los proponentas de tal manera qua

a Entidad Estatal stio evalie las ofertas de-aquellos que estin en condiciones de cumplir con ef objeto del Proceso de
Conlratacitn, .

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos hablifitantes en un Proceso de
Contratacidn, Los requisitos habiltantes siempre.se refleren a las condiciones de un oferente y runca de |a ofarla,

La Entidad Estatal debs verificar s los oferentes cumplen o no los requisitos habiktantes. i wm:plimlanb de los requisitos

hebilitantes en Un Proceso de Contratacion no oforga puntaje algumo, excepto en el caso de la axpatiencia de los
consirltores. _

Si'el Proceso de Conlratackn requiere que los oferentes cusnten con RUP, la Entidad Estatal debe exigir en fos
Documentos del Proceso como minimo. los indicadores establecidos en este registro4. Sin embargo, puede pedir
Indicadores adicionales, caso en el cual debg verificarlos direclamente mediante documentos adicionales,

St en of Proceso de Contratacitn no es obkigatorio que los oferentes citenten con RUP, a Entidad Estatal de forma
autdnoma debe definir 1a forma de acreditar los requisitos habflitantes de experiencia capacidad jurifica, capacidad

La ley no exige eslablecer requisitos habliitantes en la modalidad de seleccién de contratacién directa pues la Enfidad

Estatal escoge dirsctamente 4 la persona natural o juridica que debe ejecutar el objeto del Proceso de Contratacidn. Lo

anlerior sin perjuicio del deber de la Entidad Estatal d revisar la idoneidad del conlratista y vertfcar su capacidad juridica

para obligarse y cumplic con ¢l objeto. del contrato, La modalidad de seleccién de minima cuantia tiene condiciones

especiales. que se especlfican en el Manual de la modalidad de seleccitn de Minima Cuantia, disponible en
q an .

5.2. ACREDITACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

El Registro Unico de Proponentes es el Instrumento.a través del cual los proponentes acreditan su capacidad juridica,
financiera, organizacional y su experiencia. El cerfificado del RUP es la prueba_de {zles condiciones, por lo que las

Entidades Estatales no pusden soficiter a los oferentas documentacion adicional para verificar la imformacion contenida en
¢l mismo. , . )

El RUP no.es exigible en algunos Procesos de.Conlratacion, como en la contratacion directa, i minima cuantia, a
prestacion de servicks de safud, enajenacion de bienes del Estado, la adquisicitn de productos de origen o destinacion .
agropecuaria ofrecidos en | (e productos, los contratos. de concesidn v los contratos que celebren las empresas
industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta, que tengan por objeto el dasarroflo de sus
actividades industriales y comercialesé. La no exigencia del RUP no quisre decir qus |a Entidad Estatal no sstablezca

- tequisitos habiitantes,

+
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L-as personias naturales o juridicas extranjeras sin domicllio o sucursat en Colombia, no estén obfigadas a estar inscritas en
&l RUP, por lo cual las Entidades Estatales deben verificar directamente ef cumplimiento da los requisiios habBitantes. Para
¢l efecto, Colombta Compra Eficlente sugiere inchar en los pliegos de condiciones modeks de certificados con ks cuales
los proponantes acrediten los requisiios habfitantes. :

Las Enfidades Estatales pueden soficitar indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional adiclonales a bos
incluidos en e RUP slempre y cuando dichos requisitos adicionalas sean apropiados. frents a los Riesgos, el estudio del
sector, of valor.y a) objeto del Proceso de Contratacitn. En ese caso, la Entidad Estatal. debe soficitar la documentacion
para verificar directamente el cumpiimiento de los requisitos.

5.3. SUBSANACION DE REQUISITOS HABILITANTES

[En_caso.do identificar - Inconsistencias o emores en los documentos con los cuales los proponenies acrediten of
‘cumplimiento. de los requisilos habiitantes, la Entidad Estatal dabe soficitarles aclarer, complstar o comegir dichos
documentos en un plazo razonable y adecuado. Esta solicitud debe hacerse en igualdad de condiclones para lodos los
W.&Wh@mmmbmlaadmdén.mphmn&dﬁmmﬁhdaﬁhmamweh
fecha provista en el Cronograma para ta adjudicacion. .

La Entidad Estatal dsbe evaluar las ofertas ds fos proponentes que hayan acrediado que cumplen con los requistos
habifitantes. En consecuendia, la Enfidad Estatal debe rechazar las ofertas de quienes no aclaren, complelen o confjan fa
informacitn para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo astablecido para el efacta,

No hay fugar a aclarar, completar o comagir la informacion para acreditar fos requisitos habiltantes cuando: (i) ol
proponenta pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentacidn de las oferlas; (if) el
proponente pretenda sanear su. faita de. capacidad en el momento de la presantacion de la oferta; y (i) cuando la
#claracin, compiemento o comeccidn no so refiera directamente al proponente y busqus mejorar la oferia.

Las Enfidades Estatafes no pueden sefialor en los pliegos de condiciones cidles documentos o el ipo dé informacion que
son subsanables,

54. EXPERIENCIA

La experiencia es el conotimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares a
las previstas en e objeto del contrato, : .
i
Los proponentes dsben registrar en et RUP los contratos qus hayan celebrado para prestar los bienes y servicios que
pretsnden ofrecer a las Entidedes Estatales, identificando los bienes, obras y servicius con ¢l Clasificador de Bienes y
. Servicios en e tercer nivel y expresar e} valor def contralo respectivo en SMMLV. E registro debe contener fa experiencia

adquﬁfdadafonnad&mtaoamesdehpaﬁdpmmlmmmmmm,mmom'mm.

Esta experiencia se obfione con confratantes pliblice, privados, nacionales o extranjeros. No hay limite frente al nimero de
contratos o a la facha en la cual estos fusron celebrados. Cuando ef proponente no pueds obtener el cerfificado o quiere
certificar la experiencia derivada de contratos suscritos con personas naturales o juridicas que dejaron de existir, puede
presentar ante la Cmara de Comercio copia del contrato comespondiente.

La oxperlencla requerlda en un Proceso de Conratacion debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y
su valor. La experiencia es adecuada cuando se reflers al tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a celebrar.
Por ejemplo, st el Procaso de Contratacién es para un serviclo de aseo general, el proponente debe tener experisncia en el
servicio da aseo, sin que sea relevants el lugar en el cual ha prestado et servicio o quién ha sido el contratante.

La experiencia es proporcional cuando fiens relacién con el alcanca, la cuantia y complefidad del contrato a celebrar,

. _ ‘ Par ejemplo, en un Proceso de Contratacitn de obra pubfica con un prasupuesio oficldl de iOU SMMLV, la experiencia

exiglda es proporcional si la Entidad Estatal exige que los proponentes hayan parficipado en Procesos de Contratacién de
50 SMMLY del mismo tipo de obra, .~ - .

& Wwww.cucuta:nditedesantander.gov.co &
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La axperiancia o se agota con el paso del tlempo y por el contrario los proponentes adquieren mayor experiencia con el
paso dal tiempo en la medida en que conlinilen con sus actividades. Por lo antertor, cuando la Enfidad Estatal establoce
requisitos de experiencia reclents dabe Justificar.el mativo por. el cual lo hace, bien sea can ocasidn de desarrolios técnicos
raclentes necesartos para el cumplimiento de! objeto o por el conocimiento de condiclones de desarrolio reclenta,

La expariencia del oferenta phural {union temporal, consordio ¥ promesa de socledad fulura) coesponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. : .

 |woismosiecion CUEUTA

Por otra parte, cuando un propanente adquiers expenencla en un contrato como integrante de un contratista plura, la
experiancia derivada de ese contrato comesponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion,

5.5 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad jurklica es la faczﬂlad de dna‘p‘e‘rsona-ﬁara celebrar contratos con una Enﬁd'ad' Estatal, es deci () obligarse a
cumplir el objete de! contrabo; y (i) no eslar incursa en.inhabilidades o incompafibilidades que impidan la celebracion del
confrafo. ' .

5.5.1. Persona nafura/ e o , .
Las personas naturates mayores de dieciocho (18} afios son capaces Juridicaments a menos que eslén exprasaments

inhabiktadas por decision judicial o administrativa, como la interdiccion judicial, ¥ que no estén meursas sn inhabifidadas,
mcompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de Ja ley. '

5.5.2. Persona jurldica _ , _ _ . : o
La capacidad juridica de las personas juridicas estd relacionada con: () la posibilidad de adelantar actividades en ef marco
de su objeto soclal; (i) las facultades de su repressntante legal y la autorizacion del drgano social compatente cuando esto

63 necesario de acuerdo con sus estatulos soclales; y (i) la ausencia de Inhabifidades, incompatibilidades o prohibiciones
para conlratar, derivadas de la fey, .

-Es importante tener en cuenta que hay aclividades reguladas que requieren ademés de fa aulorizacion de la autoridad
compeftente, como es el caso de la prestacion e servicios da vigliancia que requiere autorizacion de Ja Superintendencia
de Vigitancia y Seguridad Privada, o la venta de combustible que requiere de los permisos y autorizaciones establecidos
por el Ministerio de Minas y Energla.

5.6. WHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Las inhabiidades e incompatibilidades estan establecdas para asegurar kos intereses piiblicos ¥ proteger Ia transparencia,
objefividad e imparcialidad en las relaciones entre el.Estado y bos particulares. 1 .
El régimen de Inhabifidades e Incompatibilidades es de aphicacion restrictiva, por lo cual.cvando existen varias

Interpretaciones posibles sobre una inhabilidad o incompatibidad, debe prelerirse la que menos:limita los derechos de las
personas. ‘ :

Todas las Entidades Estatales somelidas o no_a Ja Ley 80 de 1993 y.a fa Ley 1150 de 2007 estén obligadas a respetar e)
régimen de inhabifidades e incompatibiidades para confratar con el Estado, '

Las inhabiidades son una kmitacion a la capacidad,de contratar con Entidades Estatales y estén expresamente sefialadas

en la ley, que establece que no son habiles para participar en Procesos de Contratacion quienes estén en lag sigulentes
siuaciones: .~ L

a) Las personas que se hallen inhabiftadas pam contratar por la Conshhrubn yﬁas leyes. .
b} Quienes parficiparon en las . ficitaciones .o cefetraron los conbratos -da que tata el literal anterior estando
inhabilitados. Esta inhabidad se extendera por el término de 5 afios a partir de la participacion en la Hcitacion,

<) Quienes dieron kigar a la declaratoria de caducklad. Esta inhablidad se extenders por el término de 5 afos
contados a partir de la fecha de dedlaratoria del acto de caducidad,

AT
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d) Quienes han sido condenados por sentencla Judicial a la pena accesoria de interdiccion de derechos y
meﬁbﬁwsyqubmshmnﬁdosmﬂmadmdbcbﬁwfmﬂemdesﬁm.fmmmm
extanderd por el ¥nmino de S efios contados a partir do la ejecutoria da |a sentenda que fmpuso la pena,

e) Quignes 6in justa causa se abstengan de suscribdr el contrato estatal adjudicado. Esta inhabilidad se extenderd
.por el timino da 5 aftos a partir de Ia flecha en que expird ol plazo para ta fima.

. filos senvijores pirblicos. =~ .. . i _

. g)Quienesseamcﬁnmes_ompaﬁgmpummtesﬂyqdmesseammmddsegmdomw
consanguinidad o ssgundo de afinidad con cualquier otra persona que formaknents kaya presentado propuesta
para una misma licitacidn o concurse. .

h). Las sociedades disiintas de Ias andnimas ablertas, en las cuales el representanta legal o custquiera de sus
sodoswngapamntascoensegundogmdodammuhhadosegmdodeaﬁnhadmne!mmmﬂbgai
omwﬁquhmdebssodosdemasodedadquefnnnalnentahayapmsentadopmpuesla.munamisma
Feitacitn o concureo, : _

l)Lossodosde.wdsdadnsdepemmaaalaswalessehayadedaradolacadtwad.asloomlassodedades

. de personas de las_que aquslios formen parte con posterioridad a dicha declaratorla. Esta Inhabifidad so
extanderé por el tirmino de 5 afios contados a partir da la fecha de dedlaratoria de acte de caducidad.
|} Las personas naturalag que hayan sido declaradas responsablas judiclatmente por la comisin di delitos contra
la Adminisracién Publica cuya pena sea privafiva de Ia tiberlad, o sobomo transnactonal, con axcepddn de
defitos culposos. Esta inhabilidad se extender4 a las socledades de Gue £aan socias lales personas, sus matrices
y subordinadas, con excepcion de las socledades anbnimas ablertas y se extiende por un término de 20 afios.
k) Las personas que hayan financiad campafias politicas a la Presidencia de la Repibica, a las gobemnaciones
oalasalcaidlasoonaponassupmiorasalZ.S%mhsmasmaxknasahverﬂrpmhscmmdatosenlas
campafias electorales en cada cireunscripckdn slectoral, respecio de tas Entidades Estatales, incluyendo las
descentralizadas de! respectivo nivel admintstrafivo, para el cual fue elegido el candidate y respecto de s
conbmosdislhlosmdepmsladéndemidospmfasbnaias.Estahhabiﬁdadespmelpeﬂodoparaelmalel
wn@dahhehgﬂoymhnbﬁnmhsmasqmmmnmmde[mmmde
mnsmuhidad.segmdodaaﬁmdad.opm'namdvﬂdalapersonaquehafmandadolacanpaﬁapol[ﬁca.&ta
hhabﬁdmwmmndetanbwnalmsodedadesemmﬂoqwhgmnamwﬁmkseﬁs&ﬂasmm
Mmmaum.mlasqmdmpmmtmmbgdommubrademsodoshaymﬁnandadodirectammte
oporlnterptmstapemunacampaﬂaspolfﬁcasaIaPrasidendadetaRep\‘:hﬁca.alasgobmadmesylas
alcatdias.

l)Mmsmsmwmmmdemwmeﬁwmsmmsammmmm
ﬂumteunlétminodaZaﬂoswntadosaparﬁrdalmtkn-de!mowmdoetobphquedesamlmlbnemhdﬁn
coneisamalwalpmstaronsuswvbbs.Es&aMadsaexﬁmdaalaspmmasmmesmdentmde!
mwmmmmmw.mmdemm,ommmmmmmmmm.
(m} B Inferventor que incumpla el deber de entregar informacién a ta Entidad Estatal relacionada con el
) wm.wmm.mmommmmmmmdemmm
-ommconduclaspunrb!es.oquemmdanponeropmganenrlesgoelmpﬁnﬂqnbdd,contato.Estalnhabﬁidad
mammwmmmmwm(mams.mmmpammmwm’actnmﬂstraﬁmqueasm
~ Gaclare, previa la actuackn administrativa commespondiente,
n)EIcontraﬁstaquelnwnaenunadeIas&lguientesmnductas:ﬂ)habarsidooﬁetodphnposidﬁndeSmuﬂaso
masdurmtelae}auniﬁndsumovaﬁoseonvatos.duramﬂmamismavigmﬂanscalcmmaovaﬂas
Entidades Eslatales; (i) .haber sido objeto do declaratorlas de incumplimionto contractual en por lo menos 2
contratos durante una misma vigenda fiscal, con una o varlas Enbidades Estatales; (i) haber sido objato de
imposldbndsZmuﬂasHhcumpl?mientodmmtamanﬂsmav@ndaﬁscal.mmovmiasEnﬁdades

Estatsles. La inhabllidad seré por 3 aftos, contados a partir de fa inscripcidn de la Gitima multa o incumplimiento
. 8n 6l RUP, de acuerdo con fa informacién remitida por las Entidades Estatales.

Por.atra parte, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 safiala que no podrin parficipar en licitacknes 0 concursss ni cefebras
mtoseslatabsconlaEnﬂdadEstatalr_aspec&va )

a) Quisnes fueron miembros de la kmta o consejo directivo o servideres pﬂbims de la Enfidad Estatad
contratanto. Esta incompatibiidad séo comprende a quienss desempefiaron funclones en los niveles directivo,
asmoe}ewﬁvoyaaex&armpqr:_eltérmhodeun{i)mo. contado a partlr de ka fecha del retiro.

l Direcgion Palacio Municipal: Calle 11 N[5-49 PBX: & 833939 Cticuta-Colombia !

o www.cucg;amﬁedesantgnﬁd_gr_” BT.qoV.CO -




y

- 7]
]

2

Olimsnindon  cleuTa

b Las personas que tengén viiculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
* afinidad o primerd civil con o servidores piblicss de los nivelss directivos: as#sor, gjscutivo o con los miembros
dolajunta o consefo directivo, o con las personas que ejerzan el cantrol intemo o fiscal de la enfidad contratente.
¢) El cdnyuge, compafiero o compaftera permanente11 dei servidor publico en Ips' niveles directivo, asesor,
eiewﬁvo.odeunmlambrodaIa]un!aoconsejodiracﬁm,odemﬂene]arzafundonesdemntrdintemoode
control fiscal, '
d) Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades anonimas que no tengan ef caracter de
ablertas, asi como las sociedades de responsabifidad kmitada y las demas socledades:de personas en las que el
sarvidor pdbiico en los niveles directivo, asesor o ejecutivo, o el miembro de la junta o conssjo direclivo, o el
conyuge, compafiero o compafiera permanente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad,
afinidad o civil de cualquiera de efios, tenga parficipacién o. desempefien cargos de direccidn 0 mansjo. Esia
causal de Incompatibidad no aplica cuando por disposicidn legat o estatutaria el servidor pablico en los niveles
referidos debe desempefiar on elias cargos de diraccidn o manejo.
¢) Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sblo se predica respecto de la entidad
ala cual prestan sus sarviclos ¥ de las del secior administrativo a! que la misma esté adscrita o vinculada,
f} Directa o indireclament las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo en Enfidades
Estalales y las socledadas en las cuales estos hagan parte o estén vinculados a cualquier titulo, durante los dos
(2) afios stguientes a retiro del ejsrcicio del cargo publico, cuando el objeto que desarrolien fenga relacion con el
saclor #l cual prestaron sus servicios.
Esta incompatibilidad también opera para las personas que se encuentren dentro de! primer grado de
consanguinidad, primero de afinldad, o primaro civil del ex empleado piibfico.

En {as causales de inhabilidad por parentasco o por matrimonio, los vinculos desaparecen por muerle o por disolucion del
matimonlo.

5.8 CAPACIDAD FINANCIERA

cumplir oportuna y cabalments ef objeto del contrato.
La capacidad financiera requarida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada ¥ proporcional a la naturateza y al
valor del contrato, En consecusncia, la Entidad ‘Estatal deba establecer los requiisitos de capacidad financiera con base en
su Conocimiento def sector relativo al objstn del Proteso de Contratacitn y de los posibles oferentas {ver la Guia para la
Elaboracion de Estudios de Sector én llttp:lfmm.colnmbiacmpm.gw.co:fmanuahs).

En atencién a la natureloza ds! contrato a suscribir y de su valor, la Entidad Estatal debe hacer uso de los indicadores que
considera adecuados respecto at objeto del Proceso de Contratacin, v

Las Entidades Estataies no deben fimitarse a detsrminar ¥ aplicar de forma mecénica f6rmulas financleras para delerminar
fos indicadores. Deben conocer cada indicador, sus formulas de célculo y su nterpratacion,

§5.8.1 Indicadoras de capacidsd financiera

Los Indicadores de capacidad financiera contenidos en el articulo 10 del Decrato 1510 de 2013 ¥ G en consecuancia,
deben estar contenidos en of RUP a partir de 2014 son:. S

Indice de Liquidez = Activo Corrients / Pasivo Corvients, el cual deteimina la capacidad qua Hene un proponente para
cumplir con sus obligaciones de corto. plazo. A mayor Indice de liquidez, menor es la probabilidad de que ef proponente
Incumpla sus obligaciones decorfoplazo, = = A .

Indice de Endeudamionto = Pasivo Total / Activo, Toldl, ef cual determina el grado de endeudamiento en la esbuctura de
financiacion del proponents, A mayor indice de endeudamiento, mayor es Ia probabifidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos, L o . : iy
Razén de Coberturs de infereses = Utilidad Operacional / Gaslos de Intereses, el cual teflgja la capacidad del
proponents de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que

. el proponente incumpla sus obligaciones financieras,
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La Entided Estatal debe delerminar cada requisito habilitante teniendo en cuenta o que mide el indicador. 5i ef indicador
represonta una mayor probabiidad de Riesgo 2 medida que su valor es mayor, la Entidad Estatal debe fijar como requisito
un valor méximo y sf el indicador reprasenta una menor probabilidad de Riesgo a medida que su valor sea mayof, la
Entidad Estatal debe fijar un minimo. Por sjemplo, a mayor indice de endeudamiento, mayor es 1a probabilidad de que el
contratista incumpla sus obligaciones, por o que la Entidad Estataf debe fljar un valor méximo para sk Indice.

Tabla 6. Inlarmtacibn de cada uno de los indicadores de capacidad financlera que debe éontanoral RUPy sy
relaclon con la probabliidad de Riesgo:

Si el indicader es mayor, ta probabilidad
indicador de Rlesqu as

: Limltet?

indice e ligguis g MAare RAinimn

' Jr_xl'rragt'_pp ée,gq:ggwjaﬁtieﬂlcfr ¥

; ﬂazgz i({i;r;:g?g;lwa . Merar Mirw

5.8.2. Indicadores adicionales de capacided financiera

Las Entidades Estatales pusden establacer indicadores adicionales a los astablecidas en el nu::mrat 3 del articuko 10 del
Dectelo 1510 de 2013 con acasi6n de la naturaleza o complefidad del Proceso de Contratacin,

Eshnportanielnnerenwentaquelosind’ncadorespuedensermd"nesoomenelcasodal indica de Rquidez (activo
corriente dividido por el pasivo corrienls) o valores absolutos como el capital de trabajo v el patrimonio,

" Tabla 7, indicadores adicionales de capa fdad financiera
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5.8.3. Indicadores de capacidad organizetiona!

Los indicadores de capacidad oryanizacional contenidos en el articulo 10 del Decreto 1510 do 2013, y quo en
consecushcia deben estar contenidos en o RUP a partr de 2014 son:

5.0.4 Rentabhidad sobre patrimonto
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Utilidad Operacional / Patrimonio, €l tual determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, s decir, la capacidad de
generacitn de utidad operaclonal por cada peso inverfido en el patrimonio. A mayor rantabifidad sobre el patrimonio,
mayor es la rentabilidad de los accionistas y major la capacidad organizacional del proponente,

Rentabiidad sobre activos: Utiidad Operaclonal / Activa Total, el cual determina la rentabilidad de los aclivos del
proponants, es decir, la capacidad de generacitn de ulifidad operacional por cada peso inverfido en el activo. A mayor
rentabifidad sobre activos, mayor es %a rentabilidad del negocio.y mejor la capacidad organizaclional del proponents. Este
indicador.debe ser siempre menor o igual que et de rentabiidad sobre patimenio. - o

La determinacion de cada requisito hablitante debe estar enmarcada en el anAisi y ol conceplo de lo que mide el
indicador. Si el indicador representa una mayor probabitidad de Riesgo a medida que su valor es mayor, la Entidad Estatal
debe fjar un valor méximo para e! requisito hablitante. $1 el indicador representa uria menor ‘probabllidad de Riesgo a
medida que su valor 6s mayor, la Entidad Estatal debe fijar un minimo. '

Tabla 8. Interpretacion de cada uno de los indicadores de capactdad organtzacional que debe contener el RUP y su
relacién con ol Riesgo

- Si el indicador as mayer, |3 probatl-
Indicador dad di Rlasygo esp Limfte"
Henlabilfddad dal palrimonin Meny , Miniigo
" Reabigad ol aci e Mence ' Miknin

5.8.5.:indkcadores adicionales de capacidad organizacional S - S
Las Entidades Estatales pueden establecer indicadoras adicionales a los establecidos en el numeral 4 del articulo 10 del
Decreto 1510 de 2013 con ocasién de la naturaleza o complejidad del Proceso de Contratacion.

Colombla Comypira Eficiente sugiere a'las Entidades Estatales hacer un andfisis financiero complelo antes de usar los
siguientes indicadores para asegurar que sean relevantes en el Proceso de Contratacitn,

~Tabla 9. Indicadores adiclonales da capacidad organizaclonal qua las Entidades Estatalss puedan inclulr para
: : medir el rendimlento de las Inversionss y la sficiencia en ol uso de los activos.- S !

L w0 Frobecion du Fyantarion | e oy

5.9. Como fijar los indicadores de ;‘P*M}ﬁ!mﬁhf]-}f de c':apnclda-d;rgahluc'hnil o

La Entidad Estatal debe establecer ef limite para los indicadores de capackled financiera y capacidad omanizecional como
resultado del andfisis de los critarios establecidos en la seceidn 1B. y evitar hacerlo de manera mecanica pues cada
Procago de Confratacion tiene una naturaleza distinta y esth asoclado a Riesgos particulares, -

La Entidad Estatal deba delerminar los Indcadores.de capacidad financiera y capacidad organizaciona), y la relacion, de

dependencia entre cada indicador ¥ la ejecucion del contrato. Entre mas fuerte sea esta relacién, mas nguroso debe ser el

enélisls de fos datos para establecer los fimites de los requisitos habliitanies y los indicadores previstos deben ser mis
‘-“e"‘:.'s. : .

. : - ~ : L ‘ R ‘ g . . — ;;w'; :
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En el caso de que no e:&sla una relacion de debandencia fuerte entre cada indicador ¥ la ejecucidn del conlrato, la Enfidad
Estatal debe tener precaucién para no excluir posibles proponentes que aunqus, para un indicador especifico tengan un
peor desampefio que el promedio de su sector, estén en capacidad de participar en el

Procesa de Contratacion y.cumplir con el objeto def contrato.. Para eflo, Ia Entidad Estatad puede fijar limites més floxibles
dados por el comportamiento del sector econdmico estudiando por elemplo, los valores méximos ¥ minimos del indicador
pera las.. empresas. objelo de -andlisis. La - Guia . para . ls. FElaboracidn de Estudios de Soclor
(http; A os) sefisla como efectuar calculos que permben comprender las
estadisticas del sactor estudiado con el fin de tener herramientas que ayuden a definir ol limite de los indicadores.

La Entidad Estatal debe astablecer el limite apropiado de los indicadores teniendo en cuenia el amafo de la mueslra
{niimero de datos de ta muestra), pues de este depende la calidad del analisis de la informacitn. A mayor tamaho de la
muestra, mayor es ia confianza en las conclusiones del anélisis porque la muestra comprends una mejor representacion
del comportamienio de! sector. Cuando la muestra comprende pocos datos, cabe fa posibilidad de que Jos datos racogidos
parezcan datos tipicos15, cuando reaimente no fo son. No obstants, inchiso en muestrag de mayor tamafio, pusden existir
dalos atipicos18, los cuales pueden distorsionar ef estudio de la musstra, :

Colombla Compra Eficlente recomienda a la Enfidad Estatal analizar los dalos conlenidos en fa muestra mediante
hermarmientas grificas y estadisficas. Graficar los datos permite ver su comportamiento general & identificar sus
Caracterislicas principales. Después, es importante calcular medidas estadisticas basicas para entender el comportamiento
del indicador en- el sector econdmico analizado. La ‘Guia_ para la Elaborackn de -Esiudios de  Sector

{hitp:liwvrw.colomblatompra.gov.coimanuales) contiene metodologias sugeridas para reakizar estos analisis. graficos Y
estadisticos.

Una vez la Entdad Fstatal establezca of valor que resulte del anélfisis grafico y esladistico, debe validar el fimite de
acurerdo con lo mencionado sn esta Manual,

Tabla'10. Formato def certificado de acrédhcldn tle experiencla para cumplir con jos requisitos habllitantes

Fmim tel cliante

- Mok 4 sirditsig lomntg -
e PURIC S dlemrg) L

LEI ista e,
Proprenls
T

Porzenian oe
Jeedcipecton .

flural™ |

Tabia 11. Formato dsl certificado de acreditacion de la capacidad financlera y capackiad organizacional para
. .cumplir con los requisitos habilitantes ‘ ‘

ER S L R 7 - - ;:". . . » ‘ u‘—.i;;;::“ ) 1_:“'._.
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CAPiTULO Wt
" PROCEDIMIENTOS PARA CADA UNA DE LAS MODALIDADES DE SELECCION

6.1 LICITACION PUBLICA

6.1.1, Ambito de aplicacion:

La escogencia del contratista se efectuara por regla general a través da a Licitacion Publica, a excepcitn de la Seleccidn
Abreviada, Concurso De Meritos, Contratacion Directa, :

6.1.2 Elaboraciin de Estudios y Documentos Previos:

En desarrofio de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, articulo 20 del Decreto 1510 del
2013, los estudios y jos documentos previos astardn conformados por los documentos dafinitivos que sirvan de soporte
para la elsboracion del proyecto de pliegos da condiclones da manera que los proponentes puedan valorar
adecuadaments el alcanca de lo requerido por fa Corporacion, asi como el de fa distribucion del riasgo que esta propone.

El Municiplo  deber4 Juslificar de manera previa a fa apertura del proceso de seleccitn de que 58 brate los fundamentos
Juridicos de la modalidad de seleccin que se propane adelantar. La conveniencia o inconveniencia del objeto a conlratar
¥ las autorizaclonss y aprobaciones que para ello, se anakzaran o impartirén con antelacion al nicio del proceso de
seleccion del contralista o al de ta firma del contrato segin el caso.

6.1.3. Solicitud y expedicion de Cerfificado de Disponibitidad Presupuestal.
El Municipio abriré licitacion cuando exista el respetivo Cetificado de Disponivilidad Prasupuestal.

6.1.4. Publicactdn en el portel inico de contralacitn wwiv.confratos.gov.co def aviso de convocatonia.

En cumplimiento a ko dispuesto en el Dacreto 1510 del 2013 arliculo 21, ¢ proyecio de pliego de condiciones debera

publicarse en la pagina web, portal tinico de contratacion, a la cual se accede a través de la sigulente direccibn electrdnica:
i/ A0V.COG5sis tema-glectionico-de-contralacion-publica ef cual deberé publicarse con diez (10)

dias habiles da antelacion a la fecha de la Resolucitn que ordena la aperlura del proceso de seleccion. (Art. 39 def Decretn

1510 del 2013).

6.1.5. Convocatorias & Veedurias Cludadanas,

En cumplimlento de Jo ordenado en los articulos 66 de Ia Ley 80 de 1993 y articulo 24 Numeral 5 del Decreto 1510 del
2013, se debe convocar a las veedurias cludadanas para que Intervengan y desarrollen su actividad durante la etapa
precontractual, contractual y postoontractual an el p te seleccidn, para lo cual pueden consultar este proceso en el
Portal Unico de Contratacién: _ bia qov.cofes/sistema-gle ; atacion-publics

El proyecto de pliego de condicionss deberé contener, como minimo, ko estipulado en &l articido 22 det Decreto 1510 det
2013

1} Ladescripcidn tdenlca, detallada y completa del blen o serviclo objeto del contrato, identificado con el cuario nivel del
Clasificador de Bienas y Servicios, de ser posible o da lo contrario con el lercer nivel del mismo,

2)  Lamodakdad del proceso de seleccion y su juskificacion,

3) Loscriterios da seleccion, incuyenda los factores de desempate y los incentivos cuando a sflo haya lugar.

4)  Las condiclones de costo yio calidad que ta Entidad Estats! debe tener en cuenta para la seleccién objetiva, de
acuerdo con 13 modafidad de selaccidn del contratista,

5) Lasreglas ap¥cables a la presentackn de las ofertas, su evaluacion y a la adjudicacitn del contrato,

6) Las causas qus dan lugar a rechazar una oferia, '

7)  Elvalor def contrato, el plazo, ef cronograma de pagos y la determinacién de si debe haber luger a la entraga de

_ anticipo, y 8! hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar.

8) Los Riesgos asociados al conlrato, la forma de mitigarios y la aslgnacin del Riesgo entre las partes contratantes,

.9 Las garantias exigiias en el Proceso de Contratacion y sus condicionas, ,

I Direcgjén Palacio Municipal: Calle 11 N|5-49 PBX: 5 833939 Cucuta-Colombia !
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10) Lamencitn de si ia Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliagos de condiciones estan cublertos por un Acuerdo
- Comarclal. T

11) Los términos, condiciones y minuta del contrato,

12) . Los términos de la supervision yio de la interventoria del conlrato.

13) &l plazo dentro del cual la Enfidad Estatal pueda expedir Adendas..

1) El Cronograma,

6.1.6. Observaciones al proyacto de pliago

Et proyecto de pliego da condiciones estara disposicién de kos oferenies interesados en participar en el proceso para
reafizar las observaciones que consideren partinentes, las cusies seran resueltas en forma escrila por la dependendia
fesponsable del proceso. Articulo 23 del Decreto 1510 del 2013, . .

6.1.7. Publicacion, obssrvaciones y respuestas al proyscto do plisgo de condiciones. ,
Una vez realizada las observaciones E) Municipio procedsra a dar respuesta a las mismas agrupando aquellas de
naturaleza comin y 13s que estime relevanies podré incluirlas en los pliegos de condiciones definitivos.

Tanto de las observaciones y respuestas se publicaran en el Portal
bi [Fa.00Y. 3‘:.-?5 a-4e N

a-heOVOnIcO-U

Unico de Contratacion :

6.1.8, Resolucitn de.apertura &l proceso de liiiacion.. , _
Una vez vencidos fos téminos de publicacion da log prepliegos y resuelas las observaciones al proyecto de pliego de

condiciones se procede a expedir la Resolucln que ordena la apertura de la conratacidn, la cus! se publicara en el Portal
Unico de Contratacion: http:/www,col fosisistema-slectron niratacion-publi

El aclo administrabvo de apertura deberé contsner los requisitos minimos eslablecidos en el articulo 24 del Decreto 1510
del 2013 ast: _

1)  Elobjelo de la confratacion a realizar,

2} Lamodalidad de seleccion que coresponda.a la contratacion..

3) El Cronograma. , . _ )

4) Ellugar fisico o electrbnico en que se pusda consultar y refirar los pliegos de condiciones y los estudios y
documentos previos. . : ’ ‘

5)  Laconvocatoria para las veedurias ciudadanas. . _ : ;

6) .El certificado de disponibifidad presupuestat, en concordancia con las normas orgénicas comespondientes.

7). Lus demés asuntos.que se considsren pertinentes de acuerdo con cada una de las modalidades de seleccion,

6.1.9. Publicaciin de! pliego de condiciones definitivo,

La publicacitn del texto dafilfvo se haré & parti et dia de la expedicion de la Resokicion que ordena fa, apertura del
proceso;.en el portal (nico de. contratacion, htip:/www.colombiacompra flov.cofesfsislemna-alectronico-de-contratacio

La Entidad Eslatal puade modificar los pliegos de condiciones a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del
plazo para presentar ofertas. . . _ o .

La Entidad Eslatal puede sxpedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido. e} términa para la presentacion
de las ofertas y antes de fa adjudicacién de confrate, . . .

La Enfidad Eslata! debe publicar las Adendas en los dlas héblles, entre las 7:00 am. y las 7:00 pam., & mias tardar el dfa
habil antarior at vencimiento del plazo para presentar oferlas a la hora flada para lal presentacion, salvo en la licitacion
publica pues de conformidad con 1a ley la publicacién debe hacerse con fres (3) dias de anticipacién, Ver articulo, 25 del
Decreto 1510 dal 2013, . ' ‘

6.1.10 Audiericies en fa fcitacion. . - . f ,
En la etapa de- seleccion de la licitacion son- obfigatorias lasaudienclas de: (a) zasignacidn de Riesgos, y (b)
adjudicacién. Si a sokicitud de un interesado es necasario adelanlar una audiencia para precisar el contenido Yy
alcance de los pllegos de condiciones, este tema sa tratara en Ja audiencia de asignacién da Riesgos.

_En la audiencia de asignacion de Riesgos, la Entidad Estatal debe presentar el andlisis de Riesgos efoctuado Y
"~ hacer Ja asignacion de Riesgos definitiva, : ) |
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La Entidad Estatal debe realizar 12 sudisncia de adjudicackn en a fecha y hora establecida en ef Cronograma, Ja
cual se realizaré de acuerdo -con las reglas establecidas para el efects en lo~ mismos y las sigulenies
considsracionses:
1. En Ja awdiencla los oferenles pueden pronunciarse sobre las respuasias dadas por 'a Enfidad Estetal a las
- observaciones presentadas respecto del informe de evaluacitn, lo cual no implica una nueva oportunided para
mejorar o modificar la ofarta. Si hay pronunciamientos que a juico de.la Entidad Estatal requiere andlisis adicional y
su solugion puede incidi en el sentido de la decision a adoptar, la audiencia puede suspenderse por el thrmino
. hecesario para fa verificacion de los asuntos debatidos y la comprobacion de 1o alegado., )
2. - |La Entidad Estatal debe conceder el uso de la palabra por una (nica vez al oferente qua asj lo solicite, para que
. - responda a las observacionss que sobre la evatuacibn de su oferta hayan hecho ios intervinientes.
3. Toda intervencitn debe ser hecha por la persona o las personas previamente designadas por el oferante, ¥y estar
limitada & la duracién médma que la Entidad Estatal haya sefialade con anterioridad.

4. LaEntidad Estatal puede prescindir de la lectura del borrador del acto administrativo de adjudicacitn siempre que ko
haya publicado en e! SECOP. con antelacion.

5. Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audiancia, se procedera a adoplar Ia decision que comesponda.

6.1.11.Presentacitn de ofertas (cierrs). . - ) _ o .

Clerre del proceso: Las propuestas serén abiertas en la fecha ¥ hora safialadas para el clerrd del proceso en el Pliego
definitivo. La apertura de las mismas.se hara en presancia ds los proponentes que asistan a fa Audiencia. Del clerre de fa
contratacin se levantard acla que contenga: ndmero de 1a propuesta, nimero de foflos de cada una, nombre de los
proponentas, especificando si es Persona natural o juridica, consorcio o unidn temporal; vigencla de la piliza y valor que
empare la seredad de la oferta. Esta acta se publicard en e Portal Unio de Contralacion

Dite./www colombia a.90y.cofesisistema-elacht

Para la recepcion de las ofertas se tendra en cuenta la hora legal establecida por fa Superintendenda de Industria y
Comercio, de conformidad con el Decreto 2153 de 1992, articulo 20, numeral 5°, para ko cual se abrird el ink en la pagina
web da la misma Corporacidn, quien de acusrdo con lo establecido en ol numerat & del arfioule 20 dal decreto 2153 de
1892, mantiene, coordina y da la hora legal de la Republica de Colombta, :

6.1.12. Reglas de Subsanabiidad : : -

No podré rechazarse una propuesta por_1a ausencia de requisitos o la faita de documentos que verifiquen las
condiciones def proponenta o soporten sl contenido de fa ofarta, ¥ Gue no constituyan los factores de escogencia
establecidos por la Comoracion en ef pliego de condiciones, de conformidad con ko previsto en los numeralss 2,3 4
del arlicuto § de la Ley 1150 de 2007. o
6.1.13. Verificacién, evaluacitn y publicacion.def informe de evaluacion de oferlas.

De conformidad.con lo dispuesto on o articvlo 27 del Decrato 1510 del 2013, La Entidad Estatal puede designar un comité
avalusdor conformado por servidores péblicos o por particulares contratados para el efecto para evaluar las ofertas y las
mantfestaciones de interés para cada Proceso de Contratacian por licitacitn, seleccién abreviada y concurso de meéritos. £
comité evaluador debe realizar su labor de.manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los
pllagos de condiciones. EI caracter asesor del comié no lo exime de la responsabllidad del, sjerciclo de. la tabor
encomendada. En ef evento en el cual }a Entidad Estatal no acoja Ja recomendacitn efectuada por e} comité evaluador,
debe justificar su decision. o ;

Los miembros del comité evaluador estén sujstos al régimen de inhabliidades e incompatibfiidades y conflicto de intereses
legales. j :

La verificacion y la evaluaciin de las ofertas para la minima cuantia ser4 adelantada por quien séa designado por of
ordenadordelgastosinqueseraquiemmmmltépuual. _

6.1.14 Traslado para prsentar observaciones al fforme de evaluacitn,
Surtida la etapa anterior, dontro de los cinco (5) dias hébiles sigulentes contados a partir de Ia publicacitn de! informe de
evatugcidn, se daré traslado a los oferentss para que realicen de ser el caso las cbservaciones al informe do evaluzcitn,

analizadas y resuefias las observaciones, of Delegado para la adjudicacibn, proceders en Audienia Piblca a raalizar fa

.. adjudicacion eomespondients o a declarar désierto el proceso.
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6.1.15. Audiencia de Adjudicacion.
El aclo do adjudicacion para esta dase da.contratacidn, so efectuard en Audiencla Piblica, conforme a las reglas
sefialadas para tal efecto en e articuio 39 del Dacreto1510deI2013
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6.2.5- Contratacién cuyo proceso de licltackon piblica haya sido declarado desterto,

La Entidad Estataf que haya declaradd desierta una ficitacion puede adelantar el Proceso, da Coniratacién correspondients
aplicando las normas del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, para lo cual debe prescindir de: (a) recibir
mantfestacionss de interés; y (b) realizar ef sorteo de oferentes. En este caso, la Entidad Estatal debe expedir ¢l aclo da

apertura del Proceso de Contratacién dentro de los cualro (4) meses siguientes a la daclaratoria de desieria. Ver Articulo
&1.del Detreto 1510 del 2013 | , _

6.2.6- Adquisicitn de productos de.origen o destinacién agropecuaria.

La Enfidad Estatal debe aplicar el proceso de sdquisicion en bolsa de productos da que tratan fos articulds 50 a 58 del

presenta decreto para adquirir productos de origen o destinacion agropecuaria ofrecidos en las bolsas de praductos. La
Enfidad Estatat puede adquiri tales productos fuera de bolsa sl lo haca en mejores condiclones. En este caso la Enlidad
. Estalal dabs expresar en los Documentos de! Proceso esta situacitn. Ver Articulo 62.dsl Dacreto 1510 del 2013.

6.2.7- Contratacidn de empresas industrisles y comercialss def Estado. ,
Las empresas industiales y comercialas dal Estado Y las socledades de economia mixta, sus filiales ¥ las empresas on fas
cualas el Estado tenga més del cincuenta por clanto Var Articulo 63.del Decrelo 1510 del 2013

6.3 La contratacion de menor cuantin:

Si el contrato a. celabrar no se encuentra enire las demés causales de seleccidn abreviada, concurso de méritos y
contratacién directa, y ademés es inferior a los mil salarios minimos mensuales vigentes (1000 SMMLV), ol contratista sera
seleccionado a fravds del procedimlento previsto para la Seleceion Abreviada de Menor Cuantia literal b numeral 2° del
Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por ¢l articulo 59 del Decret 1510 del 2013. '

8.3.1. Las siguisntes reglas son aplicables & la seleccién abreviada de menor cusntia:

1. En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a parfir de la fecha de apertura de! Proceso de Confratacién
los interesados - deben manifestar su intencion de parlicipar, a través del mecanismo establecido para ef efecto en los
pliegos de condiciones.

2. Sila Enfidad Estatal recibe mas da diaz (10) manifestaciones de interés pusde continuar el proceso o hacer un sorteo
para selectionar méximo diez (10). Interesados con quienes continuaré el Proceso da Confralacin. La Entidad Estatal
debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en fa cual o hara.

3. Skhay tugar a sorteo, ef plazo para la presentacitn de las ofertas empezara a correr el dia habil siguiente a la fecha en
la cuai la Entidad Estatal informe a los interesados el rasultado de! sorteo.

4. laEntidad Estatal debe publicar el informe de avaluacitn de ofertas durante tres {3) dias hablles.

8.3.2. Contratos para la prestacién de servicios de selud,

De conformidad con lo establecido en ef articulo 60 del Decralo 1510 de 2013, cuando se requiers 13 prestacion de

serviclos de salud, se seleccionara al contralista haclendo uso del procedimiento previslo para la selection abreviada de
menor cuantia. _ . ‘

La Enidad Eslatal que requieraa prestacitn de servicios, de salud debe utitzar ef procedimiento de seleccién abreviada de

menor cuiniia, Las personas naturales o juridicas que praston estos servicios deben estar inscritas en el registro que para
et efecto love el Ministerio de Salud v Proteccitn Social o Yuish haga sus veces.

Cabe, anotar, .que jas personas naturales o juridicas que presten dichos servicios deben estar inscritas en el Registro
Especial Nacional def Ministerio de fa Salud o quien haga sus veces da conformidad con fo previsto en la Ley 10 de 1990.

N Pa[a ef presente proceso 5e dabe tener en conslderacién ko previsto en el articulo 6 de la Ley 1160 de 2007, como quiera
- que-no se exigira el Reglstro Unico de proponanies. - .

I Direcgion Palacio Municipal: Galle 11 Nj5-49 PBX: 5 833839 Chouta-Colombia.’

«  Www.cucuta-nditedesantander.qov.co' B
| 1

CHELETA

&l efecto lleve el Ministario de Salud y Proteccion .Social o quien haga sus veces. Ver Ariculo 80.del Decret 1510 del
2013 .




T A

-

B |woiswiordon

.

62 SELECCION ABREVIADA .

6.2.1. Ambito de aplicacisn = . .

Corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquelios casos en que por las caracteristicas del objeto a
conltratar, las circunstancias de la contralacién o la cuantia o destinacién del bier, obra o servicio, puedan adelantarse
procesos simplificadog para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. Esta modakidad de seleccion se encuentra
desarroflada en el articulo 2° nurneral 2 de la Ley 1150 de 2007, asi como por o sefialado en el articul 40 del Decrelo No.

1510 de 2013, EL MUNICIPIO realizar4 Ia conlratacion mediante la modalidad de saleccion abreviada en los sigutentes
casos:. - !

Las causales de seleccidn abreviada de contratistas son:; .

&) La adquisicion de bienes y servicios de caracleristicas thenicas unifformes y de comin utilizacitn,

b) La contratacion de menor cuantia, .

¢} La celebracion de contratos para la prestacién de servicios de saiud. .

d) La contratacién por declaratoria de desieria de Ja citacitn., :

6) La enajenacion de bienes def Estado.

f) Adquisicién de productos de origen o destinacitn agropacuarios, ‘ .

g} Actos y contratos con objeto directo de las actividades de las Empresas Industrizles y Comerciales del Estado (EICE) y
de las Sociedades de Economla Mixta {SEM).

h} Confratos de entidades a cargo de ejecucion de Programas de Proteccion de Personas Amenazadas, Desmovilizacion y
Reincorporacitn, Poblacion Desplazada, Proteccion de Derechos Humanos ¥ Poblacion con Alto Grado de Exclusiin,

) La contratacion de bienes y servicios para la Seguridad y Defensa Nacional,

8.2.2. La adquisicién o suministro de bienes ¥ serviclos da caracteristicas técnicas uniformies y de comun
uliiizacion.

Las caracterisficas téenicas uniformes, de acuerdo con ef litera! a) del numeral 2 del artfculo 2° da fa Ley 1150 de 2007 y of
articulo 40 del Decreto1510 del 2013, se pradican de aquellos bienes y senvcios “que posesn las mismas especificaciones
tenicas, con indepsndencia de su dissfio o de sus caracteristicas descriptvas, y comparten patrones de desempatto y
calidad objetivamente definidos”. Se establece que el disefio o caracteristicas descriptivas es ef confimio de notas
distinfivas que simplements determinan la aparlencia del bien ¢ que resullan accldentalss a la presiacitn del serviclo, pere
qQue no Inciden en la capacidad del bien o serviclo para satisfacer las necesidades de la enfidad adquirente, en la medida

N que no aiteran sus ventajas funcionales y que se ofrecen en ol mercado, en condiciones equivalantes para quien los
solicite. .

Por caracteristicas técnicas uniformes se qulere slgnificar que se trata de un bien o servicio que presta la misma ulilidad
para fa Administracitn y satisface idéntica necesidad de la misma forma, independientemente de la marca o nombre
comercial del bien o servicio ofertado o de su forma de presentacion, es decir, que ¢l elemento fundamental son las
caracterislicas infrinsecas def bien o servicio y no quisn o ofrece o su apariencia fisica. o

6.2 La adquisicidn de esfos bianes y servicios pissde hacarse s través de los sigulentes procedintiontos:
~ 1.Subasta inversa. En la modalidad de presencial o electrénica. Articulo 41 dei Decrato 1510 def 2013

.- 2.3eleccién Abraviada para ta adquisicion de Bienes y Servicios de Caracterlsticas Técnicas Uniformes por
. Gompra por cathlogo derivado de la celebracitn de Acuerdos Marco de Precios. Articulo 46 del Detreto 1510 del
2013 ) i

3.Selaccibon abreviada para la adquisicidn de Blenes y Senvicios de Caracterisicas Técnices Uniformes en bolsas
‘e productos, Arllculo 50 del Docreto 1510 del 2013 -
4.Contratacién de Menor Cuantia Arliculo 59 del Decrelo 1510 del 2013
5.0tros procesos de seleccitn abreviada, Articulo 60 del Decrato 1510 def 2013;
6.2.4- Contratos de prestacién de servicios de saku. '
La Entidad Estalal que requiera ta prestacion de servicios de salud debe utfiizar ef procedimiento de seleccitn abreviada de
menor cuantia. Las personas naturales ¢ juridicas que presten astos servicios deben estar inscritas en el registro que para
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los sistemas de Informacién de la' Registraduria Nacional d&! Estado Civi ¥ los requeridos para las elecclones
poptiares. T ' S
6) La afmentacion del personal de las Fuerzas Mifitares y de la Policia Nacional que comprende las raciones de
campana, el abastecimiento de las unidades en operagiones, en reas de instruccion y entrenamiento, cuarteles,
guamiciones militares, escuelas de formacion mifitar y poficial y cuakquier fipo ‘de instalacion militar o poficial;
- ntluyendo su adquisicin, suministro, transporte, almacenamiento, manipulacitn y trahsformacion, por cualquier
medio econdmico, técnico y/o jurdico,
7) - Elementos necesarios pari la dotacibn de vestuario o equipo individua o colectve de la Fuerza Piblica.
- B) - Medicamentos o insumas médicos-quinirngicos de estrecho margen terapéutico, para enfermedades de allo costo,
8) - La prestacion de serviclos médicos asistenciales ¥ prioritarios para enfermedades de afto costo.
10) Equipos de hospitales militares y establecimientos de sanidad del sistema de salud de fas Fuerzas Militares y de la
- Policla Naclonal, equipos de sanidad de campana.y equipos militares de.campana destinados 4 la defensa nacional y
&l uso privativo de las Fuerzas Milltares,
11)..8 disefio, adquisicion, construccitn, -adecuacion, istatacion y mantenimienio de sistemas de tratamiento y
suminisiro de agua potable, plantas de agua residual y.da desechos sblidos que requieran Jas Fuerzas Militares yla
- Policla Nacional, - . - o
12} Los blenes y serviclos que sean adguiridos con cargo a las partidas fijas o asimiladas de las unidades militares ya
las pariidas presupuesta les asignadas en los rubros de apoyo de operaciones militares y policiales y comicios
. oleclorales, = . e : . o B
13) Adquisicién, adecuacidn de las instalaciones de la Rama Judicial, del Ministerio Pablico y excepcionalmente de 1a
Unidad Nacional de Prolecclon, que se requieran por motivos de seguridad, en razén de riesgos previamenls
caltficados por la avtoridad competents, . _ _
14} Adgquisicién de vehiculos para blindar, repuestos para automolores, equipos de seguridad, molociclelas, sistemas de
comunicaciones, equipos de rayos X de. deteccin de ammas, de explosivos plasticos, de_ gases y de
- comespandencla, para la seguridad y proteccién de los servidores ¥ ex servidores de la Rama Judicial del Ministerio
Publico

15) El mantenimiento de ks bienes y senvicios sefialades en el presente articulo, asi como las consuftorias que para la
. adquisicién o mantenimiento de los mismos se requiaran, incluyendo las interventorias necesarlas para la ejecucin
da los respectivos contratos,
16). Bienes y servicios requeridos directamente para la implementaci6n y ejecucién daf Sistema Integrado de Emergencia
. ¥ Seguridad (SIES) y sus Subsistemas. . L ,
17} Los confratos célebrados por |a Fiscalla General de ta Nackon o ef Consejo Superior de la Judicatura que requieren
18} Los confratos cetebrados por ef Instituto Naciona de Vias -INVIAS-para el desarrollo del Programa de Seguridad de
Carretera~, siempre que la adquisicion de bienes, obras o servicios sa haga con recursos que administra con
destinacién especifica para e} sector defensa.

Cuano los Bienes y Senvickos para la Defonsa y Seguridad Nacional sean Blenes y Servicios de, Caracteristicas Técnicas
Uniformes, las Entidades Estatales deben utilizar la subasta inversa, el Acuerdo Marco de Preclos o la bolsa de productos

6.4. Adquisiclon de blenes y servicios de caracteristicas técnicas, uniformes y de comin utiitzacién, -
6.4.1 Elsboracion do sstudios y documentos previos.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y.12 del articulo 25 de la Loy 80 de 1893, articulo 40.dal 1510 del 2013,
fos estudios y los documentos previos estarén conformados por los documenios definitivos que sirvan de soporte para la
elaboracion del proyecto de pliegos.de condiciones de mansra que los proponentes puedan valorar adecuadamente ol
alcance de Yo requerido por la Corporacitn, asi como ol da la distribucion del riesgo que esta propone. co

El muriciplo_deberd justificar da manera previa .a 1a apertura del proceso de seleccion de que se trafe los fundamenios
0s de la modafided de'seleccion que se propone adstantar.

La convaniencla o inconvenlencia da! chjsto a contratar y 1as autorizaclones y aprobaciones que para ello, se analizaran o
Imparticén con antelacidn &l iniclo del proceso de seleccién del contratista o al de la fima del contrato segun e! caso.

: Lo P _ . . -z N e = L
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6.3.3. Por deciaratorls do desferta de it licitacitn.

Por disposicion def articulo 61 del Decreto 1510 de 2013, La Entidad Estalsl que haya dedlarado desierta una licitacién

puede adelantar &) Proceso de Contratacitn comespondiente aplicando las normas del procaso de.seleccion abraviada de
menor cuantls, para lo cual debe prascindir de:; (a) recibir manifestaciones de interés; v, (b) ressizar el sorteo de oferentes.
En este caso, fa Enfidad Estatal debe expedir o} acte de apertura del Proceso de Contratacidn dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a fa-daclaratoria de deslerta.

6.34. Ensjenacién do Blones dof Estedo.

Se toma como referencia fo establecido en el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1950 dé 2007, qus facidta a las entidades
plblicas para la venta de bienes de su propiedad y.en tal senfido, ¢! fiteral @) de la norma invocada eslablece: "En fos
procesos de enajsnacitn de Jos bienes de/ esledo se podrd ulifizer instrumentos de subasta y en general de fodas aquelios
mecanismos aulorizados por el deracho privado, slempre y cuando en desarrolio del proceso de engjenacién se garantice
la transparencia, la efictericia y la seleccidn objativa”.

De acuerdo con lo cispussio en e artculo 62 del Decréto 1510 de 2013, La Entided Estatal deba aplicar ef proceso de
adquisicidn en bolsa de productos de que tratan los articulos 50 a 56 del presenta decrelo para adquir produclos da
origen o destinacitn agropecuaria ofrecidos en las bolsas de productos. La Entidad Estatal pueda adguirr lales productos

fuera de boisa si fo haca en mejores condicionés. En este caso la Entidad Estata debe exprosar en fos Documentos del
Proceso esta tituacion, . o _ :

6.3.5. Cantratacién de. smpresas industriales y comerciales del Estado, ‘

De actrerdo con To dispuesto en ef articulo 63 de! Decrsto 1510 de 2013, Las empresas industriales y comerdales del
Estado y fas soclodades de ssconomia mixta, sus fililes y las empresas en las cuales el Eslado tenga mis del cincuenta
por clento (50%) del capital social que no se encusntren en Sttuacion de competencia, deben utilizar el procedimiento de
seleccién abreviada de menor cuantia para fos contratos. que tengan como objeto su actividad comercial @ industrial, salve
para los contratos de obra pisblica, consultorfa, prestacion de servicios, concesién, encargo fiduciario y fiducia piblica para
los cuales se apficara la modalidad que comesponda. ) . :

6.26. Contratacién de Entidades Estatales dedicadas a Ja profeccion de derechos humancs y poblacién con- alto
grado de vulnerabiiidad. _ R oo .

Las Entdades Estatales que tangan a su cargo la ejecucién de los programas a los qu se refiere e fteral () del rumeral
2 del articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007 deben aplicer el procedimiento establecido para la selaccion, abreviada-de.menor
cuantia, Articulo 64 def Decreto 1510 def 2013.. o ) .

6.7. Seloccién ebreviada para s adquisicion de Blenes y Sarvicios para fa Defensa y. Seguiridad Nacional,
De conformidad con lo dispuesto en el Aty 65 del Decreto 1510 del 2013: Las Enfidades.Estatles que adquiersn
Blenes y Servicios para la Defensa y Seguridad Nacional deben utfiizar of procedimlento de seleccidn abreviada de menor
wantlaparn%as'siguhnlascal'egoﬂas:' R T _

1) Mateﬁajﬁé explosivos y photécnicos, inaterlas primas pars su fabricatitn y dccesorios para su empleo. s

Z) Paracaldas y equipos dé sallo para unidades aerotranisportadas; incluidos ‘los equipos i partes necesatios para sy
mantenimiento. - S T T o o

3)  Los equipos de buceo y de voladuras submarinas, sus repuesios y sccesories. - ¢ -

4)  Los elementos necesarios para mantener € orden y la seguridad en los establecimientos de reclusién nacional del
sistema penfteitclario y carcelatio” coloriblaho, tales’ cormo sistémas de -seguridad,’ amas y equipot incluyendo
méquinas de rayos X, arcos detectores de melales, detectores manusles de metales, visores noctumos y demés.

5) Los blenes y servicios requeridos por la Registradurla Nacional del Estado Civil para adelantar el proceso dg

o moﬂmizacibﬂ dela cedufacion, id,emjlicadbn cludadana, los requeridos por las Entidades Estalales para acueder a
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El proyecto de pliego de condiciones debaré contener, como minimo, lo estipulado en el articulo 40° del Decreto 1510 de
2013, :

0.4.10. Presentacitn de las oferlas. (clerre dol Procesa) . _ . '

Clerre del proceso: Las propuestas serén ablertas en la fecha y hora sefialadas para el cleme del proceso en el Pliego
dafinitivo. La aperiura de las mismas se hara en presencia de los proponentes que asistan a la Audiencia. Del cierre da Ja
contratacion se levantard acta que contenga: niimero de la propuesta, nimero de folios de cada una, nombre de los
proponentes, especificando 3] es Persona natural o juridica, consorcio o unién temporal; vigencia de la piliza y vaior que
ampare la seriedad de. fa ofertn. Esta acta se publicard en o Portal Unico de Confralaciin

hittp:/www.cofornbiscompra.qov,co/es/sisiema-gle

Para |a recepcidn de las ofertas se tendré en cusnta Ia hora legal establecida por la Superiniendencla de Industria y
Cometcio, de conformidad con el Decreto 2163 de 1992, arliculo 20, numeral §°, para lo cual se abrira el link en la pagina
web de la misma Corporacidn, qulen de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del arliculo 20 del decreto 2153 de
1992, mantiena, coordina y da ta hora legat de la Repiblica de Colombia.

6.4.11 Reglas de subsanabilidad.

No podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falla de documentos que verifiquen las condiciones
del proponents o soporien el contenido de la oferta, y que fio constituyan Tos factores de escogencia sstablecidos por la
Corporacidn en el pllego de condiciones, de conformidad con fo previsto en los numerales 2,3 4 del articulo 5 de fa Ley
1150 de 2007 y el Decrato 1345 del 2013,

6.4.12. Venificacin, evaluacidn de ofertas y publicacion de informe de evatuacion. ’

De conformidad con fo sefialado en el parigrafo 1 del Art. 33 de la ley 1150 de 2007 y hasta que no entre en vigor el Art. 6
ibidem, la Corporacin vertficarh la informacion de los proponentes a que se refiere el numeral 1 ded Art. 5 fhidem, sin’
‘perjuicio de que se exija la presentacitn de! Certificado tinico de proponentas, para efeclos de determinar Ia clasificacion y
calificacion de los proponentes cuando.cotrasponda, ( Arl. 27 del Decreta 1510 da 2013).

El articulo 28 del Decreto 1510 establece que la Entidad Estatal debe determinar la oferta més favorable teniendo en

cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién def contrafista. _

En ssleccion abreviada de menor cuantia, la Entidad Estalal debe determinar la oferta mas favorable fenjendo en cuenta:

(a) la ponderacion da los elementos de calidad y precio soportados en puntgjes o formulas; o {b) 1a ponderacion da los

elementos de calidad y precio qua representen fa mejor relacion de costo benefico. Si la Entided Estatal decide determinar

I oferta de acuerdo con el literal {b) anterior debe sefialar en los pllagos de condiciones:

1) Las condiclones tacnicas y econdmicas minimas de la oferta. :

7) Las condiciones bcnicas adiclonales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, tales como el uso da
tecnologla o meteriales que generen mayor eficiencla, rendimiento o duracitn def blen, obra o setvicio,

3} Las condicionss econdmicas adicionales que representen ventajas en téminos de economia, eficiendia y eficacia,

' que puedan sef valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, descuentos por adjudicacin de varios
otes, descuentos por varlaclones en programas de entregas, mayor garantfa del blen o servicia respecto de la
minima requerida, impacto econdmico sobre tas condiciones existentes da Ja Entidad Estatal relacionadas con el
objeto a contratar, mayor asuncitn de kos Riesgos, servicios o bienes adiclonales ¥ que reprasenien un mayor grado
de saligfaccion para la enfidad, entre otras.

4} Bl valor en dinero que la Entidad Estatal asigna a cada ofrecimiento 1senico o econdmico adiclonal, para permitir la

~ ponderacibn de las oferias presentadas.

La Entidad Estatal debe calcular fa relacién costo-beneficio de cada oferta restando.del precio total ofrecido los valores
monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas y econdmicas adiclonales ofrecidas. La mejor relacidn costo-
benaficio para la Enfidad Estatal es la de Ja oferta qua una vez aplicada la metodologia anterior tenga el resullado méas
bajo E! resulado de la verificacion de fos requisitos habifitantes el municipio los publicarh en el portal de contratos articulo
19 del decreto 1510 del 2013, en dicho Informe se sefialardn los proponentes que no se consideran habiitados a fos
cuales se les concedera un plazo para subsanar Ta ausencia de requistios o la falta de los documentos habiltantes, so
pena de rechazo defniivo de sus propuestas. Luego de verificado y subsanado los requisios habiilantes si a efio hublere

-higar 6l municiplo procaderé a cabo la subasta dentro de os plazo fijados en los pliegos de condiciones.
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De conformidad a! 40 del articuto 1510 daf 2010, En los plegos de condiciones para contratar Bienes ¥ Servicios

de Caracteristicas Técnicas Uniformes, la Entidad Estatal debe indicar: <

1. Laficha téonica de! bien o servicio que deba Incluir: (a) la clasificacidn del bien o servicio de acuerdo con el ‘
Clasfficador de Bienes y Servicios; (b) Ia identificacion adiclonal requerida; {c) fa unidad de medida; {d) la cafidad
minima, ¥ {6} los patrones de desempefio minimos. ‘

2. Siel pracic del bien o servicio es regutado, I variable sobre la cual se hage la evaluacion de las ofertas.

3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, ¢l la adquisicion se pretands hacer por partes,

8.4.2, Sochid y expedicin def CDP.

El munlciplo.abriré iclacion cuando exista el respativo Cerlicado de Disponibilidad Presupuestsi,

8.4.3, Aviso de Convocatoria en ef portslinico de contratacion.

El aviso de convocaioria se publicaré de conformidad con las reglas sefialadas an el articulo 21 det decreto 1510 de 2013,
6.4.4. Convocatorls Vesdurias cludadanss .

En cumplimiento de lo ordenado en los articulos 66 de la Ley 80 de 1983 y arficulo 24 Numeral § del Decreto 1510 del
2013, so debs.corwocar & las veedurias cludadanas para qus Intervengan y desamollen su aclividad durante la etapa
pracontractual, contractual y postcontractual en el proceso de selaccion, fo cual pueden llar este proceso en el
Portal Unico de Contratacion: itp. i , ama-eloch Dt atack

64.5. Publicacién del proyecto de plisgos de condiciones.

E1 proyecto de pllego de condiciones debers contaner, comto minimo, lo estinlado en o articulo, 40° del Decreto 1510 de
2013, '

6.4.6. Observaciones o/ proyecto de pliegos de condiciones.

E) documento estarh disposlcién 'de‘los' oferentes interesados en participar en el proceso para realizar las observaciones :
que consideren pertinentas, fas cuales seran fesueltas en forma escrita por la dependencia responsable def proceso.

Los interesados pueden hacer comentarios sl prbyecto de pliegos de condiclones a partir de la fécha de pubficacién de los

mismos: (b) durante un término de cinco {5) dias habites en Ia seleccidn abreviada y sl concurso de mértlos. Articulo 23 del
Deacreto 1510 de! 2013.

6.4.7. Publicackén, cbservaclones y respusstas al proyecto de plisgos ds condiciones.
Una vez reafizada las observaciones la Corporacion procederd a dar respuesta a las mismas agrupando aquellas de

naturaleza comim y las que estime relevantes podré inclutrlas en fos pllegos de condiclones definitives. Tanlo de las
observacionss ¥ mpuestas__su .- publica en e  Porlal Unico. de  Contratacion:

8.4.8. Resolucion de apm al proceso de selsccitn.

Una vez vencidos fos trminos de publicackin de los pro-pliegos Y resueltas las observaciones al proyecio de pliego do
condldomsmprooedeaemedIrIaResothOnquaordenaiaapeﬂumdelaomtatacibn,lacuaisewbﬁwﬁmel?oﬂal
{mico de Contratacion: itp.Zwww. colombiacompra.gov.co/es ecironico-de-conlratack ica.

6.4.9 Elboracion y Publicacién def piisgo definftivo.

La publicacion del texto definitivo se hara a partir del dia
. proceso, an el portal Unico de contratacion, Atfo:/www
Mﬂi@»?f ;-' s o
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La Entidad Estatal

atal puede.escoger s adelanta la subasta inversa electrorica o presenciamente. Articulo 44 del Decrefo
1510 det 2013, . . . B
Si la Entidad Estata! decide adslantar la subasta electrénicamente debe fiar en los plegos de condiciones el sisiema que
uliizard para fa subasta inversa y Jos mecanismos de seguridad para el inlercambio de mensajes de datos.
6.4.17. Faltas thenicas durants fa subasta inversa electrdnica. ‘ N
Si en ol curso de una subasta inversa electrinica se presentan fallas téonicas que impidan a los oferentes presenlar sus

Lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla tcnica haya sido superada la Entidad Eslatal deber remniciar
Ia subasta. Articulo 45 del Decreto 1510 del 2013

8i por causas Wmputables al oferente o a su proveedor de soluciones da lecnologla de la informacion y felecomunicaciones,

plerde, la subasta continuaré y la Entidad Estatai
rlicipar en la misma.

durante la subasta inversa elecirénica la conexion con el sistema se
entiande qus ol proveedor que pisrde su conéxidn ha deststido de pa

17+ ETAPA DE PLANIFIGACION DEL

CONTRATO Y.REQUISITOS PREVIOST=:
INICIO |

1 SOLICITAR CERTIFICADRO DE

AR o
{NSPONIBIUIDAD BRESUPUECSTAL i cnp ;

‘Analisis dé conveniencia

‘ + Autorizaciones y aprobationes para contratar

. 2. ELABORAR ESTUDIOS, DISERios Y
PROYECTUS PREVIDS
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En esta clasa de seleccion deberé lenerse en cuenta lo consagrado en el Arl 5° de la Ley 1150 de 2007.

6.4.12. Prasentacion de observaciones. ' )

De conformidad con el inciso sagundo del Art. 23 dal Decreto 1510 de 2013, surtida la etapa anterior, dentro de los cingo
{5) dias hébiles siguientes contados a partir de la publicacion del Informe do evaluacion, se dard traslado a los oferentes
para que reaficen de ser el caso las observaciones al informe de evaluacion. De las observaciones se daré frasiado al
Comité de Evaluacion del Municiplo, para que proceda a dar respuesta, Una vez analizadas y resuelias las ebservaciones,

el Delegado para la adjudication, procedera en Audiencia Piblica a realizar la adjudicacion comespondients o a deciarar —
desierto ef proceso,

6.4.13 Subasta y Audiencia de Adjudicacion o declaratoria de desierta.
Una vz finallzada la fase da varificacion del cumplimiento de los requisitos y condiclanes se procade a la subasta, que
puede cumiplirse de manera presencial o electrdnica,  Adjudicado el contrato E! Municipio haré piibfico el desarrofio y

resuftado de la subasta incluyendo Ia identidad de los proponenteg, (Articulo 41 del Decreto 1510 del 2013)

Ademés da las reglas generales previstas en la ley y en e presants dacralo, las siguienles regfas son aplicablas a la
subasta inversa;
1. Los pliegos de condiclonss deben indicar: (8) la fecha y hora de inicio de fa subasta; (b) Ia periodicidad de los
Lancas, y (c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.
2. Laoferta debe contener dog partes, la primera enla cual ol interesado acredite su capacidad de participar en el
Proceso de Contratacion y acredile el cumplimiento de la Ficha Técnica; ¥ la segunda parte debe contener ef precio
Jinlcial propuesto por el oferente.

3. " La Eniidad Estetal debs publicalun informe de habiltacion de lot oferentes, en el cual debe indicar silos bienes o
servicios ofrecidos por el interésato cumplen con la ficha tecnica y si el oferente se encuentra habiitado.

4. jgay subasta inversa siatmpra qus haya como minimo dos oferentas habilitados cuyos bianes o sérvidos cumplen con

Ficha Técnica, o

5. Sien el Proceso deé Contratacin se presanta un Gnico oferente cuyos bienas o servicios cumplen con la ficha técnica
y estit habifitado, ia Entidad Estatal puede adjudicarle ef contrato al {nlco oferente si of valor de la oferta es iguale
inferlor a fa disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en ef cual no hay fugar a la subasta nversa.

6. Lasubasta daba iniciar coh ef precio més bajo Indicado por ios oferentes ¥ en consecuencia, solamenta seran
validos los Lances efoctuados durante Ja subasta inversa en los cuales la oferia soa mejarada en por lo menos el
Margen Minimo establecido. , , _ _ . o

7.. . §ilos oferentes no presenian Lances durante I subsst, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferante que

‘haya présentado el precip iniclat mas bajo. - S U
- Ml terminar 12 presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor def Lance mas bajo.
i al terminar la subasta inversa hay empate. la Entidad Estatal debe seleccionar al Oferente que presentd of menor
 preclo inicial. En caso de persislir el empats la Entidad Estata) debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5 del articulo
33 del presente-decreto. y

© o

Para la suscripcidn del contrato por medios elactrdnicos, el.representants jegal o apoderado del mponenla ganador podrh
firmar el contrato, y su anexos y los enviard al portal de contratacidn y el municiplo, utilizando los medios a identificacion

sefialados en los pliegos de condiciones. En este caso, la remision dei contrato firmado electrénicamente so har al coreo
electrdnico que El Municipio haya seflalado en los pliegos de condiciones, (Art.19 del Decrsto 1510 del 2013).

6.4.14. Informacion de los participantes an la subasta inversa. o
La Entidad Eslatal debe estructurar la subasta inversa de manera que #ntes de la adjudicacin, los participantes en la
subasta no identifiquen las ofertas y fos Lances con el oferenta que los presenta. Articulo 42 del Decreto 1510 del 2013.

84.15. Terminackn de la subasta y adjudicacitn, . e .
La subasta teimina cuando los ofsrentes no hagan Lances adicionales durante un periodo para |a presentacion de
Langes. La Entidad Eslatal debe adjudicar e contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de
adjudicacién, la Entidad Fstatal indicar4 of nombre de los oferentas y el pracio del iltimo Lance presentado por cada umo
de eflos. Articulo 43 def Decreto 1510 ded 2013,

7 78418, Subasta fwarsa slecirtn ica o' présencial,

i o i 55 s - LTt a:- '
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6.5. SELECCION ABREVIADA POR CONTRATACION DE MENOR CUANTIA

8.5.1. Elaboracitin de estudios y documentos previes ;

En desarrolio da lo sefiatado en los numeralas 7 y 12 del artfculo 25 de la Ley 80 de- 1993, articito 20 del Decreto 1510 del
2013 los estudios y los documentos previos estardn conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporie
para la elaboracidn dsl proyects “de.‘pllegos “de- condiciones de manera que los proponentes puedan valorar
adecuadamenta el alcance de ko requerido por €1 Municipio, ast como el de la distribucion del riesgo que esta propone.

E} Municiplo deberé justificar de manera previa a Ia apertura del proteso de seleccidn de que se trate los fundamentos
juridicos de la modalidad de seleccidn que se propone adelantar,

I.a convenientia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y apfobaciones que para eflo, se analizaran o
impartiran con antetacitn al iniclo del proceso de se!eooiﬁnrde! contrafista o al de la firma del contrato segin el caso.

6.5.2. Soficitud y expedicibn del COP. . _
El Municipio abriré proceso de selection cuendo exista el respetivo Certificado de Disponttiidad Presupuestal,

6.5.3. Aviso de Convocaloria en fe portal tnico de contratacion.
Ef aviso de convocatoria se publicara de conformidad con las reglas sefialados en el articulo 21 del decreto 1510 def 2013.

6.5.4. Convocstoria Veedurlas Ciudadanes. .
En cumplimiento de fo ordenado en los articulos 66 de la Ley 80 de 1993 y 24 numeral 5 de} Decreto 1510 del 2013, so
debe convocar a las veedurias cludadanas para qua intervengan y desarrollen su actividad durante fa elapa preconfraciual,

contractual y post contractual en ef procesc de seleccion, para lo cual pueden consuftar este proceso en e Porta) Unico de _

Contratacidn hupu’!www.oolombiacompra.gov.oofeslsisbmaafactmn‘reo—de—contratacbn—publim.

6.5.5. Publicacitn dal proyecto de pliagos de condicicns.
¥l proyecto da pliego de condiciones debera contener, como minim, ko estipulada en el arllculo 22° del Decreto 1510 de
2013, S

6.5.6. Observaciones af proyecto de pliego por parte de los inferesados.
&l documento estara disposicitn de los oferentes interesados en participar en el proceso para reafizar las ohservationes

que consideren pertinentes, las cuales serdn resueltas en forma escrita por la dependentia responsable del proceso.
Articulo 23 del Decreto 1510 def 2013,

6.5.7. Raspuesta y publicacién de las obssrvaciones f proyscio de pliego. . :
Una vez realizada las observaciones El Municiplo procedsrd a dar respuesta a las mismas agrupando aquellas de
naturaleza comin y las que estime relevantes podra incluirlas en los pliegos de condiciones. definitivos. Tanto de las
observacionés y respuestas s8 . pubicarin  en e  Poral Unich de  Contratacidn
htm:lfwww.colmnbiamm.gov.wleslkistema-electmnlco—demnlratacion—publica. |

6.5.8. Resolueién de apertura ef proceso de seleccitn,

Una vez vancidos los téminos de publicacidn da los pre pliegos y resusitas las observaciones al proyecto de pliego de
condiciones s6 procede a expedir la Resolucion que ordena la apertura de la contratacitn, la cual se publicara en e Portal
Unico de Contratacién hﬂpwwww.coimnblacoftipr‘agov.ca!édsiﬁéma—aledronimﬂ&oﬁnﬁéiaﬁmupﬁga.

858 Publloacion delpliego definiivo, . . P
La publicacitn del éxto defiilivo se haréa. partir:del dia de Ja expedicion de la Resslucion que ordena la apertura del
‘procesd, en el Portal Unico de Contratacién hitp:/iwww.colomblacompra.gov.cofes/sistema-electronico-de-contratacion-

publica. Articulo 24 del Decreto 1510 del 2013.

El proyecto de bﬂego de condiciones deberh contener, como minimo, lo estipulado en ef articuto 22 del Decreto 1510 del
: f

_ 3.
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6.5.9. Manifestacion del nferés de participar y conformacin de fista de posibles oferentes.

Se conformaré una lista con los oferentes inlerasados en participar en el proceso de sefection abreviada. En ol evento que
se prasenten mas de 10 oferentes, sa procederé de conformidad con el articulo 59 numeral 1 de! Decrato 1510 de 2013, a
fin de reafizar ol sorteo de consolidacion de oferentes.

6.5.10. Presentacitn de ofertas. (cierre).

Entendiéndose como el término que transcurme entre a fecha a partir de la cual se pueden presentar 1as propuestas y la del
dere, el cual se sefialarh en los pllegos de condiciones, de acuerdo conia naturaleza, el objelo y la cuantia del contrato, el
cual no pedra ser Inferlor a cinco dias hébiles de acuerdo con lo estipulado en el articulo 59 dat decrato 1510 del 2013,

Para la recepcion da las ofertas y le clems del proceso se tendrd en cuenta la hora legal establecida por la
Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el Decrelo 2153 de 1892, articulo 20, numeral 5°, para lo
cual se abrird el link en la pagina waeb de la misma Corporacidn. : -

6.5.11, Reglas de Subsanabifided.
No podré rechazarse una propuesla por fa ausencia de requisitos o I falta de documentos que verifiquen las condiclones
del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no consfituyan tos factores de escogencia establecidas por fa

Corporacitn en ¢! pliego de condiciones, de conformidad con fo provisto en los numerales 2,3 4 del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007 y el decreto 1345 dal 2010,

6.5.12. Verificacitn, evaluacion de oferfas y publicacion de informe de evaluacion,
Deoonbnnidadounhseﬁaiaﬂoanelpa:égmﬁo1deiM.33delalay11506920071hastaqmnoentaenvigoralArL6
{bidem, E Municipio verificar la informacitn de los proponentes a que se refiere of rumeral 1 del Ad. 5 ibidem, de

conformidad af numeral 3 def decreto 1510 del 2013, La Entidad Estatal debe publicar e! informe de evatuacion de oferlas
durante tres (3) dias habiles.

El articito 162 del 1510 del 2013, numeral 4 dispone que la verificacién de los reGuisitos habilitantes. Las Entidades
Eslatales que adefanten sus Procesos de Contratacidn utilizando los requisitos habilitantes establecidos en af articuta 10
decrelo referido, antes de que las cimaras de comercio estén en posibilidad de recibir 1as renovaciones ulilizando el
Clasificador de Bienes y Servicios, daben verificar directamente qus los oferentes cumplan can fos mismos.

La capacidad jurldica'y financiera, como las oondidonés de experiencia y organizacidn de los proponentes, seran objeto de
verlficacion da cumplimiento, como requisitos habiftantes para | participacion en la seleccion y no otorgara puntzje.

En los procesos contractunies los Interesados tendrén oportunidad de conocer y cqh&ovéfﬁr"bs informes, conceptos y
decisiones.que se rinden 6 adoplen, en tn Wrimilng razinable menor que 3 dlas habiles contados a parir de Ia publicacion
delinforme da avaltiacion, -

6.6.13, Presentacion e observacianes por los proponsites &l informe de evaluacion,

6.5.14. Adjudicacion 6 declaratoria de desisrla del proceso de sefeccion abreviade,

El proceso- do. seleccion se adjudicard :por el “ordanador'del ‘gasto - o por el secretario de Despacho delegado como
ordenador del gasto en forma motivada al ofstente que haya presentado |a oferta més favorable para E) Municipio de
acuerdo con lo establecido en ef Art, 26 del decreto 1510 de 2013 ;

La declaratoria de desierta ds 1a Seleccion, ﬁnécamentenmcederapormoﬁvosocausasqushnpidmhesmgemia
ob}eﬂvaysededmﬁenactoadrninlstraﬁmene#quesssenalaranenfonnaaxpresaydstaladalasrazmthan
conducido a esta decisin y EI Municipio podré infciario, de-nuavo prescindiendo de la publicacion del prayecto de pliegos
de condiciones, dasarnenasaﬂodemodiﬁcarm%useleﬂ:antosdalafutn-contratadbnquahgyansidodetanninmﬂes.en
la declaratoria de desierta, sin que eri ninjin caso.de camble el .objto de la contratacidi, sin perjuico de #ustes en las
cantidadés y ef presupuesto. - IR S T

i
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6.6. CONTRATACKON DE MINIMA CUANTIA

La modafidad de seleccitn de minima cuantia es un procedimiento sencillo y répido para escoger al contratisia en la
‘adquisicion de los blenes, cbras ¥ servicios cuyo valor no exceda ef diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de selection-tiane menos formalidades que las demas y tiens caracteristicas

La modalkdad de sefeccign de’rininia cuantia 68 aplicable 8 todos los objelos de conliaticion cuando el presupuesio
oficial del contrato saa inferiot o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccioh de minkiia cuantla son las consagradas en e numeral § del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos,
procedimiantos o formalidades adidonaieﬁ previsto en el afﬁwb 84 del Decreto 1510 de 2013,

La minima cuantia és el valor equivalents al diez por clento (10%) de la menor cuantia de una Entidad Estatal. EI
procedimiento para estabiscer ia menor cuantia estd descrito en el fiteral (b) de! -articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que
sirve de gula para determinar la menor y la minima cuantis de una Entidad Estatal.

6.6.1 Documenfos del Froceso de Ia modefidad de minima cuantla

6.6.2 Estudios previos
Los estudios previos deben contenar:
La descripcidn sucinta de la necesidad que la Entidad Eslatal pretendea satisfacer con la confratacién,

La descripcién del objeto a contratar identifearido con el cuario nivel del Clasificador de Bienes ¥ Sarvicios,
Las condiciones técnicas exigidas.

E? valor estimado dal contrato y su justificacién,

El plazo de éjecucidn del contrata. _ ,

El certificado de disponivilidad presupuestal que raspalda ia contratacién,

De haberse previtto, fas garanlias exigibles of tontratista,

Forma de pago, de haberse previsto un plazo por parte do la Enfidad Estatal.

6.6.3. . Invitackin a particioar
La invitacibn a participar debe contener: -
. Ladescripcion de! objeto a contratar Mentificado con el cuarto nivel del Clasificador da Blenes y Setvicks.
- Las condiciones thonicas exigidas.
El valor estimado de! contrato y su justificacién,
La forma de acreditar la capacidad juridica.
La forma de acreditar la experisncia minima, de haberse exigido.
La forma de acreditar el cumplimiénto de las coridiciones fécnicas.
La capacidad financlera minima y forma de verificar su cumplimiento cuando no se haga pago contra entrega de la
obra, bien o servicia,
El Cronograma, - | R
* Elplazo o conditlones del pago a caro de la Entidad Estatal, 1
0. Laindicacion del requerimiento de garantias, cuando estas son axigidas.

6.6.3 Acta da clamg dl Process de Coniratacion :

Es el documento elaborado por la Entidad Estalal para dejar constancia de la presentacin de las ofertas en ¢l cual debe
constar el nombre dal dferents y Ja liora de préssitacion de 1a oferta, L Entidad Estatal debie publicar en el SECOP el acta

B NPEO AW

NO AR LN

SO

4o dlerve en la oporiunidad establecida’ para el élacto. e 8! Cronogramal del Progeso de‘Contratacidn y &i en este no so
‘establoit la fechacormespandiento debe. publicarse-a més-tandat ol dia habil Sigidents™a I facha de presantackén dé s

6.6.4. Solfcitd para subsenar documenios

+ La Entidad Estatal pueds soficitar a fos proponentes subsanar nconsistencias o emores, slempre.y cuando la comeccion de
- las Inconsistencias. 4 de los errores 10 representa una reformudacion de la oferta.
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¢ Capacidad Residual para contratos de obra piiblica. En los Procesos de Contratacién de obra piiblica en la
modalidad de seleccion do minima cuantia, (a Entidad Estatal no debe establecer Capacidad Residual o K de
Contratacion nirequerirta alos oferentes,.

I- Formalidades del contrato. En la modalidad de seleccion de minima cuantia, el acuerdo de voluntades entre la
Entidad Estatal y el contratista fo constituyen; (3} la ofarta presentada por el proponents; ¥ {b} la comunicacitn de la
Entidad Estatal en la cual acepia la oferta,

Por esta razon los Documentos. del Proceso deben ser completos en la definicibn de fa necesidad de Ja Entidad Estatal, el
objeto del contrato, la cantidad y calidad de los bienes o servicios, las caracleristicas técnicas, garantias de funcionamiento
y fodas las condiclones necesarias para vertfi car el cumplimiento de los términos exigidos por la Entidad Estatal para que
&l oferente quede obfigado con 1a presentacitn de la oferta a satisfacer a cabalidad la necesidad de ia Enfidad Estatal.

Las Entidades Estatales no estan obligadas 2 exigi garantias en los Procasos de Contratacion de minima cuantia. S la
Enfidad Estatal decide exigr garantias en los procesos de seleccién de minima cuantia debe ser una consecusncia de
Riesgo del Procese de Contratacion y def sector econémico al cual pertenecen los posibles oferentes.

CDImnbia"Compra Eficiente recomienda ver el Manual para la Idenfificacion y Cobertura del Riesgo en
htip:/fwww.colomblacompra.gov.coimanuales,

6.6.10. Garantias ‘ , _ .
En primer término es importante tener en cusnta que en los Procesos de Contratacion de minima cuantia fa Entidad Estatal

nc debe soficilar certificado de RUP, La Entidad Estatal debe verificar directamente Ia capacidad juridica, la experiencia y
la capacidad financiera.

6.5.11..Requisitos Habilitantes ‘ :
a  Capacidad Juridica Las personas juridicas acredilan su capacidad juridica con ef certificado de existencia y
- representacion legal expedido por la cimara da comercio.de su domicillo, el cual debe haber sido expedido
dentro de los treinta {30} dias calendario anteriores 2 la fécha de presentacitn o por la entidad que fengala
competencla para expedir dicho certificado,

- laEntidad Eslatal debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

{#) El objeto social de la persana juridica para efectos de verificar que esté autorizada para cumpfir con &f obleto
del contrato, El objsto social es transcrito en los certificados de axistencla y representacidn lagal.
{b} La ¢slidad de representante legal de quien suscribe la oferla, lo cual sa verifica con ta inscripcion del
Tepresentante legal en el certificado de existencla y representacion legat..
(c) Las facultades del representante fagal de 1a persona juridica.para presentar la ofarta y obligar a [a persona
furidica a cumplir con et objeto del contrato, To cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el
- cerfificado de existancia y representacion legal. o :

.{d} La ausencia de inhatllidades, incompatibifidades o prohibiciones de la parsona jurkiica para contratar con el
-, Estado. Este requisito lo debe verificar Ia Entidad Estatat con la presentacion de una declaracin. de 1a persona
furidica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su reprasentante legal estan incursos en
. inhabitdades, incompatibliidadas o prohibicionas, Adicionalments la Entidad Eslatal debe consuitar los sistemas

de informacion de antscedentes judiciales, de la Procuradurla General de la Nacion y de ia Coniraloria General
de la Republica.

La Entidad Estalal debe verificar |a capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente manera:
(a) La mayorla de edad, la cual es acreditada con la cédufa de ciudadanta, para los nacionales colombianos, y
ton la cédula de extranjerfa o el pasaporte para los extranjeros. La simple presantacin de este documento sive
para acreditar la capacidad juridica, =~ . .
b) La ausencia de Rmitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisiio lo debe verificar
la Entidad Estatal con la presentacitn de una declaracion de la persona natural en ta '
cugl certifiqus qua tiena plena capacidad y que no estd incursa en inhabifidades, incompatibiiidadas o
prohibiciones y adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de Informacion de antecedentes

_ fudici;les, de la Procuraduria General de la Nacién y da la Contraloria General da la

" Repiblica. o
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6.6.5. Informe do evaluackn _ L o
Elinforme de evaluacion debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habllitantes o de ofro tipo establecidos en la
invitacion a participar, el valor de su ofarta y la fecha y hora de presentacidn de [a oferta,

La etapa de ejecucion inicia con I3 celebracion del contralo y se extiende hasta el cumplimlento del objeto contractual, La

Entidad Estatal debe ejercer la supervision del contralo para establecer si se cumplieron a cabalidad las obligaciones
pactadas.

6.6.6. Comunicacion de aceplacion de la ofsria o L . .

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta del oferents que haya cumplido con los requisitos establecidos en la invitacion y
que haya ofrecido el precio més bajo, mediante documento electrbnico o fisico. En el documento de aceptacion, ka Enbidad
Estata! debe indicar el supervisor def contratn. ,
Si hay empate, la Entidad debe aceplar la oferta presentada primero en el fempo,

La oferta y la comunicacién.de aceptacitn de la misma conforman el contrato.y los dos documentos dsben ser publicados
en el SECOP en fa fecha establecida en el Cronograma y si esta no fue establecida se recomienda publicar sl dia habi
sigulente a fa adjudicacion. La comunicacion de acaplacion de la oferta es el acto de adjudicacion,

Dado que esta modalidad de seleccibn estd disefiada para obras, bienes Y. servicios de cuantias pequefias frente al
presupueslo de cada Entidad Estatal, ta Ley 1150 de 2007 ¥ el Decreto 1510 de 2013 han previsto unas caracterlsticas
espaciales para este procedimiento:

o .

£Cuéles son las caracteristicas de a madalldad de seleccion de minima cuantia? _

El precio es of factor de seleccibn del proponente. Es deck, fa Entidad Estatal dabe adjudicar el Proceso de Contratacion &l
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatat en los Documentos del Proceso {eshudios
previos e invilacion a participar), y qua ofrezca ef menor valor. No hay lugar a punltajes para evaluar ias ofertas sobre las
caracleristicas del abjato a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas 8oondmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones da la
Invitacitn. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacin, la Entidad Estatal debe verificar e cumpiimento de los
-requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo thejor precio, ¥ asl sucesivamente,

6.6.8. E pracio o5 el factor de sefeccién | |
- Enla modafidad de seleccién de minima cuantia la Entidad Estatal NO debe tensr en cuenta las siguientes formalidadas y
procedimientos aplicables a las.otras modalidades de seleccitn; ‘ i

6.6.9. Proceso de Coniratacion con menorss formaiidades

& Reglstro Unico de Proponentes, Los oferentes en Ia seleccién de minima cuantia no estan obligados a acretitar

'que estén inscritos en of Registro Unico de Proponentes — RUP - ni a presentar el certificado correspondienta. Las
. Entidades Estatales deben verifi car directamente los requisitos habilltantss a que haya jugar.. .

b Contenkio minimo de los estudios y documentos previos, aviso de convocatoria y de los pliegos da
condiclones. En ia modafidad de seleccion de minima cuantia no ss teben exigir los requisitos previstos de forma
general para los estudios y documentos previos, et aviso de convocatoria ¥ los pllegos da condiciones, enumerados
on los articulos 20, 21 y 22 del Decreto 1510 de 2013. . , ‘

¢ Incentivos a Ia Industria nacional. Los incentivos a la industria nacional regulados por la Ley 816 da 2003 y por i
antlculo 151 del Decreto 1510 de 2043 no son aplicables a la modabdad da seleccion de minima cuantia. Es decir no
hay lugar a definir fbrmulas de puntuacion con ocasidn del arigen de los bienes y serviclos,

d- Convocatorla.limtada a Mipymes, En |a modztdad de saleccién de minima cuantla no hay lugar a fa soficitud de
Rmitar Ja convocatorta a Mipymes en los terminos del articufo 12 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el
articulo 32 de la Ley 1450 de 2014, y del articulo 152 def Decrato 1510 de 2013,

o MR S . ) i _ R ” .V v B
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permits oblener una mayor economia en el trémite del Proceso de Contralacion, en caso de, concurrencia de fa
contratacidn directa ¥ de la de minima cuantia, la modalidad de seleccién aplicable es Ia de contratacidn directa.

La adquisicién af amparo de un Acuerdo Marco de Precios es la norma parficular para la adquisicitn de Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Unffonmes; en consecuencla, cuando existe un Acuendo Marco de Precios para la adquisicidn
de este {ipo de bienes y servicios, ta Entidad Estatal debe adquiriros al amparo de este.

Es importante taner en cuenta que el Acusrdo Marco de Precios os ef resultado de una licitacion pliblica y a través de ests,
el Estado busca economias de escala al actuar como un solo comprador. Las Entidades Estatales participan en los
Acuerdos Marco de Precios a través de la colocacion de érdenes do compra. Para el efaclo deben diligendiar un estudio
previo resumido en la Tienda Virtual del Estado colombiano y colocar 1a orden de compra al Proveedor que cfrezca las
mejores condiclones seguin lo determine cada Acuerdo Marco de Precios,

Por lo anterior, Colombia Compra Eficients considera que frente af conflicto d Ia aphicacién de la modaiidad de seleccion
gbreviada por la existencla de un Acuerdo Marco de Precios y la modafidad de seleccion de minima cuantia, se debeo
decidir a favor de la adquisicion al amparo de! Acuerdo Marco de Precios. De esta manera, la Entidad Estatal honra los
principios de transparencia, economia y responsabiidad en los tarminos de log articulos 24,25y 26 de la Ley B0 dg 1593.
08

Adquisicién en Grandes Superficies. E pardgrafo 1 del articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley
1474 da 2011, establecid que fas Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantla en “gran almacén”,
las cuales eslén reglamentadas por ef articulo 86 del Decreto 1510 de 2013, Colombia Compra Eficlente recomienda ver la
opcidn de compras en gran almacén en fa Tienda Virtuat del Estado colombiano en www.colombiacompra.gov.co.

C. Concurrencla de concurso de méritos y minima cuantia
Las modalidades de ssleccitn de concurso de méritos y de minima cuantia concurren cuando: (a) ¢l presupuesto del
Proceso da Contratacién es menor o igual que la minima cuantia de Ia Entidad Estatal; y (b} ef objeto del Proceso de

Contratacin es la seleccidn de consuftores o proyectos, de conformidad con ef numeral 3 del arliculo 2 de laLley 1150 de
2007, o

El principio de economla contenido en la Ley 80 de 1993 busca que &n la seleccitn del contralista, ia Entidad Estatal
cumpia y esteblezca los procedimientos y etapas estriclaments necesarios para asegurar la seleccidn objetiva de fa
propuesta mas favorable, con austeridad de iempo, medios y gastos. En consecuencia, dado que la seleccidn de minima
cuantla es especial para cualquier objato y que la seleccidn de minima cuantia permite obtener una mayor economla en ol
tramite del Proceso de Contralacién, en caso de concurrencia del concurse de méritos y de minkma cuantia, Colombia
Compra Eficienle considera que la modalidad de seleccitn aplicable es la de minkma cuantia.
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b Experlenclal as Entidades Eslatales no estin obligadas a establecer un requisito habilitants da experiencia en
- los Procesos de Contralacion de minima cuantia, Sila Entidad Estatal decide establecsr un requisite habilitante
de expariencia, este debe ser una consecuencla del Riesgo del Proceso de Contratacion, da las caracterisficas

del sector y del objeto del contrato, y debe referirse ala oxperiencia del oferente en las actividades objeto del
* Proceso de Contiatacion. ‘ :

St la Entidad Estatal establece requisitos habifitantes de experlencia, debe soficitar copias da confratos o

certificados expadidos por terceros que hayan recibido del oferente tos bienes, obras o sarvigios objeto del
- Proceso de Contratacion,

- Capacidad financlera. Ls Entidad Eslatal huede exigir una capacidad financiera minima en los Procesos de
Contratacion de minima cuantia cuando paga.antes de la entrega 4 satisfaccion de los bishes, obras o servicios.

Colombia Compra Eficienta recomienda ver el Manual para determinar y verilicar los requisitos habilitantes an los
Procesos de Contratacion en hitpJiwww.colombiacompra.gov.coimanuales.

Los témminos del Proceso de Con:(raia'ddn'de‘minimn' cuanifa son mas corlos que los eslablecidos para las
-demés modalldades de selaccidn. El término para presentar ofortas as de por lo menoa un dfa hibil contado a

- pari de fa publicacién de la invtacion y naturaments fa fitacio dsbe estar publicada por lo menos durante un |
dahatt, o -

Colombia Compra Efciente recdmhnda qusla MIléaéibn de los Documentos del Proceso se haﬁa eneldia
habil en el cual se adelanta fa actuacion respectiva para ser consistente con la extension de los larminos
pravistos para esta modalidad de seleccion. .

ﬁd. 12, Plazos.dé{ Proceso de Contratacitn de minima cuantia.

A. Concurrencla de contratacion directa y minima cuantia

En los sigulentes casos. exists -un conflicto. de normas contenidas en el articulp 2 de la Ley 1160 do 2007 dado que
concurre la modalidad de seleccion da minima cuantla con otras modalidades de seleccidn. En estos.casos 8s hecesario
acudir. a los principlos generales - establecidos en la Ley 80.de. 1993 para decidir cusl modafidad de selectitn debe
utiizarse puesto que el articulo-23 de Ja Ley 80 de, 1993 establece que las actuaciones en e} Proceso de Contratacin
deben desanollarse con ameglo & los principios de fransparencia, economla y responsabiiidad, y Ia ley ¥ 1a Jurisprudencia
constitucional frente al confiicto en la aplicacién de nommas de la misma jerarquia establece que prevalece la disposician de
caracter especial sobre a de cardcter general3. . .

B. Concurrencia de seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Pracios yminima cuantla
Las modalidades de minima cuantia y seleccién abreviada por Acuerdo Marca de Precios concurren cuando:

(a) Existe un Acuerdo Marco de Precios vigenle para el blan o servicio objsto del Proceso de Conlratacion y ta Entidad

Estatal est4 obligada a adquirk los Bienes y Servicios de Caracleristicas Técnicas Uniformes of amparo de os Acuerdos

Edarooadde Precios vigentes; y (b) ol presupuesto del Proceso de Contratacion es menor.¢ igual que la minima cuantia de I

ntidad Estatal.. . S : -
Las modalidades de seleccion de minima cuantia ¥y de contratacion directa concumen cuande: (8) el presupuesio del
Proceso de Contralacién es menor o igual que ta minima cuantla de la Entidad Estatal; y _
. [

{b) existe una causal de contratacion directa para.of objeto del Proceso de Contralacion de, conformidad con el nimeral 4

del articulo 2 o la Ley 1150 de 2007, como en ef caso de Ia prestacion de sarvicios profesionales y de apoyo a la gestion

0 para {os contratos Interadministrativos, . .

E} principio de economia contenido en la. Ley 80.de 1993 busca que en [a selsccion del contrafista, Ta Entidad Estatal

cumpla y eslablezca los procedimientos y elapas estriclamenle necesarios para asegurar la seleccion objetiva de la

propussta més favorabled, con austeridad de fiempo, medios y gastos. En consecuencia, dado que lss causales de
© confralacitn directa son especiales ¥ exprosas frents a olras modalidades de seleccion y que la__conlratacion directa

: ‘ o 7 N A sowht
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“Garantia: La MUNICIPHO no exigira gafanlla en los contratos que no superen al 10% de fa minima cuantia de la entidad.
No obstante si del analisis previo se dasprende la necesidad, la MUNICIPIO podré exigitla, caso en el cual, la dependancia
que requiers la contratacion analizaré la perfinancia o no de su exigencia y dejara constancia escrita en el documento de
estudios previvs explicando las razones que cofiducen a esta decision.

- Nota: No se publicar4n los Eonhaios cuya cuantia sea inferior al 10% de Ta menor cuantia aiin cuando excedan en su vaior
los cincuénta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes,

6.7. CONCURSO DE MERITOS

Esta modalidad de seleccion esta consagrada en el numeral 2 del arliculo 32 de la Ley 80 de 1993, en ol articulo 2 de Ia
Ley 1150 de 2007 y los arliculos 66 del Decreto 1510 de 2013, cirando se requiera contratar fos servicios de consultorla a
que se refiere ol numerél 2 dal articulo 32 de la Ley 80 de 1993, asi como aquelios de arquitectura y que comresponden a

 aquslios "qire celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecutién de proyectos de
Inversion, esfudios de diagndstico, préfactibifidad o factiblidad para programas o proyecios especificos, asi como a las
asesorias thonicas de coordinacion, control y suparvisién. Son también contratos de consulloria los que tiena por objelo ka
interventorla, asesorlas, gerencia de obra o de proyectos, direccién programacitn y la ¢jecucion de disefios, planos,
anteproyeclos y proyecios.”

6.7.1. Procsdimienta def concurse de mérifos

Procsdimisnito establecido en of articuto 67 de! Decreto 1510 del 2013; Ademés de las reglas generales previstas en la lay
¥ en el presente decrelo, las siguientes reglas son aplicables al concurso de méritos abisrto o con precalificacion;

1) - La Enfidad Eslatal en los pliegos de condiciones dsbe indicar fa forma como calificara, entre ofros, os sigufentes
criterios: () la experiencia del interesado y del equipo de trabajo; ¥ (b} la formacién académica y las publicaciones
tcnicas y clentificas del equipo de trabajo. o

2) ' La Enfidad Estatal debe publicar durante fres (3} dias habiles el informe de evaluacitn, el cual debe contener Ia
calificacion tcnica y ol orden de elegiilidad.

3) LaEnfidad Estatal debe revisar la oferta econdmica y verificar que esta en el rango del valor estimado consignado
&n los documentos y estudios pravios y del presupuesto asignado para el contrato.

4)  La Enfidad Estatal debs revisar con el oferents calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia y

 consislencia entra: (1) la nécesidad identificada por la Entidad Estatal y el alcance de la oferta; (i) a consultoria
ofrecida y el precio ofrecido; y (i) ef precio ofrecido y la disponiblidad presupuestal del respactivo Proceso de
Contratacion. Sila Entidad Estatal y el cferente flegan a un acuerdo sobre el alcance ¥ ¢l valor del contrato, dejaran
constancia del mismo y firarén el contrato, -

5) SilaEntided Estalal y of oferents calificade en e primer lugar de elegibiiidad no flegan a un acuerdo dejaran
constancia da ello y la Entidad Estatal ravisara con el oferente caificado en el segundo lugar de eisgibilidad los

-aspectos a los que se refiare el numerat anterior. Si la Entidad Estatal y e} oferente llegan a un acuerdo dejaran
constancia del mismo y firmarén el contrato,

6) * Sila Enfidad Estatal y el olerante calificado en ef segundo kugar de elegibilidad no Hegan a un acuerdo, fa Entidad
Eslatal deba declarar desisrto ef Proceso de Contratacion.

6.7.2. Precafificacion para el concurse de méritos. o
En la etapa de planeacitn del concurso de méritos, la Entidad Estatal pueds hacer una precalficacion de los olerentas
cuando dada la complejidad de Ja consultoria o considere pertinents. Articulo 68 del Decreto 1510 dal 2013,

6.7.3. Aviso de convocatoria para Ia precalificacin en ef concurso de méritos,

Sl fa Entidad Estatal decide adelantar el concurso de méritos con precalificacién debe convdcar a los interesados por
medio de un aviso publicato en el SECOP que debe tener la siguiente informacion Articulo 68 del Dacreto 1510 del 2013:
1. Lamencion del Proceso de Contratacion para el, cual se adelanta la pracalificacion, ,

2. laformaen la cual fos interesados deben presentar su manifestacion de interés'y acreditar los requisitos habifitantes
de expariencia, formacién, publicaciones y la capacidad de organizacion del interesado y su equipe de trabajo.

3. Los criterios que fa Entidad Estatal tendra en cuenta para conformar la lista de precalificados, ncluyendo fa mencion de
sl hay un nimero méximo de precalificados,
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4, El tipo de sorteo que la Entidad Estatal debe adelantar para conformar ia lista de precalificados, cuando el nimero de
inferesados que cumple con las condiciones de la precalificacidn es superior al nimero méximo establecido para
conformar la Ksta, Ef cronograma de la precakificaciin.

6.7.4. Informe de procalificacion.

Luago de recibir las manifastaciones de Interds y los documentos con los cuales los interesados acrediten la experiencia,
formacién, publicaciones y la capacidad de organizacin, la Entidad Estatal debe adelantar la precafificacin de acuerdo
con ko dispuesto en el aviso de convocatorid para Ia precalificacion. La Entidad Estatal debe efaborar un informe de
precalificacién y publicario en el SECOP por el tormino establecido en st aviso de convocatoria para la pracalificacion. Los
interesados pueden hacer comentarios al informe de precalificacion durante los dos (2) dias héblles siguientes a la
pubficacion del mismo, Articulo 70 del Decreto 1510 del 2013,

6.7.5. Audiencia de precalificacion.

La Entidad Estatal debe efectuar una autiencia pablica en la cual conformaré la fista de interesados precakficados para
paricipar en el Proceso de Contratacién respeciivo, En la audiencia contestard las observaciones al informe de
precalificacion y notificard la fista de precalificacion de acuerdo con lo establécido en la ley. Si la Entidad Estatal establece
un nimero méximo de interesados para conformar 1a ista de precakificados y el nimero ds Interesados que cumpla con las
condiciones de precalificacion es superior al maximo eslabiscido, en la audiencia de pracalificacion fa Entidad Estalal dabe
hacer et sorleo para conformar ia fista, de acuerde con lo que haya establecido en el aviso de convocatoria.

Si la Enfidad Estatal no puede conformar la lista de precalificados, puede conltinuar con el Proceso do Contratacion en la
modalidad de concurso de mérilos abierto o sin precalificacién. Articulo 71 del Decreto 1540 del 2013,

6.7.6. Efeclos de fa precalificacion.

La conformacion de la fista de precefificados no obliga a la Entidad Estatal a abrir ef Proceso de Contralacitn. Articulo 72
detf Decreto 1510 def 2013, '

1. SOLICITAR CERTIFICADO DE o S
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL p “‘“9’“"; flé:dispo_pihflid,advigemg_:ﬁblf .

g

1Anaiisis_de conveniencia
*Autorizaciones y aprobaciones para contratar

4, CONFORMAR COMITE ASESOR ¥
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6.8.5, Contratacion de Bienes y Servicios en ef Sector.Defenss, la Direccién Naclonsl de Inteligencia y la Unidad Naciona!
derteocﬁanmneoesﬂenresarvapamsuadqustdon. e . :

Las Entidades Estatales no estin obligadas a publicar log Documentos del Procaso para adquirir bignes y servicios en el
Sector Defensa, La Direccion Nacional de inteligencia y la Unidad Nacional de Proteccion que. requieren reserva. En estos

Procesos de Contratacitn la adquisicin debe hacerse en condiciones de mercado sin que sea necesario recibir, varias
ofertas, Articulc 78 del decreto 1510 de) 2013.

Los sigulentes blenes, obras y servicios requieren reserva para su.adquisicion: . |

1) Armas, sislemas da armamento y sus repusstos, municiones, elementos para la nstruccién de las mismas.

‘mansjo, incluyando los elementos contra motines. lorpedos y minas, herramientas y equipos para pruebas y
. mantenimiento de estos yestas. . . 00 o o ,
2) . Equipos opirdnicos y de visién noctuma; sus accasorios. repuesios e implementos necesarios para su
.-, oncionamlsnte, o '
3} Redes. sistsmas de informacion y comunicaciones, incluyendo hardware y softwars, servicios. y accesorios,
-, - infrasstructura para la ciberdefensa y cibersequridad informtica y fisica, incluyendo la consuttorla, el disefio, las

metodologias de anihisis, implementacién ¥ configuracién, requeridos para ef Sector Defensa y ka Diraccion
Nacional da Intefigencia.

4) Naves, artefactos navales y fluviales, y aeronaves, y cuelquier olro equipo para ef transporte aéreo, maritimo o
Ruvial requerido para Iz defensa nacional. asl como $US accesorios, repuestos, slementos de su
operacion y funcidnamienito, combustible y lubricantes.

o . . A N i iy - .‘J IR |
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6.8 CONTRATACION DIRECTA

6.8.1. Acto administrativo de justificacion de /a contratacion divecta.

De conformkdad a lo dispuesto por el Articulo 73 del Decreto 1510.del.2013, La Enlidad Estalal debe sefialar en un aclo
administrativo 1a justificackn para contratar bajo la modaRidad de contratacion directa, el cual debe contener:

1. La causal,que.invota para contrater directamente, - . R

2. Elobjetodelcontrato. .. .. .. . .. . o _

3. . Elpresupuesto para la contratacidn y 1as condiciones que exigir al contratista.

4, El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

Este-acto 'ad'rninislr_ét'ivotno.és necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de. servicios profesionales y de
apoyo‘a_lagesﬂén. ¥ para los contratos de que tratan los liférales a, b, ¢ da! articulo 75 del decreto 1510 del 2013.

6.8. 2 Doclevacion de urgencia manfests, ‘ o

Si la causal de contratacion directa es ka urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declare hard las veces de! acto

administrativo de justificacion. y en ests.caso la Entidad Estatai no esta obligada a eiaborar estudios y decumentos previes.
Articule 74 del decrato 1510 del 2013.

6.8.3. No publicidad da estutios y documentos previos.
Los Estudios y Documentos Previos elaborados para los siguientes procesos de confratacitn no son plblicos: a la
contralacitn de empréstitos; b} los contratos interadministrafivos que celebre el Ministario de Hacienda ¥ Crédilo Pirblico

con el Banco de la Repliblica; yclosoontratosaicsquesaraﬁefe_;qlnumaral 17 del articuto 65 y of articulo 76 del
presente decreto 1510 det 2013, ‘

Articulo 76. Convenios o contratos interadminisirativos. La mdﬂﬁiidaél de seleccion para la contratacidn entre Enfidades
Estalales es la contratacién directa; y en consecuencia, le es aplicable lo establecido en &l articulo 73, 75 del decrete 1510
del 2013. .

Cuando la totalidad del presupuesto de una Entidad Estatal hace parte del presupussto de otra con ocasin de un

convenio o contrato Interadministrativo, el monto del prasupuesto de la primera deberé dedutirse del presupuesto de la
segunda para determinar 1a capacidad contractual de las Entidades Estatales.

6.8.4. No obligatoriedad de garantias,

En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en el Tulo 111 de las Disposicionas Especiales del

presante decreto no es obligatoria y la justificacion para exigidas o no debe estar en los estudios y documentos previos,
Articuto 77 del decreto 1510 def 2013, '

q o o 5 L §oRkY 1
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ol territorio naclonal. Estas circunstancias deben constar en e estudio previo que soporia la contratacion. Ver articulo 80
del Decreto 1510 del 2013,

£.8.8. Contralos daprésfadéndesemaospmfas!onalesydeapoyoalagesﬁén,opara!aa}ewddndeh‘qbqosamslrcos
que solo pusden encomendarse a deferminadas personas nafurales.
LasEnhdadesEmtabspmdmomﬁatabaplamodahdaddewnuatacrbndmdalamesmﬁndesewms
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de gjecutar of objeto del
conirato, sismpre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y refacionada con el 4rea de
que se trate. En.este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya oblenido previamente varias oferlas, de lo cual ef
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita,

Log servicios pro!esionales y de apoyo a la gestibn corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Enfidad Estatal; asl como los relaclonados con
actividades operativas, loglsticas, o asistentizles.

La Entidad Estatal, para la contratacion de {rabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a datarmmadas

personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos. Articulo 81 del Dacreto 1510 del
2013,

6.8.9. Adquisicin de blenes inmuebies.

Las Entidades Estalales pueden adquirir bisnes inmueblas mediante contratacidn directa para lo cual deben saguir las
siguientes reglas: Articulo 82 def Dacreto 1510 del 2013. .

1. Avaluar con una Institucion especializada el bien ¢los blenes inmuables identificados que satisfagan las necesidades
que tiene la Enfidad Estatal,

2. Analizar y comparar las condiciones de los bisnes Inmuebles que salisfacen las neceskiades identificadas y las
opciones de adquisicién, anélisie que deberd tener en cuenla los principios y objetivos del sistema de compra y
coniratacion plbfica.

3. La Entidad Estalal pusde hacer parte da un pmyecb inmobiliario para adquirir ). bien inmueble que safisfaga la
necesidad qus ha identificado, cwoma!mmlnomqmmelavahodeqmuataelnmneral 1 anterior.

6.8.10. Amendamiento de bienes mmuebles, o

Las Entidades Estatales pueden alquilar o anendar inmuebles mediante contratacion directa para. lo cual deben segurr las
siguientes reglas: Articulo 83 del Decreto 1510 del 2013..

1. Verficar as condiciones del mercado inmobiliario en fa ciudad en la que la Entidad Estatel requiers el inmueble.

2. Analizar y comparar jas condiciones de los blenes inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y las

opolones de arrendamiento, andlisls que deberé tener en cuenta los principlos Y. objelkm det sistema do compra y
conlratacion plbfica. .

Regquerimiento para contratar,

Basado en el articulo 2°, fiteral b, numeraMdelaLey1150dezon7ysuDecrafnRegiaum!arh1510dezu13aruwlo81
cualquier dependencia det Municiplo que requiera para su funcionamiento contratacion de personas naturales o jurkdicas
por prestacion de servicos especifica al ordenador del gasto, las calidades tanto de. formacion, académica como de

axpertancia con lo ‘cual sa determina si es un requerimiento de apoyo a la gestion o un requerimiento de prestacin de
senvicios profesionales.

Dicho requenmiento deber4 contener ad}monalmente [:] objeto a contratar y las obligaciones a cumplir,
Certificacién de personal:

Recibido el requerimiento por el Ordenador del gasto, éste determina su conveniencia y establece sl fa oferta se encuentra
acorde a los parémetros para contratar, Posteriormente, se soficitarh al Jefa de la Division de Personal de ta Corporacion,
cerfificar Ia insufiiencia de! personal de planta, o la contratacion de personal con fines especlicos.

Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal {cdp): El ordenador del gasto envia &l Jefe de la Divisidn
, Fhanderay de Prasupuestn del Municiplo e soficitud para conslitulr Certificado de Disponibilidad Presupuestal por ¢ valor

Dlrecclén Palamo Mumcupai Calie 11 N|5-49 PBX: 5 833939 Cucuta-CoIomtuaw "
' 5  wWww.cucuta.nditedesanander.gov.co P




o

|AtmmiA",DEsANJosi Xdm  CUEHTA

Vehiculos militares y policiates de transporte terrestre, maritimo, fluvial y aéreo con sus accesorios, repuestos,
: 5) . combustibles, lubricantes y grasas, necasarios para el ransporte de parsonal y material'del Sector Defensa, de
. la Direccién Nacional de inteligancia, - . o L
6)  Sarvicios de transporte especializado que requleren reserva para garantizar la vida y 1a integridad de personas
" . . protegidas por la Unidad Nacional de Proteccidn. o
7). .Malerial blindado y la adquisicidn de vehiculos para biindar para el Sector Defensa, la Direccitn Nacional de
" Inteligencia y la Unidad Naclonai da Proteccion que requieren reserva. o
8) . Equipos de detecclin aérea, de superficle y submarinas, sus repuestos y accesorios, equipos de sinfonia y
. callbracifin para el Seclor Defansa.

8) . Los bienes, obras y servicios relacionados con la sefializacion y las ayudas de navegacion aérea, maritima y,
. fluvial, con sus accesorios, repuestos y demés insumos para su operacién, informacion técnica tendiente a .
. proteger y salvaguardar los limfes y fronteras y garantizar la soberania, la integridad del teritorio nacionat y el
orden constitucionsl, asi como fas compras y los contratos relactonados con proyactos de clencia y tecnologia
. ... destinados a establacer la conformacitn fisica y morfoldgica del territorio nacional para su defensa,
10) Los bienes, obras y servicios que tengan por finafidad garantizar la vida e integridad det Comandante Supremo
. delas Fuerzas Armadas de Ta Repiblica. )
1) Los bienes y sorvicios para la administracidn, conservacian, clasificacion, ordenacion, guarda y sistematizacion
. de los archivos generales como de inteligencia que hacen parte de! Depariamento Administrativo de Seguridad
&n supresion y de la Direccion Naclonal de Inteligendia. ' P
12) Los bienes y servicios gue por razén de su especificacion técnica parmiten mantener iieas lag Isticas
estandarizadas con equipamiento existents de Ja Fuerza Piiblica, sin consideracion de marcas u ofigen, -
13) Equipoy vestuario con funcionalidades orientadas a Ja proteccion personal, balistica, nuciear, biokgica o quimica
y textiles con acabados funcionales especiales para la confaccién de vestuario,
14) Las obras publicas que fengan relacién directa con la defansa y seguridad nacional, inteligencia y
contraintsiigencia, la seguridad de las Instalaciones, la integridad del personal y de las operaciones de la Fuerza
- Publica y de la Direccién Nacional de Inleligencia, asi como las consultorias e interventorias relacionadas con las
mismas. )
15) Los bienss, obras y servicios refacionados con la capacilackn, instruccion y enfrenamiente dal personal da ta
-Fuerza Piblica, de la Unidad Naclonal de Proteccion y de la Direccion Nacional de Inteligencia, asi como para el
disefio de esirategias relacionadas con la defensa, la sequridad naclonal, intefigencia y contrainlefigencia, _
-16) Los bienes, obras y serviclos derivados de la compensacitn a cargo de paises y proveedores de los bienes y
. Servicios previstos en el arliculo 65 y en el presente articulo, Estos bisnes y servicios deben ser adquiridos a
. través de convenios de cooperacién industrial y social, llamados offset, gua tienen como proposito incentivar la
transferencia de tecnologia tanto al sector pblico como at sector real, asi como favorecer ef desarrollo industriat
y socizl del pals.
17) Los bienes, obras y. servicios para garantizar la defensa y seguridad de la in'raestructura petrolera, minera,
- energélica, vial, de comunicaciones y para la emradicacion de cultivos Ricitos, Incluyendo la.dotacitn de las
unidades militares comprometidas en esta tarea y los equipos, elementos y sarvicios hecesarios para garantizar
- Supenmanencia y operacidn an las dreas objeto de proteccitn. -
- 18). Los serviclos de mantenimiento de los bianes, obras y servicios sefialados en el presente articulo y las
interventorias necesarlas para la ejacucitn da los respectivos contratos.
18) Los equipos de inteligencia, los estudios de confiabfidad y credibliidad para personal de intefigencia y la
consutioria e interventoria en materia de inteligencia. ) o , :
20) Los bisnes y servicios enumerados en el presente articulo contratados con personas extranjeras de derecho
piiblico, 0 con proveedores autorizados por éstas. ' '

6.8.6. Confratacion para of desamoflo de actividades cientficas y facnofogicas.
La contratacidn directa_para el desarrollo de actividades clentfficas y tecnologicas debs lener en cuenta la definicion
contenida en el Decreto lay 591 de 1981 y las demés nommas que lo modifiguen, actaren, adicionen o susftuyan. Articulo

79 del Decreto 1510 del 2013,

e s 6.8.7. Contratacién directa cuando no exista plirafidad de oferentes, :
Se considera que no existe plurafidad de oferentes cuando exists solaments una persona ¢ue puede provesr el blen o el
Sarvicio por sar titular de los derachos de propledad industrial o de los derechos de autor, o por Sar proveedor exchusivo en

j I _ 3 R -',l#*:‘v’
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Una vez devuella la minuta del contrato de prestacién de servicios, con el Visto Bueno dal coordinador del grupo de
contralos, éste pasa para fa firma dal ordenador del gasto y del contraista. De conformidad con ¢! articulo 81 de! Decreto

1510 de 2013, se deja expresa constancia en el contrato, de la insuficiencia de parsonal o contratacion del mismo con fines
especificos. :

'
Registro presupuestal: Firmado el contrato por lag paries, se envia la carpeta completa a la Division Financiera y de
Presupuesto, para oblener el Registro Presupusstal (RP).

Aprobacién de péltza: Luego de obtenido el Registro Presupuestal, la Division Financiera y de Presupussto, devolveré la
carpeta a la secretaria general, con el fin de elaborar el proyecto de aprobacion de péliza, basado en lo ordenado en el
articulo 7° de lalay 1150 de 2007, para la posterior firma del ordenador del Gasto, en virlud de delegacién conferida.

Publicacin en ef portal de contrataclén: Dentro de los tres (03} dias habiies sigulentes, debera realizar la publicacion
de atuerdo con Io dispussto en el articulo 18 del Decreto 1510 del 2013

Carta al supervisor del contrato: El Secretario delegado como ordenador del gasto del Municipio envia al funcionario
aque ha sido designade como supervisor del conltrato, oficio junto con los anexos consistantes en: copia del contrato y

documentos pre-contractuales, con el fin de facifitar ! control y la funcién encomendada, asl como la suscripeion del acla
' da inlciacitn,

Acta de iniclacion;

Recibido por el supervisor, el conlrato y fos docurnentos anexos, junto con la copla del Reglstro Presupuestal y de la
aprobacién de la péfiza, se deberé suscribir el Acta do Inicio, o cus! deberé tener lugar dentro de los cinco (05) dias
hibiles sigulentes a la suscripeion del contrato, aprobacién de la Péliza y Registro Presupuestal.

Supetvisidn del contreto.

El funclonario designado por el ordenador del gasto para la Supervision del Contrato, debera cumplir con fas siguientes
obligaciones:

a) Elaborary suscribir el acta de iniciacion del contrato de acuerdo con el modalo anexo.

b) Ejercer controt y vigilancia sobre el cumplimiento dsl objeto y obligacionss del contrato.

¢}  Expedir las cerfificaciones de cumplimlanto previa aprobacion del informe de actividadas que en desamolio det
confrato present$ el contrafista,

d) Informar a secretaria gensral o despacho ordenador del gasto sobre cualquier imegularidad o Intumplimignto que
se presente ante la ejacuciin del confrato, ﬁ

8) . Enviar a la secretarla general o despacho ordenador del gasto, el original del acta de iniclacin del contrato,

- comg también copla de los cumplidos e nforme presentados por el contratista o

Informes contratistas: De manera mensual, los contratistas deberan presentar al supervisor dei contrato, un Informa
sobre de aclividades def periodo & certificar, ef cus, debera ser entregado por of Contratista a la Division Financlera y de
Presupuesto, con el Visto Bueno del Supervisor.

Certificacion. de actividades: Una vez eniregado por el contratista el informe de acvidades al supervisor del contrato,
éste debera certificar el cumplimiento de las obfigaciones del periodo y lo envirars, junto con,6l-informe, a la Division
Financiera y de Presupuesto, . , - -

Terminaclén y liquidacién del contrato,

Termfnaoh&n ds in_utuo acuerdo: Por solicitud de una de las paries, £ Municipio proyecia la minuta de terminacion del
contrato de prestacion de serviclos, por mutuo acverdo, ta cual, una vaz firnada por la partes, sa enviava la division juridica

para fa respectiva fiquidacién del contrato y, ésta lo envia & la Divisin Financiera y de Presupuesto, para la liberacion de

_saldos. _ :

L www.cucuta.ndiedesantander.gov.co @
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del contrato de Prestacion de Servicios a suscnbir El jefe de la Divisién Financlera y de Prosupuesto elabora e CDP
teniendo on cuenta

Oferta: Una vez se expide la certificacitn, por parte del Subsecretario de Talento Humano sobre ia insuficlencia de
personal o la contratacion de este con fines especiiicos, E! oferente dabe diligenciar ia Oferta, en el que se Incluys los

datos parsonales y de contactn, fa dependencia para la cual oferta sus servicios, ef objeto de fa oferta, las obligaciones
especificas y ef valor ofertado.

Despuésdepresenmdalaoferta estaesobiatodaasm:oyapmbadeorpaﬂeda!ordmadords!gash mediante um
visto bueno. Luegodeeﬂoselasdicﬂalaofaﬂaylosdowwtospmmntractualas

Elaboracién de la minuta: Cuando el Secretario General teniendo en cuenta con 1a documentacién competa, se procede
ala elaboracion dal proyecto de Minuta, Iacual seanvlaa Ia Divigion Jur!d‘ca para su ravisibn y visto bueno

I Dlrecmﬁén Palaclo Mummpal Calle 11 N}5-49 F’EX 5 833%9 Cucuta-Colomtila
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. Soportes do experienc - -
v Par, aso sl ”a"-'

a) Documentacidn que acredite que la persona natural a conlratar es la Ginica que puede proveer el bien o el
servicio por ser fitular de los derechos de propledad Industrial o de los derechos de autor, o por ser su proveedor
excluslvo.- - S :
b) Copia de la cédula de cludadania. . -. o .
¢) Certificado de registro imico tributario (RUT) expedido por la DIAN. _ )
d) Soporte de pago.y copia de la planilla con la cual se verifique que sl futuro conlratista se encuentra afiliado y af
dia gn el Sistema Ganeral de Seguridad Socid integral en calidad de COTIZANTE. . o
¢) Cortificaci6n bancaria de una cuenta vigente. )
f} Cotizacitn de! blen o'servicio con la cual se establecid el presupuesto oficial.
@) Diligenciamiento def formato denominado *Informacién de Clentss y Proveedores™.
. h) Diligenciamiento def formato “Declaracion Juramentada — Afiliacion ARL".
i) Cerlificado del examen médico pre otupacional
). Soportes de experiencia

III.A'F'Contratojs de prestacion de‘urvkios p}ofaaidnalu y de apﬁyo a ia gestidn, o para la ejecucién de trabajos
artisticas que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales”™ . . -

v Para ¢ caso de perponas juridicas se allegara la documentacion con fa cual se acredite que fa persona juridica
a confratar cusnta con la gapacidad de ejecutar ef objelo del contrato ¥ que demuestra la jdopeidad y experiencia
= 8) Certificado de exstencia y representacion legal expedido por la Cimara de Comerclo, con fecha de impresion
no mayor a 30 dias, en cuyo objeto soclal se verilique que la persona jurldica tiena la-capacidad para ejecutar el
sevicio a contralar, tal situacion deberé estar refiejada en el “obielo social de la empresa.

- b Certificaciones con las cuales Ia persona Juridica acredite su experfencia directamente relacionada con e) srea
dogue 5o trate, - -

¢) Certificado de Registro Unico Tributario (RUT) axpedido por la DIAN,
d} Certificacién que acredita que la empresa se encuentra & dia en el pago de aportes parafiscales refativos al
sistenta de seguridad social Integral, asi como Tos propios de! SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Famiar,
. Esla carfificacién debe estar suscrita por el Revisor Fiscal, cuando comesponda, o por ¢l Representanta Legal de
la empresa, cuando no exista Revisor Fiscal.
.8) Certificacién bancaria de una tuenta vigente.
- .1} Copla de fa cédula de cudadania de! Representante Legal,
- @) Colizacién dal servicko con el cual se.establecid of presupusesto oficial, ..
-y Diliganciamiento del formato denominado *nformacion de Clientes y Proveedoras”,
). Soportes de experiencia e idoneidad,

v ._'EAMMMMQéﬂlsgéréhdmmentam‘éhconlawalsemalaquelapemonanahml
a- contratar cuenta-con la capacidad de sjecular ! cbjeto del contralo y que demusstra la {doneidad y experiencia
directaments 9 58 \als:

&) Copia de la cédula de ciudadanla, = _
b)-Certificado de reglstro tmico tibutario {RUT) expedido por la DIAN. )
¢) Soporte de pago y copia de Ia planilla con la cual 5o verifique que el futuro contratista sa encuentra affliado y al

- dia en el Sistsma General de Seguridad Social en calidad de COTIZANTE. {Anexar cerfificacion en la que se
Blingue ue_el CONrausta se ent A?jl: .._Lu HCOVO e I ‘E.Ll‘L? By idad socia 04 rm

de salud, pensidn y ARL} :
- d} Certificacidn bancaria de una cuenta vigenta,.

¢) Copla de las certificaciones, diplomas o aclas de grado con las cuales se verifique la IDONEIDAD de ia
persona natural a contratar,

f) Copla de las cerfificaciones laborales con las cuales se verifique fa EXPERIENCIA DIRECTAMENTE

- RELACIONADA con el objeto conbratar de la persona nalural comrespondiente.
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- Terminacion por cumplimiento del objeto.contractusl: Certficado por el Supervisor del Contralo, ol cumpliiento del
objeto contractual, enviraré, junto con el informe de actividades, a fa Divisin Financiera y de Presupuesto, para proceder
& tltimo saido pendiente de pago y, una. vez hacho lo anterior, lo envia-a fa Division juridica, con. el.fin de liquidar el

contrato. o

Terminaci6n unilateral . De.conformidad con-of.articulo 61 de Ia ley 80 de 1893, cuando no sa presente el contratista,
podré la Gorporacin hacer fa lquidacitn dentfo de los dos (02) meses sigulentss, a vencimiento de los cuatro (04) meses
que da laley.

leanlnﬂadecaducldad Cuando,‘ée:pﬁ;éﬁ.ié'incumpiimiento del objelo contrachal, cerfificado por el Supervisor. del
Contrato, la Division: Juridica proyectara la Resolicidn de declaratoria da caducidad del contralo, ia cual debera ser firmada
poi la Mesa Directiva y enviada a Secretaria General para su numeracidn y archivo.

Liguidacién; Dentro del tiempo fiado en el contrato, se deberé proceder a la liquidacion de! contrato, a falla de éste, la
Corporacin Jo-herd dentro de. los 4.-meses- siguientes a la. finelizackn del contralo o de la expedicién del acto
administrative gue ordene la terminacitn-o a la fecha del acuerdo que lo disponga.

No obstante to anterior deber4 tenerse en cuenta

DOCUMENTAGION ADJUNTA A LA SOLICITUD DE,UN CONTRATO DIRECTO: A fasolictud de coniratacitn en la cua
se Invogue la aplicacién de una causal de Contratacion Directa, se deberan adjuntar ademds de los ESTUDIOS PREVIOS,
como minimo los siguientes documentos: - . , , - .

L “Contratos inferadministrativos™ 1. €1 certificado de existencia y representacidn fegal, o copla del acto juridico
de creacitn de la Entidad ejecutora, en los cuales se verifique su objeto o misién. II. La copia de Ja cddula de ciudadania
del Representante Legal da la Entidad ejecutora o de quien haga sus vecss para efeclos contractuates, lll. Copla del aclo
de nombramiento y del acta de posesion.del Representante Legal de la Entidad ejsculora o de.quien haga sus veces para
efectos contractuales. IV. Copia del documento o acto administativo con el cual se verifiquen las facultades del
representante legal de la Entidad ejecutora, -V, Cérficacidn bancaria de fa Entidad ejecutora. VI, Copla del RUY de I3
Entided Ejscutora. VI, Cerlificacién de parafiscales de ki Entidad efecutora. Viil. Oferta de! bien o servicio con la cual se
establecit el presupuesto oficlal. 1X. Difigenciamiento del formato denominade *Informacién de Clienfes y Proveedorgs”,

W "maxktoncim de le&d- de-oferentes”: . Se. doberd .allegare!. soporie que acredile la inexistencia de
pluralidad de oferentas para llevar a cabo la-contratacidn requerida,‘dicha acraditacidn en todo case debera cefirse-a.los
lineamientos dispuestos por el articulo 80 del Decreto No, 1510 del 2013,

Tentendo en cusnta fa calidad.do fa persona que.suscribir el coniralo, se deberd alegar adichonalment fa siguiente

#) Dotumentacidn que acredite Gue Ja:persona juridica a confralar es la finica que puede provaer el bien o el
servicio por sef fitular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser su proveedor
eidlusiva. . - - o o
b) Copia dsl documento con ef cual se verifiquen las facultades del representante iegal.
¢} Certificado de existencia y representacin lsgel expedido por la Cimara de Comsrclo, con fecha de impresiin
no mayor a 30 dias. - Lo Coe . - )
d) Certificado de Registro Unico Tributario {RUT) expedido por la DIAN, : :
8) Certificackon que acredile que Ja empresa se encuentra al dla en ol pago da aportes parafiscales relativos al
sistema de ‘seguridad social integral;: asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas d3 Compensacion Famiflar,
Esta certificaclon debe estar suscrita por el Revisor Fiscal, cuando comresponda, o por el Representante Legal de
fa empresa; cuando no exista Revisor Fiscal. :
f) Cerfificacitn bancaria de una cuenta vigente.
g) Copia de ia cédula de cludadania del Representante Legal,

-+ hyColizacitn det blen o servicio cop la cual se establecid o presupuesto oficial,

430 1) Diigenciainiant) detformi dngminad “Informacion de Cientes y Proveedorss”, - . o

FETRI B
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... cAmltuLoT ;
GENERALDADES DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

CONCEPTOS

De conformidad con el articulo 84 de la ley 1474 de 2011, a supervision's interventoria contractual implica ol saguimient
de las obligaciones a cargo del contratista desde el punto de vista técnico, juridico y financiero del cumplimiento,

De conformidad con el contenido del articulo 83 de Ia ley 1474 de 2011, Ias entidades publicas estan obligadas a vigilar
permanentemente la comecta sjecucidn del. objeto ~conbratado a través de un supenisor o un interventor, sagin
cormesponda “Con ¢l fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de comupcion y de
tutelar fa transparendia de la attividad contractuar.

Los interventores y supervisores astén facultados para soliciar informes, aclaraciones y explicacionss sobre el desarmollo
de la ejecucin contractual, y serin fesponsablss por. mantener informada a la entidad contratants de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en.riesgo el cumplmiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente,

Segun fas normas legates, que en Ja-actualidad se owbaron de regular y defirir ¢ tema de la supervision e inlarventoria, ta
supervision consistird en el seguimienio técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estalal cuando no requisren conocimientos especializados. Para la

supervision, la Entidad estatal podré contratar personal de spoyo, & Iravés da los conlratos de prestacton de servicios que
sean requeridos.

La interventoria consistira en ef seguimiento técnico que sobre e cumplimients def contrato reaice una persona natural o
jurtdica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga cohocimiento
espechalizado en la materia, 0 cuando la complefidad o fa extension del mismo ko justifiquen. No obstante lo anterior
cuando la entidad lo ancuentre justificado y acorde a fa naturaleza da! contrat principal, podra contratar el seguimiento
administraivo, cnico, financiero, contable, juridico del objalo o contrato dentro de fa interventoria,

Por regla general, no serdn concurrentes en relacion con un mismo contrato, tas funciones de supervision e interventoria,
Sin embargo, |z entidad puede dividrr la vigllancia def contrato principal, caso en el cual en e contrato respeclivo de

interventoria, se deberén Indicar lag actividades taenicas a cargo del interventor y tas demés quedarén a cargo de la
Entidad a través del supervisor,

Teniendo en cuenta la capacidad de Ia entidad para asumir o no la respectiva supervisin en los contralos da obra a que
5@ refiers el articulo 32 de fa Ley 80 de 1803, ios eshudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor cuantia de
!aenﬁdad.cunIndapendencladslamodaﬂdaddes;_elecdbn.sepronunciarénsobrelanemidaddeconlarcon

Los contratos de interventorla podran promogarse por el mismo plazo que se haya promogado el contrato objelo de
vigilancla. En tal caso o valor podra alustarse en atancion a las obligaciones del objeto de interventorla, sin que resulte

- aplicabla io dispuasto en ef parégrafo def articulo 40 de la Ley 80 de 1993, Lo anotado de conformidad con el articulo 85 de
Iz loy 1474 de 2011.

Ef caniralo da Interventoria seré supenvsado directaments por la enidad estatal. Es principio general que Iz actuaciones
del Interventor consten por escrito. . ]

OBJETO: .

El objeto de la supervisitn o interventorfa dentro de un conirato estata, consiste en reaitzar un ssguimianto detallado del
- objeto contractual para verificar el . cumplimisnto da las obligaclones derivadas del mismo, el acalamiento de las
especificaciones técnicas ofrecidas ¥ supervisar la ejecucién de las actividades administrativas establecidas en cada uno .
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g} El 'Formato unico de estudio da confiablifidad de funcionarios™ debidamenta difigenclado con fotegrafia
~ recients.
) Colizacidn del servicio con el cual se establectd e! presupuesto oficial.
h) Diligenciamiento de! formato denominado “Informacion de Clientes y Proveedores™.. .
) Diigenciamiento del formato “Declaracion Juramentada - Affiacién ARL". j) Certificado del examen médico pre-
ocupacional.

NOTA 1: Previo a la suscripcion del contrato, 1a Entidad verificara:

a) Que el comespondients ‘estudio de sagur}dad ade!anlado por la Sacretaria de Seguridad Presidencial
o haya efectuado satisfactoriamente;
b) Que los.hombres mencres de.50 aflos de edad tengan definida su situacion mlltar Y.
¢) . Qua de conformidad con lo dispuesto por el articulo 227, del Decrelo 018 de 2012, la persona natural
.. conlaque se pratends celebrar la contratacion haya registrado en el Sistema de Informacién y Gestion
dal Empleo Plblico -SIGEP- administrado por e Departamento Administrativo de Ja Funcién Piiblica, la
- Infarmacién de su hoja de vida, previa habifitacitn por parte del Area do Contrats de! MUNICIPIO,

NOTA 2: De conformidad con lo establecido por ef articulo 2° de la Ley 1562 de 2012 en forma obligalona deben afifiarse
al sistena las personas vinculadas a través de un contrato formal de prestacion de servicios con la Enfidad, cuya duracion
sea superior a un mes. Asl mismo, de conformidad por lo sefizlado en el Decreto 0723 de 2013, es Ia Entidad a través del
Area de Talento Humano, la ancargada de realizar la Afiliacion ata ARL que librementa haya elegldo el contratista. Si éste
ya se enconiraré afiiado a una ARL, la Entidad Gnicamente debera raportar ante fa ARL la novedad de 'a celebracidn del

contrato. En cualquler caso, seré requisito para la ejecucion def contrato haberse efectuado la afiliacion minimo con un ()
dia de anticipacion.

NOTA 3: EI cerliicado médico pra-ocupacional, podré presentarss previo a la celebracion del contrato o durante fa
vigencia del contrato, sin exceder seis (G) meses, contados desde el infcio de |a ejecucion del mismo.

"Arrendamiento y adquislcldn de h'lmunblu
Para el casq de adquisicién da inmusbies;

a)Las aulorizaciones a que haya lugar,

. b} El avaltio comercial que servirs de base para la negociacion.

-¢) Certificado de lIbertad y tradicion del inmuebls. -

) Copla autentica de la Escritura Publica do adquisicion del Inmueble.

@) Copla de la cédula de ciudadania del propietario.
. f) Poder autantico en caso de que 1a negociacion se lleve a cabo por medio de apoderado.

- . .§l) El certiicado de existencia y representacion legal, en caso de que el propistario seampersma]midica,yde
tos Estatutos de la fima en los cuales se establezcan las facultades de! vendedor..
h) Oferla para ln adquisicion del inmueble,

Para sl caso de arendamiento de inmusehies; . -

a) Ef anéfisls de las condiciones de mercado que se haya tenido en cuenta para el arrendamiento objeto de
. contratacion.
" b) &1 certificado de existencia y representacidon legal, en caso de que i propietario sea una persona jurkdica, y de

los Estatutos de la frma en los cuales se establezcan las facultades del aendador .

¢} Certificado de fbertad y tradicién actualizado de! inmueble,

d) Copla awlentica de fa Escritura Piblica de adquisicion del Inmuable.

#) Copia de la cédula de ciudadania del propietario.

) Poder autentico en caso de que la negociacion se lleve a cabo por medio de apoderado.

g} Cotizacién def canon o servicio de amendamiento con el cual se establecit el presupuesto oficial.
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El supervisor sera responsable de velar por fa comecta Inversidn dei anticipo, solicitando el respectivo plan da inversion al
contratista, asf como fos informes que considere necesarios, a fin de garantizar la comecla ejecucion de los recursos
pﬂb"m' : . ’

Sera deber del supervisor 0 Interventor del contrato requerir en los Gasos en que 5ea necesao, el programa de inversion
del anticipo para su revisidn, aprobacion y seguimiento.

E! supervisor debera solicitar al mnir;tisié. rebrésantahte legal, segim se trate, informes mensuales sobe el'nianejo del
anticipo, log cuales se archivaran en la carpata del contralo y verificar que s8 reafice la amortizacion dal mismo en las
cuentas o facturas que presente e contratista para pago.

DESARROLLO DEL CONTRATO
Facturas o documantos equivalentes

El Interventor o supervisor verificaré que las facturas o documentos equivalentes presentadas por €] contratista, respecto
da su valor maspopdan a la gjecucidin y ala forma de pago ‘establecidaen el contrato. Si se eicientran emores o
inconsistenclas se solcilaré &l contrafista ef cambio de la factura o documento equivalente, de acuerdo con el siguients
procedimiento: _

Una vez recibida por el supervisor la factura o cusnta de cobro y sl se aprecian emores o inconsistenclas de fordo, este
debera devolverla al contratista dentro de los tres (3) dias hablles sigulentes a su recepcion indicandole los errores que
conliene, para que sea comregida por ¢l conbratista.

En la misma oomdnicacibn de envio, ¢l supervisor debera fjar un tarmino peremérln parai que el coniratista remita

fuevamente la factura o cuenta de cobro debidamente coregida. En todo.caso ef tirmine que file el suparvisor no podra
ser superior a cinco (5) dias habiles.

Recibida nuevamente 14 factura o documento qus haga sus veces, el supervisor o nterventor, debera,contiruar con el
Tramite respectivo antes de iiciar el trémite de pago. A partir de este momento se contablizara el términa para efectuar el
pago. . ; -

Para el tramite de facturas, ef supervisor debera verificar que ef contratista se encuantra al dla en el pago de aportes a los
sistemas ds seguridad social y aportes parafiscales.

Labores o actividades extras o adicionales, relaclonadas con e! objeto dal contrato.

Si durante of plazo de ejecucion se hace necesario realizar labores o actividades extras yio adicionales, Ia sprobacion para
st reallzacion estard a cargo del ordenador del gasto y su formakzacion requerira una modificacidn, adicién o promoga del
contrato de acuerdo con lo previsto en Ja fey 80 de 1893, sin que esto implique cambio del objeto del contrato.

En ningn caso e supsrvisor o intarventor.del contrato podra bajo 54 propio riterio, aulorizar la realizacion de obras
adicionales o el suminisiro de mayores cantidades, sin la aprobacion previa y expresa def ordenador del gasto,

El supervisor o nterventor del conbrato. tramilara anta la Presidericia.o Secrelarla General do Ja entidad, la soficitud de
adicién, modificacion o promoga, la cual deber estar debldamente soportada y justificada para aprobacion del ordenador
del gasto, : -

€1 supervisor o Mterventor debera tener en cuenta que la adickn en valor del contrato, no podra superar el cincuenta {50%)
(el valor iniclal expresado en salarics minimos. ;

En caso de préfmoga, fa sokicitud debers remitirse ‘ol Area Asesora Juridica para su trémile, minimo con cinco (5) dias
calendario anterfores a la facha de terminacion del plazo de ejecucin del contrato y con ef visto buenno del ordenador del
. gasto para su respectiva formalizacién. Una vez vencido el plazo del contrato, na podrs bajo ninguna circunstancia

« - contifuarse su ejetucion o tramitar adicionés en valor o prérrogas de fiempo. e e
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de los contratos y 1a sujecitn &l presupuesto asignado. Lo anterior, con ef objeto de alcanzar los fines de la contratackon
estatal y a su vaz confribuir en la bisqueda del cumplimiento de los fines del estado.

Estaré inhabiMado el interventor que ncumpia el deber de entregar informacion a la entidad contratanie relacionada con el
incumplimisnto del contrato, con hachos o clrcunstancias que puedan consfituir actos de corupcién Gipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo e! cumplimiento del contralo. Esla inhabilidad se extendera
por un témmino de cinco. (5) aflos, contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que asi lo declare, previa la.
actuacion administrafiva correspondiente. (Paragrafo 2 del articulo 84 de 1aley 1474 de 2011).

El intervantor que o haya Informado oportunaments a ta Entidad. da un.posible ncumpiimiento dél contrato, vigiado o
principal, parcial o lofal, de alguna de fas obligaciones a cargo del contratista, sera solidariamente responsable con este de
fos perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que fe sean imputables al interventor.

Es preciso resattar que cuando el ordenador del gasto sea iiformato oportunamente de los posibles incumpimlentos de un
contratista y no lo conmine al cumplimiento de fo pactado o adopls las medidas necesarias para salvaguardar el inlerés

general y los.tecursos -pablicos, involucrados, serd responsable solidaraments con este, de los perjuicios que se
otasionen, \

DESIGNACION DEL SUPERVISOR INTERNO

Una vez adjudicado el proceso de conlratacién o firmado el contralo respectivo producto de una contralacidn directa, el
Presidenta de la MUNICIPIO o el Secrefario Ganeral, designarh al supervisor encargado de realizar el seguimienio y
control del contrato que se celebre entre la entidad y el contratista, de conformidad con la sugerencla presentada por la
depandencia solicitants del blen o servicio a contratar contenida en los estudios previos entregados al Area juridica.

Dicha, destgnacidn constaré por escrito y le serd comunicada a supervisor a ravés de la Oficina Juridica o quien haga sus
veces, junto con una.copla del contrato ya suscrito y legalizado, momento a partir.del cual edquiere su calidad de

supervisor e Inicia el ejercicio de sus funciones, las cuales culminen una vez se hayan cumplido en su totalidad y a

cabalidad fas obligaciones contractuales o hasta la fecha que expiren Ia totalidad de los amparos da la garantla (nica de
cumplimiento.. ' S 7 :

No podra ser supervisor ylo intarventor quien 58 encuentre fncurso en siguna do las causales de impedimento respacto
def contratista, segdn lo previsto en lafey 80 de 1993 yia ley 734 de 2002. De igual manera, quien este incurso en alguna
inhabllidad o incompatibiidad para celebrar contralos con entidades del estadg.

PROCEDHMIENTOS QUE SE SURTEN DENTRO DE LA ACTVIDAD BE SUPERVISION O INTERVENTORIA

INICIO DEL CONTRATO. . .

El aata da inlclacion.dei contrato procede en los contratos en que se haya consagrado expresamente tal requisito para dor
Inicio a 1a ejecucion, la cual sa suscriblra una vez se consfituyan y aprusben las polizas y se hayan pagada los impuestes a

qus haya lugar por parte dal contratista, es dadir, cuando el contrato se encuentra legalizado ¥ de esta situacién se haya
informado af supervisor, pro escrito, por el 4rva juridica. .

Ser4 obligacién del interventor ¢ supervisor que en el acia consten el nimero del contrato, I facha, el objeto, el rombre Y
el NIT o cedula def conlratista, y que sa suscriba por. el contratista y el supervisor. '

En todo caso, el supérvisor o interventor no podr kmpart trdenes al contratista con el in de dar inicia a Ia elecucion, sh
que se haya verificado que el contrato se encuentra perfeccionado y lagalizado.

Seguln'ihnlo' del an_tlcﬁ:o

Para los contratos de obra, concesion, sakd o los que se realicen por licitacitn piiblica deber estarse 4 i establecido en
0. sharlioulo 91 Ley 1474 de 2011,
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS A CARGO DEL SUPERVISOR

ACTIVIDADES GENERALES

A confinuacitn se encusniran algunas de las actividades y funciones principales a cargo del stparvisor o interventor, las
cuales deberan ser tenidas en cuenta para garantizar 1a corvecta ejecucion del conlrato.

a) Suscribir 8! acta de inlciacidn cuando a eflo haya higer, dentro del término estiptlado en el contrato.

b) Realizar (a vigilancia, seguimiento y confrol del contrato desde su inicio y hasla su finallzacidn, incluyendo fa
etapa de liquidacidn, . \

c) Varificar que se hayan cumplido todos los requisitos para ef perfeccionamiento y ejecucion del conrato.

d) ~ Rémitir 4a dependencia correspondients, el original del acla de iniciacion.

8) Exigir af contratista e! cumplimiento del cronograma de actividades de ejecucion y de inversion del anticipo, en los
€asos que saa procadante. ‘

f) - Controfar la vigencta da las garantias. :

g) - Atender y responder oportunamente todos los requerimientos que realice ef contratista dentro - de la ejecucidon
del contrato o convenio, para evitar la ocurrencia del silencio administrativo positivo.

h) Verificar que las peticiones del contratista se encuentren sustenizdas en dabida forma.

0) Proyectar y tramitar la correspondencia que sea necesaria para la comecta ejacucion de! contrato o convenio.

i) Verificar qua el contratista cumpla con ef objeto del contrato 0 convenio dentro del término estipulado.

k) Verificar que en el desarrolio del ‘contrato ‘se cumplan las disposiciones legales y en particular fas
reglamentaciones relacionadas con la actividad contralada, , '

) Exigir cerfificacin, debidaments soportada, & contratista de que su personal se encuentra afiiado a régimen de
seguridad social y s efectian por parte def contratista fos pagos correspondientes al sistema de aportes parafiscales.

m) Corroborar y certificar que el contratista cumple con las condiciones técnicas y econdmicas pactadas en el
contrato y en las condiclones minimas o términos de referencia del respectivo proceso de seleccion.

n} Informar af Area Asesora Jurkdica, acerca del incumplimiento de las obligaciones contrachuales por parte del
contratista; con el fin de que se inicien las acciones legales comespondientes.

0) Abstanersa de permitir la ejecucion de un contrato, cuyo plazo haya venchio o qus no haya sido frmado por e!
ordenador de! Gasto y ef contratista, - .

p) Rendir informes peritdicos sobre el estado, avance y contabilidad de Ia ejecucidn de! contrato.

q) ' Evaluar do'manera prefiminaf 1as soficiudes que haga el conlratista, en relackn con fas amphiaciones de plazo,
cuantia y reconocimlento de! equilibrio cantrattual, y remitias a la Oficina Juridica, con su concepto técnico ¥ viabilidad y
aprobacion por el ordenador del gasto, .

n Reafizar los tramites para la expedicion de! certificado de disponibilidad presupusstal o vigencias futwas, para
adicionar un conrato en vator. -.

5) Verificar que los bisnes tengan toda la documentacitin en regla y el contralista presente la declaracién de
imporiacién y los documentos que acrediten el cumplimiento de las exigencias fiscales y aduaneras que permitan precisar
la debida legalizackin en e pais, cuando a slio haya kugar,

1) Informar e recibo a satisfaccitn del objeto contratado, como requisite previo para efectuar el pago final al
contratista,

u) Elaborar con su visto bueno el acta de liquidacidn del contrato o convenio cuando a efo haya lugar, para la firma
del ordenador del gasto y el contratista. -

V) Elaborar los informes, evaluaciones y anexar, oportunamente, los documentos que permitan a la Oficina Juridica,

tener suficientes elementos de juicio para kmponer requerimientos, multas, caducidad y demés actuaciones de orden
sanchonatorio. )

ACTIVIDADES FINANCIERAS

a} | Aprobar céda uno de los pagos al contratista de acuerdo con la ejacucidn del contrato, para lo cual deberd
expadir la respactiva certificacion de cumplimiento de las obligaciones contractuates. :

. LT Y w5 " s ) o gy
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Suspension temporal

Podra suspendérse temporaiments el plazo de ejacucidn del contrato, cuando se prosanten cireumstancias de fuerza mayor
o caso fortulto qua obliguen a ello. La suspensién se hara por el tempo que se estime necesario para superar Ios hechos

- que dieron lugar a la misma y constars eh un acta suscrita por el ordenador del gisto, el contratista y el suparvisor; en la
cuat consten kos motivos que dieron lugar a la suspansion, ast como el concepto tcnico del supervisor o mlnrvantpr.

Susu,ita al af:ta de suspensitn del contrélo. _debefa remitirse copia a la carpeta del confrato e igualmente a la compaiiia
aseguradora que expidid la garantia (inica de cumplimiento a efactos de que conozcan de dicha novedad.

Relniclacin de ias labores

Superadas las confingencias, el supervisor o interventor deber informar dicha situacitn af ordenador del gasto, ef cual
digporidré la reanudacion del contrato y dejard constancia en acta frmada en conjunto con ef contratista y el supervisor, Es
obligacian def éontratista promogar la vigéndia de los &mparos contenidos en la garantia Gnica por &l mismo témino'de la
suspsnsitn del contrato ¥ del supervisor liacet seguimiento al cumplimientd de esta actividad. -

RECIBO FINAL Y LIQUIDACION DEFINITIVA DEL CONTRATO.
Recibo fina! de trabajos -

Depend]endb de la naturaleza de! conh’afo y previa la verificacion dal ,.wmpﬂmlento de lodas las especificaciones v

requisitos técnicos: pactados, so levantard un "acta de entrega y recibo final® que serd suscrla por ef Supervisor o
interventor y el confratista.

Liquidacién del contrato,

los conlratés: ﬂa obra, consulloria, suminisir, arrendamiento y compraventa con entregas part:iaie_s.‘ asi como aquelios
que expresarents lo contamplen, deberén KqUidarse por las partes dentro del plazo de vigencia de! mismo, '

Previo a fa Liquidacion del contrato, el inferventor o supervisor debera verificar |a vigencia tanto de la garantfa imica, asi
como de los amparos que-cubran ios riesgos que deban garantizarse con posterioridad a la finalizacion del contrato, de
acuordo con lo paclado por las parles en el contrato y &f fusre del caso, procederd a informar of representanta de la
entidad con el objeto de solicitar su ampliacion o actuslizackin al contratista como requisito para la suscripcion del acta de
fiquidacion.

También seré condicion para !a firma del acta de Liquidacion que ef contratista adjunte fas certificaciones que acreditén el
reinfegro de los equipos y demés elementoy facllitados ‘por la entidad, asl mismo, ef coniratista deberad presentar
vertificacién:del pago de aportes parafiscales suscrita por of revisor fiscal o representante fegat séytin el caso, dende
conste que s8 ehcuentra a paz y satvo por dicho congaplo, .

Unavamriﬁdadobanmnm,elmtammosupemsoreuabomaeimnimmme.mdmmﬁm
&l balance final de! contrato respecio al cumplimiento de las prestaciones derivadas de! mismo, asi como los acuerdos,

concliiaciones y transacclones a que Liegaren las partes para dirimir conflictos que se ofiginen con ocasion de la actividad
contraciual, 7

En todos los casos el acta de liquidacion debera ser suscrita por of ordenador del gasto, ef contralista

y &l supervisor o interventor. -

Una vez liquidado’ef contrato, ‘el siipervisor o intéiventor debora entregar al Area Asesora Jurkdica o quien haga sus veces
en la saccional, los archivos y la Informacién técnica administrativa y contable para que repasen en la carpeta del contrato,

. . . .- . .' o -T y . ) rap, ¥ . ‘ L*EU; v
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h) Coordiner el reintegro a la entidad de los equipos y elementos suministrados o comprados con cargo al contrato,
y verificar su estado’y cantidad.

RESPONSABILIDAD DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA ‘ o

independientemente de la calidad de la persona que haya de ejercarta (natural o juridica, piblica o privada), la vinculacién
que tenga con la entidad (conlratista, funcionario de plaita, etc.) 1as responsabllidades del intervenlor se iniclan al
momento de recibir la notificacion escrita sobra su designacion.

La actuacion def interventor debe cefiirsa al estétuto de contratacin administrativa, Ley 80 de 1983, y a tas leyes 150 de
1985 y 1474 de 2011 y las demés que las madifiquen. Sin perjuicio de esa responsabilidad, respondera por su conducta

cuando su accin u omisitn haya generado perjuicio a la entidad, para lo cual podrh esta adelantar las investigaciones
intama_s que aslima periinentes. o

Et supervisor o Interventor debera estarse a lo dispuesto en el articulo 84 de la Ley 1474°de-2011 a fin de conocer el
alcance de su responsabilidad. .

TRAMITE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

En caso de iﬁue $8 presente incumplimiento total o parciat de las obligaciones contractuales, of interventor o supervisor

‘requerira oportunaments por escrito a coitratista, con el fin de hacer cumplir fas obligaciones adquiridas.

En caso de que la respuesta al requerimiento no sea safisfactoria, el interventor o supervisor remitira de forma inmediata
los antecedentes a la Oficina Juridica o quien haga sus veces, quien enalizaré la sltuacidn - planteada, refterara el
requerimiento en caso de ser pertinents y proceder a adelantar las acciones lagalas pertinentes,

Para emitir su concplo respacto a un posible incumplmiento def contratista, el supervisor deberd realizar un anisis
objetivo, claro y precisc del objeto contractua! en general, teniendo en curenta que su concepto serd determinante a fa hora
da definir las acclonas legales a segulr por parte de la administracién. Tal manifestacion debera estar lo suficientementa
soportada, teniendo en cuenta que la responsabilidad por un eventual detiimento del patrimonio del sstado a causa de una
santencia judicial, Involucra a todos fos servidores qua interviensn en la actividad contractual.

IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO,

Las .entidades sometidas. a! Estafuto General de Contratacitn de Ja Administracién Pibfica podran declarar el
incumpfimiento, cuantificando los peruicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contralo, y hacer
efectiva la clausula penal. Para tal efecto observaran el siguiante procedimiento: : :

a. Evidenciado un posible incumplimlento de as obligaciones a cargo del contratisla, la MUNICIPIO ko cilaré a
audiencia para debatir lo ocurido. En fa cltacibn, hars menciin expresa y detallada de los hechos que la soportan,
acompafiando el informe de interventorla o de suparvision en el que se sustents la actuacin y enunciars las normas o
clausulas posibiemente violadas y las consacuancias que podrian derivarse para el contrafista:en desarroflo da la
actuacion. En la misma se establecera el hxgar, fecha y hora para a realizacion da Ja audiendia, fa que podré tener lugar a
1a mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y Ia periodicidad establecida para.¢l cumplimiento de las

obfigaciones contractuales, En el evento en que la garantia de cumplimiento consista en pbliza de seguros, el garante serd
citado de fa misma manera;

b. En desamrollo de la audiencla, of jefe de la entidad o su delegado, presentaré las circunslancias de hecho que

Motivan;ia'Boluacion, enunciard las posibles:normas o cléusulas positlements viokadas y las consecuencias que podian
- derivarse para @l coniratista en desarrollo de la actuaclén. Acto seguido se concedera of uso da la pal‘@brg a representgpte: -
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b) - Registrar cronoldgicamente los pagos y deducciones del contrato.
) © - Velar por la cotrects ejecucidn presuptiestal def contrato.

a) " Revisar ¢l informe de Inverslonas eiactuadas por ol contratista con log fondos suministrados para el objeto del
oonh‘ato

) Supervisar la-ejecucion presupuestal.de. amerdo con Tos parémetros prevlamenle definidos en ef contrato y
pmponer los correctivos necesarlos a las posibles desviaciones que $e puedan presentar, -

fy ‘Verificar que los trabajos o actividades extras que impliquen aumento del valor del conlrato cuenten con la
existencia de recursos présupuestales, para aprobacin del ordenador del gasto.

)] Antaﬂoraicienadelavlgendaﬁscaldacadaam,!nfonnaralaDtrswﬁndaApoyoC«poraﬂvo el estado de
gjecucidn del conlrato para establecer las resarvas presupuestaies y de cuentas por pagar cuando a eflo haya lugar.

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

a}... -+ Coordinar.la entrega de los bisnes o la prestacion.de los servicios, . .
b) Definlr politicas claras para el manejo del riesgo que confleve la ejecucldn del conirato.
€}  Suscriblr todas las actas que resulien durants 1a ejecucitn del contratp.

d) ‘Emitir concspto sobre. fas soﬁdtudes de prbrroga adicidn, stisperisidn, modiﬁcadon etc., presentadas por el
confrafista. =

e) Atendaf ¥y tram!tar dentro de fa 6rb|ta de su oompalanma, foda consulta que realice el conhatisla ‘para la comecta
sjecucion del contrato.

f Coordingr con el aimacenista &l recibo de bienes o sarvicios que Incluyen bienes, dado. que se debe rogistrar el
ingreso al almacén y de inmediato actualizar el Inventario fisico el cual afecta los activos de la entidad,

[+)] Organizar el archivo de la suparvision del contrato qus como minimo deberé contaner los sigulentes documentos:
h) Copia de! contrato debidamente legalizado. :

[} Copia de Jas garantias de! contrato.

) Copla def cronograma de achividades,”

k) Coplade la orden de iniciacion.

l) ... Copiade las actas de suspension y reiniciacion,..

m) Copla de Ios documentos de prommoga o modificacin del contralo y del que autorice frabajos o actividades
adiclonales.

n)  -Coplade las cuenias da cobro o facturas autorizadas, asi como de cada una de los pagos efectuados.
) , Copla delos informes de la supervisidn.

p) Infonne mensiial y final de manejo def anticipo

Q) - Copladelactada entrega y recibo final _

f) . . Copladel acta de iquidacion o

s) Demés documentos refacionados con la ejewclén del contrato.

AGTNIDADES TEGNICAS

a) ‘ Varmcar de fonna pannanente la cahdad de 1a obra, bienes o servicios que se eshpule en el confrato.

b) -~ ~Cuando sd trate do-contratos da’ cbra’ plblics; deberd"revisar y aprobar el presupuesto Inicial de |2 obra,
vefiﬁcando que estén de acuerdo con fas especificaciones y los pianos que contienen los disefios.

c) Controlar el avance del contrato de acuerdo con el cronograma de ejecucion aprobado, llevar un registro de las
novedades, drdenss e instrucclones impartidas durante la sjecucian del contrato y recomendar ks ajustes necasarios.

d) Elaborar y presentar fos informes de avance y estado del contrato y los qus axijan su ejecucion.

@) .. - Velar-por of cumplimiento de las normas técnicas, especificaclones, procedimientos, calculos e instrucclones
Impattdas para fa construccién y / o fabricacion da bienes,

f) Verificar que el contratisia utilice el personal y los equipos ofmddos an 1as condiciones aprobadas por la enlrdad
g) Veﬁﬂcarlasentregasdelosb}enasolapmstacﬁndeIossewidosoontratados ds los cual se dejara constancia

L __-anlosrespechwslnfonnes
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DESN OstDECIUT

DE LA VIGILANCIA Y CONTROL SUPERVISION E INTERVENTORIA

DESKSNACION DEL SUPERVISOR: Corresponde al ordenador del gasto, designar at servidor piiblico ¢ al contratista que
pctuara como supervisor, quien tendré experiancia y conocimientos relacionados con el objeto pa_ciado en el conirato 0
gonvenio respectivo. La designacion se hara en el contrato. En el evanto da cambio de Supervisor no Sera necesario
modificar el Contrato, y la designacidn se efectuarh mediante comunicacién escrila, copla de la cual debera envia|§e al
CONTRATISTA, por ef ordenador del gasto. La Jefe del Area de Contratos una vez legalizado el conlrato comunicaré
sobre la refarida dasignacitn al supervisor comespondiante a través del SIGOB. La supervision consistirs en et seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento det objeto del contrato, es ejercida por fa
misma entidad eslatal cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la enlidad estatal podra
contratar personal de apoyo, a ravés de los confratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

DESIGNACION DEL INTERVENTOR: En los casos que la loy obliga a conlratar Inferventor, esfe serd seleccionado
mediante concurso de méritas o mediante los procedimientos establecidos en la ley. La Interventoria consistirh en
seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato reafice una persona natural o jurkdica contratada para tal fin por
la Enfidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la maleria, o cuando la
complejidad o Ja extensin del mismo lo justifiquen, No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y

acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, tcnico, fmanciero, contable,
juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no serén concurrentes en retacidn con un mismo contrato, las funciones de supervision e interventoria,
Sin embargo, la enfidad pusde dividir la vigilancia de) contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de
interventoria, se deberan dicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las demés quedaran a cargo da la
entidad a través det supervisor. El conirato de interventoria sera suparvisado directamente por la enlidad astatal.

Las congideraciones expuestas conducen a sefialar que la interventoria nace en virtud ds la ley, para contratos de obras
adjudicados dentro de una licitacién putiica, comespondiendo a la enidad seleccionar a un tercero mediante la modatidad
de seleccidn cotrespondlente al concurso de méritos: la supervision nace cuando se designa a un funcionaric o confratista

de la enlidad, con el propésito de salvaguardaria en su responsabilidad da vigilancia y control de los contratos que por su
naturaleza deba supervisar,

No obstanta lo anterior, ambos conceptos en et contexto de la contratacién estatal, denctan el conjunto de actividades que
realiza un funcionario o f-bscontratista en representacion de la enfidad una persona natural o juridica, para vigilar,
tontrolar, verificar y garanfizar fa ejecucion de los contratos o convenios. Su finalkdad es asegurar al méximo ef
cumplimiento del objeto contractual, ds los fines de la.contratacién ¥ la safisfaccion de los Intereses da la entidad mediante
a abtenicion del fin perseguido. Con eflas se controlari y vigilan las acclones del contratista, con el fin de logras que cumpla
las obfigaciones- adquiidas en &l contrato, las especificaciones fécnicas - del objelo contratado, las actividades
administraivas a cargo ds! contratista, las- actividades legales, las actividades financieras y presupuestales, toda

esfipulacion contractual y de-los planes operativos y la proleccitn da los Intereses de la Entidad y salvaguardar su
responsabilidad, :

OBLIGACIONES Y/0 FUNCIONES DEL INTERVENTOR O SUPERVISCR:

Sus funciones son de gran importandla dentre dal proceso contractual, por cuanto su cumplimiento y oportuno ejercicio
garantiza la. ejecucion idénea del objeto contractual, ‘permite la adopcidn de medidas administrativas adecuadas y
pertinentes en el evento en que se presenten circunstancias-que generen controversias entre las partes, con el objeto de
evilar fa paralizacion del conirato y a afectacion def servicio que la Enlidad pablica eslé obligada a prestar.

GENERALES:

a) Controlar, supervisar y viglar la ejecucion de los tontratos asignados, a fin de garantizar a la Entidad, el
cumplimiento de las obgaciones pactadas.
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legat del contrafista o a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desamollo de lo cual podra
rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvert las presantadas por la entidad;

©. . Hecho lo-pracedente, mediante resclucion :motivada en-la que.se consigne lo ocurido en desarrollo de la
audiencla y ja cuaf se entendera notificada en dicho acto piblico, la entidad procederd a decidir sobre Ja impasicion o no de
la multa, sanciin o declaratoria de incumplimiento. Contra la-degisitn asl proferida sblo procede el recurso de reposicion
que se interpondrd, sustentard y decidird en la misma audigncia. La decision sobre ef rectrso se entendera notificada en la
misma augfencia. ‘ oo e s -

d: - En cualquier momento de! desarrcllo de Ia audisncia, el jefa de a entidad o su delegado, podra suspender la
audiencia cuando de oficio 6-a peticion de parte, ello resulte-en su criterio necesario para aflegar o 'practicat pruebas que
estime conducentes y pertinentes, o cuando pot tualquier-otra razon debldamente sustentada, eflo resulls'necasario para
ol correcto desarroiio da la ‘actuacitn administrativa. En todo caso, al adoptar la decision, se sefialarg fecha y hora para

reantrdar la audiencia. La MUNICIPIO podra dar por terminado el procedimiento n cuatquier momentn, si por algim medio
tiena conocimiento de la cesacién de situacion de mcumplimiento, T

I}
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+ - Informar sobre situaciones que alteren el equilibrio econdmico o financiero del contralo, verificando que durante su ejecucién

se mantengan las condiciones acondmicas, técnicas y financieras inicialmente presentadas por ol conlratista al momento de
presentar su propuasta, '

. Presantar los informes comespondientes de conformidad con la naturaleza y las axigencias pactadas en el contrato,
o, avaler os informes de gestién que rindan los contratistas cuando asf se requiera.

. Verificar durants la sfscucién del contrato los aspectos relacionados con los pagos, evidenciando ef cumplimiento de
los requisitos establecidos para cada pago, verificando ol pago oportuno de los parafiscales, cerfificando y tramilando
opartunamenta las cuentas presentadas por el contratista,
. Presentar informe final da ejecucion del contrato,

. Reportor oportuna y diligentements al érea de Talento Humano los incidentes, acciientes de trabajo y las
enfermedades profesionales de ks contratistas.

. Ejercer las demas labores requeridas para el busn desarrallo def contrato o las que le sean asignadas por la entidad
para su control y vigllancia.

FUNCIONES DENTRO DE LAS ETAPAS DEL CONTRATO:

A LA SUSCRIPCION: Legalizado el contrato el Area de Contratos remitira al interventor o supervisor, copia del contrato y
demés docurnentos relacionados con su perfeccionamiento y legallzacion. En ésta etapa el interventor o supervisor deberan:

a) Revisar y anafizar ¢l contenido det contrato, en especial las obligaciones pacladas.

b) Ravisar y aprobar, los planes o cronograma de actividadas, presantados por el contrafista cuando proceda y requer
su anvio st fuere el caso,

c) Suscribir con el contralista ef acta de inicio del oonh'_a,lo!,l cuando proceda 'y remitr el original de? acta al Area de
d)  Verlficar qua existan las licendias y parmisos necesarios, cuando proceda, y que estén vigentes para iniciar la
ejecucion del contralp,

. DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO: En st etapa'el intervéntor o supervisor deberd:

8) Verificar y controfar el cumplimiento de I%p_obljgaéfohes pactadas en el conlrato y demas documentos contractuales.
b) Informer al Ordenador.del Gasto y al Area de Contratos el estado da avance o ejecucién del contrato ton base en su
plazo. .

¢}  BEdgh & contratista que las obras, senvicios, o bienes contratados, cumplan con las condiciones y cafidades pactadas
¥ si es dl caso, solicitar su comeccidon o reposicin cuanda vertfique que fro cumplen con lo requerido.

d) Conceptuar y justificar 1a viabilldad de Ias adiclones, prérrogas o modificacionas al contrato gue procedan, asi como
elaborer y remitir la correspondiente soficitud af compétente conlractual,

83
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b} . Servir de hieﬁowmr entra la Entldad yel contrallsta

€} Mantenar debidamente organizado un archivo con toda Ja informacién utifizada y elaborada durante 1a ejecucion
del oonh'atn objéto de vlgilancsa

d) Suscribir todas las actas a que hays lugar en ejecucion del objeto y obligaciones del contrato.

@)  Remiti", a Area de Contratos los originales de las actas de iniclo, suspension, terminacidn, liquidacion una vez
suscritas, y demés documentos o requarimientos hechos al contratista durante la gjecucion det contrato. En el caso de la
suspensit'm del contrato, ¢ contard con la aquiescencia de! ordenador del gasto.”

) Responder las soficiiudés y peticiones del contraista danlm del trmino lega, evitando que se configure o
silencio adminisirativo positivo, previsto en el articulo 25, numeral 16 de la ley 80 de 1993.

g)  Requerir por escrito af contratista lo que sea necosario para exigi el cabal cumplimiento def contrato.

'h)© Tramitar ante ef Competente Contractual que comresponda, las solicitudes de edicion, prorroga o modificacién del
contrato, aflegadas por las pares, Ia cuzl estard debidamenta soportadas en razones que las justifiquen,
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Nacional de Aprendizaje, cuando haya. lugar a allo, establecisndo una comecta relacion entre el monto cancelado.y la suma a

Finaimente y para todo tipo da contrato o carta de aceptacién sin importar si en ! se establecid cliusula de Kquidacion, deberd
elaborar-y remitir al Area de Contratos el INFORME FINAL SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO, en ef cual se
consignaré o siguiente: |, Balance de ejecucion del contrato, en el cual se discriminen el valor total, los valores cancelados yel
saldo del contrato, cuando sea el caso, It. La calificacion al contrafista respecto de! cumplimlento de.las obligaciones del
cortrato, referents a su calidad, seriedad y cumplimiento. INFORME FINAL SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

La solicitud de Rberacion del saido del contrato, seré dirigida por SIGOSB al competente contractual, acompafiada del |
mencionado formato, quien lo remitird al Jefe del Area Financlera para efectuar las fiberaciones presupuastates |
carrespondientes, 1as cuales serin comunicadas a quien haya ostentado la supervision o interventoria del contrato en un : |
tsrmino no mayor a diez (10) dias hbiles, Una vez recibida la comdnicacion del Area Financiera, el supervisor.o intarventor del , |
contrato solicitaré fa respeciva modificacion af plan. de compras (VER PROCEDIMIENTO P-DE-03 Formulacion, ejecucién y

eeguimiento al plan de compras).

PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO: .Una vez finafizada la ejecucion de los contratos que requieran fiquidacién y
tramitados todos los pagos, el interventor o supervisor, solicitaré af compelente contractual medianta SIGOB su iquidacion,
para of efeclo, deberé:; S :

4) . Elaborary remilir al Arga de Contratos el INFORME FINAL SOBRE LA EJECUCION DEL GONTRATO en el formato
F-BS-25 INFORME FINAL SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO (Ver aplicativo SIGEPRE).

b) Revisar y suscribir el Acta de Liquidacién, proyectada por el Area de Contratos,
c) Geslionar la firma del contratista en la corespondiente Acta de Liquidacion.
i

d) Devolver af Area da Conlratos ef acta debidamente suscrita en un %mning no superior a diez (10) dias.

FUNCIONES U OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LOS INTERVENTORES O SUPERVISORES SEGUN LA NATURALEZA
DEL OBJETO DE LOS CONTRATOS:

CONTRATO DE OBRA:
Los interventores o supervisores, ademas de las obligaciones generales airks sefialadas, tendrén las siguientes:
1. Verificar que el sitio seleccionado’ para o gimacenamiento de materiales, maquinaria y demds herramientas

destinadas a ejecutar el contrato, cumpla con los requisitos de seguridad y cafidad exigides por la Entidad, ofracidos por el
contratista en su propuesta y consignados en e raspactivo contrato. _

2. Supervisar el aimaoén de la obra y exigir al constiuctor ks Mventarios, fibras y comprobantes que permitan un
adecuado control. .

3. Llevar un control bienico de la ejecucitn de cada parte de la obra, velando por e comecto desarrollo de los plancs y
disefios y el cumpfimiento da fas normas de calidad, seguridad y economla adecuadas a la obra,

1

-85.
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@) .  Suministrar ol contrafista toda la informacion y documentos necesarios para ia comecta ejecucion del contrato.
Eiaborar y fimar conjuntaments con el contratista todas 1as actas que demande la ejstucion del contrato, tales como:

et de Incio del coritralo,

f
v
¥ Actade suspensitn del conrato cuando se presenten las causales comespondientes previstas en & misimo.
v Actas de recibo parcial o final de obra.

v " hota de terminacien,

. L s acas que 5o establezeany sarequeran paa a efecucion delcontato.

. Asigtir thenicaments a la Enfidad en asuntos relacionados con la ejecucion dal conlrato,

. Resolver las consultas det contratista, o tramitadas ante |a dependencia competente, haciendo ef corraspondiente
seguimiento.
. Verificar para efoctos de pago, que el contrafista cumpta con las cbligacionss de afffacion ¥ pagos al Sistema de

Seguridad Soclal Integral (Salud, Pension y ARL) y Aporias Parafiscales, segim sea el caso, e informar al Ordenador del Gasto
en caso de extstir incumplimiento de estas obligaciones.

. [Ravisar las facturas o documentos equivalanies presentadas por el contratista, verificando qua en efias se consignen
o concapto y valor del servico prestado, o los blenes entreg dos ¥ que cofrespondan con la ejecucion del objeto, obligaciones
y actividades pactadas y plazos convenidos y remilir af Area Financiera (Cenlral de Cuentas), o al Grupo de Recursos Fisicos

(Almacén) la documentacitn detarminada en el contrato para e ramite de pago.

* . . Certificar que Jos. bienes ylo serviclos ofrecidos y efectivamente entregados por el contratista, cumplen con lag
comiiclones exigidas y pactadas en ¢l contrato. Lo cual ee realizara en ¢l Formato F-BS-33 CERTIFICACION DE EJECUCION

DEL CONTRATO y cuando se trate de contratos cuyo objeto-sea la prestacidn de servicios personales, en ol formato F-BS-34

- CERTIFICACION DE EJECUCION CONTRATO.DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES .(VER APLICATIVO
. SIGEPRE).. _ , : _ ,

. 'Remitr af Area de Contratos ef informe acerca del incumplimiento del contratista, de fas obligaciones det contrato, los
requerimientos efectuados al mismo y sus respuestas. :

En el evento de incumplimiento, requerir 2l conlratista para que cumpla las obligaciones pactadas en el contrato,
ALA FINALZACION DEL PLAZO DEL CONTRATO: ' ' "

El supervisor o interventor deberé exigir af contratista a extension o ampliacidn, si es del caso, de los amparos da estabilidad
da cbra, de cakidad del blen o servide suministrado, de Ia provision de repuestos, de! pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones; da ia poliza de responsabilidad civil.y de los demés amparos y garantias requerkios para- avalar las
obligaciones qua deba cumplir ef contratista con posterioridad a la terminacion de! contrato.

En adicién a 1o anterior, debera verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obfigaciones del contrafista frente a los
aportes a los sistemas de salud, riesgos faborales, pensiones ¥ aportes a las Cajas de Compensacion Familiar y Servicio

PYRE
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9, informar el agotamiento de los recursos destinados al cumplimiento de las obligaciones del contrato, cuando este
evento haya sido previsto para calcular ¢ plazo de ejecucion de! contrato.

10. " Presontar el ceriificacion de ejecucion del conrato y el nforme final sobre la ejecucion def contrato, en kos formatos

establecidos,
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Ademés de las obligaciones generales, antes previstas, &l Supervisor fendré las sigulentes responsabilidades especificas en
los contratos de prostacion do serviclos ~ © ' :

1. Dar visto buenio al informe de gestion y actividades presenlado por el contratista, con el fin de verificar que los
sarvicos prestados estén directaments relacionados ‘con ef objeto y las oblijaciones especificas del contrato,

2. Pressitarla certificacitn de ejecucitn daf contra y el informe final sobre fa ejecucion del contralo, en fos formatos
establecidos. Cuando se trata de contratos da prestacién de sefvicios personales deberan cerfificarse los serviclos prastados
en el formato (F-BS-34) CERTIFICACION DE EJECUCION CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS PERSONALES.

PROHIBICIONES A LOS INT: ERVENTORES O SUPERVISORES:

a) Nifos Interventores o Supervisores son parte en el contrato, cuya vigilancia y control se les designa, por esla razén
no tienen facultad para exonerar al contralista del cumplimiento de sus obAigaciones.

b) No podrén autorizar camblos en las espacificacionss técnicas ni cantidades da obras o de los bienss o Semvicios
contratados, ni adicionar contratos nf promogas h '

c) No podrén suspender ef contrato, sin previo consentimisnto del Ordenador dal Gasto.

RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES O INTERVENTORES

La Ley 1474 de 2011 por fa cual se diclan nomas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancibn de actos da cormupcitn y 1a efectividad de! control de ia gestidn publica, an sir capituio VII consagra las dicposiciones
para prevenir y combatir la corrupcidn en la Gontratacion piblica, dentro de las cuales y para los propdsitos de este capiiuto se
cilan las contenidas en sus articulos 82 & 85, Disponen las precitadas normas lo siguienta: '

Dispone el articulo 82 de la ley 1474 de 2011, que modifica el articulo 53 de la Isy 80 de 1993, que los consullores y asesores
extemos responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente tanto por el cumplimianto de las obligaciones derivadas de!
conirato de consitoria o asesoria, como por los hechos u oimislones que les fueran imputables y que causen dafto o perjuiclo
a las enfidades, derivados de la colebracion y sjacuciin de los contralos respetio de los cuales hayan efercido 0 ejerzan fas
actividades de consultoriz o asesorla. POR SU PARTE, LOS INTERVENT ORES RESPONDERAN CIVIL, FISCAL, PENAL Y
DISCIPLINARIAMENTE, tanto por ef cumplimisnio de las obiigaciones derivadas del contrato de Inferventoria, como por ios
hechos u omisiones que les sean imputablés y causen dafio o perjuicio a las enfidades, dervados de la celebracitn y
sfecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de Intarventorla.

Posteriormente ol articulo 83 de Ia lay 1474 de 2011, establece que con el fin de proteger la moralidad administrativa, de
prevenk 1a ocumencia de actos de comupeion y da tutelar ia transparencia de la aclividad contractual, las enfidades pubficas

a7
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4. Participar en las mediciones y eniregas parciales de las obras; certificar que Ia obra ertregada camosponde
proporcionalments al valor de Ias cusntas prédentadas por el contratista y que se gjscutd dentro da los thfmhinos previstos én'el
conbato, _ = atiebls TETHHYS e

5. Certificar pera- ef pago de la cuena ants fa Entidad, que lo ejecutado por el conrafista 'sé ajusta a las
especificaciones ticnicas del objeto coniratado. '

6. Estudiar y someter a aprobacién del Comilé Asesor para la Ordenacion dal' Gasto quign recomendaré lo pertinenté al
Competente Confractual que comespanda, la ejecucibn de ftems no previstos en e contralo Iniclal, en los eventos en que éstos

sean Indispensables para ejecutar el objeto del contrato. 7 _
7. Someler a consideracitn y aprobacitn del Comit de Ordenacitn del Gasto quien recomendard lo pertinente
Competente Contractual que corespands, las formulas de reajustes de precios, cuando éstas no hayan sido previstas en el

4. Presentar la certificacin de ejecucion del contrato y el informe final sabre la ejecucion del contrato, en los formatas
eslablecidos.

CONTRATO DE SUMINISTRO © COMPRAVENTA DE BIENES MUEBLES: .

Ademés de las obligaclones genarales alrds previstas, el Supervisor tendra las siguientes responsabilidades especificas,
- teniendo an cusnta el objeto del contrato, asf:

1. Certificar que fos bienes entregados correspondan a las calidades técnicas ¥ a las cantidades solicttadas por la
Entidad, ofrecidas por et contratista y pactedas en el contrato. _

2, Revisar que los equipos entragados comaspondan a las especificaciones técnicas previstas por la Entidad, ofrecidas
por el contratista y pacladas en el contrato. ‘ :

3. Verlicar que se entreguen los correspondiantes manuales de usuarios; mamal de instalackin y diccionario de datos,
cuando a eflo haya hujar, S . B - .
4. informer al Ordenador del Gasto sobre cambios que deban reafizarse por actualizacién o mejoras técnicas en los

equipos, antes.de ter recibidos d satistaccibn, en los sventos en que esta titima siuacion se haya previsio por parte de la
Entidad, efi 18 oferta del contralista ¥ en ef respectivo contrato. ' ’
5. ' - Traniitar farantids y Setvicios postventa pactados en el contrato o propuestos en Ia oforta.

6. Velar por &l cumplimiento da los procedimientos de instalacin, entrenamientos y capacitacin pactada y de cualquler
ok serviclo postventa, o BT e , P ee) peviete p IR AR

7. Contrato de suminisiro o Goimpraventa de papelerta y demas implementos de oficina:

8. Certificar que los bienes entregados comespondsn a las calidades técnicas ¥y a las cantidades soficitadas por la
Entidad, ofrecidas por el contralista y pactadas an el contrato.

a6
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Adicionalmante e paragrafo 3 de la norma en comento, estipula que et interventor que no haya informado oportunamente
a fa entidad de un posible incumplimiento del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna da las obligaciones a
cargo dei contralista, serh solidariamente responsablo con este de los perjuicios que se ocasionen con e! incumplimiento
por los dafios que le sean imputables al interventor. Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunaments de los
posbies incumplimientos de un contratista y no fo conmine al cumplimiento de lo paclado o adopte las medidas
necesarias para salvaguardar ef interés general y tos recursos publicos involucrados, sers responsable sofidaramente
con este, de los parjuicios que se ocasionen.

Finalmenta el articulo 85 de Ia tey 1474 de 2011 establece que los conlratos de Interventoria podran profrogarse por el
mismo plazo qus se haya promrogado el contrato objeto de vigllancia. En tal caso el valor podra ajustarse en atencitn a
las obfigaciones del objeto de interverttoria, sm que resulte aplicable lo dispuesto en el paragrafo del articuto 40 de la ley
80 de 1993. Para la ejecucion de los contralos de Interventaria as obligatoria la constitucitn y aprobacién de la garantla
de cumplimiento hasta por el mismo érmino de la garantia de establlidad del contrato printipal.

Ley 1474 2011 en su artlculo 44. Dispons "Sujstos disciplinables. El articulo 53 de la Ley 734 de 2002, quedara as!:

"El presernite régimen se aplica a los paricufares que cumplan labores de interventoria o supervisin en los contratos
estatales; también a quienes ejerzan funclones piblicas, de manera permanente o Iransitoria, en lo que flenan que ver
con eslas, y a quienes administren recursos publicos u oficlales,

Se entiende qua gjerce funcién piblica aque! particular que, por disposicion legal, acto administrativo, convenio o
contrato, raafice funciones administrativas o actividades propias de ks érganos del Estado, que parmiten el curmpfimiento
de los cometidos estatales, as! como el que ejerce la facullad sanclonadora del Estado; lo que se acreditara, enfre olras
manifestaciones, cada vez que ordene o sefiale conductas, expida actos unilaterales o ejerza poderas coercitivos.

Administran recursos ptblicos aquellos particulares que recaudan, custodian, figuidan o disponen el uso de rentas

parafiscales, de rentas qua hacen parte del presupuesto de las entidades plblicas o que estas dlimas han destinado
para su utiizacion ton fines especificos. : -

No saréin disciplinables aquelios particulares que presten serviclos pablicos, salvo que én ejercicio de dichas actividades
desempefien funciones pliblicas, evento en el cual resullaréin destinatarios de las normas disciplinarias.

Cuando s¢ trate de personias juridicas la responsabilidad disciplinaria ser4 exigible del representante legal o de los
mismbros de la Junta Directiva® ’

Los Interventores y Supervisoes pueden incumir en responsabifidad chvil, penal, fiscal o disciplinaria por razones

relacionadas con: " ' : o

* Bl incumplimiento de i2s obigaciones derivadas del contrato ‘de interventoria (cuando sea contratado}, asi como al'
funcionario por el Incumplimiento de las obl?gadnnes asignadas en relacion con la supervisiin, '

Por los hechos u omisiones que causen dafio o perjuicio a fas enlidades, en relacién con la celsbracion y ejecucion de
los coniratos que supervisan.

Conforme el articuto 53 de la lay 80 de 1893 los Inferventores responderan civil y psnalmente tanto por ef cumplimisnto
de las obligaclones derivadas del contrato de interventorla como por fos hechos u omisiones qua les fueren Imputables Y
que causen daflo o parjuicio a las Entidedes, dertvados de la calebracién ¥ ejecucin de los conlratos respacto de los
cuales hayan ejercido o ejerzan sus funciones de Interventorla.
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estin obligadas a vigiar permanentements la comrecta ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un
intervantor, segdn oorrespc_mda._

El articulo 84 de la ley 1474 de 2011 sefiala que 1a supervisidn e interventoria ¢contractual implica el seguimiento a efercicio del
cumplimiento obligacional por ‘la enftidad ‘contratante” sobie las obligacionss a cargo del contrafista. Los interventores y
supervisores éstén facultadds para solicitar informas, aclaraciones y explicaciones sobre el desarollo de la ejecucion
contractual, y son responsables por mantener informada a la enfidad contratanta de los hechos o circunstancias que puedan

constituir actos da comupcion ipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento s& presente.” : , 3

Es importante sefialar que el paragrafo 2 de 1a ey 1474 de 2011 adiciont ef arliculo 8° de la sy 80 de 1983, estableciendo una
causal de Inhabilidad i el interventor qus incumpla el deber de éntregar Informacion & 1a enfidad contratante relacionada
con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de cormupcttn tipificados como
conductas punibles, o Gue puedan paner o pongan en resgo &! cumplimiento del contrato, Esta inhabilidad se extendera por un
término de cinco (5} aftes, contados a parfir de ia ejecutorid del aclo administrativo que asi ko daciare, previa la actuackin
administrativa correspondiente. Cuando el inferventor sea tm consorcio 6 una unidn temporal fa solidaridad se aplicard en los
torminos previstos en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, respacio del régimen sancionatorio

68
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DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

Ei articulo 217 del Decreto 019 de 2012, dispone *DE LA OCURRENCIA Y CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE LOS
CONTRATOS ESTATALES". El articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007
quedarh asl;

“Adticulo 60. De la ocurrencia y contanido de la iquidacion. Los contratos de tracto sucesivo, aquelios cuya efecucitn o
cumplimiento se profongue en ef iempo y fos demés que lo requiaran, serén objsto de liquidacion.

También en esta efapa las partss acordarén los ajustes, revisianes y reconocimientos a que haya lugar.

En ef acta de liquidacion constarén los acusrdos, conciliaciones y transaccionss a que liegaren.las partes para poner fin
alas divergencias prosentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacitn se exigird al contratista la extension o ampfiacion, si es del caso, de la garanlla del conirato a la
estabilidad de Ia obra, a la calidad del bien o serviclo suminisirado, a la provision de repuestos y acoesorios, al pago de
salarios, prestaciones ¢ indemnizaciones, a la responsabiidad civil v, en general, para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la extincion def contreto,

La Fquidacitn a que se reflere el presente arliculo no ser§ obiigatoria en los contratos do prostecitn de senicios
profesionates y de apoyo a la gestion.”

La liquidacién de fos contratos se haré conforme e articulo 11 de la ey 1150 de 2007,

La fiquidacion bilateral es el acuerdo de voluntades que detafla el estado final de la ejecucin de las obligacionss
adquiridas por ias partes del contrato, como consecuencia de su ejacuctin, o de la terminacion anticipada del misme.

i ol contratista o la administracion suscriben el acta con anolaciones que excepliian aspectos de los ali contenidos, se

estara en presencia de una liquidacidn parcial def contrato y os puntos salvados podrén discutirse ante la jurisdiceion, o
someterse & mecanismos alternativos de solucién de confiiclos.

La Hquidacion se hara dentro.del témino fijado.en of pliego de condiciones, o en su defecto dentro del término que
acuerden las partes para el efecto. Da no existr ta!, Ia iquidacitn se reafizara dentro de os cuatro {4) meses siguientes a
la expiracitn del término previsto para la ejecucién dei contrato o a la expedicin del acto administrativo que ordene la
terminacitn, 0 & la fecha del acverdo qus la disponga. §i, vencido el plazo anteriormente establecido no se liquida el
contrato, . podré reafizarse en cualquier tismpo danfro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se
refieren las anteriores hipdtesis, de mutuo acverdo o unilateratmente, sin perjuicio de lo pravisto en e! articulo 164 de la
ley 1437 da 2011 *Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo®

Vencido el plazo de ejecucitn del contrato se surfiran los siguientes iramites:

1. i supervisor o interventor def contrato soiicitara al competente contrachual mediante SIGOB ta iquidacion del

o2 Bl Area do Contratos solicitara al Grupo de Pagaduria se expida la certificacion de pagos con sus respeclivas
. .5 Ordenes de pago. :

E o4 X . .. Blfuncionario del Area de Contratos proyectara el acta de iquidacion en ef Formato ACTA DE LIQUIDACION Y
* .k remitra 2l supevisor y pdstsriorierite.al Ordénadot ds Gasto, para la suscripcitn por las partes,
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Bl numeral 34 del articuto 48 de la fey 734 de 2002 por la cual se expide el Codigo Discipiinario Unico, prevé como una
falta gravisima para el Interventor no exigir la caliddd de los blenes y servicios adquiridos, o en su defects, los exigidos
por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a safistaccién, abra que no ha sido ejecutada a cabafidad.

La responsabilided fiscal de los intervantores se fundamenta en I disposkcion contenida en el Articulo 1dslaley 610 de
2000 por ta cual'se establoca el trdmite de los prodess de responsabilidad fiscal de competencia de fas contralarfas, As|
los particutares gon responsables.“ouando en el jercicio dé fa gestién fiscal o con ocasion d ésta, causen por accin o
por.omisin y en forma dofosa o culposa un'daio. patrimonial &l Estado”. El texio subrayado fue dedarado exequible por
la Corte Consfituclonal mediante sentencia C-840 de agosto 8.de 2001. . o ’

Para ofctos panakes, o Intrventor conttado'ss Gonsidera parcar qus cumple fncis pihcas én odo f
s & la éelobrecion, efeciitién y Fquidacién de contratos que celebra con I Enfidad.

L S U

P ] I

v - Wt . @ o ‘,,.
I Direcgion Palacio Municipal: Calle 11 N|5-49 PBX: 5 833439 Cucuta-Colombia

% www cucutanditedesantander.gov.co A

90




| ‘mwinoismmsi DE CCUTA CHEUTA

WULTAS Y PENA PECUNIARIA

Es obligacién del Supsnvisor o Interventor requerir por estrito af contratista para que cumpla con las obligaciones en los
torminos y. condiclones pacladas, e informar al Area de Contratos, cuando los requerimientos no. sean atendidos a
safisfaccion u oportunamentes, quian a su vez, con el fin de determinar la procedencia de |a aplicacidn de las medidas
respectivas. y respetar la audiencla del contratista y su derecho de dafensa, citard &l contratista.a una audiencia de
descargos o enviaré nusvaments un requertmiento ascrito al contratista, lo anterior de conformidad con lo previsto en I
ley y lo pactado en el contrato. En todo caso, sa.dard cumplimiento a las condiciones pactadas en ol contrato respectivo,

EL MUNICIPIO. todo trémite se surtid observando y acatando material y formalments la Constitucién, la jey y sus
decretos reglamentarios, asi como éste Manual.. En tal sentido, EL MUNICIPIO en los términos del articuto 85 de la ley
1474 da 2011 podra declarar of incumplimlento, cuantficandd tos perjuicios de! mismo, imponer las muitas y sanciones
paciadas en el cohtrato, y hacer efectiva la clausula penal, con observancia do! siguiente procedimianto: '

En cumplimienio déf erticuo 28 da Ia Conslitucitn Poltica que establecs el debido proceso, en la gestion contractual de!

8)  Evidanciado un posible ncumplimiento de as obilgaciones a cargo de! contratista, el supervisor lo requerira a
afectos de conminarlo al cumpBmierito de dichas obhgaciones.

b) . S efectuado el requarnimiento el contratista es renvente a dar cumpliimiento al objata contractual o a sus
obfigaciones, el supsrvisor mediante escrito remitido al competente contractua! le informaré sobre la situacion acaecida.
c) Recibida la comunicatitn por parte def competents contractual, éste I remitiré a la Jefe def Area de Contratos.
d) ... LaJefe del Area de Contratos citara af contratista a una sudiencia para debatir ko ocurrido. En la citacion, hara
mencitn eXpresa y detaflada ds los hechos que la soportan, acompafiando el nforme de interventoria 0 de supervision
en el que se sustente la actuacion y enundiaré las normas o cldusulas posiblemente violadas y las consacusndias qug

Ia realizacidn de la audiencla, a que podra tener lugar a la mayor brevedad posible, atandida la naturaleza del contrato Y

la periodicidad establecida para ¢} cumplimiento de las obfigaciones contractuates. En e! evento en que [a garanlla de

cumplimiento consista en poliza de seguros, ¢ garants seré citado de la misma manera, . "
€) . - En desamolio da.a audiencia, e competents contractual o su delegado, presantara fas ciounstancias de hetho ‘
que motivan ia actuacitn, enunciard las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consacuencias que

podrian derivarse para el conyratista en desarrofio de la actuacitn,

f Acto seguido se concedera el uso de la palabwa &l represantants legat del contratista o & quien ko represents, y

&l garante, para que presenten sus descargos;-en desamollo de lo cual podra rendir las axplicactones del caso, aportar

prusbas y controvertir las presentadas por ia enfidad.

a) Hacho fo precedente, mediante resolucidn motivada en la qua sa consigne lo ocumide en desanollo de la

audiendia y la cual se entenderé notificada en dicho acto plblico, fa Entidad procedera a dectdir sobre la imposicidn o no

de la multa, sancitn o declaratoria ds incumplmisnto. Contra la dacisién asi proferida sélo procede el recursoe de

Teposicidn que se iterpondré, sustentarh y decidird en la misma audienda. La decision sobre e! recurso se entendera

notificada en Iz misma audiencla.

h) En cualquier momento del desamollo de Ia audiencia, el competente conlractual o su delegado, podra

fecha y hora para reanudar la audiendia. El MUNICIPIO podra tan'n'inar el procedimiento en cuakjuisr momento, si por
aigim medio tiens conocimiento de la cesacitn de situacién de incumplimiento. '

Direogi6n Palacio Municipai: Calle 11 Nj5-48 PBX: 5 833940 Cucuta-Colomtis
@ 5 www.cucutaswitedesantandér.gov.co %

93




|mwinnisnmosi D CUELTA

4. B supervisor o interventor revisard y suscribirh of Acta de Liquidacitn, asi mismo gestionara la firma del
contrafista en fa correspondiente Acta de Liquidacion. '

5. Una vez suscrita; se devolver4 ai Area de Contratos en un tarmino no superior a diez {10) dias posleriores a su

- B Una vez fimada por Ias partes, s& publicard el Acta de Liquidacin en el portal SECOP

LIQUIDACION UNILATERAL Y SU PROCEDIMIENTO:

De conformidad con el articulo 11.de la ley 1150 de 2007, en aquellos casos en que el contratista no se presente a la
fiquidacitn previa notificacion o convocatoria que la haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, ia Enfidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. Si vencido
ol plazo anleriormente establecido no se ha.realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo
dentro de fos dos afios siguisntes al vancimlento de los términos antes referidas de mutuo acuerdo 0 uniiateralmente,

La liquidacidn unilateral ocurre cuando no se logra acusrdo con el contralista sobre Ia fiquidacién del cantrato, o cuando
ézle no atandid las invitacionas que por escrite Ia Enfidad le formulé para liquidario de mutuo acuerdo. En este evenlo EL
MUNICIPIO. fo liquidara mediante resolucién motivada susceptible del recurso de reposicion, en los términos de la ley
1437 de 2011 Cddigo de Procedimients Administrativo y de Contencioso Administraivo.

En consecuencia de lo anterior, el funcionario del Area de Contralos encargado de proyactar el acla de liquidacion o en
$u defecto ef comespondients acto administrativo de iquidacion unitateral, observara el siguiente procedimiento:
1. Proyectada el acta de Hquidacion y frmada por parte de la Jefe dei Area da Contratos, el competente
contraciual y el supervisor del contrato, se le comunicara al contratista en la cuenta ‘de comeo electrinico  por &
fegistrada, que a partir del dia habil siguiente a la fecha de remisitn de dicho comeo cuenta un término de tres (3) dias
hébiles para acudir al Area de Contratos del £1. MUNICIPIO, con el fin de suscribir fa correspondienta acta de liquidacion.
2. . Sivencido el lermino anterior el contratista no acude a la suscripcitn del acla de Rquidacion, sa le remitira por
correo certificado a la direccién fisica por ¢l registrada una comunicacion firnada por la Jefe def Area de Contratos en Ia
cuat lo conntina para que se acerque dentro de los tres (3} dias habiles siguientes al recibo de 1a misma a la suscripcion
de! acta de Fiquidacign. ' '
3. . Surfido el tmino antes citado sin que ol contratista haya acudide a la suscripion del acta de liquidacién, la
Entidad procederd a liquidar-ef contrato unilateralments mediante resolucion motivada que se notificard en los términos
de los articulos 67, 68 y 69 ds la Ley 1437 de 2011 "Por fa cual se expitle af Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
fo Confencioso Adminisirativo™ en todo caso-cuando, la notificacion se surta por aviso en el expediente-se dejard
.conslancla de la remision.o publicacion del aviso y de.la fecha en qua por este medio quedara surida la nokficacién
personal. .

4. Se publicar la rssolucibn m.edianterla chal ée ﬁqmde unilalerahnenté el cﬁntrato endl pdﬁai SECOP.
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Para Ios coniratos. de obra, concesion, siud, cuyo,miohto sea superior a la menof cuantia de la entidad contfatants, y
para los que se reaficen por licitacion pablica, el contratiata debéréconstituir uina fidicia ¢ un palrimonio autonomo
imévocable para el manejo de los recursot que reciba a titilo de anticipo en los téhmitios previstos en el articulo 91 da la
Ley 1474 da 2011, segln se opta por una u olra figura en ef contrato.

AMPLIAC!Q!&: Extender en sf Hempo, implica solo una prolongacién en el tiempo def plazo establecido para fa ejecucion
de una otapa def proceso, , L ‘ :

AUDIENCIA PUBLICA: Sesion publica dispuesta para la distribucion de riesgos, aciaracion de pliegos y adjudicacibn de
* un procesa ficitatorio. ‘ o - o

AUTONOMIA DE LA VOLUNTAD CONTRACTUAL: Es I Gapacidad o factllad que tiene una Enidad, una persona
juridica o natwral, para adquirir obligaciones y esa autonomia es derfvada da ia ley. '

BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILZACION: Bienes ¥
Setviclos de caracteristicas homogéieas que pueden * utilizarse por las diferentes dependencias, independiente de la
misin de cada una de ellas, Son aquellos que poseen lag mismas especificaclones Wenicas, con independencia de su

disafio o do sus caractaristicas descriptivas y comparten patrones de desempefto y cafidad objetivamente definidos.

CAPACIDAD RESIDUAL PARA EL CONTRATO DE OBRA. De conformidad con el Decreto 1397 de 2012 "Por of cual
sa modifica ef numeral 1 def articulo §,1.1.2 del Decralo 734 de 2012" Ia capacidad residual para &l contrato de obra,
"es e resulfado de' restar al indicador capitel de irabajo ds! proponents a 31'da dicismbre del afio entarior a Ia fecha de
presentacion de la propiiesta, acrediads y registrada’en el RUP, os saldos de los contratos de obra qUe a la facha de
presentacion.de la propussta el proponents directaments, y a fravés de sociadades do propdsito especial, consorcios o
unfones femporafes n los cuales ef proponents participe, haya suscrito y se encuehiren vigentes, y ef valor da aquellos
qure Is hayen sido adjudicados, sobre el tarmino pendiente de ejecucion de cada uno de sstos contiratos. '

Ei término pendiente de gfecucién debaré ser axpresado ef mesas calendario.

Para taldilot os saltios de los contratos & que hade referencia of inciso antérir cuando el coritratiss sea uné sociedad
de propdsito especial, consomio o unitn femporal en fos cuales ef proponente pariicipe, se fendré en cuenta of
porcentajs de parficipacion del proponents en la respectiva sociedad de propdsito especial, cansorcio o unidn temporal.

$i la propussta débe presentarse en los fres primeros miéses del aito y el capital ds trabajo del proponenta scraditado y
registrado en el RUP no es ef cormespondiente a 31 de diciembre de! afio inmediatamente anterior se fendrs en cuenta of
capital da irabajo acreditado y registrado en ef RUP.

St ol proponenta 65 un consorclo, tmidn fsmporal o promesa de socledad fulura, se verificaré In éapacidad residual de
Cada uno de sus infegrantes la cual sefé catculada con base en fo establecido en of presente aiticulo. Para detérminar la
- capacided residual del proponente phiral, se tendré en cuenta ef porcentaje de perticipacion de cada infegrents en la

respectiva sociadad de propésito especial, consortio'6 unibn temporal.” -
En los casos en fos que el RUP no sea abligatorio, fa entidad pubiica verificaré Ja capacidad residuaf def proponsnte de

acuerdo con las reglas previstas en of presenta decreto, teniendo en cuenis los estados financleros que ef proponents
presente a la entidad publica,

. La entidad piblica confratante establscerd en of piiago de condicionss, la capacidad residyal requerida para la obre
: .. Objefo del phiego. Ef propsito de la capacided residual es evaluar fa hahifidad del proponente paa cumplir con sus
* ohligaciones duranfe. el tsrmino de! contrato. para ol cual presenta la propuests, especiaimente fos COMpPromises

- . . . N . il s : " l_‘é‘,:r"“",
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. TERMINOS Y DEFINICIONES

A continuacién s definen algunos vocsblos. de ullizacion recuente en los progesos contractuales, con ol fin de faciltar
el uso de esta herramienta y homogenizar e} vocabulario que frecuentemente se emplea én la actividad contractual.

ACTA DE INICIO! Es ef documents suscrito por af sipsrvisor o inferventor  ef contratista en la cual se estisita la ficha
de iniciacién para la ejecucion del contrato. A partlr de dicha fecha se contablliza su plazo.de efecucion, si asi se pacth

en el coritralo.

ACTA DE SUSPENSION: Es el documento mediants el cual 1a anidad y ef contratista acuerdan la suspension del
contrato, cuando se presentan situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, que impiden la ejecucion del mismo.

ACTA DE REINICIACION: Es el documento mediante el cual se da por terminada la suspension del contralo por haberse
superado las situaclones que le dieron origen y sa ofdena Ja reiniciacion de las actividades. Este documento seré firmado
por el contratante y el contratiala. E contratista se obliga a actualizar la garantla inica, )

ACTA DE ENTREGA Y RECIBO A SATISFACCION: Es ol documento que contiena ks daios referentes a'la forma
como el contratista entrega a I entidad fos bienes, las obras o los servicios objeto’ del contrato y a mantfestacidn del
confralante de recihirlos a satistaccion o ton obsetvaciones. - ‘ ‘

ACTO ADMINISTRATIVO QUE DEFINE EL PROCESO DE SELECCION: Es of Acto Adminisiativo por el cual fa
Entidad manifiesta su voluntad de adjudicar o declarér désiérlo un proceso da seleccidn, - T

ADENDA: Es sl instumento mediants ol ualso modiica o plogo de condicoes,
ADICION: Documento meriant o cual s adiiansof valor o u coniae

ADJUBICAR: Es o aclo por meilo del cual ina v agotada I slapa de evaluacion o de culminacsi de Ia dudidicia do
subasla inversa, la Enfidad manifiesta a fravés de un Acto Administrativo Motivado que el contrato producto dei proceso
de seleccion, 68 Suscribira con el proponente que haya obtenido Ia mejor calificacion o haya presentada el menor precio.

El Acto Administrativo de Adjudicacion se constituye en un acto dafinitivo y no admits recursos, de manera que solo
puede impugnarse ante fa jurisdiccion contenciosa administrativa, :

Cuango;sa frate da una licitacién piblica, la adjudicacién se hara en audiencia pablica,
ANTICIPO: Son los recursos pibiicos entragadés af contiatista corio un avance para la débida &jecucion def objeto def

contralo de acuerdo ¢on ef programa de inversion aprobado, balo fa suparvisioh ¥ vigiancia del Interventar o supervisor,
El contratista &8 obliga a amortizarios en la forma prevista én et contrato. Et monto 'entregiado como anticipo no puede ser
Buparior al 50% del valor del contralo, de acuerdo con el parégrato del articulo 40 de la ley 80 de 1993,

< De conformidad con el articulo 8.1.18 del Decreto 734 de 2012, en las contrataciones distimtas & las que se refiere ef
- o witlculo.94.de la Ley 1474 de 2011, el manejo de los recursos entregados &l contratista a titulo de anticipo, debera
1 realizarseen cuenta baricaria sqpérada;’nugagnjunlg,f'g_nombm del contralo suscrito, .
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* -Menor Cuantia: £n caso de declararsa deslerto el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, la
Entidad podré iniciarlo de nuevo, prescindiendo de 1a publicacion del proyacto da pllego de condiciones.
. * Subasta nversa; S no se presentara ningiin proponents para participar en la subasla, la Enlidad ampliara el

. plazo para la presentacién de los documentos habilitantss y fa oferta infcial de precio, sl en este evento no se prgsaniara
ningtn proponente, la entidad declarara deslerto el proceso de seleccion. Si resulta un solo proponente habilitade, la
Entidad le invitara 2 una negociacitn en la que obtenga un menor precio de la oferta inicialmente presentada; si fracasa
dicha negociacion, 1a Entidad declarars desierto el procesa contractual. En caso de declararse deslerto el proceso de
seleccidn abreviada de subasta inversa, la Entidad podré iniciario de nuevo, prescindlendo de la publicacitn del proyecio
de plego ds condiciones. _ .

* . Concurso de Méritos: Si la entidad declara deslerto el concurso, 1a entidad podrd iniclarlo de nuevo,
prescindiendo de la pubficacién del proyecto da pliega de condiciones. _
. . Minima Cuantfa: En caso de no lograrse la adjudicacion de un proceso de seleccion de minima cuantia, la

Entidad deciararé deslerto el proceso mediante comunicacién motivada que se publicard en e SECOP.

!
DEROGAR: Quitar, suprimir, defar sin vida una norma. Excepcidn hecha en una delerminada materia o en un caso
, particular, a una nomma ganeral que sigue vigents.

EJECUTAR EL CONTRATO: Es cuando se realiza dicho contralo; en el nlcio de fa ejecucitn es precisa Ia aprobacion
de la garantfa por la entidad, slempra que esta. ampare ¢ cumplimlento oportuno e idéneo det raspectivo confrato y la
existencia de disponibilidad presupusstal,

ESTUDIOS PREVIOS: Log estudios y docuhlentos.prévius estarén conformados por los documentos definitivos que
sirvan de soporte para la elaboracion del proyecto de pliago de condiciones, ivitacion ptiblica o def contrato, de manera

que los proponentas o el eventual contratista respeciivamente, puedan valorar adecuadamente el alcance de ko
reguerido por ia Enfidad,

FONDOS: Cbdigo que identifica el ipo de recurse o fuente de financiacion,
' GARANTIAS: Mocanismos de cobertura del tiesgo olorgada por kos oferentes o por el conlratista.

INFOEM'E»,]'JE EVKLUACK’)N,: Documentn en. el que so consigna ef resullado de la comparacion de las propuestas
recibidas con ocasion de os procesos de selaccion adelantados por la entidad.

INFORME DEL INTERVENTOR.O DEL SUPERVISOR: Documento a través de! cual ef interventor o ef supervisor da
cuenta a la.enfidad sobre las siiuaciones qua- se. presenten durante Ja. ejecucion. del contrato. Sus informes estin
desfinados -a servir de medios dé prugha para.fa imposicién. de sanciones al contratista, en el evenlo en que se
presenten sitvaciones de incumplimiento o para el pago de las obiigaciones dinerarias a cargo de! conlratante.

INTERVENTOR O SUPERVISOR: Se snttende como el agente que controla, vigila, supervisa o coordina la ejecucion del
contrato con- ef énimo de que este sa cumple a.cabalidad o por el contrario, cuando hay dificultades, se fomen las
medidas que sean pertinentos para requenry sancionar a los contratistas incumplidos, Como regla general para lograr
una adecuada Intsrventoria en los contratos, quien sjarza esla aclividad tendra en cuenta que es necesario llsvar a cabo
controles desde el punto de vista administrativo, financiera y técnico. )

INTERVENTORIA O SUPERVISION: Consiste en la labor de Inspeccitn, vigilancia y confrol, con el fin de velar que ef
objeto y las obligacionss def mismo sa cumplan en las condiciones de modo, fiempo y lugar pactados:

< . - LISTA CORTAs (Concurso de méritos): Es la gue resulta de la precalificacion que hace la enlidad, de los interesados
- "en particlpar en un concurse de téritos detefininado, cuyo nimero no podr4 exceder de seis () cuando se deba
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CESION DEL CONTRATO: Es ol acto por el cual un confratista transfiere a tma persona natural o juridica fa obligacion
de continuar con 1a ejecucién de un contrato perfeccionado. y legafizado; dicho acko solo procedard con previa
autorizacitn expresa y escrita de LA ENTIDAD. Formato F-BS-24 Listado de Verificacion da Docurmentos Ceslén (Ver
apicativo SIGEPRE).. .

CDP. (CERTIFICADO DE DISPONIBRLIDAD PRESUPUESTAL): Es el documento por el cual .¢e separa de un
detenminado rubro del presupuesto de la entidad pibiica una suma especifica de dinero con el fin de destinarla a la
seleccion de. un contratista en un proceso. determinado, y cuya funclén o propésito es el reservar recursos
presupuestats para la.calebracion de un contrato-orlentado a fa ejecucitn de un proyeclo o un programa especifico, sin
ol cual dicho proyecto o programa no se puede liovar a cabo.

CLAUQUILA:Es_!huI_ad&nI contractual que hace referencia a las 'preéiécioheg.u,obﬁgaciqnes a cargo de las partes para
dar cumplimiento al abjeto del contrato celebrado.

CLAUSUILAB E'J'(CEPC‘IOHALES: Sa las oonoce como estipuléclones conlraduaies que tienen por objeto conferir a la
entidad contratante premogativas particularas, diferentes a las que nommalmente se pactan en los contratos entre
particulares, '

En todos los casos, estas clausulas buscan.evitar |a paralizacion o la afectacion grave de los servicios publicos que se
esperan proveer con la ejecuciin de.un-confrato, por.lo cual el Estado fiene el deracho da actuar unfiateralments. Esta es
I condicion esencial para que el ente piblico pueda interponerias. ) . .

COMODATO: El comodato es un contrato a través del cual, una parle Ramada comodanta, da en préstamo un blen
thueble o Inmusbls, no consumible a okra parte Namada comodatario, con i fin de ser usado y posteriormente restituido
A quien facillto su utilizacion. Se caracteriza por ser eminentemente gratuito,

CONTRATO: Acuerdo de voluntades creador o generador de obligaciones para las partes. Cuando una de las partes es
una persona de derecho piiblico, estaremos frente a un contrato estata, s las partes son todas personas juridicas de
derecho piblico tendremos un contrato Inter administrativo.

CONTRATISTA: £s la pergona natural o juridica que suscribe un contrato, cuya prepuesta fue escogida por sar la mas
favorable para los fines que busca la Entided. .

CRONOGRAMA, DE LA GONTRATACION: Formato en el cual se encuentran kos timinos o plazos estipuados para
¥evar a.cabo todo el proceso de contratacién; desde la fase praparatoria hasta la contractual.

DECLARACION DE DESIERTA DE UN PROCESO DE SELECCION: Circunstancia que fesulta te la no adjudicacion
del contrato ya sea porque Ringuno de los proponsntes cumplié con los factores de escogencia y condiciones 1cnicas
minimas exigidas en e piiego de condiciones o porque no se presentaron propongntes al process,

Dicha declaracin solo procede por motivos. o. causas que impidan la escogencia objetiva, Se declara por acto
administrativo que axprese clara y detalladamente las razones o motivos. , !

El Decrato 734 de 2012, respecto de la declaraloria de desierta de un proceso de saleccitn, establobe o sigulente:

. LicRacién Publica: En ios casos de declaratoria de desierta de la licitacion, 1a Entidad podra iniciar dentro de
. los cuatro (4) meses sigulentes a |a declaratoria de desierta un proceso de seleccldn abreviada de menor cuantla; para el

..+ sfeclo, no se aplicard lo relacionade con, la publicacién del proyecto del pliego de condiciones, la manifestacién de
T i!tqres nl_:,e_nn_pl sorfeo qa oonsoiidadbn da olgtgptgs._:

iy
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PROPONENTE: Es toda persona natural o jliﬂdléa que aspira celebrar contratos o cualquier acuerdo da voluntadas con
la Entidad y presenta ds manera formal una propuesta a la Entidad,

PROPUESTA TECNICA DETALLADA (FTD).. Concurso de Mérios: Es aquella que 5o exige cuando ks servicios
descritos en los reusrmientos ¥cnicos de un concurso de méritos con precalificacion, pueden ejecularse modiante
diferentes enfoquss o metodologias.

PROPUESTA TEGNICA SIMPLIFICADA (PV5).- Concirrao do Méritos: Es aquelia que se exige cuando Ia Entidad, en
un concurso de méritos abierio o con precafificacion presenta én jos requerimientos tcnicos fa metodologla exacta para
la efecucion da fa consullorta, asl como el plan y cargas de trabajo para la misma. i

PRORROGA: Documento mediante el cual se prolonga en el tiempo la ajecucitn da un conirato,

REGISTRO PRESUPUESTAL: Es Ia afoctacién definitiva de la partida presupuestal destinada a! cumplimiento de las
obligaciones derivadas dsi contralo y se realiza como in requisito para el perfeccionamiento y legalizacién del contrato”

REOUERIMIEﬁTO: Es el documento (ya sea fisico o mediante correo electronico) mediante ef cuat la Entidad Je soficita |
al proponenta aclaracion sobre el contenido de.su propussta o sobre los requisitos habilitantes, con el fin do reafizar a |
cabalidad ef procedimients g evaluacion de las propuestas. La existsncia de esta soicitud no admile de manara alguna, ‘

1a poshilidad de qQue &l proponents pueda completar, adicionar, modificar 0 mejorar su propuesta.

RESOLUCION DE APERTURA: Es un acto de’ rdmite qie’ sefala el (émino del procsso de seleockon. Acto
Administrativo que profiers el Representante Legal de la Entidad o su delegado. En los considerandos, se incluirin lag
exigencias previas; por ser un acto de trémie no fisne recursos, se puede demandar en accitn de nulidad.

RUBRO O POSICION PRESUPUESTAL: 5 aquella perts del presuptiesto de la Entidad que s afecta especificariionis

para el desarrollo dé un procaso de seleccién © un contrato; dicha afectacion se hace en los trminos dispuesto por la
Ley Orgénica de Presupussk. , .

SECOP: Sistema Elechénico de Contralacion Publica.
SIFF: Sistema fntegrado de Informacién Financiera.

SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES: El articulo 1¢ de la Ley 3562 de 2012, of “Sistema General de
Riesgos Laborales: Es el conjunto de entidades ptiblicas y privadas, normas y procedimisntos, destinados a preveni,
proteger y atender a fos trahajadores dé los eféctos de fas enfermedades y los accidentes que puedan ocurmiries con
Ocasibin 0 como consecusncla del irabajo que desamofin {...)". De igual forma establece el articulo 2° ibidem, que en

ma obligatoria deben afifarse af slslema las personias vinculadas a ravés de Lin contrato formal dg preslacion de |
sarvicios con entideides o Insfituclones publicas con una duracién superior a un mes y con precision de las sivaciones de '
fiempo, modo y fugar en que se reakiza dicha prestacion.

----

VEEDURIAS CIUDADANAS EN LA CONTRATACION ESTATAL: Establecidas conforma la ey, pueden adsiantar la
vigilancia y el control en las etapas preparatoria, precontractual y contractual del proceso de contratacion. Es obfigacion
de las Entidades Estalates convocarlas para adslantar el control social @ cualquier proceso de contralacion, para lo cual

; :;e?mg’at?& :gqnlpi_strarﬁ toda la informacién y la documentacion pertinente que no aparezca publicada en Ia pagina Web
‘dela Entidad. - o ' :

e
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Sitiplificada. La vigancia de la fista corta no podrd exceder de seis {6) meses contados a partir de fa frmeza del acto
administrativo por o cual queda conformada,

LISTA MULTIUSOS.- (Concurso de méritos}:. Es la que résulta de la precalificacitn qua hace la entidad de los
interesados en ‘participar en varios concursos de méritos detertiinados o delerminables, que tengan objeto comim o
similar, en 105 que se exja la presentacion de Propuestas Técnicas Simphficadas, Su vigencia no podra exceder de seis
(6) mases y contendra un minimo de vainticinco (25 integrantes. o '

LIQUIDACION: £5 el procedimiéito madiants sl cbsl uha vez concluido el contrato, las partes verifican e qué medida y
de qué manera se cumplieron las obligaciones de &l derivadas con el fin de establecer si se encuentran o no en paz y
salvo por todo concepto relacionado con su ejecucion,

LIQUIDACION UNILATERAL: Es el procedimiento afectuado por 1a Entidad para liquidar unilateralmenls un contrato
mediante acto administrativo motivado, pravio agotamiento de los requisitos legales para lograr la liquidacidn bilatara),

MANEJJO DE ANTICIPO: La ley establoce que el anticipo 6n Jos conlratos no pueds ser superlar 50% 'y ese anticipo,
Gue generaimente ‘se refiste a la kversion de s recursos que se entregan anticipadaments, 'es vigitado por &f
interventor det respsciivo contrato, E| anficipo puade ser destinado para la apropiacitn presupuestal, es deci para el
pago del personal, compra de materisles entre otros. B . , B

MINUTA: Extracts o borrador que’se hace, anotarido las cléusulas o parles esenclales, para copiaro despuss Y
extenderlo con todas fas formalidades necesarias para su parfeq:it‘,'n. . )

MULTA: Se prasenta cuando el conlratista incumple parcialmenis una o més dlAisuias del contrato. Para agunos
batadistas, no es considerada una sancion, sino més blen un enérgico llamado de ‘atancion, con el fin de que el
contratista cumpla cabalments lo pactado, " '

PAC: Es el Plan Anualizado, de Caja; es decir es a planeacién de 105 flujos de fondos a través de un pariodo de tiempo
anual qué se dsben lener para cumplic unos compromisos adguiridos o presupuesto para flevar a cabo determinada
aclividad. . .

PLAZO DE EJECUCION: Es ol iempo sspacifico en al que se han de realizar las actividades previstas en el contrata,
fuera, del.cual ello ya no seré pasible; en todo caso, ef plazg de ejecucion empezara a contarse desde la fecha en que ol
ompstents conirachual imparta aprobacion & ta ‘gerantia’ que se obiga & consfitui el contrtita, o desde la fectia én qin
8@ suscriba el "atta de Inick", para el efedlo, ‘¢! contrats comespandients sefialars ta condicién pasa iniciar la ejecucion
conlractual, , :

PLIEGO, DE, CONDICIONES: 5. ol documento.qus_ contns s roqusios &bjetios de particpacin, reglas d
svaluacion, condiciénes de"costo y Calidad, cronogiama, aspactos a reguiar, liuidackin, nulas de ‘plero dorechs
{estpulaciones que hagan remunclr a fuluras reclamaciones).

PROCEDIMIENTOS DE PRECALIFICACION: (Concurso de Méritos): Consiste en ia conformackén de una’ LISTA
LIMITADA OE OFERENTES para uno o varios procesos de concurso de méritos.

. Precalificacion para UN solo proceso de concurso ds méritos: Esle proceso de precalificacion se denomina
- LISTA CORTA.

T “* 2.+ Precalificacion para VARIOS procesos de-concurso de méritos determinados o determinables: Este proceso de
- precafiicacth se denorina LISTA MULTIUSOS. © -

Direogion Palacio Municipé: Cafle 11 N|5-49 PBX: 5 833839 Clouta-Colombis |

!

l
.
98




CU-EUTA

MARCO LEGAL

NORMAS Y DOCUMENTOS QUE RIGEN LA GESTION CONTRACTUAL EN EL MUNICIPIO:

Se puede consultar las nomas juridicas regulatorias de la gestion contractua! del EL MUNICIPIO, Mapa de Procesos-
Normograma, o en campo de Documentos Asociados cuando se consufa el documento.

DISPOSICIONES FINALES

Los procesos y procedimientos no previstos en el presente Manual se regiran por las disposiciones legales aplicables,

La presente Resolucitn rige a partir de la fecha de su publicacitn,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en San José de Cicuta, a los ( ) dias def mes de Enero de 2014

ﬁd KﬂagCéQSTiLLa{:Afbéﬂ(Oi

retario Delegatario con Funciones de Alcalde Municipal

Bamelo - Asesora Aroa Juridica
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