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REGISTRO DE UN ESTABLECIMIENTO DESDE
OFICINA VIRTUAL

1. Se ingresa a la oficina virtual y se elige la opcidn: Inscripcion de
Establecimiento.

Inicio / Modulos

Predial Industria y Comercio Inscripcion de Establecimiento
Liquidacion de impuesto predial Liquidacion Ica Anual, Reteica, Novedades y Registro de establecimiento

Estado Cuenta
Acceder Acceder

Acceder
Vehiculo Impuestos Menores/Tributos Declaracién Estampilla
Registro de vehiculo Registro y pago de tributos Registro de la declaracién de estampilla
Acceder Acceder Acceder

2. Inmediatamente se mostraran los campos a diligenciar. Iniciando con
la informacion del propietario.

Inicio / Modulos / Acceso Registrar Establecimiento / Registrar Establecimiento

Informacion del propietario - Nombre (Persona Natural) o Razén Social (Persona Juridica)

Identificacion
Tipe Contribuyente Tipo Documento Namero Documento
PERSONA NATURAL hd CEDULA DE CIUDADANIA v~ | 123456789
Primer Apellido Segundo apellido Primer Nombre Otros Nombres
DE VALIDACION TERCERO
Razdén Social
Nombre Comercial Sigla

VALIDACION ESTABLECIMIENTO SAS
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3. Seguidamente se diligencia la ubicacidon, correo electronico y
teléfonos del propietario.

Ubicacion
Pais Departamento Ciudad/Municipio
Colombia 54-Norte de Santander v 54001 - Cucuta v
Direccion Principal
AV 1 CALLEO
Correo Electronico Teléfono 1 Teléfono 2
validacion@gmail.com 5555555 55555 52

4. A continuacion, se diligencian todos los datos del establecimiento.

Datos del Establecimientos

Nombre del Establecimiento Departamento del Ciudad/Municipio del Direccion del establecimiento
Establecimiento Establecimiento
SUPER VALIDACION CLLO1 AV 01
54-Norte de Santander v 54001 - Cdcuta v
Nimero de matricula mercantil  Fecha matricula mercantil Direccion de notificacion Barrio del establecimiento
123-456 01/01/2005 ] CLLO1T AV O1 00 - SIN BARRIO v
Teléfono del establecimiento Correo Electronico del Tipo de Establecimiento Tipo Actividad

establecimiento
555 55 55 PRINCIPAL v COMERCIAL v

validacion@gmail.com

Inicio de Actividades Tipo Régimen Nacional Tipo Régimen Municipal

01/02/2005 j} REGIMEN COMUN - RESP v Régimen Comun ingresos 1500 UVT + 1 peso hasta 30.000 v
Actividad Principal Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4

6810 - ACTIVIDADES INM v~ Seleccione... v Seleccione... v Seleccione... v
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5. Se deben adjuntar los documentos solicitados.

Archivos Adjuntos

Archivo RUT Adjunto Rut.pdf Elegir
Archivo Camara de Comercio Adjunto camara de comerci  Elegir
Archivo Cédula Adjunto Cedula.pdf Elegir

[ Guardar Registro }

6. Una vez se termine la inscripcion se da clic en guardar registro e
inmediatamente saldra el aviso de Establecimiento registrado con
éxito.

v

Establecimiento registrado con exito.
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7. Finalmente se podra descargar el registro.

Datos del Establecimientos

Nombre del Establecimiento Departamento del Establecimiento Ciudad/Municipio del Establecimiento Direccién del establecimiento

SUPER VALIDACION 54-Norte de Santander b4 54001 - Clicuta ~  CLLO1AVO1
Numero de matricula mercantil Fecha matricula mercantil Direccion de notificacion Barrio del establecimiento

123-456 01/01/2005 CLLOT AV 01 00 - SIN BARRIO v
Teléfono del establecimiento Correo Electrénico del establecimiento Tipo de Establecimiento Tipo Actividad

5555555 Seleccione... ¥ COMERCIAL @
Inicio de Actividades Tipo Régimen Nacional Tipo Régimen Municipal

01/02/2005 REGIMEN COMUN - RESPONSABLE DE v Régimen Simple Ingresos hasta 1500 UVT @
Actividad Principal Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4

6810 - ACTIVIDADES INMOBILIARIAS v Seleccione... v Seleccione... ~ | Seleccione... >

Descargar Registro

8. Una vez el establecimiento este creado el funcionario procedera a
realizar la novedad de inscripcion insertando una nueva en la ruta de
Impuestos — ICA — novedades.

Portal TNS Oficial

s ICA Anual

Q@ Novedad

pc IC - INDUSTRIA Y COMERCIO a prefijo 00 - SIN PREFUO Q] Asentade I |
Némero 000144 Fecha 30/11/2022 ) wes 0
Tipo novedad Inscripcin Establecimiento <] Fecha resolucion 30711/2022 | Resolucién [30112022 |

Se realizainscripcion de establecimiento.

Detalle
Establecimiento *D00134 - SUPER VALIDACION q‘
Fecha Inscripcién 30/11/2022 ]
Anexo Cédula Adjunto Cedula pdf o l®
Anexo Anexo inscripcion de establecimiento.pdf o[

Detalles de novedad

ITEM CONCEPTO FECHA VALOR TIPO
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9. En la novedad se debe adjuntar los documentos solicitados y se
coloca la respectiva fecha de inscripcion.

Portal TNS Oficial

£ Impuestos ~ HICA - Movedades ICA Anual

@ Novedad

T IC - INDUSTRIA Y COMERCIO q| prefijo a0 -sinPrReFUO Q] asentad |
Namerc 000144 | Fecha ‘30}11/2022 ill WEB O
Tipo novedad Inscripcidn Establecimiento ~| Fecha resolucior ‘30/!1/2022 !ﬂl Resolucion ‘30112022
Se realiza inscripcion de establecimiento.

Detalle
Establecimiento 000134 - SUPER VALIDACION Q
Fecha Inscripcion |
Anexo Cédula Adjunto Cedulapdf o|[®]
Anexa Anexo inscripcion de establecimiento.pdf I
Detalles de novedad

ITEM CONCEPTO FECHA VALOR PO

10. Seguidamente se da clic en botdn de guardar y asentar y se
asignara la correspondiente placa.

Portal TNS Oficial

a0 & 0201

£ Impuestos ~ MICA - Novedades ICA Anual

e IC - FACTURA INDUSTRIA Y COMERCIO Q| Prefije 00 - SIN PREFLIO Q| Asentad
000144 30/11/2022 B wee O
po novedad [inscripcian Establecimienta -| Fecha resolucion 30/11/2022 M Resolucin 30112022
Se realiza inscripcion de establecimiento
Detalle
000134 - SUPER VALIDACION a
30/11/2022 ]
Adjunto Cedula-pdf o @
Anexo Anexo inscripcion de establecimiento, pdf &5 ®
etalle: i lad
ITEM I CONCEPTO I FECHA VALOR TIPO
ANO: PERIODO: 11 - NOVIEMBRE ~ SUCURSAL: 00 - Municipio USUARIO: ADR VIGENCIA: ACTUAL NOMINA: VALIDACION OFICIAL  PER 1
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