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ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Cumplimiento ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

CENTRAL /OFICINA 

ASESORA JURÍDICA

GESTIÓN 

DOCUMENTAL
X NA NA NA

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.  

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se 

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución 

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la 

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012-  Ley 1712 de 2014- Ley 1437 

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Cumplimiento ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

CENTRAL /OFICINA 

ASESORA JURÍDICA

GESTIÓN 

DOCUMENTAL
X NA NA NA

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Grupo ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Constitución Política. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 393 de 1997. Por

la cual se desarrolla el artículo 87 de la Constitución Política. Ley 1266 de

2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario -

Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437 de 2011 concordante Ley

1755 de 2015.

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012- Decreto

Reglamentario -Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437 de 2011

concordante Ley 1755 de 2015. Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El

derecho de toda persona a la intimidad"

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Demanda ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 640 de 2001 dispone en sus artículos 35 y 38
Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad"
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

PLANES Plan De Riesgo De Gestion ESPAÑOL X PAPEL .PDF
TODAS LAS 

DEPENDENCIAS

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Mapa de Riesgos Institucional N/A X NO APLICA

ACTAS Acta De Acuerdo De Pago ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite De Alumbrado 

Publico 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comite De Estratificacion  ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA - NORTE DE SANTANDER
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

ACTAS
Acta De La Mesa De Disposicion 

Final De Residuos 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De La Mesa Tecnica De 

Aprovechamiento 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De La Mesa Tecnica De Los 

Residuos De La Construccion Y 

Demolicion (Rcd)

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Seguimiento Para La 

Implementacion Del Plan De 

Gestion Integral De Residuos 

Solidos (Pgirs)

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2018, Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se dictan otras disposiciones.

Ley 640 de 2018, por la cual se modifica normas relativas a la conciliación y se

dictan otras disposiciones. El acuerdo logrado por las partes con indicación de

la cuantía, modo, tiempo y lugar de cumplimiento de las obligaciones

pactadas. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Audiencia Pública ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X La ley 489 de 1998. Secretaria del Senado

La ley 489 de 1998. Por la cual se dictan normas sobre la organización y

funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las

disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones.”

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comisión De Personal ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X X

Colombia, Congreso De La República. Ley 909 (23, septiembre, 2004). Por la

cual se expiden normas que regulan el empleo público, la carrera

administrativa, gerencia pública y se dictan otras disposiciones. Colombia,

Congreso De La Republica Decreto 2539 De 2005, por el cual se establecen

las competencias laborales generales para los empleos públicos de los

distintos niveles jerárquicos de las entidades a las cuales se aplican

Colombia, Congreso De La Republica. Decreto 1567 de 1998, por el cual se

crean (sic) el sistema nacional de capacitación y el sistema de estímulos para

los empleados del Estado. Colombia, Congreso De La Republica Decreto 1083

de 2015,

por medio del cual se expide el Decreto Único por medio del cual se expide el

Decreto Único Reglamentario del Sector de Función Pública

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité Barriales ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1712/2014 Decreto 1757 de 1994. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Capacitación Y 

Bienestar Social
ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto Ley 1567 de 1998 - Gestor Normativo Función Pública, Decreto 1227

de 2005 se creó el sistema nacional de capacitación y de estímulos para el

personal que labora en las entidades públicas. La ley 909 de 2004, en su título

VI artículo 36 establece los objetivos de la capacitación. 

Decreto Ley 1567 de 1998 - Gestor Normativo Función Pública, Decreto 1227

de 2005 se creó el sistema nacional de capacitación y de estímulos para el

personal que labora en las entidades públicas. La ley 909 de 2004, en su título

VI artículo 36 establece los objetivos de la capacitación. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Civil De 

Convivencia Del Municipio
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Que el artículo 2° de la Constitución Política, establece que, son fines

esenciales del estado "servir a la comunidad, promover la prosperidad general

y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados

en la Constitución, 

Que el artículo 5 de la Ley 1801 de 2016, define la convivencia como "la

interacción pacífica, respetuosa y armónica entre las personas, con los bienes,

y con el ambiente, en el marco del ordenamiento jurídico”, y así mismo, en su

artículo 6, estableció las categorías de convivencia y definió el alcance de

estas de la siguiente forma: seguridad, tranquilidad, ambiente y salud pública

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Control Interno 

Disciplinario
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

LEY 1952 DE 2019, Por medio de la cual se expide el Código General

Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley

1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

LEY 1952 DE 2019, Por medio de la cual se expide el Código General

Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley

1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Coordinador Casa 

De La Justicia
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

El Programa Nacional de Casas de Justicia se desarrolla a partir de lo

estipulado en la Constitución Política (artículos 229 -113). Está regulado por el

Decreto 1477 de 2000, en el cual se destacan los objetivos fundamentales, los

servicios, las Entidades participantes y las responsabilidades de cada una de

ellas. Ante la necesidad de incorporar nuevos elementos para la proyección y

sostenibilidad del Programa Nacional, se firma el 29 de julio de 2005 el

Convenio Nacional para la Puesta en Marcha del Programa Nacional de Casas

de Justicia. Por su parte, el Decreto 2897 de 2011 asigna las funciones a la

Dirección de Métodos Alternativos de Resolución de Conflictos, entre estas las

relacionadas con el Programa.

El Programa Nacional de Casas de Justicia se desarrolla a partir de lo

estipulado en la Constitución Política (artículos 229 -113). Está regulado por el

Decreto 1477 de 2000, en el cual se destacan los objetivos fundamentales, los

servicios, las Entidades participantes y las responsabilidades de cada una de

ellas. Ante la necesidad de incorporar nuevos elementos para la proyección y

sostenibilidad del Programa Nacional, se firma el 29 de julio de 2005 el

Convenio Nacional para la Puesta en Marcha del Programa Nacional de Casas

de Justicia. Por su parte, el Decreto 2897 de 2011 asigna las funciones a la

Dirección de Métodos Alternativos de Resolución de Conflictos, entre estas las

relacionadas con el Programa.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité De Accidentalidad ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 2157 del 20 de diciembre de 2017.

Decreto 2157 del 20 de diciembre de 2017. por medio del cual se adoptan

directrices generales para la elaboración del plan de gestión del riesgo de

desastres de las entidades públicas y privadas en el marco del artículo 42 de

la ley 1523 de 2012" 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Baja De 

Elementos
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se

dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios.

Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se

dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité De Cobertura ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Constitución Política de

Colombia, 1991 Ley 1712 de 2014 , La constitucion politica de Colombia en el

articulo 74 todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos

publicos salvo los casos que establezca la ley. 

COLOMBIA. MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL, Resolución 07797 de

2015, "Por medio de la cual se establece el proceso de gestión de la cobertura

educativa en las Entidades Territoriales Certificadas

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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TOTAL O 
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CLASIFICACION O 

RESERVA 

ACTAS
Acta De Comité De Conciliación 

Judicial
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 640 de 2001. Por la cual se

modifican normas relativas a la conciliación y se dictan otras disposiciones.

Ley 1564 de 2012. Por medio de la cual se expide el Código General del

Proceso y se dictan otras disposiciones.

Presidencia De La República. Decreto 1716 de 2009. Por el cual se

reglamenta el artículo 13 de la Ley 1285 de 20 09, el artículo 75 de la Ley 446

de 1998 y del Capítulo V de la Ley 640 de 2001. Decreto 1829 de 2013. Por el

cual se

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Conciliación 

Laboral
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 1716 de 2009, Por el cual se reglamenta el artículo 13 de la Ley 1285

de 2009, el artículo 75 de la Ley 446 de 1998 y del Capítulo V de la Ley 640 de

2001.

Decreto 1716 de 2009, Por el cual se reglamenta el artículo 13 de la Ley 1285

de 2009, el artículo 75 de la Ley 446 de 1998 y del Capítulo V de la Ley 640 de

2001.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Convivencia 

Laboral
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia, Ministerio De Trabajo. Resolución 652 (30, abril, 2012). Por la cual

se establece la conformación y funcionamiento del Comité de Convivencia

Laboral en entidades públicas y empresas privadas y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 2012. Colombia, Ministerio De Trabajo. Resolución

1356 (18, julio, 2012). Por la cual se modifica parcialmente la Resolución 652

de 2012. Bogotá: 2012

Art. 9 de la Ley 1010 de 2006. Artículo 9°. Medidas preventivas y correctivas

del acoso laboral.

1. Los reglamentos de trabajo de las empresas e instituciones deberán prever

mecanismos de prevención de las conductas de acoso laboral y establecer un

procedimiento interno, confidencial, conciliatorio y efectivo para superar las

que ocurran en el lugar de trabajo. Los comités de empresa de carácter

bipartito, donde existan, podrán asumir funciones relacionados con acoso

laboral en los reglamentos de trabajo 2. La víctima del acoso laboral podrá

poner en conocimiento del Inspector de Trabajo con competencia en el lugar

de los hechos, de los Inspectores Municipales de Policía, de los Personeros

Municipales o de la Defensoría del Pueblo, a prevención, la ocurrencia de una

situación continuada y ostensible de acoso laboral. La denuncia deberá

dirigirse por escrito en que se detallen los hechos denunciados y al que se

anexa prueba sumaria de los mismos. La autoridad que reciba la denuncia en

tales términos conminará preventivamente al empleador para que ponga en

marcha los procedimientos confidenciales referidos en el numeral 1 de este

artículo y programe actividades pedagógicas o terapias grupales de

mejoramiento de las relaciones entre quienes comparten una relación laboral

dentro de una empresa. Para adoptar esta medida se escuchará a la parte

denunciada...

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité Departamental Del 

Sistema Nacional De Coordinación 

De Responsabilidad Penal Para 

Adolescente 

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

El Decreto 1885 de 2015, mediante el cual se crea el Sistema Nacional de

Coordinación de Responsabilidad Penal para Adolescentes. leyes 906 de 2004

(Código de procedimiento Penal), 1098 de 2006, 1453 de 2011 (Código de la

Infancia y la Adolescencia), 1622 de 2013 (Estatuto de Ciudadanía Juvenil) y

1450 de 2011 (Plan nacional de Desarrollo 2010-2014)

El Decreto 1885 de 2015, mediante el cual se crea el Sistema Nacional de

Coordinación de Responsabilidad Penal para Adolescentes. leyes 906 de 2004

(Código de procedimiento Penal), 1098 de 2006, 1453 de 2011 (Código de la

Infancia y la Adolescencia), 1622 de 2013 (Estatuto de Ciudadanía Juvenil) y

1450 de 2011 (Plan nacional de Desarrollo 2010-2014)

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité De Derecho 

Humano, Derecho Internacional 

Humanitario Paz Y Posconflicto

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Derecho internacional humanitario: las normas fundamentales X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Estratificación 

Socioeconómica
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 0007 de 2010, Por el cual se reglamenta el artículo 11 de la Ley 505

de 1999 y el parágrafo 1° del artículo 6° de la Ley 732 de 2002. Determina que

los Comités Permanentes de Estratificación, conformado.

Decreto 0007 de 2010, Por el cual se reglamenta el artículo 11 de la Ley 505

de 1999 y el parágrafo 1° del artículo 6° de la Ley 732 de 2002. Determina que

los Comités Permanentes de Estratificación, conformado.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Evaluación De 

Contratos
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1712 de 2014 Ley 80 de 1993, artículos 26 y 30 Ley 1150 de 2007, articulo 5. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Evaluación De 

Lideres
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001 X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Evaluación 

Obras Escritas
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001 X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité De Hacienda ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

En cumplimiento a la Decreto 106 del 2014. del municipio de acacias. Esta

subserie es considerada de carácter administrativo y legal. 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Interdisciplinario 

De Comisaria De Familia
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Libertad 

Religiosa En El Municipio
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La Ley 133 de 1994 "Por la cual se desarrolla el Derecho de Libertad Religiosa

y de Cultos, reconocido en el artículo 19 de la Constitución Política" estableció

el régimen de las libertades religiosa y de cultos, con el fin de consagrar un

ordenamiento común para todas las religiones y cultos.

La Ley 133 de 1994 "Por la cual se desarrolla el Derecho de Libertad Religiosa

y de Cultos, reconocido en el artículo 19 de la Constitución Política" estableció

el régimen de las libertades religiosa y de cultos, con el fin de consagrar un

ordenamiento común para todas las religiones y cultos.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité De Matricula ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1804 de 2016, Ley 1098 de 2006, Decreto 2277 de 1979, decreto 1278 de

2002. 

Ley 1804 de 2016, Ley 1098 de 2006, Decreto 2277 de 1979, decreto 1278 de

2002. 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD
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RESERVA 

ACTAS
Acta De Comité De Prevención De 

Embarazos
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto No. 1965 de septiembre 11 de 2013, Por el cual se reglamenta la Ley

1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y

Formación para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educación para la

Sexualidad y la Prevención y Mitigación de la Violencia Escolar".

Decreto No. 1965 de septiembre 11 de 2013, Por el cual se reglamenta la Ley

1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y

Formación para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educación para la

Sexualidad y la Prevención y Mitigación de la Violencia Escolar".

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Seguimiento 

Electoral
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 2267 de 1997 Art.3 por el cual se reglamenta la Comisión para la

Coordinación y Seguimiento de los Procesos Electorales.

Decreto 2267 de 1997 Art.3 por el cual se reglamenta la Comisión para la

Coordinación y Seguimiento de los Procesos Electorales.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité De Sisben ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
El decreto 2357 de diciembre de 1995 redefine el régimen subsidiado en su

artículo, ”De conformidad con lo establecido en la ley 100

El decreto 2357 de diciembre de 1995 redefine el régimen subsidiado en su

artículo, ”De conformidad con lo establecido en la ley 100
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Vigilancia 

Epidemiológica
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto número 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de

Vigilancia en Salud Pública y se dictan otras disposiciones

Decreto número 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de

Vigilancia en Salud Pública y se dictan otras disposiciones
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité De Violencia ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Por medio del cual se crea el comité de seguimiento de las diferentes formas

de violencia y discriminación contra las mujeres con base al artículo 35 de la

ley 1257 del 2008. Resolución 0131 De 2017.

Por medio del cual se crea el comité de seguimiento de las diferentes formas

de violencia y discriminación contra las mujeres con base al artículo 35 de la

ley 1257 del 2008. Resolución 0131 De 2017.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité De Zonas Difícil 

Acceso
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Por el cual se crea el Comité Técnico Asesor para la determinación de las

zonas de difícil acceso en el Municipio de San Jase de Cúcuta Decreto 0637

de 2018.

Por el cual se crea el Comité Técnico Asesor para la determinación de las

zonas de difícil acceso en el Municipio de San Jase de Cúcuta Decreto 0637

de 2018.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité Especial Para La 

Atención De Educadores En 

Situación De Riesgo

ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia, Ministerio De Educación Nacional. Decreto 1628. (31, julio, 2012).

Por el cual se reglamenta parcialmente el artículo 2 de la Ley 715 de 2001, en

relación con el procedimiento para la protección de docentes y directivos

docentes que prestan sus servicios en los establecimientos educativos

estatales ubicados en las entidades territoriales certificadas en educación que

se encuentran bajo riesgo extraordinario o extremo

Colombia. Ministerio De Cultura. Decreto 1080. (26, mayo de 2015) Por medio

del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del sector Cultura, Artículo

2.8.2.9.4 Colombia. Archivo General De La Nación. Acuerdo 004. (21, abril,

2015). Por el cual se reglamenta la administración integral, control,

conservación, posesión, custodia y aseguramiento de los documentos públicos

relativos a los Derechos Humanos y el Derechos Internacional Humanitario

que se conservan en archivos de entidades del Estado. Artículo 8

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité Institucional De 

Coordinación Control Interno De 

Gestión

ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por la

cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades

y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Ley 617 de 2000,

Art.24, Num.2. Esta subserie es considerada de carácter dispositivo y

misional, se establece su conservación total.

Colombia. Congreso De La República. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por la

cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades

y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Ley 617 de 2000,

Art.24, Num.2. Esta subserie es considerada de carácter dispositivo y

misional, se establece su conservación total.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité Institucional De 

Gestión Y Desempeño Del 

Municipio De San José De Cúcuta

ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Resolución 0224 de 26 de junio De 2018, Fecha: 26 de junio de 2018 Por la

cual se crea el Comité Institucional de Gestión y Desempeño de la Alcaldía de

San José de Cúcuta y se define el reglamento de funcionamiento. Por medio

del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Único Reglamentario

del Sector Función Pública, en lo relacionado con el Sistema de Gestión

establecido en el artículo 133 de la Ley 1753 de 2015. Se deberá garantizar su

conservación en el soporte original en que haya sido generado el documento

(físico o electrónico) y su digitalización para consulta.

Resolución 0224 de 26 de junio De 2018, Fecha: 26 de junio de 2018 Por la

cual se crea el Comité Institucional de Gestión y Desempeño de la Alcaldía de

San José de Cúcuta y se define el reglamento de funcionamiento. Por medio

del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Único Reglamentario

del Sector Función Pública, en lo relacionado con el Sistema de Gestión

establecido en el artículo 133 de la Ley 1753 de 2015. Se deberá garantizar su

conservación en el soporte original en que haya sido generado el documento

(físico o electrónico) y su digitalización para consulta.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité Municipal De 

Atención Integral A La Población 

Desplazada

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1448 de 2011. Por la cual se dictan medidas de atención, asistencia y

reparación integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras

disposiciones.

Ley 1581 de 2012 -Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones

generales para la protección de datos personales.Por medio de la cual se crea

la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública

Nacional y se dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Municipal De 

Auditoria
ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto 0713 de 2009, para el control ciudadano de todo, deberá facilitar la

creación de un grupo de auditores en los términos del presente decreto. Ley

87 de 1993, Art.13; Ley 617 de 2000, Art.24, Num.2

Decreto 0713 de 2009, para el control ciudadano de todo, deberá facilitar la

creación de un grupo de auditores en los términos del presente decreto. Ley

87 de 1993, Art.13; Ley 617 de 2000, Art.24, Num.2

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Municipal De 

Convivencia Escolar
ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto 1965 de septiembre 11 de 2013, "Por el cual se reglamenta la Ley

1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y

Formación para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educación para la

Sexualidad y la Prevención y Mitigación de la Violencia Escolar"

Decreto 1965 de septiembre 11 de 2013, "Por el cual se reglamenta la Ley

1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y

Formación para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educación para la

Sexualidad y la Prevención y Mitigación de la Violencia Escolar"

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Municipal De 

Gestión Y Desempeño 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Artículo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017. Colombia, Departamento

Administrativo De La Función Pública. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017).

Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Único

Reglamentario del Sector Función Pública, en lo relacionado con el Sistema de

Gestión establecido en el artículo 133 de la Ley 1753 de 2015. Bogotá: 2017.

Artículo 2.2.22.3.8.

Artículo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017. Colombia, Departamento

Administrativo De La Función Pública. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017).

Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Único

Reglamentario del Sector Función Pública, en lo relacionado con el Sistema de

Gestión establecido en el artículo 133 de la Ley 1753 de 2015. Bogotá: 2017.

Artículo 2.2.22.3.8.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Municipal De 

Participación Ciudadana
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 0327 - 07 de marzo del 2019

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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ACTAS
Acta De Comité Municipal Para La 

Lucha Contra La Trata De Personas
ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto No 0255 de 2014, por medio del cual se crea el comité municipal de

lucha contra la trata de personas en el municipio de Cúcuta, se establece su

organización y funciones

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Paritario De 

Seguridad Y Salud En El Trabajo 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1562 de 2012 Art.1. Resolución 2013 de 1986. Por la cual se reglamenta

la organización y funcionamiento de los comités de Medicina, Higiene y

Seguridad Industrial en los lugares de trabajo (actualmente Comité Paritario de

Salud Ocupacional).

Ley 1562 de 2012 Art.1. Resolución 2013 de 1986. Por la cual se reglamenta

la organización y funcionamiento de los comités de Medicina, Higiene y

Seguridad Industrial en los lugares de trabajo (actualmente Comité Paritario de

Salud Ocupacional).

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité Pedagógico ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Se establece su conservación total ya que es parte del patrimonio histórico y la

memoria institucional, en cumplimiento con la Ley 594 de 2000. Se deberá

garantizar su conservación en el soporte original en que haya sido generado el

documento (Físico/Electrónico) y su digitalización para consulta y preservación

a largo plazo.

Se establece su conservación total ya que es parte del patrimonio histórico y la

memoria institucional, en cumplimiento con la Ley 594 de 2000. Se deberá

garantizar su conservación en el soporte original en que haya sido generado el

documento (Físico/Electrónico) y su digitalización para consulta y preservación

a largo plazo.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Regional Del Fondo 

De Prestacional Y Salud
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1012 de 2006, ley 30 de 1992 articulo 111.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comité Técnico ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comité Técnico De 

Sostenibilidad Financiera Y 

Contable

ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1581 de 2012 -Ley 1712 de 2014

Por la cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos

personales.Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras

disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Territorial De 

Capacitación Docente
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1581 de 2012 -Ley 1712 de 2014

Por la cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos

personales.Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del

Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras

disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Territorial De 

Justicia Transicional
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1448 de 2011. Decreto 081 de 2012. Creación del comité territorial de

justicia transicional Esta subserie es considerada de carácter dispositivo y

misional, se establece su conservación total.

Ley 1448 de 2011. Decreto 081 de 2012. Creación del comité territorial de

justicia transicional Esta subserie es considerada de carácter dispositivo y

misional, se establece su conservación total.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comité Territorial De Orden 

Público 
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 87 de 1993, Art.13; Ley 617 de 2000, Art.24. Ley 87 de 1993, Art.13; Ley 617 de 2000, Art.24. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Consejo De Gobierno ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La Constitución Política de Colombia Art. 313; Acto Legislativo 001 de 2007,

Art.5.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Visitas Infraestructura 

Educativa
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 1027 del 2018

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Consejo De Pacto Social Y 

Convivencia Ciudadana Del 

Municipio

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 1027 del 2018

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Consejo De Seguridad Y 

Convivencia Ciudadana
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 87 de 1993, Art. 13; Ley 617 de 2000, Art. 24, Num. 2 Decreto 0115 De

febrero 11 De 2016. Decreto No 0251 Del 08 De Abril De 2013 por el cual se

adoptan medidas de policía para garantizar la seguridad y convivencia

ciudadana y la protección de derechos y libertades públicas en el municipio de

Cúcuta y se dictan otras

Parágrafo del art. 19 de la Ley 1712 de 2014. Parágrafo. Se exceptúan

también los documentos que contengan las opiniones o puntos de vista que

formen parte del proceso deliberativo de los servidores públicos. Literal k) del

art. 6 de la Ley 1712 de 2014.

k) Documento en construcción. No será considerada información pública

aquella información preliminar y no definitiva, propia del proceso deliberatorio

de un sujeto obligado en su calidad de tal.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Consejo De Sustancia 

Psicoactiva
ESPAÑOL X X

PAPEL / 

ELECTRONICO 
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1566 de 2012. A través de la Ley 1566 de 2012, el congreso de la

república fijó los lineamientos para garantizar la atención integral a personas

que consumen sustancias psicoactivas y se crea el premio nacional “entidad

comprometida con la prevención del consumo, abuso y adicción a sustancias”

psicoactivas

Ley 1566 de 2012. A través de la Ley 1566 de 2012, el congreso de la

república fijó los lineamientos para garantizar la atención integral a personas

que consumen sustancias psicoactivas y se crea el premio nacional “entidad

comprometida con la prevención del consumo, abuso y adicción a sustancias”

psicoactivas

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Decomiso De Mercancía ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Artículo 550. Causales de aprehensión y decomiso de mercancías. Artículo 550. Causales de aprehensión y decomiso de mercancías. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Comite Habitante De Calle ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Entrega ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 
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TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

ACTAS
Acta De Entrega De Herramientas 

Tecnológicas
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Entrega De Mercancía 

Decomisada
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones. Artículo 550. Causales de aprehensión y decomiso

de mercancías.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Posesión De Cabildos 

Indígenas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 89 de 1890, Decreto 1088 De 1993 por el cual se regula la creación de las

asociaciones de Cabildos y/o Autoridades Tradicionales Indígenas.

Ley 89 de 1890, Decreto 1088 De 1993 por el cual se regula la creación de las

asociaciones de Cabildos y/o Autoridades Tradicionales Indígenas.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Posesión Empleados 

Nacionales Y Jueces
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Concepto 159171 de 2016 Departamento Administrativo de la Función Pública. Concepto 44171 de 2019 Departamento Administrativo de la Función Pública. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Posesión Representantes 

Ante Junta Directiva E.S.E Imsalud
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Prueba Anticipada ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 906 De 2004 Por la cual se expide el Código de Procedimiento Penal.

(Corregida de conformidad con el Decreto 2770 de 2004)

Ley 906 De 2004 Por la cual se expide el Código de Procedimiento Penal.

(Corregida de conformidad con el Decreto 2770 de 2004)
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reunión Del Programa De 

Mando Unificado -Pmu
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reunión De Valorización Y 

Plusvalía
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Comite Interinstitucional 

Para Erradicacion Del Trabajo 

Infantil (Ciete)

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite Municipal De 

Discapacidad 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reunión Interna Proceso 

De Sistema
ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reunión Interna Secretaria 

De Vivienda
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reuniones Con La 

Comunidad
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reuniones De 

Subdivisiones De Educación
ESPAÑOL X

DISCO DURO / 

PAPEL
.XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Reuniones Internas De La 

Secretaría De Salud Municipal
ESPAÑOL X

DISCO DURO / 

PAPEL
.XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Reuniones Interna 

Subsecretaria De Planeación En 

Salud

ESPAÑOL X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Sana Posesión ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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RESERVA 

ACTAS
Acta De Subcomité De Asistencia Y 

Medios De Rehabilitación
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X La ley 1448 de 2011.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Subcomité De Reparación 

Integral De Victimas  
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X La ley 1448 de 2011.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Subcomité De Sistema De 

Información
ESPAÑOL X DISCO DURO .XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X La ley 1448 de 2011.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Transporte ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Visita Punto Vive Digital-

Pvd
ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones. Decreto Único Reglamentario del Sector de

Tecnologías de la Información y las Comunicaciones

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta Del Consejo De Seguridad ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 87 de 1993, Art. 13; Ley 617 de 2000, Art. 24, Num. 2

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Del Consejo Municipal De 

Cultura
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto No. 0520 del 24 de septiembre del 2008 Por el cual se reestructura el

consejo municipal de cultura del municipio de San José de Cúcuta. Ley 397

del 1997, ley general de cultura. Ley 1185 del 2008. Decreto 212 del 2017 y la

resolución 3803 del 2017, ministerio de cultura.

Decreto No. 0520 del 24 de septiembre del 2008 Por el cual se reestructura el

consejo municipal de cultura del municipio de San José de Cúcuta. Ley 397

del 1997, ley general de cultura. Ley 1185 del 2008. Decreto 212 del 2017 y la

resolución 3803 del 2017, ministerio de cultura.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Del Consejo Municipal De 

Políticas Sociales-Compos
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Art 207 de la Ley 1098 de 2006, decreto Nº 0571 Fecha: 11 de octubre de

2012

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Del Consejo Municipal De 

Turismo
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Del Consejo Territorial De 

Planeación
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 152 de 1994 Art.35.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Del Consejo Territorial De 

Seguridad Social En Salud
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Congreso De La República De Colombia. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la

cual se expide el Código Disciplinario Único. Bogotá: 2002. Artículos 34, 35 y

48.

Congreso De La República De Colombia. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la

cual se expide el Código Disciplinario Único. Bogotá: 2002. Artículos 34, 35 y

48.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta Gobierno En Línea ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X El Decreto 2573 de 2014 Art.8.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta Mesa Tecnica Penintenciaria 

Del Departamento Norte De 

Santander

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta Mesa Territorial De 

Acompañamiento Social Del 

Municipio De Cúcuta

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta Subcomite De Prevención, 

Protección Y Garantia De No 

Repetición

ESPAÑOL X X X PAPEL .XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1448 de 2011.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Acuerdos ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD



A
N

A
L

O
G

O

D
IG

IT
A

L

E
L

E
C

T
R

O
N

IC
O

DESCRIPCION DEL 

SOPORTE

PRESENTACION DE 

LA INFORMACION 

(FORMATO)

IN
T

E
R

N
O

E
X

T
E

N
O

P
U

B
L
IC

A

C
L
A

S
IF

IC
A

D
A

R
E

S
E

R
V

A
D

A

T
O

T
A

L

P
A

R
C

IA
L

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Circulares Normativas ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Decretos ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

BIENESTAR 

COMUNITARIO FAMILIA 

EN ACCIÓN

Encuentros Pedagógicos ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley No. 1948 de 2019 por medio de la cual se adoptan criterios de política

pública para la promoción de la movilidad social y se regula el funcionamiento

del programa familias en acción.

Ley No. 1948 de 2019 por medio de la cual se adoptan criterios de política

pública para la promoción de la movilidad social y se regula el funcionamiento

del programa familias en acción.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

BIENESTAR 

COMUNITARIO FAMILIA 

EN ACCIÓN

Líderes Comunitarios Voluntarios 

Del Programa Familia En Acción
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley No. 1948 de 2019 por medio de la cual se adoptan criterios de política

pública para la promoción de la movilidad social y se regula el funcionamiento

del programa familias en acción.

Ley No. 1948 de 2019 por medio de la cual se adoptan criterios de política

pública para la promoción de la movilidad social y se regula el funcionamiento

del programa familias en acción.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

BOLETINES DE PRENSA N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

BONOS PENSIONALES N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 1299 de 1994 por el cual se dictan las normas para la emisión,

redención y demás condiciones de los bonos pensionales.

Decreto 1299 de 1994 por el cual se dictan las normas para la emisión,

redención y demás condiciones de los bonos pensionales.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS
Certificado De Antecedentes 

Contravenciones
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 1355 de 1970, artículo 185
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Asociaciones ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

CERTIFICADOS Certificado Catastral ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Resolución Número 1447 de 2009, Por la cual se reglamenta la prestación de

los servicios de cementerios, inhumación, exhumación y cremación de

cadáveres

Resolución Número 1447 de 2009, Por la cual se reglamenta la prestación de

los servicios de cementerios, inhumación, exhumación y cremación de

cadáveres

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Carta Catastral ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Resolución Número 1447 de 2009, Por la cual se reglamenta la prestación de

los servicios de cementerios, inhumación, exhumación y cremación de

cadáveres

Resolución Número 1447 de 2009, Por la cual se reglamenta la prestación de

los servicios de cementerios, inhumación, exhumación y cremación de

cadáveres

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Bóveda ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Resolución Número 1447 de 2009, Por la cual se reglamenta la prestación de

los servicios de cementerios, inhumación, exhumación y cremación de

cadáveres

Resolución Número 1447 de 2009, Por la cual se reglamenta la prestación de

los servicios de cementerios, inhumación, exhumación y cremación de

cadáveres

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado Banco De Proyectos ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS
Certificado De Disponibilidad 

Presupuestal
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Pensionado ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto Número 726 de 2018, Por el cual se modifica el Capítulo 2 del Título 9

de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1833 de 2016, que compila las normas

del Sistema General de Pensiones y se crea el Sistema de Certificación

Electrónica de Tiempos Laborados (CETIL) con destino al reconocimiento de

prestaciones pensiona les.

Decreto Número 726 de 2018, Por el cual se modifica el Capítulo 2 del Título 9

de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1833 de 2016, que compila las normas

del Sistema General de Pensiones y se crea el Sistema de Certificación

Electrónica de Tiempos Laborados (CETIL) con destino al reconocimiento de

prestaciones pensiona les.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De No Pensión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto Número 726 de 2018, Por el cual se modifica el Capítulo 2 del Título 9

de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1833 de 2016, que compila las normas

del Sistema General de Pensiones y se crea el Sistema de Certificación

Electrónica de Tiempos Laborados (CETIL) con destino al reconocimiento de

prestaciones pensiona les.

Decreto Número 726 de 2018, Por el cual se modifica el Capítulo 2 del Título 9

de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1833 de 2016, que compila las normas

del Sistema General de Pensiones y se crea el Sistema de Certificación

Electrónica de Tiempos Laborados (CETIL) con destino al reconocimiento de

prestaciones pensiona les.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Permisos Y Trasteos ESPAÑOL X X DISCO DURO .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 0642 de 2018.
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Paz Y Salvo ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 44 De 1990, Ley 675 De 2001.
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Residencia ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto no 0113 del 31 de enero de 2013 por el cual se realizan

modificaciones al trámite de la expedición de la certificación de residencia por

parte del municipio de Cúcuta. Concepto 118681 de 2011 Departamento

Administrativo de la Función Pública

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS
Certificado De Registro De 

Información Tributaría 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución Número 000026 de 2019. Resolución 52 De 2016
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado Laboral ESPAÑOL X X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

El artículo 57 del Código sustantivo del trabajo, en el numeral 7 contempla la

obligación del empleador de expedir una certificación al trabajador, en la cual

conste el tiempo de servicio, la índole de la labor desempeñada y el salario

devengado.

El artículo 57 del Código sustantivo del trabajo, en el numeral 7 contempla la

obligación del empleador de expedir una certificación al trabajador, en la cual

conste el tiempo de servicio, la índole de la labor desempeñada y el salario

devengado.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado Laboral Y De Escalafón ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Los  artículos  20  y  21 del Decreto 1278 de 2002, El Decreto  2277  de  1979. Los  artículos  20  y  21 del Decreto 1278 de 2002, El Decreto  2277  de  1979. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS DE 

ESPACIO PÚBLICO, 

AMBIENTAL, URBANO Y 

RURAL

Certificado De Desarrollo Y Uso Del 

Suelo
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto N°1197 de 2016
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS DE 

ESPACIO PÚBLICO, 

AMBIENTAL, URBANO Y 

RURAL

Certificado De Límites De Barrios O 

Asentamiento Rurales
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 388 de 1997.
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS DE 

ESPACIO PÚBLICO, 

AMBIENTAL, URBANO Y 

RURAL

Certificado De Permiso De 

Ocupación Temporal Del Espacio 

Público

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 1504 de 1998, Por el cual se reglamenta el manejo del espacio

público en los planes de ordenamiento territorial.

Decreto 1504 de 1998, Por el cual se reglamenta el manejo del espacio

público en los planes de ordenamiento territorial.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS DE 

ESPACIO PÚBLICO, 

AMBIENTAL, URBANO Y 

RURAL

Certificado De Riesgo ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

CERTIFICADOS DE 

ESPACIO PÚBLICO, 

AMBIENTAL, URBANO Y 

RURAL

Certificado De Ubicación De 

Predios Dentro Del Municipio
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto 1203 De 2017 Por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto

1077 de 2015 Único Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio y

se reglamenta la Ley 1796 de 2016, en lo relacionado con el estudio, trámite y

expedición de las licencias urbanísticas y la función pública que desempeñan

los curadores urbanos y se dictan otras disposiciones”

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES
Circularizacion Informes De Cierre 

Contable
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La Republica. Ley 962 (8 de julio de 2005). Por la cual se dictan

las disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativo de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Bogotá: 2005. Decreto 568

de 1996. Por el cual se reglamentan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225

de 1995 Orgánicas del Presupuesto General de la Nación. Decreto 111 de

1996. Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley

225 de 1995 que conforman el estatuto orgánico del presupuesto.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES  
Comprobante De Entrada De 

Almacén
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 791(27, diciembre, 2002) Por medio

de la cual se reducen los términos de prescripción en materia civil. Bogotá:

2002. Artículo 4. Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005)

Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y

procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de

los particulares que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Bogotá:

2005

Colombia. Congreso De La República. Ley 791(27, diciembre, 2002) Por medio

de la cual se reducen los términos de prescripción en materia civil. Bogotá:

2002. Artículo 4. Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005)

Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y

procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de

los particulares que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Bogotá:

2005

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES  
Comprobante De Salida De 

Almacén
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Congreso De La República. Ley 791(27, diciembre, 2002) Por medio

de la cual se reducen los términos de prescripción en materia civil. Bogotá:

2002. Artículo 4.

Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se

dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Bogotá: 2005.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES 

CONTABLES

Comprobantes Ajuste Y Pagos De 

Sin Situación Fondos
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia, Congreso De La Republica. Ley 962 (8 de julio de 2005), Por la cual

se dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades de estado y de los particulares

que ejerzan funciones públicas o presten servicios. Bogotá:2005. Colombia,

Presidencia De La República -Decreto 2649 de 1993-Por el cual se reglamenta

la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de

contabilidad generalmente aceptados en Colombia.

Colombia, Congreso De La Republica. Ley 962 (8 de julio de 2005), Por la cual

se dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades de estado y de los particulares

que ejerzan funciones públicas o presten servicios. Bogotá:2005. Colombia,

Presidencia De La República -Decreto 2649 de 1993-Por el cual se reglamenta

la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de

contabilidad generalmente aceptados en Colombia.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES 

CONTABLES
Comprobantes De Egresos ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES 

CONTABLES
Comprobantes De Ingreso ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES 

CONTABLES

Comprobantes Notas De Ajuste Por 

Devolución Y Anulación
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES 

CONTABLES

Comprobantes Notas De Ajuste Y 

Sostenibilidad Contable Gastos O 

Ingresos

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

COMUNICACIONES Comunicaciones Externas ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMUNICACIONES Comunicaciones Internas ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS
Conceptos De Parametrización 

Contable
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS

Concepto De Ubicación De Predios 

Y Polígonos De Terreno Al Interior 

Del Municipio

ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS
Conceptos En Normatividad 

Procesos Y Consultas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Consejo De Estado. Sala De Lo Contencioso Administrativo. Ley 1581 de 2012-

Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario 

Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 - Decreto

Reglamentario 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS
Conceptos Régimen Contaduría 

Pública - Ámbito Municipal
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS
Conceptos Sobre Uso Suelo, 

Normas Urbanismos Y Construcción
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS Conceptos Técnicos ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario 

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias ESPAÑOL X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se

dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Colombia. Contaduría

General De La Nación. Resolución 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta

el Modelo Estándar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de

Contabilidad Pública. Bogotá: 2006 Colombia. Contaduría General De La

Nación. Resolución 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de

evaluación a la Contaduría General de la Nación. Bogotá: 2008.

Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se

dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Colombia. Contaduría

General De La Nación. Resolución 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta

el Modelo Estándar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de

Contabilidad Pública. Bogotá: 2006 Colombia. Contaduría General De La

Nación. Resolución 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el

procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de

evaluación a la Contaduría General de la Nación. Bogotá: 2008.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCILIACIONES Conciliaciones Prejudiciales ESPAÑOL X X PAPEL .DOC X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 640 de 2001. Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y

se se dictan otras disposiciones. Ley 1564 de 2012. Por medio de la cual se

expide el Código General del Proceso y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1716 de 2009. Por el cual se reglamenta el artículo 13 de la Ley 1285

de 2009, el 09, el artículo 75 de la Ley 446 de 1998 y del Capítulo V de la Ley

640 de 2001. Decreto 1829 de 2013. Por el cual se reglamentan algunas

disposiciones de las Leyes 23 de 1991, 446 de 1998, 640 de 2001 y 1563 de

2012.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCILIACIONES Conciliaciones Reciprocas ESPAÑOL X X PAPEL .DOC X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Resolución 357 DE 2007. Por la cual se adopta el Régimen de Contabilidad

Pública, se establece su conformación y se define el ámbito de aplicación. 

Resolución 4444 DE 1995. Por la cual se aprueba y adopta el Plan General de

Contabilidad Pública PGCP, y se dictan otras disposiciones sobre la materia.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Arrendamiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007. Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510

(17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD
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RESERVA 

CONTRATOS Contrato De Comodato ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Compra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Compraventa ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Ley 80 de 1993 artículo 50, 51,

52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98; ley 1150 de 2007 artículo 17, 23,

decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la república; decreto 2150 de 1995

del ministerio de justicia y del derecho artículo 122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contrato De Consultoría E 

Interventoría
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007. Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17,

julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación

pública. 

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Obra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Obra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Prestación De Servicio ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CONVENIOS Convenio De Asociación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 95.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio De Concesión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio De Cooperación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Institucionales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interinstitucionales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaración Retención En La 

Fuente
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Ministerio De Hacienda Y Crédito Público. Decreto 624 (30, marzo,

1989). Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los impuestos

administrados por la Dirección General de Impuesto Nacionales. Bogotá: 1989.

Capítulo II. Declaraciones Tributarias. Colombia. Congreso De La República.

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre

racionalización de trámites y procedimientos administrativos de los organismos

y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones públicas o

prestan servicios. Bogotá: 2005.

Colombia. Ministerio De Hacienda Y Crédito Público. Decreto 3258 (30,

diciembre, 2002). Por el cual se fijan los lugares y plazos para la presentación

de las declaraciones tributarias y para el pago de los impuestos, anticipos y

retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2002.

Colombia. Ministerio De Hacienda Y Crédito Público. Decreto 1625 (11,

octubre, 2016). Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario

en materia tributaria. Bogotá: 2016.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DENUNCIAS POR 

ACCIDENTES DE 

TRÁNSITO

N/A ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 2078 de 2003, Decreto 3990 de 2007 Nivel Nacional.

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Convivencia Social Y 

Salud Mental
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestión 

De La Salud - Aseguramiento

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestión 

De La Salud - Gestión De La Salud

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CUSTODIO DE LA 
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DE LA 

INFORMACION 
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TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)
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TOTAL O 
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PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

DIMENSIONES

Dimensión Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestión 

De La Salud - Participación Social 

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestión 

De La Salud - Vigilancia En Salud 

Pública

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Gestión Diferencial De 

La Población Vulnerables
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES Dimensión Salud Ambiental ESPAÑOL X X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Salud Pública En 

Emergencias Y Desastres
ESPAÑOL X X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES Dimensión Salud Y Ambito Laboral ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Seguridad Alimentaria Y 

Nutricional
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Sexualidad Y Derechos 

Sexuales Y Reproductivos
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Vida Saludable Y 

Condiciones No Transmisibles - 

Cronicas

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - Aiepi
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Lepra

ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES
Dimensión Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - Pai
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Tuberculosis

ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Vectores

ESPAÑOL X X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DIMENSIONES

Dimensión Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Zoonosis

ESPAÑOL X X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Resolución 1841 de 2013 Plan Decenal de Salud Publica

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

EJECUCIONES 

PRESUPUESTALES
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 962 (8 de julio de 2005). Por la cual se dictan las disposiciones sobre

racionalización de trámites y procedimientos administrativos de los organismos

y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones públicas o

prestan servicios. Bogotá: 2005.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 568 de 1996. Por el cual se

reglamentan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995 Orgánicas del

Presupuesto General de la Nación. Colombia. Presidencia De La República.

Decreto 111 de 1996. Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de

1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto orgánico del

presupuesto. Colombia.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA
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ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

ESTADOS FINANCIEROS 

CONSOLIDADOS
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Ministerio De Hacienda Y Crédito Público. Decreto 624 (30, marzo,

1989). Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los impuestos

administrados por la Dirección General de Impuesto Nacionales. Bogotá: 1989.

Capítulo II. Declaraciones Tributarias. Bogotá: 1989. Colombia. Congreso De

La República. Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas

tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el crecimiento

económico y el saneamiento de las finanzas públicas. Bogotá: 2003.

Colombia. Ministerio De Hacienda Y Crédito Público. Decreto 3258 (30,

diciembre, 2002). Por el cual se fijan los lugares y plazos para la presentación

de las declaraciones tributarias y para el pago de los impuestos, anticipos y

retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2002.

Colombia. Congreso De La República. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se

dictan disposiciones sobre racionalización de trámites y procedimientos

administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares

que ejercen funciones públicas o prestan servicios. Bogotá: 2005.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

EVALUACIONES 

FINANCIERAS
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 962 (8 de julio de 2005). Por la cual se dictan las disposiciones sobre

racionalización de trámites y procedimientos administrativos de los organismos

y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones públicas o

prestan servicios. Bogotá: 2005.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 568 de 1996. Por el cual se

reglamentan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995 Orgánicas del

Presupuesto General de la Nación. Colombia. Presidencia De La República.

Decreto 111 de 1996. Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de

1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto orgánico del

presupuesto. Colombia.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIAL DE 

VEHICULOS
Historia De Vehiculo - Particular ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ministerio De Transporte, Resolución 004775, (1 de octubre, 2009), por la cual

se establece el manual de trámites para el registro o matrícula de vehículos

automotores y no automotores en todo el territorio nacional y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 2009.

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece el

contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas para

vehículos automotores. Bogotá: 2009. Resolución 0001565, (6 de junio, 2014),

Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración del Plan

Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014. Resolución 5111, (28 de

noviembre, 2011), Por la cual se adopta el formato unificado de resultados y el

certificado de la revisión tecnicomecánica y de emisiones contaminantes para

vehículos automotores en el territorio nacional. Bogotá: 2011.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIAS DE 

CONTRIBUYENTE 
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles

Contiene información del estado de cuenta y datos básicos del contribuyente.

Se procederá a la revelación parcial de la información respecto de los datos no

protegidos, en concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del

Decreto Único Reglamen Art. 572. Representantes que deben cumplir deberes

formales.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIAS DE 

ORGANISMOS 

COMUNALES

N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Decreto 056 Elección de Dignatarios a las Juntas de Acción Comunal.

Decreto 0171 de 8 marzo de 2016 por el cual se convoca a elecciones de

dignatarios a las juntas de acción comunal, a las juntas de vivienda

comunitaria ya las asociaciones de juntas de acción comunal del municipio de

san José de Cúcuta.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIAS 

INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS

Historias Instituciones Educativas 

De Colegio
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política De Colombia,

1991. Decreto 1075 (26, mayo, 2015) “Por medio del cual se expide el Decreto

Único Reglamentario del Sector Educación". Ley 115 (8, febrero, 1994). Por la

cual se expide la ley general de educación

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política De Colombia,

1991. Decreto 1075 (26, mayo, 2015) “Por medio del cual se expide el Decreto

Único Reglamentario del Sector Educación". Ley 115 (8, febrero, 1994). Por la

cual se expide la ley general de educación

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIAS 

INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS

Historias Instituciones Educativas 

De Institutos
ESPAÑOL X X PAPEL / OTROS

.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política De Colombia,

1991. Decreto 1075 (26, mayo, 2015) “Por medio del cual se expide el Decreto

Único Reglamentario del Sector Educación". Ley 115 (8, febrero, 1994). Por la

cual se expide la ley general de educación

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política De Colombia,

1991. Decreto 1075 (26, mayo, 2015) “Por medio del cual se expide el Decreto

Único Reglamentario del Sector Educación". Ley 115 (8, febrero, 1994). Por la

cual se expide la ley general de educación

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIA LABORAL 

PENSIONADOS
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 33 de 1985, ley 100, código sustantivo de trabajo artículo 264, decreto

2842 de 2010, ley 909 de 2004

Ley 33 de 1985, ley 100, código sustantivo de trabajo artículo 264, decreto

2842 de 2010, ley 909 de 2004
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

HISTORIAS LABORALES N/A ESPAÑOL X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia, Ministerio Del Trabajo. Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre

Código Sustantivo del Trabajo. Bogotá: 1950. Artículo 264. Ley 190 (6, junio,

1995). Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la

administración pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la

corrupción administrativa. Bogotá: 1995. Ley 443 (11, junio, 1998). Por la cual

se expiden normas sobre carrera administrativa y se dictan otras

disposiciones. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas

sobre la organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se

expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998.

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012-

Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015. Circular No. 004 (6, junio, 2003).

Organización de las Historias Laborales Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por

medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector de

Función Pública Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide

el Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotá: 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
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LA TRD
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INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe Anual Fut Deuda Publica ESPAÑOL X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Supervision ESPAÑOL X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Visitas Tecnicas ESPAÑOL X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informes A Organismos De Control 

Y Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe Contable De Almacén 

Activos Fijos Y Bienes De Consumo
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Administración De 

Bienes De Consumo Y Devolutivos 
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Ajuste De Acreencias A 

Pasivos
ESPAÑOL X X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

En desarrollo de los artículos 334 y 335 de la Constitución Política, se expidió

la Ley 550 de 1.999 que establece y regula los instrumentos de intervención

estatal en la economía y en el Capítulo V regula su aplicación a las entidades

territoriales y descentralizadas del nivel territorial.

En desarrollo de los artículos 334 y 335 de la Constitución Política, se expidió

la Ley 550 de 1.999 que establece y regula los instrumentos de intervención

estatal en la economía y en el Capítulo V regula su aplicación a las entidades

territoriales y descentralizadas del nivel territorial.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Ajustes Sostenibilidad 

Contable A Cuentas De Balance
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Archivos De Entradas Y 

Salidas De Almacén
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Comisión De Empalme ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

Concepto 43261 de 2019 Departamento Administrativo de la Función Pública X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Control Y Vigilancia A 

Prestadores Turísticos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

OFICINA ASESORA 

DE PLANEACIÓN

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Informe final de auditoria - Sistema Integrado de Gestión 

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES

Informe De Gestión De Seguimiento 

A La Prestación De Servicio De 

Salud

ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Gestión De Seguimiento 

Y Control Al Régimen Subsidiado
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES

Informe De Indicadores De 

Accidentalidad Y Ausentismo 

Laboral

ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Inversión En Obra Civil 

Dane
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES

Informe De La Liquidación De La 

Indexación Del Pago Del Neto Del 

Costo Acumulado

ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Pac Deuda ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Pqrsdf ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Recaudo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Actividades Comunales ESPAÑOL X PAPEL .XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Rendición De Cuentas ESPAÑOL X PAPEL .XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Rendición De Cuentas ESPAÑOL X PAPEL .XLS X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Al Mapa 

De Riesgo
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento A Los 

Subprocesos
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Al Plan 

Anticorrupción
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INFORMES Informe Control Politico ESPAÑOL X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informes De Seguimiento
 ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

OFICINA DE 

CONTROL INTERNO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

Informe Final de Auditoría

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X NO APLICA

INFORMES Informes De Seguimiento
 ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Informe Preliminar de Auditoria

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X 15 AÑOS

INFORMES
Informe De Cuenta Anual 

Contraloria
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES

Informe De Evaluacion 

Independientede Estado De 

Sistema Control Interno

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento A La 

Contratacion
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento A 

Fortalecimiento Meritocracia
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Segumientoa La 

Acrecencias A Favor De Municipio
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Segumiento A La 

Administracion Pqrsd
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES

Informe De Seguimiento A Las 

Funciones De Comité De 

Conciliacion 

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Seguimiento Auditoria ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Plan 

Desempeño
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Seguimiento Sigep ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Sistema 

General De Participaciones
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

DESPACHO DEL 

SUPERINTENDENTE 

DELEGADO PARA 

ENTIDADES 

TERRITORIALES Y 

GENERADORES, 

RECAUDADORES Y 

ADM

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Sistema 

General De Regalias
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CATEGORIA DE LA 
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NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INFORMES

Informe De Seguimiento Sistema 

Unico Informacion Litigiosa Del 

Estado

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Y 

Evaluacion A Mipg
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Sistema De Gestion 

Control Interno Contable
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Software ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Sistema 

General De Regalias
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento A Planes 

De Manejo Ambiental
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Supervisión 

Interventoría
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Visita Técnica ESPAÑOL X X X
DISCO DURO / 

PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe Estadístico Y Metodológico ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe Financiero Alcaldía (Rut-Nit-

Dian) Exógena
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe Mensual De Afiliados ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe Presupuestal ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 - Decreto

Reglamentario. 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informes Seud ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe Tesorería Municipal ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe Trimestral Fut Servicio 

Deuda
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INSCRIPCIÓN Y RETIRO 

DE ASOCIACIONES 

ADULTO MAYOR

N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
Banco Terminológico ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Cuadro De Clasificación 

Documental
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Cuadro De Clasificación 

Documental
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CLASIFICACION O 

RESERVA 

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental Del Archivo 

Central
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Modelo De Requisitos Para La 

Gestión De Documentos 

Electrónicos

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Plan Institucional De Archivo De La 

Entidad
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
Programa De Gestión Documental ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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ARCHIVISTICOS
Tabla De Retención Documental ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
Tabla De Valoración Documental ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumento De Control  De 

Extractos Bancarios
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
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X
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DE ACUERDO A LA 
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ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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Inventario Documental De Archivo 
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
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LA TRD
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ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
ESPAÑOL X X PAPEL
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X
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DE ACUERDO A LA 
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ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumento De Control Y Préstamo 

De Documentos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos De Control Entrega De 

Comunicaciones Oficiales 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 
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DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 
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CONTROL
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.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CONTROL

Planilla De Entrega De Material 

Tecnologico
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 
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X
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Planilla De Prestamos De 

Dispositivos Tecnológicos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 
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INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
Planilla Hojas De Vida De Equipos ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X
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DOCUMENTAL
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DE ACUERDO A LA 
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventario De Bienes De Uso 

Publico
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X
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AUXILIAR DE LA 
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DE ACUERDO A LA 
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ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventario De Bienes Históricos Y 

Culturales
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS Inventario De Bienes Muebles ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventario De Bienes Muebles Y 

Activos Fijos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS Inventario De Bienes Inmuebles ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventario De Sistemas De 

Información
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventario De Propiedades Planta Y 

Equipo
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS Inventario De Puntos Vive Digital ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS Inventario Parque Automotor ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CUSTODIO DE LA 

INFORMACION
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INFORMACION 
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TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

LIBROS
Libro De Actas De Posesión Ante 

Junta Directiva E.S.E Imsalud
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS Libro De Contratos ESPAÑOL X X LIBRO
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS Libro De Cuentas ESPAÑOL X X LIBRO
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS Libro De Demanda ESPAÑOL X X LIBRO
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS
Libro De Proceso De 

Nacionalización
ESPAÑOL X X LIBRO

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS Libro De Registro ESPAÑOL X X LIBRO
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS Libro De Resoluciones ESPAÑOL X X LIBRO
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS Libro Propiedades De Cementerio ESPAÑOL X X LIBRO
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS DE 

CONTABILIDAD
Libro Auxiliar ESPAÑOL X X LIBRO

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LIBROS DE 

CONTABILIDAD
Libro Mayor Y Balance ESPAÑOL X X LIBRO

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LICENCIAS Licencia De Exhumación ESPAÑOL X X PAPEL .DOC. X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LICENCIAS Licencia De Inhumación ESPAÑOL X X PAPEL .DOC. X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LICENCIAS

Licencia De Intervención De 

Espacio Público Para La 

Construcción Y Rehabilitación

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LICENCIAS

Licencia De Intervención De 

Espacio Público Para La Utilización 

Del Espacio Público Areo O Del 

Subsuelo

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

LICENCIAS

Licencia De Intervención De 

Espacio Público Para La 

Construcción, Rehabilitación, 

Reparación, Sustitución, 

Modificación O Ampliación De 

Instalaciones Y Redes Para La 

Provisión De Servicios Públicos 

Domiciliarios Y De 

Telecomunicaciones

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

LICENCIAS

Licencia De Intervención En 

Espacio Público Para La Dotación 

De Amueblamiento Urbano Y La 

Instalación De Expresiones 

Artísticas O Arborización  

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES
Manual De Catálogo General De 

Cuenta
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES Manual De Manejo De Almacén ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES Manual De Calidad ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES Manual De Riesgos ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES
Manual Sistemas  Integrados De 

Gestion 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES
Manuales De Procesos Y 

Procedimiento 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES Manual De Políticas Contables ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES
Manual De Sistemas Y 

Procedimientos Contables
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 MANUALES
Misión Visión & Funciones 

¿Quiénes Somos?
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

MAPA DE RIESGO Mapa De Riesgo Administrativo ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

MAPA DE RIESGO Mapa De Riesgo Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

MAPA DE RIESGO Mapa De Riesgo De Corrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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TOTAL O 
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IDENTIFICACIÓN Y 

EVALUACIÓN DE RIESGO

N/A ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

NOMINA
Nómina De Administración Central 

Planta Globalizada
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del

Trabajo. Bogotá: 1950. Capítulos III y IV. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la

cual se introducen reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la

cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207.

Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se reglamenta la afiliación al

Régimen de Seguridad Social en Salud y la prestación de los beneficios del

servicio público esencial de Seguridad Social en Salud y como servicio de

interés general, en todo el territorio nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70,

79 – 84. Decreto 1406 (28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas

disposiciones reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta

parcialmente el artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de Aportantes al

Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el régimen de recaudación

de aportes que financian dicho Sistema y se dictan otras disposiciones.

Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

NOMINA
Nómina De Educación Docentes & 

Activos
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del

Trabajo. Bogotá: 1950. Capítulos III y IV. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la

cual se introducen reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la

cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207.

Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se reglamenta la afiliación al

Régimen de Seguridad Social en Salud y la prestación de los beneficios del

servicio público esencial de Seguridad Social en Salud y como servicio de

interés general, en todo el territorio nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70,

79 – 84. Decreto 1406 (28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas

disposiciones reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta

parcialmente el artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de Aportantes al

Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el régimen de recaudación

de aportes que financian dicho Sistema y se dictan otras disposiciones.

Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

NOMINA
Provisión Prestaciones Sociales De 

Nomina
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Código Sustantivo del

Trabajo. Bogotá: 1950. Capítulos III y IV. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la

cual se introducen reformas al Código Sustantivo del Trabajo y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 1990. Artículo 24. Ley 100 (23, diciembre, 1993). Por la

cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 1993. Artículos 206 y 207.

Decreto 806. (30, abril, 1998). Por el cual se reglamenta la afiliación al

Régimen de Seguridad Social en Salud y la prestación de los beneficios del

servicio público esencial de Seguridad Social en Salud y como servicio de

interés general, en todo el territorio nacional. Bogotá: 1998. Artículos 26, 70,

79 – 84. Decreto 1406 (28, julio, 1999). Por el cual se adoptan unas

disposiciones reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta

parcialmente el artículo 91 de la Ley 488 de diciembre 24 de 1998, se dictan

disposiciones para la puesta en operación del Registro Único de Aportantes al

Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el régimen de recaudación

de aportes que financian dicho Sistema y se dictan otras disposiciones.

Bogotá: 1999. Artículos 5, 7 – 10 y 24.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

NOTAS CONTABLES N/A ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

OPERACIONES 

FINANCIERAS DE 

FONDOS DE SERVICIOS 

EDUCATIVOS

N/A ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ORDENES DE PAGO N/A ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PERMISOS Permiso De Circulación Nocturna ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PERMISOS
Permiso De Señalización Y 

Demarcación
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PERMISOS
Permiso Espectáculos Públicos De 

Artes Escénicas
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PERMISOS
Permiso Para Instalación De 

Antenas
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CUSTODIO DE LA 
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DE LA 
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TOTAL O 
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PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 
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PERMISOS
Permiso Por Espectáculos Públicos 

No Escénicos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PERMISOS Permiso Vía Publica ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

POLITICAS DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO

N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anual Mensualizado (Pac) ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción En Salud (Pas) ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción Territorial Pat ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Adquisiciones ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan De Apoyo Al Mejoramiento De 

La Calidad De La Educación
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan De Aseguramiento Población 

Pobre No Asegurada (Ppna)
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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 PLANES Plan De Auditoria ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Auditoria De Matricula ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Auditoria Interna ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan De Capacitación Personal 

Sector Salud
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Contingencia ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Ambiental ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Económico ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Educativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Municipal ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Sector Salud ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Social ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan De Desarrollo Social Rural Y 

Urbano
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desarrollo Turístico ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Emergencia ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Emergencia En Barrios ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES

Plan De Formación, Capacitación Y 

Estímulos Al Personal De 

Instituciones Educativas

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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Administrativa
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso De Audiencia Publica ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROCESOS Procesos Juridicos ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Procesos Industria Y Comercio (Ica) ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Procesos De Fiscalizacion ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Caracterización De 

Ayuda Humanitaria Inmediata
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS DE 

JURISDICCION 

CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVO Y 

TRIBUNALES DE 

ARBITRAMIENTO

Proceso Electoral ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DIRECCIÓN DE 

PROCESOS 

JURISDICCIONALES

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X X Expediente de cada demanda (proceso) Ley 1564 de 2012 Art. 123 - Hasta su notificación. X 15 AÑOS

PROCESOS
Proceso De Cierre De 

Establecimiento Comerciales
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso De Cobro Coactivo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso De Cobro Plusvalía ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso De Control De La 

Instalación De Publicidad Visual 

Exterior

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Control De Obra De 

Construcción
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Control Legal A 

Establecimientos De Comercio
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Cuota Alimentaria Y 

Visitas
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Cuotas Partes 

Pensionales
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Cuotas Partes 

Pensionales
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso De Delimitación Territorial ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROCESOS
Proceso De Desvinculación 

Vehicular
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso De Incapacidades, 

Ausentismos Y Prorroga De 

Vacaciones

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Incapacidades De 

Accidente De Trabajo
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso De Inscripción De 

Condominios Y Sus 

Representantes, Propiedad 

Horizontal

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Investigaciones 

Disciplinarias - Verbales
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 19, literal d): La prevención, investigación y persecución de los delitos y

las faltas disciplinarias, mientras que no se haga efectiva la medida de

aseguramiento o se formule pliego de cargos Colombia. Congreso De La

Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley 734 de 2002. Por el cual se

expide el Código Disciplinario Único.

Art. 95 Ley 734 de 2002 "Reserva de la actuación disciplinaria. En el

procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán reservadas hasta

cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que ordene el archivo

definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos procesales. En el

procedimiento especial ante el Procurador General de la Nación y en el

procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De La Administración Del 

Cobro De Valorización
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Licencia De 

Conducción
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso De Nulidad Simple ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Nulidad Y 

Restablecimiento De Derecho
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal Colombia. Congreso De La República. Ley

1437 de 2011. Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo

y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso De Protección Hotelera ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Reclamación 

Administrativa
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso De Registro De Publicidad 

Exterior Visual Y Conceptos De 

Normas Urbanas Al Respectos

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Reorganización 

Empresarial O Liquidación
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso De Regularización Y 

Legalización De Hacinamientos 

Humanos

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Restitución De Bienes 

De Uso Publico
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROCESOS Proceso De Restitución De Tierras ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Venta, Expropiación O 

Enajenación De Activos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos Disciplinario Contra 

Servidores Publicos/ Proceso 

Disciplinario Ordinarios   

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 95 de la Ley 734 de 2002. Artículo  95. Reserva de la actuación

disciplinaria. En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán

reservadas hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos

procesales. En el procedimiento especial ante el Procurador General de la

Nación y en el procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia. El

investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por

disposición de la Constitución o la ley tengan dicha condición.

Colombia. Congreso De La Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley

734 de 2002. Por el cual se expide el Código Disciplinario Único.

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal

Colombia. Congreso De La República. Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Colombia. Congreso De La República. Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión

pública.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 1400 de 1970. Por los cuales

se expide el Código de Procedimiento Civil.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso Disciplinarios Contra 

Servidores Públicos
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 95 de la Ley 734 de 2002. Artículo  95. Reserva de la actuación

disciplinaria. En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán

reservadas hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos

procesales. En el procedimiento especial ante el Procurador General de la

Nación y en el procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia. El

investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por

disposición de la Constitución o la ley tengan dicha condición.

Colombia. Congreso De La Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley

734 de 2002. Por el cual se expide el Código Disciplinario Único.

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal

Colombia. Congreso De La República. Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Colombia. Congreso De La República. Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión

pública.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 1400 de 1970. Por los cuales

se expide el Código de Procedimiento Civil.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Ejecutivo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Fondo Prestacional ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso Homologación Y Nivelación 

Salarial
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Inversiones Patrimoniales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso Operativos Por Invasión 

Espacio Público, Contaminación 

Visual, Auditiva.

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Ordinario Laboral ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Penal ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROCESOS Proceso Policivos O Querella ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso Por Demolición De Obra 

Que Amenaza Ruina
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso Por Infracciones De 

Transito
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso Por Infracciónes 

Urbanísticas
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso Por Perturbación A La 

Posesión, Amparo Domiciliario Y/O 

Tenencia

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Por Violencia Intrafamiliar ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Recobros Incapacidades ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Reparación Directa ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 90 de la Constitución Política el cual establece que el estado deberá

responder por el daño antijurídico que cause.

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Sancionatorio De Obras ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Proceso Sancionatorio Sector Salud ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Proceso Secuestros De Bien 

Inmuebles, Bienes Muebles Y/O 

Enseres

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Anual Mensualizado De 

Caja Pac Sector Educativo
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa Bienestar, Capacitación E 

Incentivos Docentes, Directivos 

Docentes Y Administrativos

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Colombia Mayor ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles

Se procederá a la revelación parcial de la información respecto de los datos no

protegidos, en concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del

Decreto Único Reglamentario 1081 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Adulto Mayor ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROGRAMAS Programa Cúcuta Emprende ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Alimentación Escolar 

Pae
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Acompañamiento Y 

Asesoría A La Gestión De Calidad 

Institucional

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Administración Cesión 

Bienes Inmuebles
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Administración Del 

Sistema Sisben
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Asistencia Técnica ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Atención Al Riesgo 

Psicosocial
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Atención Habitantes 

De Calle Y En Condición De Calle
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Atención Integral, 

Niños, Niñas Y Adolescentes
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Conpes 109 - Política Pública Nacional de Primera Infancia, Ley 1098 del 8 de

noviembre de 2006, mediante la cual se expide el Código de la infancia y la

Adolescencia, cuyo objeto es “establecer normas sustantivas y procesales

para la protección integral de los niños, las niñas y los adolescentes,

garantizarles el ejercicio de sus derechos.

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Artículo 7°. Derechos de los niños, niñas y adolescentes. Se

procederá a la revelación parcial de la información respecto de los datos no

protegidos, en concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del

Decreto Único Reglamentario 1081 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Atención Población 

Con Discapacidad
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La Ley Estatutaria 1618 de 2013 “por medio de la cual se establecen las

disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de los derechos de las

personas con discapacidad”

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles Se procederá a la

revelación parcial de la información respecto de los datos no protegidos, en

concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del Decreto Único

Reglamentario 1081 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Atención Psicosocial ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Atención Psicosocial 

Y Salud Integral A Victimas
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Atención Seguridad Y 

Preservación De Orden Publico
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Banco De Tierras ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROGRAMAS Programa De Campañas Viales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Capacitación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Capacitación 

Desarrollo Económico
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Capacitación 

Empresarial 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Capacitación De 

Seguridad Ciudadana
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Capacitación Sobre 

Prevención De Desastres
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Conformación Y 

Fortalecimiento De Grupo De 

Ahorradores

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Control Vehicular Y 

Movilidad
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Control De Diseño A 

Infraestructura De Zonas Verdes
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Control Físico ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Control Y Seguimiento 

A Juntas De Acción Comunal, 

Juntas Vivienda Comunal Y 

Asociaciones 

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Convivencia Pacífica 

Solución De Conflicto
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Desorden Musculo 

Esquelético 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Estratificación 

Socioeconómica Rural Y Urbana
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Etnias ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 1396 de 1996, Por el cual se crea la Comisión Nacional de Territorios

Indígenas y se crea el programa especial de atencón a Pueblos Indígenas.

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles Se procederá a la

revelación parcial de la información respecto de los datos no protegidos, en

concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del Decreto Único

Reglamentario 1081 de 2015

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROGRAMAS

Programa De Fortalecimiento 

Institucional Y Participación 

Ciudadana

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Gestión De Recursos 

De Crédito Para El Apoyo A Nuevos 

Emprendimientos Y El 

Fortalecimiento De Microempresa 

Ya Existentes

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Habitabilidad ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Decreto 1077 de 2015, Esta versión incorpora las modificaciones introducidas

al Decreto Único Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio a

partir de la fecha de su expedición. Decreto 867 de 2019, Por el cual se

adiciona el capítulo 7, al título 1 de la parte 1 del libro 2 del Decreto 1077 de

2015 en relación con la implementación del programa ·casa Digna, Vida

Digna· y se adoptan otras disposiciones.

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Se procederá a la revelación parcial de la información respecto de

los datos no protegidos, en concordancia con lo señalado en el artículo

2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único Reglamentario 1081 de 2015

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Inducción Y 

Reinducción
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Lgtbi ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles Se procederá a la

revelación parcial de la información respecto de los datos no protegidos, en

concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del Decreto Único

Reglamentario 1081 de 2015.

Ley de diversidad de género en Colombia, Decreto 410 de 2018, Decreto 762

del 07 de mayo de 2018 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Medio Ambiente ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Monitoreo Desarrollo 

Físico
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Pasivocol ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Pavimentación Vial 

Comunidad Y Gobierno
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Población Con 

Necesidades Educativas Especiales
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Población Victimas 

Del Conflicto
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Poblaciones Diversas ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Pobreza Extrema ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Promoción Y 

Prevención De Seguridad 

Ciudadana

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 
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LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 
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CUSTODIO DE LA 

INFORMACION
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DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROGRAMAS

Programa De Seguimiento A 

Proyectos De Urbanismo Y 

Construcción

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Seguridad Alimentaria ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Seguridad Y Salud En 

El Trabajo
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotá: 2015. Artículos 2.2.4.6.8,

2.2.4.6.12 y 2.2.4.6.31.

Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las

limitaciones propias que impone la condición de servidor público, en

concordancia con lo estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 de 2011

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad

rt. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones

propias que impone la condición de servidor público, en concordancia con lo

estipulado por el artículo 24 de la Ley 1437 de 2011; b) El derecho de toda

persona a la vida, la salud o la seguridad.

Art. 3, literal g) Ley 1266 de 2008: "Dato semiprivado. Es semiprivado el dato

que no tiene naturaleza íntima, reservada, ni pública y cuyo conocimiento o

divulgación puede interesar no sólo a su titular sino a cierto sector o grupo de

personas o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de

actividad comercial o de servicios a que se refiere el Título IV de la presente

ley".

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. Es el dato que por su

naturaleza íntima o reservada sólo es relevante para el titular".

Art. 5, Ley 1581 de 2012. "Datos sensibles. Para los propósitos de la presente

ley, se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del

Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminación, tales como

aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las

convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos,

organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de

cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos

políticos de oposición así como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y

los datos biométricos."

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Semaforización ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Sensibilización A Los 

Migrantes
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Servidumbre Minera ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Titulación Gratuita ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Titulación Por Venta ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Victimas ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Educativos ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROGRAMAS
Programa Educativo Sobre 

Régimen Disciplinario
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Familia En Acción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1948 del 8 de enero de 2019 

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles Ley 1581/2012 Articulo 6

Tratamiento de Datos Sensibles Se procederá a la revelación parcial de la

información respecto de los datos no protegidos, en concordancia con lo

señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del Decreto Único Reglamentario 1081 de

2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Financiero Sector 

Educativo
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Operativo De Restitución 

De Espacio Público
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Prestación Del Servicio 

Asociación De Mujeres
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Ley 1876 de 2017, 

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles Se procederá a la

revelación parcial de la información respecto de los datos no protegidos, en

concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del Decreto Único

Reglamentario 1081 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa Registro De Cobertura Y 

Atención Social Del Servicio 

Educativo

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa Sistema De 

Responsabilidad Penal En 

Adolescentes

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Acuerdo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS
Proyecto De Desarrollo, Formación 

Y Promoción
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS

Proyecto De Espacio De 

Participación Ciudadana Para El 

Fomento De Turismo

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Formación Turística ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Inversión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Obra Publica ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Patrimonio Cultura ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS
Proyecto De Promoción Y 

Proyección Turística
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROYECTOS Proyecto De Seguridad Ciudadana ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Victimas ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto Educativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

REGISTROS

Registro Cartográfico De 

Actualización Municipal Del Sector 

Urbano

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

REGISTROS

Registro De Administración, 

Mantenimiento Y Actualización De 

Hardware Y Software

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

REGISTROS Registro De Copias De Seguridad ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

REGISTROS Registro Presupuestal ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

REQUERIMIENTOS 

SISTEMA DE 

INFORMACIÓN

N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

SISTEMA ESTADISTICOS 

Y DE INFORMACIÓN DE 

ATENCIÓN EN SALUD

N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

SOLICITUDES
Solicitud De Autorización Y 

Cancelación
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

SOLICITUDES
Solicitud De Recibo Para Pago 

Total
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

TRASLADOS BANCARIOS N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA
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CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

HISTORIA LABORAL 

PENSIONADOS
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 33 de 1985, ley 100, código sustantivo de trabajo artículo 264, decreto

2842 de 2010, ley 909 de 2004

Ley 33 de 1985, ley 100, código sustantivo de trabajo artículo 264, decreto

2842 de 2010, ley 909 de 2004
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS Contrato De Arrendamiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007. Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510

(17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Prestación De Servicio ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Adquisiciones ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS Contrato De Prestación De Servicio ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos De Cobro Liquidacion Y 

Determinacion De Avaluos Y 

Efectos 

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
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RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROCESOS
Proceso De Cobro Coactivo 

Persuasivo
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Levantamiento Y 

Medidas 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 95 de la Ley 734 de 2002. Artículo  95. Reserva de la actuación

disciplinaria. En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán

reservadas hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos

procesales. En el procedimiento especial ante el Procurador General de la

Nación y en el procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia. El

investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por

disposición de la Constitución o la ley tengan dicha condición.

Colombia. Congreso De La Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley

734 de 2002. Por el cual se expide el Código Disciplinario Único.

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal

Colombia. Congreso De La República. Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Colombia. Congreso De La República. Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión

pública.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 1400 de 1970. Por los cuales

se expide el Código de Procedimiento Civil.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Procesos De Remate ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 95 de la Ley 734 de 2002. Artículo  95. Reserva de la actuación

disciplinaria. En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán

reservadas hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos

procesales. En el procedimiento especial ante el Procurador General de la

Nación y en el procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia. El

investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por

disposición de la Constitución o la ley tengan dicha condición.

Colombia. Congreso De La Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley

734 de 2002. Por el cual se expide el Código Disciplinario Único.

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal

Colombia. Congreso De La República. Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Colombia. Congreso De La República. Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión

pública.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 1400 de 1970. Por los cuales

se expide el Código de Procedimiento Civil.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Requerimiento De 

Impuesto Predial Coactivo 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Resolucion De 

Embargo 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 95 de la Ley 734 de 2002. Artículo  95. Reserva de la actuación

disciplinaria. En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán

reservadas hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos

procesales. En el procedimiento especial ante el Procurador General de la

Nación y en el procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia. El

investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por

disposición de la Constitución o la ley tengan dicha condición.

Colombia. Congreso De La Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley

734 de 2002. Por el cual se expide el Código Disciplinario Único.

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal

Colombia. Congreso De La República. Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Colombia. Congreso De La República. Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión

pública.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 1400 de 1970. Por los cuales

se expide el Código de Procedimiento Civil.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS Procesos De Secuestre ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Art. 95 de la Ley 734 de 2002. Artículo  95. Reserva de la actuación

disciplinaria. En el procedimiento ordinario las actuaciones disciplinarias serán

reservadas hasta cuando se formule el pliego de cargos o la providencia que

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los derechos de los sujetos

procesales. En el procedimiento especial ante el Procurador General de la

Nación y en el procedimiento verbal, hasta la decisión de citar a audiencia. El

investigado estará obligado a guardar la reserva de las pruebas que por

disposición de la Constitución o la ley tengan dicha condición.

Colombia. Congreso De La Republica- el numeral 32 del artículo 34 de la Ley

734 de 2002. Por el cual se expide el Código Disciplinario Único.

Colombia. Congreso De La República. Ley 906 de 2004. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Penal

Colombia. Congreso De La República. Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide

el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Colombia. Congreso De La República. Ley 1474 de 2011. Por la cual se dictan

normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y

sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión

pública.

Colombia. Presidencia De La República. Decreto 1400 de 1970. Por los cuales

se expide el Código de Procedimiento Civil.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestion
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Seguimiento ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, .XLS, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Proceso De Administración De 

Pagos Por La Fiducia
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CLASIFICACION O 
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Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite Seguridad 

Alimentaria Y Nutricional 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Infancia Y Adolescencia Y 

Familia (Miaf)
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Mesa Adulto Mayor ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Mesa Indigena ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Mesa Lgbtiq  Y/O Osigd ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Mesa Narp (Afro) ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Mesa Pobreza Extrema ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Mesa Rrom ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Participacion Niños Y 

Adolescentes 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Del Consejo Municipal De 

Politicas Sociales - Compos 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Consejo De Estado. Sala De Lo Contencioso Administrativo. Ley 1581 de 2012-

Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario 

Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 - Decreto

Reglamentario 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS Contrato De Compraventa ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Ley 80 de 1993 artículo 50, 51,

52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98; ley 1150 de 2007 artículo 17, 23,

decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la república; decreto 2150 de 1995

del ministerio de justicia y del derecho artículo 122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS Contrato De Obra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Generacion 2050 ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Personeros Y Consejeros ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Prevencion De Riesgos 

Sociales 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Srpa ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Educativos ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

COMPROBANTES 

CONTABLES
Comprobantes De Egresos ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

COMPROBANTES 

CONTABLES
Comprobantes De Ingreso ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

Congreso De La República De Colombia. Constitución Política de Colombia,

1991. Artículos 268, 354. Congreso De La República De Colombia. Ley 734 de

2002, código único disciplinario. Artículos 34, 35 y 48. Congreso De La

República De Colombia Ley 962 de 2005. Artículo 28

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS
Certificado Ascenso A Escalafon 

Sector Oficial 
ESPAÑOL X X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.DOCX,  .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

El artículo 57 del Código sustantivo del trabajo, en el numeral 7 contempla la

obligación del empleador de expedir una certificación al trabajador, en la cual

conste el tiempo de servicio, la índole de la labor desempeñada y el salario

devengado.

El artículo 57 del Código sustantivo del trabajo, en el numeral 7 contempla la

obligación del empleador de expedir una certificación al trabajador, en la cual

conste el tiempo de servicio, la índole de la labor desempeñada y el salario

devengado.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS
Certificado Ascenso A Escalafon 

Sector Privado  
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Los  artículos  20  y  21 del Decreto 1278 de 2002, El Decreto  2277  de  1979. Los  artículos  20  y  21 del Decreto 1278 de 2002, El Decreto  2277  de  1979. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado Mejoramiento Salarial ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Los  artículos  20  y  21 del Decreto 1278 de 2002, El Decreto  2277  de  1979. Los  artículos  20  y  21 del Decreto 1278 de 2002, El Decreto  2277  de  1979. X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 
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ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA
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TIPO DE SOPORTE 
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ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa Sistema De 

Responsabilidad Penal En 

Adolescentes

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA
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DE INFORMACION O 
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INFORMACION
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INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

CONTRATOS Contrato De Prestación De Servicio ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio De Asociación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 95.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS Contrato De Prestación De Servicio ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y

contratación pública. Colombia. Departamento Nacional De Planeación.

Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Incorporacion De Bienes 

Baldios 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD



A
N

A
L

O
G

O

D
IG

IT
A

L

E
L

E
C

T
R

O
N

IC
O

DESCRIPCION DEL 

SOPORTE

PRESENTACION DE 

LA INFORMACION 

(FORMATO)

IN
T

E
R

N
O

E
X

T
E

N
O

P
U

B
L
IC

A

C
L
A

S
IF

IC
A

D
A

R
E

S
E

R
V

A
D

A

T
O

T
A

L

P
A

R
C

IA
L

NOMBRE O TITULO DE LA 
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NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

ACTAS

Actas De Subcomite Intersesorial 

Para La Prevencion Violencia 

Basada En Genero 

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Cumplimiento ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

CENTRAL /OFICINA 

ASESORA JURÍDICA

GESTIÓN 

DOCUMENTAL
X NA NA NA

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Grupo ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Constitución Política. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 393 de 1997. Por

la cual se desarrolla el artículo 87 de la Constitución Política. Ley 1266 de

2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario -

Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437 de 2011 concordante Ley

1755 de 2015.

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012- Decreto

Reglamentario -Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437 de 2011

concordante Ley 1755 de 2015. Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El

derecho de toda persona a la intimidad"

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 
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CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 
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TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS
Certificado De Disponibilidad 

Presupuestal
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Consejo De Estado. Sala De Lo Contencioso Administrativo. Ley 1581 de 2012-

Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario 

Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 - Decreto

Reglamentario 
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Arrendamiento - 

Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Compraventa ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Ley 80 de 1993 artículo 50, 51,

52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98; ley 1150 de 2007 artículo 17, 23,

decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la república; decreto 2150 de 1995

del ministerio de justicia y del derecho artículo 122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interinstitucionales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Bienestar Del Personal ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS JUDICIALES
Procesos Sancionatorio Sector 

Salud 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DIRECCIÓN DE 

PROCESOS 

JURISDICCIONALES

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X X Expediente de cada demanda (proceso) Ley 1564 de 2012 Art. 123 - Hasta su notificación. X 15 AÑOS

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Instrumentos De Descripcion De 

Archivos 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción En Salud (Pas) ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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 PLANES Plan De Auditoria ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan Operativo Anual De 

Inversiones
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 
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DOCUMENTAL
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OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 
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DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informes De Vigilancia En Salud 

Publica
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
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 PLANES
Planes De Intervenciones 

Colectivas En Salud Publica
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X
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X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma
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PROGRAMAS
Programa De Convivencia Social Y 

Salud
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X
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DOCUMENTAL
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OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
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PROGRAMAS

Programa De Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestion 

De La Salud - Aseguramiento

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestion 

De La Salud - Gestion De La Salud 

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestion 

De La Salud - Participacion Social

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Fortalecimiento De La 

Autoridad Sanitaria Para La Gestion 

De La Salud - Vigilancia En Salud 

Publica

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Salud Ambiental ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Vida Saludable Y 

Condiciones No Transmisibles - 

Cronicas

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - Aiepi 

(Eda-Ira)

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - Pai
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Lepra

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Tuberculosis

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Vida Saludable Y 

Enfermedades Transmisibles - 

Vectores

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programas De Dimension Vida 

Saludable Y Enfermedades 

Transmisibles - Zoonosis

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Cumplimiento ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

CENTRAL /OFICINA 

ASESORA JURÍDICA

GESTIÓN 

DOCUMENTAL
X NA NA NA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X
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Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 
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IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Auditoria De La 

Calidad En La Prestacion De Los 

Servicios De Salud

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Emergencias Y 

Desastres 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Decreto 1396 de 1996, Por el cual se crea la Comisión Nacional de Territorios

Indígenas y se crea el programa especial de atencón a Pueblos Indígenas.

Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la

intimidad” Ley 1581/2012 Articulo 5 Datos Sensibles

Ley 1581/2012 Articulo 6 Tratamiento de Datos Sensibles Se procederá a la

revelación parcial de la información respecto de los datos no protegidos, en

concordancia con lo señalado en el artículo 2.1.1.4.3.2 del Decreto Único

Reglamentario 1081 de 2015

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Gestion Diferencial 

De La Poblacion Vulnerable 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Regimen Subsidiado 

Y Aseguramiento En Salud
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Salud Y Ambito 

Laboral 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Servicio De Atencion 

A La Comunidad Sac
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Sistema De Emergencias 

Medicas-Sem
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Minima Cuantia ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interinstitucionales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Ciclo Foro 

Capacitaciones Virtuales 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Consultorio Empaques Y 

Productos 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Consultorio Empresarial ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Consultorio Fotografia Y 

De Productos 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Consultorio Juridico ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Consultorio Plan De 

Ventas 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Consultorio Y Finanzas ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROGRAMAS Programa Cucuta Reactiva ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Cucuta Una Frontera 

Productiva
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Conformacion Y 

Fortalecimiento De Grupo De 

Ahorradores 

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programa De Gestion De Recursos 

De Credito Para El Apoyo A Nuevos 

Emprendimientos Y El 

Fortalecimiento De Microempresa 

Ya Existentes 

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Festividades De 

Emprendedores 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Taller De Habilidades 

Emprendedores 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Yo Me Bancarizo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Grupo ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Constitución Política. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 393 de 1997. Por

la cual se desarrolla el artículo 87 de la Constitución Política. Ley 1266 de

2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario -

Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437 de 2011 concordante Ley

1755 de 2015.

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario - Ley 1581 de 2012- Decreto

Reglamentario -Ley 1712 de 2014- Decreto Reglamentario -Ley 1437 de 2011

concordante Ley 1755 de 2015. Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El

derecho de toda persona a la intimidad"

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite De Invitacion De 

Libertad Religiosa En El Municipio 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite De Invitacion De 

Seguimiento Electoral 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite Junta Defensora De 

Animales 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite Municipal De 

Discapacidad 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite Para La Lucha 

Contra La Trata De Personas 
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS

Acta De Subcomite De Prevencion, 

Proteccion, Y Garantia De No 

Repeticion 

ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Actas De Reunion ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 
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IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 
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RESERVA 

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado Pedagogico ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONCILIACIONES Conciliaciones Juridicas ESPAÑOL X X PAPEL .DOC X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Resolución 357 DE 2007. Por la cual se adopta el Régimen de Contabilidad

Pública, se establece su conformación y se define el ámbito de aplicación. 

Resolución 4444 DE 1995. Por la cual se aprueba y adopta el Plan General de

Contabilidad Pública PGCP, y se dictan otras disposiciones sobre la materia.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos Interadministrativos - 

Contratacion Directa
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Minima Cuantia ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Seleccion Abreviada De Menor 

Cuantia
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Seleccion Abreviada Por Subasta 

Inversa
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PERMISOS Permisos Especiales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Capacitación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Inversión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reparto ESPAÑOL X X
DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones. Artículo 550. Causales de aprehensión y decomiso

de mercancías.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD



A
N

A
L

O
G

O

D
IG

IT
A

L

E
L

E
C

T
R

O
N

IC
O

DESCRIPCION DEL 

SOPORTE

PRESENTACION DE 

LA INFORMACION 

(FORMATO)

IN
T

E
R

N
O

E
X

T
E

N
O

P
U

B
L
IC

A

C
L
A

S
IF

IC
A

D
A

R
E

S
E

R
V

A
D

A

T
O

T
A

L

P
A

R
C

IA
L

NOMBRE O TITULO DE LA 

CATEGORIA DE LA 

INFORMACION

NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 
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DOCUMENTO/ ACTIVO 
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EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 
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INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Capacitación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Viabilidad ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Consultoria E 

Interventoria 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Obra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CLASIFICACION O 

RESERVA 

CONVENIOS Convenio De Asociación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 95.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES

Informes A Organismos De Control 

Y Vigilancia A Prestadores 

Turisticos   

ESPAÑOL X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CLASIFICACION O 
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ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones Populares ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución Política.

CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 472 de 1998. Por la cual se desarrolla

el artículo 88 de la Constitución Política de Colombia en relación con el

ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Comite Municipal De 

Participacion Ciudadana 
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones. Artículo 550. Causales de aprehensión y decomiso

de mercancías.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS Contrato De Compra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Institucionales ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 355.

Colombia. Congreso De La República. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades

del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales

para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del

artículo 189 de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá:

1998. Artículos 6, 95 y 107.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 
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PARCIAL 
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CLASIFICACION O 

RESERVA 

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa De Capacitación ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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IDIOMA
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PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 
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ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contrato De Consultoría E 

Interventoría
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007. Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17,

julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación

pública. 

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Obra ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007 Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decreto Reglamentario. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CLASIFICACION O 
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 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROYECTOS Proyecto De Inversión Publica ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa De Infraestructura 

Educativa  
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Equipamientos Y Ademas 

Bienes De Uso Publico 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Infraestructura Vial ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA
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INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Agua Potable Y 

Saneamiento Basico Para Todos 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS
Programa Gestion Ambiental 

Urbana 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Sil Cultura Urbana ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS

Programas Areas Estrategicas 

Protegidas Recurso Hidrico 

Preservado Para Todos 

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta De Consejo De Seguridad 

Metropolitana 
ESPAÑOL X X

DISCO DURO / 

PAPEL
.PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones. Artículo 550. Causales de aprehensión y decomiso

de mercancías.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Acta Mesa De Seguridad Municipal 

Comunitaria 
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Actas De Comite Municipal De 

Orden Publico (Foset)
ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Ley 1448 de 2011. Por la cual se dictan medidas de atención, asistencia y

reparación integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras

disposiciones.

Ley 1581 de 2012 -Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones

generales para la protección de datos personales.Por medio de la cual se crea

la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública

Nacional y se dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA
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PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 
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CLASIFICACION 

DE LA 
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(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)
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TOTAL O 
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PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

CONTRATOS
Contrato De Consultoría E 

Interventoría
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007Colombia. Congreso De La República. Ley

1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras

disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. Bogotá:

2007. Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17,

julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación

pública. 

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto

1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto único

reglamentario del sector administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015.

Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contrato De Suministro ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio,

2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. 

Colombia. Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo,

2015). Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan Integral Seguridad Ciudadana 

Pisc 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PROGRAMAS
Programa Capacitacion A 

Promotores De Seguridad 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
Resoluciones ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONTRATOS
Contratos De Comodato - 

Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Contratos De Concesion ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS
Contratos De Prestacion De 

Servicios - Contratacion Directa 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

Ley 80 de 1993 artículo 50, 51, 52, 53 y 55; ley 489 de 1998 articulo 20 y 98;

ley 1150 de 2007 artículo 17, 23, decreto 1510 de 2013 de la presidencia de la

república; decreto 2150 de 1995 del ministerio de justicia y del derecho artículo

122.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONTRATOS Minima Cuantia ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Congreso De La República. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual

se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.

Bogotá: 1993. Artículo 55, Ley 80 de 1993 Colombia. Congreso De La

República. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen

medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Bogotá: 2007.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública. Colombia.

Departamento Nacional De Planeación. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por

medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector

administrativo de planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONVENIOS Convenio Interadministrativo ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 209. Colombia. Congreso De La República.

Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las

atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del artículo 189 de la

Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 1998. Artículos 6,

95 y 107.

Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 - Decretos Reglamentarios X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe Al Consejo Territorial De 

Planeacion Ctp -Avance De Metas 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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NOMBRE O TITULO DE LA 

INFORMACION 
IDIOMA

RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCIONFUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL 

LOCALIZACION DEL 

DOCUMENTO/ ACTIVO 

DE INFORMACION O 

LUGAR DE CONSULTA

CUSTODIO DE LA 

INFORMACION

CLASIFICACION 

DE LA 

INFORMACION 

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

TIPO DE 

ORIGEN

TIPO DE SOPORTE 

(MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTE)

EXCEPCION 

TOTAL O 

PARCIAL 

PLAZO DE LA 

CLASIFICACION O 

RESERVA 

PERMISOS Permiso General ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan Estrategico De Control Al 

Marco Normativo De Transporte 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Estrategico De Seguridad Vial ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Local De Seguridad Vial ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Laboratorio Ciudad Movil ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Actas De Entrega A Inspecciones ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS
Actas De Entrega Comparendo De 

La Policia De Transito
ESPAÑOL X X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CERTIFICADOS Certificado De Libertad Y Tradicion ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

Artículo 28, Ley 962 de 2005. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide

el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. Bogotá:

1993. Artículo 25. 

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

DERECHO DE PETICIÓN N/A ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .PDF, 

.JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente. Constitución Política de

Colombia. Bogotá: 1991. Artículo 23. Colombia. Congreso De La República.

Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho

Fundamental de Petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Bogotá: 2015

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1581 de 2012 -Decreto Reglamentario - Ley 1712 de 2014 -

Decreto Reglamentario.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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CLASIFICACION O 

RESERVA 

HISTORIAL DE 

VEHICULOS
Historia De Vehiculo - Publico ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ministerio De Transporte, Resolución 004775, (1 de octubre, 2009), por la cual

se establece el manual de trámites para el registro o matrícula de vehículos

automotores y no automotores en todo el territorio nacional y se dictan otras

disposiciones. Bogotá: 2009.

Resolución 013292, (04 de diciembre, 2009), Por la cual se establece el

contenido para la expedición del Certificado Individual de Aduanas para

vehículos automotores. Bogotá: 2009. Resolución 0001565, (6 de junio, 2014),

Por la cual se expide la Guía metodológica para la elaboración del Plan

Estratégico de Seguridad Vial. Bogotá: 2014. Resolución 5111, (28 de

noviembre, 2011), Por la cual se adopta el formato unificado de resultados y el

certificado de la revisión tecnicomecánica y de emisiones contaminantes para

vehículos automotores en el territorio nacional. Bogotá: 2011.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Actualizacion De 

Informacion Ante El Runt
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos De Blindaje O Desmonte 

De Blindaje De Un Vehiculo 

Automotor

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Cambio De Carroceria 

De Un Vehiculo Automotor
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Cambio De Color De 

Un Vehiculo Automotor
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Cambio De Motor De 

Un Vehiculo Automotor
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos De Cambio De Placa Por 

Clasificacion De Un Vehiculo 

Antiguo O Clasico

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Cambio De Servicio 

De Un Vehiculo  Automotor
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos De Inscripcion O 

Levantamiento De Limitacion O 

Gravamen A La Propiedad

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Matricula Inicial 

Vehiculo Particular
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Matricula Inicial 

Vehiculo Servicio Publico
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Perdida Definitiva 

Hurto O Desaparicion Documental
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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PROCESOS
Procesos De Reconstruccion De 

Expedientes Vehiculares
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos De Traslado De 

Matriculas De Un Vehiculo 

Automotor

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS

Procesos De Traspaso De 

Propiedad De Un Vehiculo 

Automotor

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos De Traspaso 

Indeterminado 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROCESOS
Procesos Por Destruccion Total A 

Causa De Un Accidente De Transito
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones De Tutela ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente Constitución Política.

PRESIDENCIA DE LA REPÚBLICA. Decreto 2591 de 1991. Por el cual se

reglamenta la acción de tutela consagrada en el artículo 86 de la Constitución

Política

Ley 1712 del 2014, Articulo 18 literal a. "El derecho de toda persona a la

intimidad" Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012- Ley 1712 de 2014- Ley 1437

de 2011 concordante Ley 1755 de 2015.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe A Organismo De Control Y 

Vigilancia  
ESPAÑOL X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
Constitución Política de la República de Colombia. Artículos 119 y 278.

Bogotá: 1991 Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Código

Disciplinario Único. Bogotá: 2002.

Ley 1581 de 2012 - Decreto Reglamentario -Ley 1712 de 2014 -Decreto

Reglamentario
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan Anticorrupción ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Acción ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Desempeño ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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 PLANES Plan De Mejoramiento ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Descentralizado ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

PROGRAMAS Programa Sisben ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ACTAS Acta De Reunión ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1712 de 2014 Por la cual se dictan disposiciones generales para la

protección de datos personales.Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se

dictan otras disposiciones.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CIRCULARES Circulares Informativas ESPAÑOL X X PAPEL .DOCX, X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.
X

DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

INFORMES
Informe  De Administracion De Los 

Sistemas De Informacion 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento A Las 

Politicas De Mipg
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Al Mapa 

De Riesgos 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Seguimiento Al Paac ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informe De Seguimiento Al Plan 

Anticorrupcion 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informes A Organismos De Control 

Y Vigilancia  
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES Informe De Gestión ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES
Informes De La Politica De 

Gobierno Digital 
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INFORMES

Informes De Monitoreo Del Sistema 

De Seguridad Y Privacidad De La 

Informacion De Los Sistemas De 

Informacion Institucional  

ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

Colombia. CONGRESO DE LA REPÚBLICA. Ley 1712 de 2014. Por medio de

la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de acceso a la

información pública nacional y se dictan otras disposiciones. Colombia.

CONGRESO

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD
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INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

Inventario Documental De Archivo 

De Gestión
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000. Acuerdo 42 (31,

octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la organización de

los archivos de gestión en las entidades públicas y las privadas que cumplen

funciones públicas, se regula el Inventario Único Documental y se desarrollan

los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Bogotá: 2002. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el

Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1 Decreto

1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único

Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

Ley 1266 de 2008 - Ley 1581 de 2012 - Ley 1712 de 2014 Puede afectar la

prevención, investigación y persecución de los delitos y las faltas disciplinarias, 

mientras que no se haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule

pliego de cargos, según el caso

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS
Inventarios De Las Zonas Wifi Del  

Municipio
ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

INVENTARIOS Inventarios De Los Smart Place ESPAÑOL X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Datos Abiertos ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES
Plan De Seguridad Y Privacidad De 

La Informacion 
ESPAÑOL X X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Tatramiento De Riesgos ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES Plan De Transformacion Digital ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

 PLANES

Plan Estrategico De Las 

Tecnologias De La Informacion Y 

Las Comunicaciones (Peti)

ESPAÑOL X X X PAPEL
.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X

La constitucion politica de Colombia en el articulo 74 todas las personas tienen

derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca

la ley. El secreto profesional es inviolable. La ley 1712 de 2014 en los articulos

18 y 19 cobija la calificacion de informacion reservada o calificada.

El derecho al acceso a la informacion publica no es absoluta y esta limitada

por el derecho a la proteccion de la intimidad y de los datos personales que

acompañan la misma

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

ADMINISTRACIÓN DE 

PQRSF
N/A ESPAÑOL X X PAPEL

.DOCX, .XLS, 

.PDF, .JPG
X

DE ACUERDO A LA 

TABLA DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X
La ley 1712 de 2014 en los articulos 18 y 19 cobija la calificacion de

informacion reservada o calificada.

Colombia. Congreso De La República De Colombia: Ley 190 de 1995: Por la

cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administración

Pública y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupción

administrativa. Artículo 54.

X
DE ACUERDO CON 

LA TRD

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Enviadas 
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos De Comunicaciones 

Oficiales Recibidas
ESPAÑOL X X X PAPEL .PDF

GRUPO DE 

CORRESPONDENCI

A

AUXILIAR DE LA 

OFICINA / JEFE 

ENCARGADO

DE ACUERDO A LA 

TRD - OFICINA 

ENCARGADA 

X Recepción de Comunicaciones Oficiales N/A NO APLICA


