
CODIGO GRADO

440 04

CODIGO GRADO
RESULTADOS DE 

PRUEBA                              

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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1. DESEMPEÑAR FUNCIONES DE OFICINA Y DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ENCAMINADAS A FACILITAR EL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE LAS 

ACTIVIDADES DEL ÁREA DE DESEMPEÑO 

2. MANTENER ORGANIZADO Y ACTUALIZADO EL ARCHIVO DE LA DEPENDENCIA SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS DETERMINADOS 

3. ATENDER Y ORIENTAR A LOS USUARIOS PERSONAL Y TELEFÓNICAMENTE SUMINISTRANDO LA INFORMACIÓN NECESARIA Y PRECISA DE ACUERDO CON 

LAS CONSULTAS REALIZADAS. 

4. HACER SEGUIMIENTO AL TRÁMITE DE LOS DOCUMENTOS PROPIOS DE SU DEPENDENCIA, DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES DEL SUPERIOR 

INMEDIATO. 

5. ASISTIR LA REALIZACIÓN DE LABORES PROPIAS DE DIGITACIÓN QUE DEMANDE LA DEPENDENCIA, DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES DEL 

SUPERIOR INMEDIATO. 

6. RECEPCIONAR LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ALLEGA AL ÁREA DE DESEMPEÑO, SEGÚN EL PROGRAMA TECNOLÓGICO ESTABLECIDO PARA DICHO 

TRÁMITE. 

7. LAS DEMÁS QUE LES SEAN ASIGNADAS, DE ACUERDO CON EL ÁREA DE DESEMPEÑO.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NIÑO AVELLANEDA JORGE ENRIQUE

RESULTADO DE LA APLICACION DE LA EVALUACION DE APTITUDES Y HABILADADES A LOS SERVIDORES PUBLICOS CONFORME ARTICULO 6to DE LA 

RESOLUCION 0218 DE 23 JUNIO 2023 “POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA LA PROVISION TRANSITORIA DE VACANTES DEFINITIVAS O 

TEMPORALES DE  EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA PLANTA DE PERSONAL DE 

LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA”

EMPLEO OBJETO DE ESTUDIO

NO REQUIERE EXPERIENCIA

APELLIDOS NOMBRES

TITULO BACHILLER 

DENOMINACION DEL EMPLEO 

PROPIEDAD 

LISTADO DE SERVIDORES PUBLICOS INSCRITOS EN CARRERA ADMINISTRATIVA QUE CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y DE 

EXPERIENCIA DEL EMPLEO : SECRETARIA , CODIGO: 440, GRADO: 04 ,A PROVEER MEDIANTE ENCARGO 

DENOMINACION DEL EMPLEO

SECRETARIA

ADELANTA LABORES DE APOYO ADMINISTRATIVO CONFORME A LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, QUE CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LA 

MISIÓN Y LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES

FORMACION ACADEMICA

NIVEL

ASISTENCIAL

EXPERIENCIA

ALVAREZ FLOREZ ARMANDO ANTONIO

SITUACION ADMINISTRATIVA

VACANTE TEMPORAL

GUERRERO RODRIGUEZ YURLY ANDREA

CARDENAS ANCHICOQUE YILVER 

ALEXANDER 

PROPOSITO PRINCIPAL

DOMINGUEZ GARCIA OSCAR GERARDO

JIMENEZ DURAN HERVIN ORLANDO

DUARTE VILLA DIANA MARIA

CAICEDO MATOS PEDRO

LEMUS CASANOVA RAFAEL ENRIQUE

SALAZAR CABALLERO DIANA FERNANDA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO



1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

1 407 03 NO APTO

CAJAMARCA AREVALO JENNIFER PAOLA

BARRETO FERRER GLADYS ELENA

RODRIGUEZ JAIMES HENRY DAVID

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MUÑOZ GARCIA YOLANDA

TAPIAS RODRIGUEZ AIDEE

BARAJAS SUAREZ FREDDY ORLANDO 

BAYONA BARRERA RAMON URIEL

CONTRERAS HERNANDEZ JUAN 

SEBASTIAN

SANCHEZ LAZO EDGAR JOSE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

RANGEL PRADA MARIBEL

ROSAS PEREZ LUIS FRANCISCO

NAVARRETE GOMEZ JOSE HENRY

OCHOA APARICIO LEONOR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

HERNANDEZ SILVA ISAIAS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

BONILLA SANDRA MILENA

AFANADOR PEÑA CLAUDIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO



CODIGO GRADO

440 04

CODIGO GRADO
RESULTADOS DE 

PRUEBA                              

1 470 03 NO APTO

1 470 03 NO APTO

1 470 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

AUXILIAR DE SERVICIOS 

GENERALES

AUXILIAR DE SERVICIOS 

GENERALES

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTEMORA CASTILLO LUIS OMAR

MESA TORRES JOHANNA PATRICIA

ESCALONA SARMIENTO EUGENIA 

ESTEFANIA

LUQUE VILLAREAL OLGA RUBIELA

RODRIGUEZ MENDOZA WILLIAM 

AUGUSTO

PERDOMO CHONA LIBARDO

MARIÑO BARAJAS FRANYER RODOLFO

CABALLERO CARVAJAL JUAN DE JESUS

ORTEGA QUINTERO JORGE ELIECER

LISTADO DE SERVIDORES PUBLICOS INSCRITOS EN CARRERA ADMINISTRATIVA QUE CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y DE 

EXPERIENCIA DEL EMPLEO :  SECRETARIA, CODIGO: 440, GRADO: 04 ,A PROVEER MEDIANTE ENCARGO

APELLIDOS NOMBRES
DENOMINACION DEL EMPLEO 

PROPIEDAD 

SANCHEZ IBAÑEZ YAZMIN ANGELIA
AUXILIAR DE SERVICIOS 

GENERALES

RESULTADO DE LA APLICACION DE LA EVALUACION DE APTITUDES Y HABILADADES A LOS SERVIDORES PUBLICOS CONFORME ARTICULO 6to DE LA 

RESOLUCION 0218 DE 23 JUNIO 2023 “POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA LA PROVISION TRANSITORIA DE VACANTES DEFINITIVAS O 

TEMPORALES DE  EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA PLANTA DE PERSONAL DE 

LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA”

EMPLEO OBJETO DE ESTUDIO

DENOMINACION DEL EMPLEO NIVEL SITUACION ADMINISTRATIVA

SECRETARIA ASISTENCIAL

PROPOSITO PRINCIPAL

ADELANTA LABORES DE APOYO ADMINISTRATIVO CONFORME A LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, QUE CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LA 

MISIÓN Y LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES

FUNCIONES                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
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VACANTE DEFINITIVA

1. DESEMPEÑAR FUNCIONES DE OFICINA Y DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ENCAMINADAS A FACILITAR EL DESARROLLO Y EJECUCIÓN DE LAS 

ACTIVIDADES DEL ÁREA DE DESEMPEÑO 

2. MANTENER ORGANIZADO Y ACTUALIZADO EL ARCHIVO DE LA DEPENDENCIA SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS DETERMINADOS 

3. ATENDER Y ORIENTAR A LOS USUARIOS PERSONAL Y TELEFÓNICAMENTE SUMINISTRANDO LA INFORMACIÓN NECESARIA Y PRECISA DE ACUERDO CON 

LAS CONSULTAS REALIZADAS. 

4. HACER SEGUIMIENTO AL TRÁMITE DE LOS DOCUMENTOS PROPIOS DE SU DEPENDENCIA, DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES DEL SUPERIOR 

INMEDIATO. 

5. ASISTIR LA REALIZACIÓN DE LABORES PROPIAS DE DIGITACIÓN QUE DEMANDE LA DEPENDENCIA, DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES DEL 

SUPERIOR INMEDIATO. 

6. RECEPCIONAR LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ALLEGA AL ÁREA DE DESEMPEÑO, SEGÚN EL PROGRAMA TECNOLÓGICO ESTABLECIDO PARA DICHO 

TRÁMITE. 

7. LAS DEMÁS QUE LES SEAN ASIGNADAS, DE ACUERDO CON EL ÁREA DE DESEMPEÑO.

REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA                                                                                                                                                                

DECRETO 0724 DE 18 DE JULIO DE 2018

FORMACION ACADEMICA TITULO BACHILLER 

EXPERIENCIA NO REQUIERE EXPERIENCIA



1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 472 03 NO APTO

1 AYUDANTE 472 03 APTO

1 480 03 NO APTO

1 485 03 NO APTOGUARDIAN

ORTIZ RANGEL CARLOS GERSON 

OSORIO CONTRERAS JORGE LUIS

VILLAVICENCIO GALINDO JOSE JULIAN

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTE

AYUDANTE

CONDUCTOR

SANTANDER GUTIERREZ JESUS SAMIR

OBREGON RODRIGUEZ YULIED CRISTINA

LIZCANO ROZO NIDYA ZISLEY

ARDILA DURAN PEDRO ALEXANDER


