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ENTIDAD

PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL ALCALDE
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA PRIVADA

PERIODO: SEPTIMO PERIODO
FECHA: 2016-2018 CODIGO: 10100
’ RETENGION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC cT| E |MT
03 | ACTOS ADMINISTRATIVOS
03.02 O Decretos 20 X X Esta agrupacion documental cuenta con valor Administrativo, Presenta valor

juridico toda vez que se manifiesta la demostracion de la presuncion de legalidad
de la resolucién, esto de acuerdo con lo expuesto en el Art 88 de la Ley 1437 de
2011, "Presuncion de legalidad del acto administrativo. Los actos administrativos se
presumen legales mientras no hayan sido anulados por la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo. En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el
Banco terminolégico del AGN se fija como tiempo de retencién para esta Serie el
término de veinte (20) afios, contados a partir de la perdida de vigencia, con el fin
de demostrar la fuerza ejecutoria del acto administrativo, responder a posibles
recursos que se interponga y realizar consultas referentes a las decisiones y actos
ejecutados por administraciones anteriores, de conformidad con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 de 2014 del AGN. En cuento a la valoracién secundaria, los Decretos
son fuente de informacion primaria para el estudio de la administracion publica del
pais, pues evidencian las decisiones administrativas de las entidades y que por lo
general producen efectos juridicos vinculantes que establecen obligaciones vy
derechos, en razén a la voluntad Estatal. La presente agrupaciéon documental se
conservara en su totalidad en medio fisico y tecnoldgico”. Circular Externa 003 de
2015 pues la informacioén alli contenida se constituye como fuente para la historia
de la administracion publica, ya que evidencian las decisiones tomadas por las
entidades con el fin de generar obligaciones y derechos.
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PROCEDIMIENTO

La subserie Resoluciones describe la voluntad de la administracién, su caracter|
resolutivo indica que "resuelve" una situacién bien sea de caracter general o
especifico expedida por un funcionario en ejercicio y cumplimiento de sus
funciones. La subserie tiene valor legal toda vez que esta documentacion es
evidencia de las decisiones que toma la alta direccién en la entidad, de donde se
pueden desprender responsabilidades. Los documentos que componen la serie
pueden constituirse en elementos de material probatorio dentro de posibles
procesos disciplinarios, pues se trata de actos administrativos emitidos por
autoridad legalmente constituida y en ejercicio de las competencias que se le han
conferidas legalmente. El tiempo de retencién se define de acuerdo con lo indicado
en el Banco Terminolégico del AGN quien determina que esta agrupacion
documental, se debe conservar por veinte (20) afios. Esta agrupacién documental
adquiere valores secundarios de caracter histérico y patrimonial da cuenta de las
decisiones misionales y administrativas pues son fuente primaria de la
administracién publica ya que evidencian las decisiones tomadas de caracter
social, politico, econémico y administrativo acuerdo a la circular externa 03 de
2015, debe ser conservada en deben ser conservados en medios tecnolégicos ".
Circular Externa 003 de 2015 segun instructivo para la digitalizacion general de
documentos.

Una Vez cumplido los tiempos de retencién 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre del expediente o finalizacién de su tramite, esta serie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo o cualitativo de (3%) sobre cada dos
afios de produccion documental, haciendo seguimiento a la respuestas, las cuales
se encuentran en las serie consecutivo de comunicaciones oficiales y expediente al
que corresponde, asi como sugerencias que implican revision e intervencion para la
mejora institucional.

PERIODO: SEPTIMO PERIODO
FECHA: 2016-2018
’ RETENCION | P'SPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E [MT| s
03.03 O Resoluciones 20 X X
07 |[E ADMINISTRACION DE PQRSF 5 X[ X
40 [l INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
40.05 O Inventarios Documental de Archivo de Gestion 2 X

Una vez la subserie cumpla los tiempos de retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio. Teniendo en cuenta que estos documentos
no ofrecen posibilidades investigativas, se deben eliminar el soporte de estos
documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura en el articulo 2.8.2.2.5 eliminacion de documentos dejando
constancia mediante inventario y acta de eliminacion aprobada por el comité
institucional de gestion y desempefio.
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0=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
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4 . Gevsan Mendara Uscaiegu;
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2016-2018 CODIGO: 10100
' RETENGION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E | MT| S
_ BIERMAN SUARES MARTINEZ

JULIO 19 DE 2023
Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024

Responsable - SecratariasGeneral

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha

CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién
AC - Archivo Central
Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccién
Subserie | ¢ Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucién Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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