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GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Cadigo: PA-06-01-P6-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
SUBDIRECCION DE DESARROLLO FISICO Y AMBIENTAL

CcODIGO: 10420

PROCEDIMIENTO

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizard una seleccion del 5% de la
produccién anual esto en relaciéon con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion estd a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

El tiempo de retencién sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizard una seleccion del 5% de la
produccion anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion estd a cargo del grupo de gestién documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |[MT| S
11 B CERTIFICADOS
11.05 | 0O Certificados de Cumplimiento 10 X
11.11 O Certificados de Informacion Geografica 10 X
29 B ESTUDIOS
29.01 O Estudios de Censo y Delimitacion 10 X
29.03 |O Estudios de Suelos y Cimentacion de Edificaciones 10 X
36 H INFORMES
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ALCALDIA

DE SAN JOSE DE

CUCUTA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

& GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL Cedigo: PA-06-01-PE-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

PERIODO: QUINTO PERIODO

FECHA:

2004-2012

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
SUBDIRECCION DE DESARROLLO FISICO Y AMBIENTAL

CcODIGO: 10420

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

AC CT

E

MT

PROCEDIMIENTO

36.34

O Informes Técnicos

10

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
sera 10 afios en el archivo central. Se realizara una selecciéon del 5% de la
produccién anual esto en relacién con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra corresponderd aquellos informes. El proceso de la
eliminacion estd a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

44

B LICENCIAS

44.02

O Licencias de Construccion

20 X

Se conserva 20 afios en el archivo central, se deben transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003
de 2015

44.03

O Licencias de Demolicion de Edificaciones

20 X

Se conserva 20 afios en el archivo central, se deben transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo X, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003
de 2015

44.05

O Licencias de Intervencion del Espacio Publico

20 X

Se conserva 20 afios en el archivo central, se deben transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003
de 2015
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DE SAN JOSE DE

CUCUTA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

& GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL Cedigo: PA-06-01-PE-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

PERIODO: QUINTO PERIODO

FECHA:

2004-2012

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
SUBDIRECCION DE DESARROLLO FISICO Y AMBIENTAL

CcODIGO: 10420

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

AC CT

E

MT

PROCEDIMIENTO

44.06

O Licencias de Reconocimientos de Construccion

20 X

X

Se conserva 20 afios en el archivo central, se deben transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003
de 2015

44.07

O Licencias de Subdivisiéon Urbana

20 X

Se conserva 20 afos en el archivo central, se deben transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003
de 2015

44.08

O Licencias de Urbanizacién de Terreno

20 X

Se conserva 20 afios en el archivo central, se deben transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003
de 2015

55

B PLANES

55.24

O Planes Parciales Zona de Expansion Urbana

10 X

Se estable un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicién final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cdmo se planeaban y
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos histéricos,
para garantizar la preservacion de la informacion en el tiempo.
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LCALDI GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL Codigo: PA-06-01-P6-F2

DE SAN JOSE DE Versién: 01

CUCUTA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE DESARROLLO FISICO Y AMBIENTAL

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012 CcODIGO: 10420
’ RETENGION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC cT| E [mT| s

64 B REGISTROS

64.05 O Registros de Atencién 5 X Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminaciéon documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

. BIERMAN SUARES MARTINEZ
_— ./ Cn=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
Ty T 0=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
,//// / ou=BIERMAN SUARES MARTINEZ, ) W JULIO 19 DE 2023
email=sec.general@cucuta.gov.co, Gersgn Mendara Uscalegus Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024
Responsable - Secretaria General Responsable - Area de Archivo Central Fecha
CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacion
AC - Archivo Central
Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucién Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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