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Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:
PERIODO:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
SUBDIRECCION DE DESARROLLO SOCIO-ECONOMICO
QUINTO PERIODO

CODIGO: 10430

PROCEDIMIENTO

Se establece un tiempo de retencién de 5 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

Una vez cumplido los tiempos de retencién 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacién, debido a que su informacién se integra como tipologia generados por|
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.

FECHA: 2004-2012
SETENEIEH DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |[MT| S
11 l CERTIFICADOS
11.02 | O Certificados Bancos de Proyectos 5 X
11.09 | O Certificados de Distancia 10 X
11.10 O Certificados de Estratos 5 X
11.17 | O Certificados de Paz y Salvo 10 X

Una vez cumplido los tiempos de retencion 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por|
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestién y desempefio.
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ENTIDAD PRODUCTORA:  ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO
FECHA:

: QUINTO PERIODO
2004-2012

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
SUBDIRECCION DE DESARROLLO SOCIO-ECONOMICO

CODIGO: 10430

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

AC

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

27

B ESCRITURAS PUBLICAS

20

Se estable un tiempo de retenciéon de 20 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cdmo se planeaban y
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos histéricos,
para garantizar la preservacion de la informacion en el tiempo.

29

B ESTUDIOS

29.04

O Estudios de Viabilidad

El tiempo de retencién sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo seguin lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizard una seleccion del 5% de la
produccion anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestiéon documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

29.05

O Estudios Estratificacion Socioeconomico

El tiempo de retencién sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizara una seleccién del 5% de la
produccién anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

36

B INFORMES

36.10

O Informes de Avaluos

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.
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PERIODO
FECHA:

: QUINTO PERIODO
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CODIGO: 10430

CcODIGO

RETENCION

DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL

AC CT| E

MT

PROCEDIMIENTO

36.21

O Informes de Viabilidad 10

X

Una vez cumplido el tiempos de retencion 10 afios en el AC, teniendo en cuenta el
cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un 1 afio de
producciéon documental. La documentacion que resulte de este proceso se
conservara en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la
historia, la cultura y la investigacion el proceso de seleccién sera realizado por el
comité institucional de gestion y desempefio, el jefe o delegado de la oficina
productora e interesado dejando constancia mediante inventario y acta de
aprobacion. Ley 594 de 2000 AGN.

36.25

O Informes Estratificacién Socieoconomica 10

Una vez cumplido el tiempos de retencion 10 afios en el AC, teniendo en cuenta el
cierre del expediente o finalizacién de su tramite, esta Subserie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un 1 afio de
produccion documental. La documentacion que resulte de este proceso se
conservara en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la
historia, la cultura y la investigacion el proceso de seleccidn sera realizado por el
comité institucional de gestion y desempefio, el jefe o delegado de la oficina
productora e interesado dejando constancia mediante inventario y acta de
aprobacion. Ley 594 de 2000 AGN.

57

B PROCESOS
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PERIODO
FECHA:

: QUINTO PERIODO
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CODIGO: 10430

CcODIGO

RETENCION

DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL

AC CT| E

MT

PROCEDIMIENTO

57.21

O Procesos de Regularizacion y Legalizacion Urbanista 20

X

Una vez cumplido los tiempos de retencion 20 afios en el AC, teniendo en cuenta
el cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (10%) sobre cada 2 afios de
produccién documental, debido que sus soportes testimonian informacion de cada
proceso que curso, considerando que cada proceso se incorpora una copia de la
resoluciéon sancién, la documentacion que resulte de este proceso se conservara
en medios tecnolégicos aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio". Circular Externa 003 de 2015 su soporte original que es
fisico como fuente de informacién para la historia, la cultura, la ciencia y la
investigacion, el proceso de seleccién sera realizado por el comité institucional de
gestion y desempefio el jefe o delegado de la oficina productora e interesados;
dejando constancia mediante inventario y acta de aprobacion.

59

Bl PROGRAMAS

59.28

O Programas de Titulacion 10 X

Se estable un tiempo de retencién de 10 afos, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicién final se establece la conservacién total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del como se planeaban vy
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos histéricos,
para garantizar la preservacion de la informacion en el tiempo.

61

B PROYECTOS
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PERIODO
FECHA:

: QUINTO PERIODO
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CcODIGO
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DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL

PROCEDIMIENTO

AC CT| E

MT

61.03

O Proyectos de Construccion 10

X

El tiempo de retencion en el archivo iniciara después del cierre administrativo segun
lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10
afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas
en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje
para conservacion permanente sobre aquellos proyectos de acuerdo en temas
relacionados con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada
administracion de gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos de
retencion contados a partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. Esta
subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar unas
muestras representativas mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%)
por cada afio de produccion documental.

61.08

O Proyectos de Valorizacion 10

El tiempo de retencion en el archivo iniciara después del cierre administrativo segun
lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10
afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas
en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje
para conservacion permanente sobre aquellos proyectos de acuerdo en temas
relacionados con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada
administracion de gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos de
retencion contados a partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. Esta
subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar unas
muestras representativas mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%)
por cada afio de produccion documental.
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

UNIDAD Al

DMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE DESARROLLO SOCIO-ECONOMICO

PERIODO:
FECHA:

QUINTO PERIODO
2004-2012

CODIGO: 10430

CcODIGO

RETENCION

DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL

AC CT| E

MT

PROCEDIMIENTO

61.09

O Proyectos de Viabilidad 10

El tiempo de retencion en el archivo iniciara después del cierre administrativo segun
lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10
afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas
en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje
para conservacion permanente sobre aquellos proyectos en temas relacionados
con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada administracion de
gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencion contados a
partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. Esta subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar unas muestras
representativas mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%) por cada
afio de produccion documental.

61.11

O Proyectos Modalidad Obras Nuevas 10

El tiempo de retencién en el archivo iniciara después del cierre administrativo segun
lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10
afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas
en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje
para conservacion permanente sobre aquellos proyectos en temas relacionados
con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada administracion de
gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencion contados a
partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. Esta subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar unas muestras
representativas mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%) por cada
afio de produccion documental.
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ENTIDAD

PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE DESARROLLO SOCIO-ECONOMICO

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012 CODIGO: 10430
SETENEIEH DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |MT
61.13 O Proyectos Renovacién Urbana 10 X El tiempo de retencion en el archivo iniciara después del cierre administrativo segun
lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10
afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas
en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje
para conservacién permanente sobre aquellos proyectos en temas relacionados
con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada administracion de
gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencion contados a
partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. Esta subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar unas muestras
representativas mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%) por cada
afio de produccion documental.
_ BIERMAN SUARES MARTINEZ
" cn=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
}7/7,/ 4’ </ 0=BIERMAN SUARES MARTINEZ, i JULIO 19 DE 2023
B et SUARES MARTINEZ, 6ersan Mendora Uscategu; Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024
Responsable - Sec?ect%rla General Responsable - Area de Archivo Central Fecha
CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend ll SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién
- AC - Archivo Central
Serie O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucién Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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