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GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Codigo: PA-06-01-P6-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:
PERIODO:

FECHA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA DE HACIENDA

SUBSECRETARIA DE TESORERIA

SEXTO PERIODO

2012-2016

CODIGO: 10530

CODIGO

DISPOSICION

RETENCION AL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AC CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

21

[l CUENTAS DE COBROS 10 X

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

35

[ INFORMES

35.15

O Informes de Pago 10 X

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

35.16

O Informes de Recaudo de ingresos y Recursos

10 X| X

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizara una seleccion del 5% de la
produccioén anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

48

Il PLANES
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA DE HACIENDA
SUBSECRETARIA DE TESORERIA

PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016 CODIGO: 10530
' RETENGION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E [MT| S
48.08 O Planes Anuales Mensualizado de Caja 10 X | X |El tiempo de retencion se aplicaran de la siguiente manera; 10 afios. Finalizado el

tiempo de retencién en el Archivo Central en el cual se realizara una seleccion del
10% de la produccion anual, esto en relacién con el volumen documental, Para la
disposicién final de los documentos resultantes de la seleccién realizada se
atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicaciéon de la selecciéon
archivistica se conservaran de manera permanentemente, en su formato original.
Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminacion de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN.

51 [l PROCESOS

51.02 O Procesos Administrativos de Cobro Coactivo 10 X | X |La Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de

las funciones asignada debe conocer y tramitar los procesos de Jurisdiccion
Coactiva de la entidad, en relacién con lo dispuesto en la Ley 1066 de 2006 por la
cual se dictan normas para la normalizacién de la cartera publica y se dictan otras
disposiciones y en la cual se faculta a las entidades publicas que de manera
permanente tengan a su cargo el ejercicio de las actividades y funciones
administrativas y que en virtud de estas tengan que recaudar rentas o caudales
publicos tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas obligaciones exigibles a
su favor. El tipo documental que da cierre al expediente es el Auto de terminacion
de proceso y archivo. El tiempo de retencién se aplicaran de la siguiente manera;
10 afios. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central en el cual se
realizara una seleccion del 10% de la produccién anual, esto en relaciéon con el
volumen documental, respecto a la parte cualitativa de la muestra correspondera
aquellos expedientes de procesos de cobro coactivo haya realizado con éxito el
cobro y el recaudo y permita a la ciudadania conocer la satisfaccion de las
obligaciones derivadas de sus actos administrativos ejecutoriados y los intereses vy
demas preceptos del ordenamiento juridico.

BIERMAN SUARES MARTINEZ Wﬁ, JULIO 19 DE 2023

cn=BIERMAN SUARES MARTINEZ, 0=BIERMAN

SUARES MARTINEZ, ou=BIERMAN SUARES ’ . . . . .
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Version: 01

Fecha: 12/12/2022

UNIDAD

ENTIDAD PRODUCTORA:

ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE HACIENDA

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

Responsable - Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA:  SUBSECRETARIA DE TESORERIA
PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016 CODIGO: 10530
' RETENCION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E | MT| s

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha

CONVENCIONES

ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Dependend [l SERIES

Serie

0O SUBSERIES

AC - Archivo Central

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion

MT - Medio Técnico

S - Seleccion

Subserie

e Tipos Documentales

Acta CIGD - N° 03 DE JULIO 19 DE 2023

Resolucién Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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