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01

B ACCIONES CONSTITUCIONALES

01.01

O Acciones de Tutelas

10

X1 X

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencian el cumplimiento de
las funciones asignadas que deberan dar respuesta a las acciones de tutela e
impugnarlos fallos cuando a ello hubiere lugar. Esto en relacién con lo expuesto
en el Articulo 86 de la Constitucion politica de Colombia 1991 que toda la persona
tendra accion de tutela para reclamar ante los jueces, en todo momento y lugar,
mediante un procedimiento preferente y sumario, por si misma por quien actué a
su nombre. El Tiempo de retencion documental se aplicard de la siguiente
manera; 10 afios. Finalizado el tiempo de retencion se realizara una seleccion del

04

B ACTOS ADMINISTRATIVOS

04.03

O Resoluciones

20

La subserie Resoluciones describe la voluntad de la administracion, su caracter|
resolutivo indica que "resuelve” una situacion bien sea de caracter general o
especifico expedida por un funcionario en ejercicio y cumplimiento de sus
funciones. La subserie tiene valor legal toda vez que esta documentacion es
evidencia de las decisiones gque toma la alta direccién en la entidad, de donde se
pueden desprender responsabilidades. Los documentos que componen la serie
pueden constituirse en elementos de material probatorio dentro de posibles
procesos disciplinarios, pues se trata de actos administrativos emitidos por

09

B CERTIFICADOS

09.14

O Certificados Laboral

10

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y|
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.

10

B CIRCULARES

10.01

O Circulares Informativas

Una vez cumplido los tiempos de retencién 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacién, debido a que su informacién se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y|
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestiéon y desempefio.
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Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, teniendo en cuenta)
la finalizacién de su tramite, esta Subserie desarrolla valores secundarios como
gestion de la entidad, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un
1 afio de produccion documental, debido a que su informacioén consolida los
hallazgos compromisos, avances y cumplimiento pactados como mejoramiento a
la gestion de la entidad. La documentacién que resulte de este proceso se
conservara en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la
historia, la cultura y la investigacion el proceso de seleccion sera realizado por el
comité institucional de gestion y desempefio, el jefe o delegado de la oficina
productora e interesado dejando constancia mediante inventario y acta de
aprobacion. Ley 594 de 2000 AGN.

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, teniendo en cuenta,
la finalizacién de su tramite, esta Subserie desarrolla valores secundarios como
gestion de la entidad, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un
1 afio de produccién documental, debido a que su informacién consolida los
hallazgos compromisos, avances y cumplimiento pactados como mejoramiento a
la gestion de la entidad. La documentacién que resulte de este proceso se
conservara en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la
historia, la cultura y la investigacion el proceso de seleccion sera realizado por el
comité institucional de gestién y desempefio, el jefe o delegado de la oficina
productora e interesado dejando constancia mediante inventario y acta de
aprobacién. Ley 594 de 2000 AGN.

PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016
’ RETENCION | P'SPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E |mT
15 B COMUNICACIONES
15.01 O Comunicaciones Enviadas 10 X
15.02 O Comunicaciones Recibidas 10 X
19 B CONTRATOS
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Se estable un tiempo de retencién de 20 afios, culminado el tiempo de retencién
se realizara un proceso de seleccion de dos contratos por vigencia de la
produccion anual de la serie aleatoriamente, esto en relaciéon con el volumen
documental el cual es bajo en la entidad, respecto a la parte cualitativa de la
muestra se conservaran los Contratos, los cueles se celebraron en favor de
atencion de las necesidades. A los documentos resultantes de la seleccion
realizada se les aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de
la Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del AGN, las series producto de la
aplicacion de la seleccion archivistica se conservaran de manera permanente, en
su formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el
punto de vista normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de
eliminaciéon de documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019
del Archivo General de La Nacion.

Se estable un tiempo de retencién de 20 afios, culminado el tiempo de retencién
se realizara un proceso de seleccion de dos contratos por vigencia de la
produccion anual de la serie aleatoriamente, esto en relacion con el volumen
documental el cual es bajo en la entidad, respecto a la parte cualitativa de la
muestra se conservaran los Contratos, los cueles se celebraron en favor de
atencion de las necesidades. A los documentos resultantes de la seleccion
realizada se les aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de
la Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del AGN, las series producto de la
aplicacion de la seleccion archivistica se conservaran de manera permanente, en
su formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el
punto de vista normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de
eliminacién de documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019
del Archivo General de La Nacion.

PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016
’ RETENCION | P'SPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CcT| E [MT
19.08 |O Contratos de Prestacion de Servicios 20 X
20 B CONVENIOS
20.01 O Convenios de Asociacion 20 X
35 B INFORMES
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35.08

O Informes de Correspondencia 10 X

Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado,
presentado en la memoria descriptiva.

48

B Pl ANES

48.23

O Planes de Desempefio 10

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, teniendo en cuenta,
el cierre del expediente o finalizacion de su trdmite, esta Subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un
1 afio de produccion documental, debido a que su informacion consolida los
hallazgos compromisos, avances y cumplimiento pactados como mejoramiento a
la gestion de la entidad. La documentaciéon que resulte de este proceso se
conservara en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la
historia, la cultura y la investigacion el proceso de seleccién serd realizado por el
comité institucional de gestién y desempefio, el jefe o delegado de la oficina
productora e interesado dejando constancia mediante inventario y acta de
aprobacién. Ley 594 de 2000 AGN.

51

B PROCESOS
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51.07

O Procesos de Cierres de Establecimientos Comerciales Educativi 20

X

Una vez cumplido los tiempos de retencion 20 afios en el AC, teniendo en cuenta,
el cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (10%) sobre
cada 2 afios de produccion documental, debido que sus soportes testimonian
informacién de cada proceso que curso, considerando que cada proceso se
incorpora una copia de la resolucién sancion, la documentacion que resulte de
este proceso se conservara en medios tecnolégicos aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Circular Externa 003 de
2015 su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la historia,
la cultura, la ciencia y la investigacion, el proceso de seleccién sera realizado por
el comité institucional de gestion y desempefio el jefe o delegado de la oficina
productora e interesados; dejando constancia mediante inventario y acta de
aprobacion.

52

B PROGRAMAS

52.07

O Programas de Alimentacion Escolar PAE 10 X

Se estable un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cémo se planeaban Y,
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion
final, se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos
histéricos, para garantizar la preservacion de la informacién en el tiempo.

Responsablf - Secretaria General

GevSdN Mendora  Uscaiequ; MuuomDEzo’;\s l B Q
Responsable - Area de Archivo Central /M/ T Fecha w’ﬂ_

CONVENCIONES

DDIGO - C(

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

Dependend

W SERIES

A _ Archivin Cantral

CT - Conservacion Total |E - Eliminacién
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