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PROCEDIMIENTO

Se estable un tiempo de retencién de 20 afios, culminado el tiempo de retencion se
realizard un proceso de seleccién de dos contratos por vigencia de la produccién anual
de la serie aleatoriamente, esto en relacién con el volumen documental el cual es bajo
en la entidad, respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos, los cueles se celebraron en favor de atencién de las necesidades. A los
documentos resultantes de la seleccion realizada se les aplicard las acciones
dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de febrero de 2015
del AGN, las series producto de la aplicacion de la seleccion archivistica se
conservaran de manera permanente, en su formato original. Para los documentos que
no han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico, se debe
atender el procedimiento de eliminacién de documentos establecido en el Articulo 22 del
Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion.

Se conservara por un periodo de diez (20) afios, a partir de la fecha del cierre del
trdmite respectivo. Se conserva en el archivo central, se deben transferir al Archivo
Histérico para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080
de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias.
Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que
posean valores historicos no podran ser destruidos, deben ser conservados en medios
tecnolégicos”. Circular Externa 003 de 2015

PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016
; RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |MT
19 B CONTRATOS
19.08 |O Contratos de Prestacion de Servicios 20 X
33 B HISTORIAS DE ORGANISMOS COMUNALES 20 X X
48 B PLANES
48.11 | O Planes Comunitario y Territoriales de Desarrollo 10 X X

El tiempo de retencién es de (10) afios en el archivo central. Con respecto a la
disposicion final la circular externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de
conservacion total deben ser conservados en medios tecnolégicos". Circular External
003 de 2015 en su soporte original; ya que el informe de gestion evidencia anualmente
la gestion de la planeacién, ejecucion y evaluacion de las actividades misionales,
estratégicos y de apoyo. Esta informacién puede servir como fuente de consulta para|
las investigaciones administrativas, financieras y econémicas de la entidad.
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El tiempo de retencién es de (10) afios en el archivo central. Con respecto a la
disposicién final la circular externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de
conservacion total deben ser conservados en medios tecnolégicos"”. Circular External
003 de 2015 en su soporte original; ya que el informe de gestion evidencia anualmente
la gestion de la planeacion, ejecucion y evaluacion de las actividades misionales,
estratégicos y de apoyo. Esta informacién puede servir como fuente de consulta para]
las investigaciones administrativas, financieras y econémicas de la entidad.

Una vez cumplido los tiempos de retenciéon 10 afios en el AC, teniendo en cuenta el
cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un 1 afio de
produccién documental. La documentaciéon que resulte de este proceso se conservara]
en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia, la
cultura y la investigacion el proceso de seleccion sera realizado por el comité
institucional de gestién y desempefio, el jefe o delegado de la oficina productora e
interesado dejando constancia mediante inventario y acta de aprobacion. Ley 594 de
2000 AGN.

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, teniendo en cuenta el
cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un 1 afio de
produccién documental. La documentacion que resulte de este proceso se conservara,
en su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la historia, Ia|
cultura y la investigacion el proceso de seleccion serd realizado por el comité
institucional de gestién y desempefio, el jefe o delegado de la oficina productora e
interesado dejando constancia mediante inventario y acta de aprobacion. Ley 594 de
2000 AGN.

PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016
; RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |MT
48.20 | O Planes de Desarrollo Economico y Competividad 10 X X
52 B PROGRAMAS
52.14 |0 Programas de Desarrollo Socioeconomico 10 X
52.44 |0 Programas Sociales 10 X
53 B PROYECTOS
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ENTIDAD

OFICINA PRODUCTORA:

PRODUCTORA:  ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL ALCALDE
SECRETARIA DE ASUNTOS SOCIALES Y ECONOMICOS

PERIODO: SEXTO PERIODO
FECHA: 2012-2016 CODIGO: 11000
’ RETENCION | PISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC cT| E [mMT
53.15 O Proyectos Productivos 10 X El tiempo de retencién en el archivo iniciara después del cierre administrativo segtn lo

determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10 afios
en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas en
diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje para]
conservacion permanente sobre aquellos programas de acuerdo en temas relacionados
con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada administracién de gobierno,
una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencion contados a partir del cierre de
expediente o tramites que le dio inicio. Esta subserie desarrolla valores secundarios, por
lo tanto, se procede a seleccionar unas muestras representativas mediante un sistema
de muestreo cuantitativo del (5%) por cada afio de produccion documental.
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Responsable t Secretaria General

Responsable - Area de Archivo Central / / Fecha Mﬂ_

CONVENCIONES
DDIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend m SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacion
AC - Archivo Central
Serie O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° 03 DE JULIO 19 DE 2023 Resolucion Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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