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ENTIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO
FECHA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA GENERAL

OFICINA DE PROTOCOLO Y RELACIONES PUBLICAS
: TERCER PERIODO

1988-1991

PRODUCTORA:

CODIGO: 1110

CODIGO

RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION
FINAL

AC CT| E

MT

PROCEDIMIENTO

08

B CERTIFICADOS

08.09

O Certificados de Pignoracion 5 X

Se establece un tiempo de retencién de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

39

B INFORMES

39.13

O Informes de Visita Ocular 10

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serda 10 afios en el archivo central. Se realizard una seleccion del 5% de la
produccién anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

48

H NOTIFICACIONES 5 X

Se establece un tiempo de retencién de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

66

B REGISTROS

66.12

O Registros de Personal 10 X

Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE PROTOCOLO Y RELACIONES PUBLICAS

PERIODO: TERCER PERIODO
FECHA: 1988-1991 CODIGO: 1110
: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |[MT| S
66.16 |0 Registros Novedades de Personal 5 X Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.
- BIERMAN SUARES MARTINEZ
__— ~ ./ cn=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
/7//’/ '7/”” 0=BIERMAN SUARES MARTINEZ, W@h JULIO 19 DE 2023
— S o o o Gevsan Mendora Uscalegu; Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024
Responsable - Secrétdtia General Responsable - Area de Archivo Central Fecha
CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacion
AC - Archivo Central
Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
Subserie | ¢ Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucion Aprobaciéon TVD - N° 0326 agosto 2023
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