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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL Cédigo: PA-06-01-P6-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO: QUINTO PERIODO

FECHA:

2004-2012

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO
SUBSECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO

cODIGO: 11210

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

AC CT

E

MT

PROCEDIMIENTO

02

B ACTAS

02.47

O Actas de Salida de Elementos

10

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado,
presentado en la memoria descriptiva.

19

B CONSTANCIAS

19.02

O Constancias de Paz y Salvo

10

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacién, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y|
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestiéon y desemperio.

36

B INFORMES

36.08

O Informes de Actividades

10 X

Los informes de actividades son una subserie transversal a toda la estructura de la|
Alcaldia, fundamento de acciones administrativa frente al control de actividades.
La subserie posee valor legal ya que sirve de testimonio o prueba de ley frente a
denuncias de la mala gestion del presupuesto de la entidad, posee valor fiscal ya
que justifica el gasto de presupuesto realizado. El tiempo de retencion es de (10)
afios en el archivo central. Con respecto a la disposicion final la circular externa
03 de 2015 describe que esta subserie es de conservacion total deben ser

39

B INVENTARIOS

39.03

O Inventarios Devolutivos

Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un trdmite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado,
presentado en la memoria descriptiva.
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RETENCION
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DISPOSICION
FINAL

AC

CT| E

MT

S

PROCEDIMIENTO

39.06

O Inventarios Material Bibliografico 5

X

Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un trdmite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado,
presentado en la memoria descriptiva.

41

B | IBROS

41.01

O Libros Radicador de Comunicaciones 5

Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado,
presentado en la memoria descriptiva.

59

B PROGRAMAS

59.04

O Programas Culturales 10

Una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencién contados a partir del
cierre del expediente o tramite que lo inicio, la alcaldia municipal 10 afios en el
archivo central, se determinara el proceso de seleccién cuantitativa se relaciona
con la definicién de un porcentaje de muestra el cual debe considerar el volumen
de produccién documental anual; la seleccién cualitativa se fundamenta en la
definicion de criterios descriptivos que den cuenta de caracteristicas o finalidades
del trdmite que sean susceptibles de conservar permanentemente. El proceso de
seleccion sera realizado por el comité institucional de gestién y desempefio, el jefe
de la oficina productora y los interesados.
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ENTIDAD
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DISPOSICION

FINAL

AC CT

E

MT

PROCEDIMIENTO

59.12

O Programas de Desarrollo Ludoteca 10

X

El tiempo de retencién en el archivo iniciard después del cierre administrativo
segun lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera
de 10 afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades
investigativas en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar
un porcentaje para conservacion permanente sobre aquellos programas de
acuerdo en temas relacionados con desarrollo de alto impacto social, entre otros
para cada administraciéon de gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos
de retencién contados a partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio.
Esta subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto, se procede a
seleccionar unas muestras representativas mediante un sistema de muestreo
cuantitativo del (5%) por cada afio de produccion documental.

Responsab{e - Secretaria General

Gersn Mendora  Uscatequ; /ﬂomoqus A

Responsable - Area de Archivo Central /M/ Fechaw_

CONVENCIONES

DDIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend B SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién
AC - Archivo Central
Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° 03 DE JULIO 19 DE 2023 Resolucion Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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