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CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

AC

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

09

Il AVALUOS

09.01

O Avaluos de Vehiculos

10

X| X

Seleccionar una muestra representativa del 50% de produccion semestral, mediante
el sistema aleatorio simple, como testimonio de la gestién relacionada con los
avaluos. Una vez seleccionadas las muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia. Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas seran sometidos al proceso de eliminacion documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacién de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
del programa en cada anualidad.

13

l CERTIFICADOS

13.04

O Certificados de Cursos

10

Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencioén, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

13.09

O Certificados de Matricula

10

Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

42

[l FORMULARIOS
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AC CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

42.02

O Formularios de Revisiéon

10 X

Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

51

[l LICENCIAS

51.01

O Licencias de Conduccién

Seleccionar una muestra representativa del 50% de produccion semestral, mediante
el sistema aleatorio simple, como testimonio de la gestion relacionada e
intervenciones. Una vez seleccionadas las muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia. Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas seran sometidos al proceso de eliminacion documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
del programa en cada anualidad.

69

Il PROGRAMAS

69.17

O Programas de Control Vehicular y Movilidad

10 X | X

Seleccionar una muestra representativa del 50% de produccién semestral, mediante
el sistema aleatorio simple, como testimonio de la gestion relacionada con las
campafias formativas e intervenciones pedagdgicas en la via. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el criterio expuesto, deben conservarse totalmente
en su soporte original constituyendo asi el patrimonio documental histérico de la
Alcaldia. Los saldos restantes de las muestras seleccionadas seran sometidos al
proceso de eliminacion documental de acuerdo con el protocolo definido por el area
de archivo central. El cierre o etapa de finalizacion de la subserie en cada uno de
sus expedientes, se acredita con el cierre del programa en cada anualidad.
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UNIDAD

ENTIDAD PRODUCTORA:

ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
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Responsable - Secretaria General

PERIODO: CUARTO PERIODO
FECHA: 1991-2004 CcODIGO: 11420
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |MT| s

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha

CONVENCIONES

ODIGO - C(

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Dependend ll SERIES

Serie

O SUBSERIES

AC - Archivo Central

CT-

Conservacion Total E - Eliminacion

MT -

Medio Técnico S - Seleccion

Subserie

e Tipos Documentales

Acta CIGD - N° 03 DE JULIO 19 DE 2023

Resolucion Aprobacién TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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