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GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL
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Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DESPACHO DEL ALCALDE

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

OFICINA PRODUCTORA: EDUCACION MUNICIPAL
PERIODO: PRIMER PERIODO
FECHA: 1931-1946 CODIGO: 115
DISPOSICION
. RETENCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |MT
04 [ BOLETINES
04.01 O Boletines Informativos 5 X X Se estable un tiempo de retencién de 5 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicién final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cdmo se planeaban y
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicién final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos histéricos,
para garantizar la preservacion de la informacion en el tiempo.
09 Il CORRESPONDENCIAS 10 X X Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir del cierre del expediente.
Por disposicion final, se implementara la conservacién total, teniendo en cuenta que
en estas series documentales pueden existir documentos pertenecientes a otras
series misionales o que puedan servir como valor probatorio en el proceso de
reconstruccion documental, de igual manera que estipule temas histéricos,
cientificos o de derechos humanos.
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Responsable - Secretaria General

6evSAN Mendora Usealegus

JULIO 19 DE 2023
Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha

CONVENCIONES

ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién
AC - Archivo Central

Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Selecciodn

Subserie | o Tipos Documentales Acta CIGD - N° 03 JULIO 19 DE 2023 Resolucién Aprobacién TVD - N° 0326 agosto 2023
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