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02 B ACTAS

02.29 O Actas de Causiéon 10 X X Se estable un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicién final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cémo se planeaban vy,
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion
final, se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos
histéi . i6n de la i \Gidn e .

Q a rvacion prormacion en e empo

02.31 O Actas de Conciliacion 10 X X En este sentido la Subserie tiene valor administrativo ya que los documentos de
esta agrupacion son evidencia del cumplimiento de las funciones asignada. Tiene
valor legar, porque en las Actas de Conciliacion se reconocen derechos. En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden devenir
de este proceso, se fija como tiempo de retencion para esta Serie el término de
diez (10) afos, una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas. fiscales o leaales, en relacion

02.35 O Actas de Diligencias Embargo y Secuestro 10 X X Se estable un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del como se planeaban y
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicién
final, se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos
histéri para garanti preservacion de lain i0 jempo

Q Q :| Jaran arld 2 Qrmacion en e L

02.43 O Actas de Promesa de Buena Conducta 10 X X Se estable un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicién final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cémo se planeaban vy,
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion
final, se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos
histéricos, para garantizar |la preservacién de la informacién en el tiempo

11 B CERTIFICADOS

11.03 O Certificados de Asistencia a Citaciones 5 X Una vez cumplido los tiempos de retencién 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacién, debido a que su informacién se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y|
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestién y desempefio.
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11.18 O Certificados de Perdida de Documentos 5 X Una vez cumplido los tiempos de retencion 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del dltimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.
11.21 O Certificados de Residencia 10 X Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestién y desempefio.
57 B PROCESOS
57.09 O Procesos de Desalojo de Lanzamiento 20 X | X |Una vez cumplido los tiempos de retencion 20 afios en el AC, teniendo en cuenta

el cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (10%) sobre
cada 2 afios de produccién documental, debido que sus soportes testimonian
informacién de cada proceso que curso, considerando que cada proceso se
incorpora una copia de la resolucién sancion, la documentacién que resulte de
este proceso se conservara en medios tecnolégicos aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio”. Circular Externa 003 de
2015 su soporte original que es fisico como fuente de informacién para la historia,
la cultura, la ciencia y la investigacion, el proceso de seleccion sera realizado por
el comité institucional de gestion y desempefio el jefe o delegado de la oficina
productora e interesados; dejando constancia mediante inventario y acta de

anrabacidn
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Una vez cumplido los tiempos de retencion 20 afios en el AC, teniendo en cuenta
el cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (10%) sobre
cada 2 afios de produccion documental, debido que sus soportes testimonian
informacion de cada proceso que curso, considerando que cada proceso se
incorpora una copia de la resoluciéon sancién, la documentacién que resulte de
este proceso se conservara en medios tecnolégicos aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio”. Circular Externa 003 de
2015 su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia,
la cultura, la ciencia y la investigacion, el proceso de seleccion sera realizado por
el comité institucional de gestion y desempefio el jefe o delegado de la oficina
productora e interesados; dejando constancia mediante inventario y acta de
i

Una vez cumplido los tiempos de retencién 20 afios en el AC, teniendo en cuenta
el cierre del expediente o finalizacién de su tramite, esta Subserie desarrolla
valores secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (10%) sobre
cada 2 afios de produccién documental, debido que sus soportes testimonian
informacién de cada proceso que curso, considerando que cada proceso se
incorpora una copia de la resolucion sancion, la documentacion que resulte de
este proceso se conservara en medios tecnolégicos aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio”. Circular Externa 003 de
2015 su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia,
la cultura, la ciencia y la investigacion, el proceso de seleccion sera realizado por
el comité institucional de gestion y desempefio el jefe o delegado de la oficina
productora e interesados; dejando constancia mediante inventario y acta de

anrahacidn

Se conservara por un periodo de diez (10) afios, a partir de la fecha del cierre del
tramite respectivo. Una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencion
contados a partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. esta subserie
desarrolla valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%) por cada
afio de producciéon documental.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
’ RETENCION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E [MT| S
57.29 |O Procesos Extemporaneos 20 X | X
57.36 O Procesos Urbanisticos 20 X| X
62 B QUERELLAS 10 MBR
64 B REGISTROS
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64.12 |0 Registros Perdida de Documentos 5 X Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema

administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un trdmite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado,
presentado en la memoria descriptiva.
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CONVENCIONES
DDIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend m SERIES

) CT - Conservacion Total E - Eliminacién
- AC - Archivo Central - -
Serie O SUBSERIES MT - Medio Técnico

S - Seleccién

Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° 03 DE JULIO 19 DE 2023 Resolucion Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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