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ALCALDIA

DE SAN JOSE DE

CUCUTA

GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Cédigo: PA-06-01-P6-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
SUBSECRETARIA DE REGULARIZACION TRANSITO Y TRANSPORTE

OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO
FECHA:

QUINTO PERIODO
2004-2012

cODIGO: 11610

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION FINAL

AC CT| E

MT| S

PROCEDIMIENTO

39

B INVENTARIOS

39.07

O Inventarios Parque Automotor

10 X X

Se estable un tiempo de retenciéon de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se establece la conservacién total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cdmo se planeaban y
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos histéricos,
para garantizar la preservacién de la informacién en el tiempo.

44

B LICENCIAS

44.01

O Licencias de Conduccién

20 X

Seleccionar una muestra representativa del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple, como testimonio de la gestion relacionada e
intervenciones. Una vez seleccionadas las muestras bajo el criterio expuesto,
deben conservarse totalmente en su soporte original constituyendo asi el
patrimonio documental histérico de la Alcaldia. Los saldos restantes de las
muestras seleccionadas seran sometidos al proceso de eliminacion documental de
acuerdo con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacién de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
del programa en cada anualidad.

54

B PERMISOS

54.03

O Permisos de Movilidad 5 X

Se establece un tiempo de retenciéon de 5 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminaciéon documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

57

B PROCESOS
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FECHA:

OFICINA PRODUCTORA:
PERIODO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
SUBSECRETARIA DE REGULARIZACION TRANSITO Y TRANSPORTE
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2004-2012
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@ ﬂ“ﬂ“m TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD —
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

cODIGO: 11610

CODIGO

DISPOSICION

RETENCION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AC CT| E [MT

PROCEDIMIENTO

57.03

O Procesos Contravencional 20 X

Una vez cumplido los tiempos de retencion 20 afios en el AC, teniendo en cuenta
el cierre del expediente o finalizacién de su tramite, esta Subserie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (10%) sobre cada 2 afios de
producciéon documental, debido que sus soportes testimonian informacion de cada
proceso que curso, considerando que cada proceso se incorpora una copia de la
resolucién sancién, la documentacion que resulte de este proceso se conservara
en medios tecnolégicos aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio". Circular Externa 003 de 2015 su soporte original que es
fisico como fuente de informacién para la historia, la cultura, la ciencia y la
investigacion, el proceso de seleccion sera realizado por el comité institucional de
gestion y desempefio el jefe o delegado de la oficina productora e interesados;
dejando constancia mediante inventario y acta de aprobacion.

71

B TARJETAS DE OPERACION VEHICULAR 10

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizara una seleccion del 5% de la
produccion anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.
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Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024

ACO

ponsable - Semeeiarla General

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha
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Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién

AC - Archivo Central
Serie O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
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