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ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
DESPACHO DEL ALCALDE
SUBSECRETARIA DE CONTADURIA MUNICIPAL

CODIGO: 11800

PROCEDIMIENTO

Una vez cumplido los tiempos de retencion 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por|
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por|
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |[MT| S
1 B CERTIFICADOS
11.08 | O Certificados de Disponibilidad Presupuestal 10 X
11.16 | O Certificados de Pago por Contribuyente 10 X
15 l COMUNICACIONES
15.01 O Comunicaciones Enviadas 10 X

Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, teniendo en cuenta la
finalizacion de su tramite, esta Subserie desarrolla valores secundarios como
gestiéon de la entidad, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un 1
afo de produccion documental, debido a que su informacién consolida los
hallazgos compromisos, avances y cumplimiento pactados como mejoramiento a la
gestion de la entidad. La documentacién que resulte de este proceso se conservara
en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia, la
cultura y la investigacion el proceso de seleccion sera realizado por el comité
institucional de gestién y desempefio, el jefe o delegado de la oficina productora e
interesado dejando constancia mediante inventario y acta de aprobacion. Ley 594
de 2000 AGN.
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FECHA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
DESPACHO DEL ALCALDE

SUBSECRETARIA DE CONTADURIA MUNICIPAL
QUINTO PERIODO

2004-2012
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CODIGO

RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

FINAL

AC CT| E

MT

PROCEDIMIENTO

15.02

O Comunicaciones Recibidas 10

Una vez cumplido los tiempos de retencion 10 afios en el AC, teniendo en cuenta la
finalizacién de su tramite, esta Subserie desarrolla valores secundarios como
gestion de la entidad, por lo tanto, se procede a seleccionar una muestra
representativa mediante un sistema de muestreo cuantitativo de (2%) por cada un 1
afo de produccién documental, debido a que su informacién consolida los
hallazgos compromisos, avances y cumplimiento pactados como mejoramiento a la
gestion de la entidad. La documentacién que resulte de este proceso se conservara
en su soporte original que es fisico como fuente de informacion para la historia, la
cultura y la investigacion el proceso de seleccién sera realizado por el comité
institucional de gestién y desempefio, el jefe o delegado de la oficina productora e
interesado dejando constancia mediante inventario y acta de aprobacion. Ley 594
de 2000 AGN.

20

Il CONTRATOS

20.08

O Contratos de Prestacion de Servicios 20

Se estable un tiempo de retencion de 20 afios, culminado el tiempo de retencion se
realizard un proceso de seleccion de dos contratos por vigencia de la produccién
anual de la serie aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental el
cual es bajo en la entidad, respecto a la parte cualitativa de la muestra se
conservaran los Contratos, los cueles se celebraron en favor de atencion de las
necesidades. A los documentos resultantes de la seleccion realizada se les aplicara
las acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicacion de la seleccion
archivistica se conservaran de manera permanente, en su formato original. Para los
documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo vy
técnico, se debe atender el procedimiento de eliminacién de documentos
establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La
Nacion.

22

B DECLARACIONES TRIBUTARIAS
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
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CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

AC CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

22.02

O Declaraciones de Industria y Comercio

10

X

Las Declaraciones Tributarias son documentos elaborados por el contribuyente con
destino a la administracion de impuestos, en la cual da cuenta de la realizacion de
hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la determinacién
de su impuesto conforme los requisitos del Estatuto Tributario. La subserie tiene
valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas. El tipo documental con el cual se culmina el tramite administrativo
corresponde con el tipo de Declaraciones Tributarias definidas en el Estatuto
Tributario. El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco
Terminolégico del AGN quien determina que esta agrupacion documental, se debe
conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir de la fecha del cierre del tramite
respectivo. Dado que esta documentacién no reviste valores secundarios por|
cuanto no aporta conocimiento investigativo sobre ninguna tematica se recomienda
eliminacion, procedimiento de eliminacion se realizaré conforme lo indica el
Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 Art 22, emitido por el AGN.

22.03

O Declaraciones de Reteica

10

Las Declaraciones Tributarias son documentos elaborados por el contribuyente con
destino a la administracion de impuestos, en la cual da cuenta de la realizacion de
hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la determinacién
de su impuesto conforme los requisitos del Estatuto Tributario. La subserie tiene
valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas. El tipo documental con el cual se culmina el tramite administrativo
corresponde con el tipo de Declaraciones Tributarias definidas en el Estatuto
Tributario. El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco
Terminoldgico del AGN quien determina que esta agrupacion documental, se debe
conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir de la fecha del cierre del tramite
respectivo. Dado que esta documentacién no reviste valores secundarios por
cuanto no aporta conocimiento investigativo sobre ninguna tematica se recomienda
eliminacién, procedimiento de eliminacién se realizara conforme lo indica el
Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 Art 22, emitido por el AGN.
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La serie derecho de peticion es una agrupacién documental en la que se conservan
los documentos por los cuales se podra solicitar el reconocimiento de un derecho,
la intervencion de una entidad o funcionario, la resoluciéon de una situacion juridica,
la prestacién de un servicio, requerir informacion, consultar, examinar y requerir|
copias de documentos, formular consulta, quejas, denuncias y reclamos e
interponer recursos de forma verbales o escritas, ante las autoridades publicas o
ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas
para obtener respuesta prontas y oportunas en atencion al art 23 de la Constitucién
politica de Colombia. El tiempo de retencién serd por diez (10) afios tiempo
dispuesto por el banco terminoldgico del AGN, a partir de la fecha de cierre
administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10. Se realizara
una seleccion del 10% de la produccion anual esto en relacién con el volumen
documental, con respecto a la parte cualitativa de la muestra correspondera
aquellos derechos de peticion sobre temas en la formulacién de politicas en los
temas de competencias de la Alcaldia, temas sobre la politica publicas sobre
proteccién, promocion, respecto y garantia en aspectos de derechos humanos. El
proceso de la eliminacién esta a cargo del grupo de gestién documental bajo las
directrices del Acuerdo 04 del 2019, art 22.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENGION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E [MT| s
23 |l DERECHOS DE PETICION 10 X | X
26 |l EJECUCIONES PRESUPUESTALES 10 X X

El tiempo minimo de ejecucién presupuestal es de diez (10) afios que sefiala el
articulo 28 de la ley 962 de 2005, para la conservacion de los documentos
contables, toda vez que refleja la utilizaciéon de los recursos financieros, Una
vez haya finalizado el tiempo de retencion establecido, para que las Unidades
Documentales sean custodiadas en el Archivo Central de la Alcaldia, se deben
conservar totalmente y digitalizar en un repositorio digital que garantice su
conservacién a largo plazo, ya que son una fuente de informacién importante, que
permite la toma de decisiones basadas en el estudio de antecedentes.
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Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacion
financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo. Su objetivo es
suministrar informaciéon que sea util a una amplia variedad de usuarios para tomar
sus decisiones econdmicas. Los estados financieros también muestran los
resultados de la gestién realizada por los administradores con los recursos que se
les han confiado. Para cumplir este objetivo, los estados financieros suministraran
informacion acerca de los siguientes elementos los activos, pasivos, patrimonio,
ingresos, gastos, costos y flujos de efectivo. La subserie tiene valor administrativo,
pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas. El cierre de la
agrupacion documental se determina en relacion con el Acuerdo N° 002 del 14 de
marzo de 2014, Articulo 10, cierre administrativo. El tipo documental con el cual se
culmina el tramite administrativo corresponde al ultimo Comprobante de ajuste
contable partir del 31 de diciembre del periodo contable que corresponda. El tiempo
de retencién se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminolégico del
AGN quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios, a partir de la fecha del cierre del tramite respectivo. Dado
que esta documentaciéon reviste valores secundarios de caracter funcional,
sumarial, de informacién exclusiva de importancia colectiva, coyuntural V|
proporciona una vision estructurada de temas como la situacion financiera, el
resultado y los flujos de efectivo.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENGION | DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E |MT| S
28 |l ESTADOS FINANCIEROS 10 X X
29 B ESTUDIOS
29.04 O Estudios de Viabilidad 10 X

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
sera 10 afios en el archivo central. Se realizara una seleccion del 5% de la
produccién anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos certificados. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.
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PERIODO: QUINTO PERIODO

FECHA: 2004-2012 CcODIGO: 11800
' RETENGION | DISPOSICION

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO

AC CT| E |MT| S

30

l EVALUACIONES FINANCIERAS

10

X | X

Seleccionar una muestra representativa del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple, como testimonio de la gestion. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el criterio expuesto, deben conservarse totalmente
en su soporte original constituyendo asi el patrimonio documental histérico de la
Alcaldia. Los saldos restantes de las muestras seleccionadas seran sometidos al
proceso de eliminacion documental de acuerdo con el protocolo definido por el area
de archivo central. El cierre o etapa de finalizacion de la subserie en cada uno de
sus expedientes, se acredita con el cierre del programa en cada anualidad.

36

B INFORMES

36.03

O Informes A Organismos de Control y Vigilancia

10

Los informes organismos de control son una subserie transversal a toda la
estructura de la Alcaldia, fundamento de acciones administrativa frente al control de
actividades. La subserie posee valor legal ya que sirve de testimonio o prueba de
ley frente a denuncias de la mala gestién del presupuesto de la entidad, posee valor
fiscal ya que justifica el gasto de presupuesto realizado. El tiempo de retencion es
de (10) afios en el archivo central. Con respecto a la disposicion final la circular
externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de conservacion total deben ser|
conservados en medios tecnoldgicos". Circular Externa 003 de 2015 en su soporte
original; ya que el informe de gestion evidencia anualmente la gestion de la
planeacion, ejecucién y evaluacién de las actividades misionales, estratégicos y de
apoyo. Esta informaciéon puede servir como fuente de consulta para las
investigaciones administrativas, financieras y econdémicas de la entidad.
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Los informes de actividades son una subserie transversal a toda la estructura de la
Alcaldia, fundamento de acciones administrativa frente al control de actividades. La
subserie posee valor legal ya que sirve de testimonio o prueba de ley frente a
denuncias de la mala gestiéon del presupuesto de la entidad, posee valor fiscal ya
que justifica el gasto de presupuesto realizado. El tiempo de retencion es de (10)
afos en el archivo central. Con respecto a la disposicion final la circular externa 03
de 2015 describe que esta subserie es de conservacion total deben ser|
conservados en medios tecnoldgicos". Circular Externa 003 de 2015 en su soporte
original; ya que el informe de gestion evidencia anualmente la gestién de la
planeacion, ejecucion y evaluacién de las actividades misionales, estratégicos y de
apoyo. Esta informaciéon puede servir como fuente de consulta para las
investigaciones administrativas, financieras y econémicas de la entidad.

Los informes de gestién son una subserie transversal a toda la estructura de la
Alcaldia, fundamento de acciones administrativa frente al control de actividades. La
subserie posee valor legal ya que sirve de testimonio o prueba de ley frente a
denuncias de la mala gestiéon del presupuesto de la entidad, posee valor fiscal ya
que justifica el gasto de presupuesto realizado. El tiempo de retencion es de (10)
afos en el archivo central. Con respecto a la disposicion final la circular externa 03
de 2015 describe que esta subserie es de conservacion total deben ser|
conservados en medios tecnoldgicos". Circular Externa 003 de 2015 en su soporte
original; ya que el informe de gestion evidencia anualmente la gestion de la
planeacion, ejecucién y evaluacién de las actividades misionales, estratégicos y de
apoyo. Esta informaciéon puede servir como fuente de consulta para las
investigaciones administrativas, financieras y econémicas de la entidad.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
: RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |[MT| S
36.08 |O Informes de Actividades 10 X X
36.14 | O Informes de Gestion 10 X X
36.16 | O Informes de Interventorias 10 X

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
sera 10 afios en el archivo central. Se realizara una seleccion del 5% de la
produccién anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos informes. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.
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AC CT

E

MT

PROCEDIMIENTO

36.31

O Informes Reporte de Gastos 10

El tiempo de retencion sera por diez (10) afios tiempo dispuesto a partir de la fecha
de cierre administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que
serd 10 afios en el archivo central. Se realizara una seleccion del 5% de la
produccién anual esto en relacion con el volumen documental, con respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos informes. El proceso de la
eliminacion esta a cargo del grupo de gestion documental bajo las directrices del
Acuerdo 04 del 2019, art 22.

36.32

O Informes Reporte de Novedades Nulas 10

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

39

B INVENTARIOS

39.02

O Inventarios de Lotes 10

Una vez cumplido los tiempos de retencion 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su
eliminacion, debido a que su informacion se integra como tipologia generados por
facultades como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y
acta de eliminacion aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.

42

l LIBROS DE CONTABILIDAD
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La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las
funciones asignadas. Tiene valor legal en cumplimiento de Ley 610 del 2000
articulo 9 Caducidad y Prescripcion, por la cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal, ya que la documentacion es referente para
realizar investigaciones disciplinarias con base en lo dispuesto en el articulo 132 de
la Ley 1474"Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcién y la efectividad del
control de la gestién publica". Tiene valor contable conforme a la Ley 962 de 2005
en su articulo 28 que determina conservar los papeles el comerciante por un
periodo de 10 afios. El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en
el Banco Terminolégico del AGN quien determina que esta agrupacion documental,
se debe conservar por un periodo de diez (10) afiosl, se adiciona dos (2) afios
como precaucion. Dado que esta documentaciéon no reviste valores secundarios
por cuanto no aporta conocimiento investigativo sobre ninguna tematica se
recomienda eliminacién dado que la informacion contenida se consolida en el libro
diario, procedimiento de eliminacién se realizara conforme lo indica el Acuerdo N°
004 del 30 de abril de 2019 Articulo 22, emitido por el AGN.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E [MT
42.01 O Libros Auxiliares 10 X
43 |W LIBROS MAYOR Y BALANCE 10 X

El tipo documental con el cual se culmina el tramite administrativo corresponde al
Libro Mayor del periodo contable que corresponda. El tiempo de retencion se define
de acuerdo a lo indicado en el Banco Terminolégico del AGN quien determina que
esta agrupacion documental, se debe conservar- por un periodo de diez (10) afios,
a partir de la fecha del cierre del tramite respectivo.Dado que esta documentacion
reviste valores secundarios de caracter funcional, sumarial, de informacién
exclusiva de importancia colectiva, coyuntural y proporciona una vision estructurada
de temas como la situacion financiera, el resultado y los flujos de efectivo. De otra
parte, la Circular externa N° 003 del 27 de febrero de 2015 del AGN, es el numeral
cinco (5) determina la conservacion de esta agrupacion documental en su formato
original de forma permanente.
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La "NOMINA" tiene valor administrativo, puesto que los documentos que la integran
fueron producidos en el marco del cumplimiento de una funcién publica. La serie
tiene valor legal, toda vez que evidencia el cumplimiento de derechos y deberes en
materia laboral, como de cada uno de sus funcionarios. Conforme lo dispuesto en
la Ley 100 de 1993, "Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se
dictan otras disposiciones" y el Acto legislativo 01 de 2005y su jurisprudencia en
materia pensional se recomiendo un tiempo de retencién de ochenta (80) afios. El
tiempo de retencion sera lo definido por el AGN en el documento "Banco
Terminolégico de series y subseries", con respecto a la serie corresponde a
ochenta (80) afios. El cierre de la agrupacion documental se determina en relacion
con el Acuerdo N° 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10, cierre definitivo. Este
tiempo de retencién es suficiente para expedir certificaciones de servicio laboral
garantizando los derechos de acceso a la informacién para derechos de
sobrevivientes y obligaciones de sus empleadores. Una vez cumplan los tiempos
de retencién, la disposicion final aplicada es la seleccion de criterios cuantitativos,
se realizard una selecciéon de dos (2) expedientes por vigencia teniendo en cuenta
que su seleccién se dé por tipo de nédminas y reporte. La muestra documental de la
Noémina que se seleccione funge como fuente, documental para identificar escalas
de nivel salarial en relacién con el crecimiento o decrecimiento. El restante de la
produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de
abril de 2019 Art 22, emitido por el AGN.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E [MT| s
49 Il NOMINAS 80 X | X
50 Il NOTAS CONTABLES 10 X

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.
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Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

Se establece un tiempo de retencién de 5 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

El tiempo de retencién se aplicaran de la siguiente manera; 10 afios. Finalizado el
tiempo de retencién en el Archivo Central en el cual se realizara una seleccion del
10% de la produccion anual, esto en relacién con el volumen documental, Para la
disposicién final de los documentos resultantes de la seleccién realizada se
atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicaciéon de la selecciéon
archivistica se conservaran de manera permanentemente, en su formato original.
Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminacion de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |MT| S
51 Il NOTAS DEBITOS Y CREDITO 10 X
53 Il ORDENES
53.01 O Ordenes de Pago 5 X
53.03 O Ordenes Definitiva 10 X | X
56 B PLANILLAS
56.01 O Planillas Control de Entrega 5 X

Se establece un tiempo de retenciéon de 5 arios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.
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Se establece un tiempo de retencién de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

Se establece un tiempo de retencién de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

Se establece un tiempo de retenciéon de 5 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012
' RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E [MT| S
63 B RECIBOS
63.01 O Recibos Anulados 5 X
63.03 [O Recibos de Caja Menor 5 X
63.07 [0 Recibos de Pagos 5 X
64 B REGISTROS
64.13 |0 Registros Presupuestales 10 X

El registro presupuestal consiste en la certificacion de apropiacion del presupuesto
con destino al cumplimiento de las obligaciones. Una vez la subserie cumpla los
tiempos de retencion contados a partir del cierre del expediente o tramite que le dio
inicio y teniendo en cuenta que estos documentos no ofrecen posibilidades
investigativas, se debe eliminar el soporte de estos teniendo en cuenta lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Min de Cultura en el Art. 2.8.2.2.5
“eliminaciéon de documentos”, dejando constancia mediante inventario y acta de
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PERIODO: QUINTO PERIODO
FECHA: 2004-2012 CODIGO: 11800
: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |[MT| S
66 B RESERVAS PRESUPUESTALES 20 X X Se estable un tiempo de retencion de 20 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicién final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del como se planeaban y
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicién final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos historicos,
para garantizar la preservacion de la informacion en el tiempo.
- BIERMAN SUARES MARTINEZ
_— = " cn=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
7 ey ST =BIERMAN SUARES MARTINEZ,
_— / Zu:BIERMAN SUARES MARTINEZ, P ) JULIO 19 DE 2023
Lo e Genln} Meadaza Wiafesol justes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024
=
Responsable - Secretaria General Responsable - Area de Archivo Central Fecha
CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién
AC - Archivo Central
Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucién Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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