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DISPOSICION
FINAL

AC

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

01 l ACCIONES CONSTITUCIONALES

01.03

O Acciones de Tutelas

10

X | X

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencian el cumplimiento de
las funciones asignadas que deberan dar respuesta a las acciones de tutela e
impugnarlos fallos cuando a ello hubiere lugar. Esto en relacion con lo expuesto en
el Articulo 86 de la Constitucion politica de Colombia 1991 que toda la persona
tendra accion de tutela para reclamar ante los jueces, en todo momento y lugar,
mediante un procedimiento preferente y sumario, por si misma por quien actué a su
nombre. Esta subserie documental cuenta con valor juridico toda vez que el
documento de esta agrupacion documental al ser evidencia de la proteccion de los
derechos fundamentales de los ciudadanos y de las actuaciones administrativas y|
de la entidad pueden constituirse como pruebas en procesos judiciales o
investigaciones disciplinarias. El tipo documental que da cierre al expediente es el
auto de resolucion de recurso. El Tiempo de retencién documental se aplicara de
10 afios. Finalizado el tiempo de retencién en el AG, transferir al AC en el cual se
realizara una seleccion del 10% de la produccién anual, esto en relacién con el
volumen documental, respecto a la parte cualitativa de la muestra correspondera
aquellos expedientes con las tutelas en las cuales exijan el restablecimiento de
derecho en asuntos particulares como la vulneracion de los derechos
fundamentales, en casos como minorias discriminadas por orientacién sexual,
credo, raza o filiacién politica, trata de persona o victimas del conflicto armado.
Para la disposicion final de los documentos resultantes de la seleccién realizada se
atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicacion de la seleccion
archivistica se conservara de manera permanentemente, en su formato original.
Para los documentos que no han sido seleccionado, se debe atender el
procedimiento de eliminaciéon de documentos establecido en el Articulo 22 del
acuerdo 004 del 2019 del AGN.

02 Bl ACTAS

02.50

O Actas de Entrega a Inspecciones

Una vez cumplido el tiempo de retencion 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta subserie desarrolla valores
secundarios, informacion refleja las actuaciones administrativas de los funcionarios,
ante entidades territoriales sobre la gestién educativa, técnica, administrativa o
financiera, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacién de la
circular 003 de 2015 AGN, se conservara en su soporte original fisico como fuente
de informacién para la historia la cultura y la investigacion.
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02.51

O Actas de Entrega Comparendo de la Policia de Transito 10

X X

Una vez cumplido el tiempo de retencién 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre del expediente o finalizacion de su tramite, esta subserie desarrolla valores
secundarios, informacion refleja las actuaciones administrativas de los funcionarios,
ante entidades territoriales sobre la gestion educativa, técnica, administrativa o
cultural, por lo tanto se procede a su conservacion total, bajo la regulacién de la
circular 003 de 2015 AGN, se conservara en su soporte original fisico como fuente
de informacioén para la historia la cultura y la investigacion.

05 Bl ACUERDOS

05.01

O Acuerdos de Pago Imcumplidos - Api 10

Esta agrupacién documental cuenta con valor Administrativo, Presenta valor|
juridico toda vez que se manifiesta la demostracion de la presuncion de legalidad
de la resolucién, esto de acuerdo con lo expuesto en el Art 88 de la Ley 1437 de
2011, "Presuncion de legalidad del acto administrativo. Los actos administrativos se
presumen legales mientras no hayan sido anulados por la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo, En cuento a la valoracion secundaria, los Acuerdos
son fuente de informacion primaria para el estudio de la administracion publica del
pais, pues evidencian las decisiones administrativas de las entidades y que por lo
general producen efectos juridicos vinculantes que establecen obligaciones vy
derechos, en razoén a la voluntad Estatal

05.02

O Acuerdos de Pago Individuales 20

Esta agrupaciéon documental cuenta con valor Administrativo, Presenta valor
juridico toda vez que se manifiesta la demostracion de la presuncion de legalidad
de la resolucién, esto de acuerdo con lo expuesto en el Art 88 de la Ley 1437 de
2011, "Presuncion de legalidad del acto administrativo. Los actos administrativos se
presumen legales mientras no hayan sido anulados por la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo, se aplicara el tiempo de retencion de la siguiente
manera; En cuento a la valoracién secundaria, los Acuerdos son fuente de
informacion primaria para el estudio de la administracion publica del pais, pues
evidencian las decisiones administrativas de las entidades y que por lo general
producen efectos juridicos vinculantes que establecen obligaciones y derechos, en
razon a la voluntad Estatal
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PROCEDIMIENTO

Esta agrupacién documental cuenta con valor Administrativo, Presenta valor
juridico toda vez que se manifiesta la demostracion de la presuncién de legalidad
de la resolucién, esto de acuerdo con lo expuesto en el Art 88 de la Ley 1437 de
2011, "Presuncién de legalidad del acto administrativo. Los actos administrativos se
presumen legales mientras no hayan sido anulados por la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo, se aplicara el tiempo de retencién de la siguiente
manera; En cuento a la valoracion secundaria, los Acuerdos son fuente de
informacién primaria para el estudio de la administracion publica del pais, pues
evidencian las decisiones administrativas de las entidades y que por lo general
producen efectos juridicos vinculantes que establecen obligaciones y derechos, en
razén a la voluntad Estatal

Una Vez cumplido los tiempos de retencion 5 afios en el AC, contados a partir del
cierre del expediente o finalizacién de su tramite, esta serie desarrolla valores
secundarios, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra representativa
mediante un sistema de muestreo cuantitativo o cualitativo de (3%) sobre cada dos
afios de produccién documental, haciendo seguimiento a la respuestas, las cuales
se encuentran en las serie consecutivo de comunicaciones oficiales y expediente al
que corresponde, asi como sugerencias que implican revision e intervencion para la
mejora institucional.

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciard después
de la presentacién y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera dos 5 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencion en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentacion serd sometida al proceso de eliminacion documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacién de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

PERIODO: SEPTIMO PERIODO
FECHA: 2016-2018
SETENEIEH DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E [MT| S
05.03 |O Acuerdos de Pago Plurales 20 X X
07 B ADMINISTRACION DE PQRSF 5 X[ X
11 B CERTIFICADOS
11.06 | O Certificados de Libertad y Tradicion 5 X
15 B COMPARENDOS
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15.01

O Comparendos Alcoholemia

10

X

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencion en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentaciéon serd sometida al proceso de eliminaciéon documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

15.02

O Comparendos Caducado

10

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencién en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentacion sera sometida al proceso de eliminacién documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

15.03

O Comparendos Exonerado

10

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencion en el archivo iniciara después
de la presentacién y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencion en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentacion serd sometida al proceso de eliminacion documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacién de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.
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15.04

O Comparendos Nulos

10

X

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencion en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentaciéon serd sometida al proceso de eliminaciéon documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

15.05

O Comparendos Pagados O Cancelados

10

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencién en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentacion sera sometida al proceso de eliminacién documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

15.06

O Comparendos Prescrito

10

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencién en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentacion sera sometida al proceso de eliminacién documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.
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15.07

O Comparendos Revocado

10

X

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencion en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentaciéon serd sometida al proceso de eliminaciéon documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacion de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

15.08

O Comparendos Sancionados

10

Una vez la Subserie cumpla el tiempo de retencién en el archivo iniciara después
de la presentacion y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo 002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10, que sera 10 afios en archivo central. Cumplido su
tiempo de retencién en el archivo central, se elimina la subserie, teniendo en cuenta
que no desarrolla valores secundarios que ameriten su conservacion. La
documentacion sera sometida al proceso de eliminacion documental de acuerdo
con el protocolo definido por el area de archivo central. El cierre o etapa de
finalizacién de la subserie en cada uno de sus expedientes, se acredita con el cierre
de cada anualidad.

20

l CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
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20.01

O Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas

10

X

Con el Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 emitido por el AGN, en el cual se
establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las
entidades publicas. El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en
el Banco Terminoldgico del AGN quien determina que esta agrupacion documental,
se debe conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir del cierre de la
vigencia anual y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo N°002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10. Una vez cumplido el tiempo de retencién de los diez|
(10) afos, se procede a eliminar en su totalidad la subserie, ya que los originales
reposan en cada una de las agrupaciones documentales. Ademas, el conjunto de
estas comunicaciones no presenta un hilo conductor, pues se encuentran una gran
variedad de temas y asuntos que no brindan una total coherencia en la informacion.
Se determina la disposicion final de eliminacion, ya que en el consecutivo de las
comunicaciones oficiales se conserva una copia de la comunicacion. El proceso de

eliminacién se hara conforme al Acuerdo 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22,
iti naocal AGKL

20.02

O Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas

10

ticl
Con el Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 emitido por el AGN, en el cual se
establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las
entidades publicas. El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en
el Banco Terminoldgico del AGN quien determina que esta agrupacion documental,
se debe conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir del cierre de la
vigencia anual y cierre administrativo segun lo determina el Acuerdo N°002 del 14
de marzo de 2014, articulo 10. Una vez cumplido el tiempo de retencién de los diez|
(10) afos, se procede a eliminar en su totalidad la subserie, ya que los originales
reposan en cada una de las agrupaciones documentales. Ademas, el conjunto de
estas comunicaciones no presenta un hilo conductor, pues se encuentran una gran
variedad de temas y asuntos que no brindan una total coherencia en la informacion.
Se determina la disposicion final de eliminacion, ya que en el consecutivo de las
comunicaciones oficiales se conserva una copia de la comunicacion. El proceso de

eliminacién se hara conforme al Acuerdo 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22,
itida nar ol AGKL
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24

l DERECHO DE PETICION 10

X | X

La serie derecho de peticion es una agrupacién documental en la que se conservan
los documentos por los cuales se podra solicitar el reconocimiento de un derecho,
la intervencion de una entidad o funcionario, la resolucién de una situacion juridica,
la prestacion de un servicio, requerir informacién, consultar, examinar y requerir
copias de documentos, formular consulta, quejas, denuncias y reclamos e
interponer recursos de forma verbales o escritas, ante las autoridades publicas o
ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas
para obtener respuesta prontas y oportunas en atencioén al art 23 de la Constitucién
politica de Colombia. El tiempo de retencién sera por diez (10) afios tiempo
dispuesto por el banco terminolégico del AGN, a partir de la fecha de cierre
administrativo segun lo determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que 10 afios
en el archivo central. Se realizara una seleccién del 10% de la produccion anual
esto en relacién con el volumen documental, con respecto a la parte cualitativa de
la muestra correspondera aquellos derechos de peticiéon sobre temas en la
formulacion de politicas en los temas de competencias de la Alcaldia, temas sobre
la politica publicas sobre proteccién, promocion, respecto y garantia en aspectos de
derechos humanos. El proceso de la eliminacién esta a cargo del grupo de gestion
documental bajo las directrices del Acuerdo 04 del 2019, art 22.

30 M EXPEDIENTES
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30.01 O Expedientes Cobro Coactivo 10 X | X |En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden devenir|

de este proceso y atendiendo los dispuesto en el Banco terminolégico del AGN se
fija como tiempo de retencién para esta Serie el término de diez (10) afios, una vez
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, en relacién con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 del 2014 del AGN. El tipo documental que da cierre al expediente es
el Auto de terminacion de proceso y archivo. Finalizado el tiempo de retencion en
el Archivo, transferir al Archivo Central en el cual se realizard una seleccion del
10% de la produccion anual, esto en relacion con el volumen documental, respecto
a la parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos expedientes de
procesos de cobro coactivo haya realizado con éxito el cobro y el recaudo y permita
a la ciudadania conocer la satisfaccion de las obligaciones derivadas de sus actos
administrativos ejecutoriados y los intereses y demas preceptos del ordenamiento
juridico. Para la disposicion final de los documentos resultantes de la seleccion
realizada se atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular|
003 del 27 de febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicacion de la
seleccién archivistica se conservaran de manera permanentemente, en su formato
original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de
vista normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminaciéon de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN
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Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD A

OFICINA PRODUCTORA:

DMINISTRATIVA: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

SUBSECRETARIA REGULACION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

PERIODO: SEPTIMO PERIODO
FECHA: 2016-2018 CODIGO: 12110
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |[MT| S
30.02 O Expedientes Cobro Coactivo Incumplimientos de Pago - lap 10 X | X |En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden devenir|

de este proceso y atendiendo los dispuesto en el Banco terminolégico del AGN se
fija como tiempo de retencién para esta Serie el término de diez (10) afios, una vez
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, en relacién con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 del 2014 del AGN. El tipo documental que da cierre al expediente es
el Auto de terminacion de proceso y archivo. Finalizado el tiempo de retencion en
el Archivo, transferir al Archivo Central en el cual se realizard una seleccion del
10% de la produccion anual, esto en relacion con el volumen documental, respecto
a la parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos expedientes de
procesos de cobro coactivo haya realizado con éxito el cobro y el recaudo y permita
a la ciudadania conocer la satisfaccion de las obligaciones derivadas de sus actos
administrativos ejecutoriados y los intereses y demas preceptos del ordenamiento
juridico. Para la disposicion final de los documentos resultantes de la seleccion
realizada se atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular|
003 del 27 de febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicacion de la
seleccién archivistica se conservaran de manera permanentemente, en su formato
original. Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de
vista normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminaciéon de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN
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Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD A

OFICINA PRODUCTORA:

DMINISTRATIVA: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

SUBSECRETARIA REGULACION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

PERIODO: SEPTIMO PERIODO
FECHA: 2016-2018 CODIGO: 12110
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |[MT| S
30.03 O Expedientes Contravencional 10 X | X |En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden devenir|

de este proceso y atendiendo los dispuesto en el Banco terminolégico del AGN se
fija como tiempo de retencién para esta Serie el término de diez (10) afios, una vez
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, en relacién con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 del 2014 del AGN. El tipo documental que da cierre al expediente es
el Auto de terminacion de proceso y archivo. Finalizado el tiempo de retencion en el
Archivo, transferir al Archivo Central en el cual se realizara una seleccion del 10%
de la produccion anual, esto en relacion con el volumen documental, respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos expedientes de procesos
haya realizado con éxito el cobro y el recaudo y permita a la ciudadania conocer la
satisfaccion de las obligaciones derivadas de sus actos administrativos
ejecutoriados y los intereses y demas preceptos del ordenamiento juridico. Para la
disposicién final de los documentos resultantes de la seleccién realizada se
atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicacion de la seleccion
archivistica se conservaran de manera permanentemente, en su formato original.
Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminaciéon de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN

Pagina 11DE18




£

i
R
§ 5
N 2

. |ALCALDIA

DE SAN JOSE DE

CUCUTA

GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

Codigo: PA-06-01-P6-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:
PERIODO:

FECHA:

PRODUCTORA:
SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
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DISPOSICION
FINAL

AC

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

30.04

O Expedientes Incumplimiento Acuerdos De Pago 10

X

En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden devenir
de este proceso y atendiendo los dispuesto en el Banco terminolégico del AGN se
fija como tiempo de retencién para esta Serie el término de diez (10) afios, una vez
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, en relacién con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 del 2014 del AGN. El tipo documental que da cierre al expediente es
el Auto de terminacion de proceso y archivo. Finalizado el tiempo de retencion en el
Archivo, transferir al Archivo Central en el cual se realizara una seleccion del 10%
de la produccion anual, esto en relacion con el volumen documental, respecto a la
parte cualitativa de la muestra correspondera aquellos expedientes de procesos
haya realizado con éxito el cobro y el recaudo y permita a la ciudadania conocer la
satisfaccion de las obligaciones derivadas de sus actos administrativos
ejecutoriados y los intereses y demas preceptos del ordenamiento juridico. Para la
disposicién final de los documentos resultantes de la seleccién realizada se
atienden las disposiciones impartidas en el numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del AGN, las series producto de la aplicacion de la seleccion
archivistica se conservaran de manera permanentemente, en su formato original.
Para los documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminaciéon de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN

33

M HISTORIAS DE VEHICULOS

33.01

O Historias de Vehiculo - Particular 20

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 20 afios en el AC, contados a partir del
cierre del expediente o finalizaciéon de su tramite, Permanecera en el archivo en
tanto el vehiculo esté al servicio de la entidad, una vez sea vendido o dado de baja,
se transfiere al expediente o el historial archivo central por 20 afios, se conserva
totalmente como referente para la investigacion y la historia
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DISPOSICION

RETENCION FINAL

AC CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

33.02

O Historias de Vehiculo - Publico

20 X X

Una vez cumplidos los tiempos de retencion 20 afios en el AC, contados a partir del
cierre del expediente o finalizacion de su tramite, Permanecera en el archivo en
tanto el vehiculo esté al servicio de la entidad, una vez sea vendido o dado de baja,
se transfiere al expediente o el historial archivo central por 20 afios, se conserva
totalmente como referente para la investigacion y la historia

40

[l INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

40.05

O Inventarios Documental de Archivo de Gestion

Una vez la subserie cumpla los tiempos de retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio. Teniendo en cuenta que estos documentos
no ofrecen posibilidades investigativas, se deben eliminar el soporte de estos
documentos, teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura en el articulo 2.8.2.2.5 eliminacién de documentos dejando
constancia mediante inventario y acta de eliminacion aprobada por el comité
institucional de gestion y desempefio.

59

B PROCESOS

59.04

O Procesos de Actualizacion de Informacion Ante El Runt

10 X| X

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% |
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.07

O Procesos de Blindaje o Desmonte de Blindaje de un Vehiculo
Automotor

10 X| X

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.
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59.08

O Procesos de Cambio de Carroceria de un Vehiculo Automotor

10

X | X

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion

59.09

O Procesos de Cambio de Color de un Vehiculo Automotor

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.10

O Procesos de Cambio de Motor de un Vehiculo Automotor

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.11

O Procesos de Cambio de Placa por Clasificacion de un
Vehiculo Antiguo o Clasico

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.12

O Procesos de Cambio de Servicio de un Vehiculo Automotor

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.
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FINAL

AC

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

59.13

O Procesos de Cancelacion de la Matricula Vehicular Servicio
Publico

10

X | X

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.14

O Procesos de Cancelacion de Licencia de Transito por
Destruccion Total

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.26

O Procesos de Desintegracion Fisica

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% |
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.28

O Procesos de Duplicado de Placas de un Vehiculo Automotor

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% |
digitaliza la documentacion restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.29

O Procesos de Exportacion o Reexportacion

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.
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CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

59.31

O Procesos de Grabacion de Motor, Serial o Chasis de Un
Vehiculo Automotor

10

X | X

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.34

O Procesos de Inscripcion o Levantamiento de Limitacion o
Gravamen a la Propiedad

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% |
digitaliza la documentacion restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.39

O Procesos de Matricula Inicial Vehiculo Particular

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacion restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.40

O Procesos de Matricula Inicial Vehiculo Servicio Publico

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% |
digitaliza la documentacion restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.41

O Procesos de Perdida Definitiva Hurto o Desaparicion
Documental

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% |
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

Pagina 16DE18



LEAL wiLLA DE

RS
Htd

45

S
&
@

WODLEVALEROSAY |

&

12 30 380" NVS

DE SAN JOSE DE

CUCUTA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

< GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL Codigo: PA-06-01-P6-F2
ALCALDIA

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

PERIODO: SEPTIMO PERIODO

FECHA:

2016-2018

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
SUBSECRETARIA REGULACION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

cODIGO: 12110

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
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59.43

O Procesos de Reconstruccion de Expedientes Vehiculares

10

X | X

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.52

O Procesos de Traslado de Matriculas de un Vehiculo Automotor

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.53

O Procesos de Traspaso de Propiedad de un Vehiculo
Automotor

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.54

O Procesos de Traspaso Indeterminado

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

59.65

O Procesos por Destruccion Total a Causa de un Accidente de
Transito

10

Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de
utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.
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SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
SUBSECRETARIA REGULACION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

PERIODO: SEPTIMO PERIODO
FECHA: 2016-2018 CODIGO: 12110
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |[MT| S
59.66 O Procesos por Infracciones de Transito 10 X |Contiene valor legal de acuerdo con su importancia de contenido y al grado de

utilidad como fuente de consulta y referente para el conocimiento de jurisprudencia.
Una vez cumplido el tiempo de retencion se selecciona muestra aleatoria 20% vy
digitaliza la documentacién restante, una vez sea valorada la caracteristica
cualitativa por el comité de archivo y la dependencia para su conservacion.

cn=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
0=BIERMAN SUARES MARTINEZ,
ou=BIERMAN SUARES MARTINEZ,

JULIO 19 DE 2023
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email=sec.general@cucuta.gov.co, c=CO

6ersdn Mendara  Uscategu;

t Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024

Responsable - Secretaria General

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha

CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend [l SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacién
AC - Archivo Central
Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccioén
Subserie | e Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucién Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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