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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL Codigo: PA-06-01-P6-F2

Version: 01

Fecha: 12/12/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE IMPUESTOS

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

PERIODO: TERCER PERIODO
FECHA: 1988-1991 CODIGO: 1430
; RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO
AC CT| E |[MT| S
08 B CERTIFICADOS
08.08 O Certificados de Paz y Salvo 10 X Una vez cumplido los tiempos de retencién 10 afios en el AC, contados a partir del
cierre o la fecha del Ultimo asiento, esta subserie pierde sus valores juridicos,
legales, administrativos, fiscales o contables por lo tanto se procede a su eliminacion,
debido a que su informacién se integra como tipologia generados por facultades
como ordenadores de gastos, dejando constancia mediante inventario y acta de
eliminacién aprobada por el comité Institucional de gestion y desempefio.
20 B DECLARACIONES TRIBUTARIAS
20.01 O Declaraciones de Impuestos Industria y Comercio 10 X Las Declaraciones Tributarias son documentos elaborados por el contribuyente con

destino a la administraciéon de impuestos, en la cual da cuenta de la realizacién de
hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la determinacion
de su impuesto conforme los requisitos del Estatuto Tributario. La subserie tiene valor
administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas. El
tipo documental con el cual se culmina el trdmite administrativo corresponde con el
tipo de Declaraciones Tributarias definidas en el Estatuto Tributario. El tiempo de
retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminol6gico del AGN
quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un periodo
de diez (10) afios, a partir de la fecha del cierre del tramite respectivo. Dado que esta
documentacion no reviste valores secundarios por cuanto no aporta conocimiento
investigativo sobre ninguna temaética se recomienda eliminacion, procedimiento de
eliminacion se realizara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019
Art 22, emitido por el AGN.
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PROCEDIMIENTO

Las Declaraciones Tributarias son documentos elaborados por el contribuyente con
destino a la administracion de impuestos, en la cual da cuenta de la realizacion de
hechos gravados, cuantia y demds circunstancias requeridas para la determinacion
de su impuesto conforme los requisitos del Estatuto Tributario. La subserie tiene valor
administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas. El
tipo documental con el cual se culmina el tramite administrativo corresponde con el
tipo de Declaraciones Tributarias definidas en el Estatuto Tributario. El tiempo de
retencién se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del AGN
quien determina que esta agrupaciéon documental, se debe conservar por un periodo
de diez (10) afios, a partir de la fecha del cierre del tramite respectivo. Dado que esta
documentacién no reviste valores secundarios por cuanto no aporta conocimiento
investigativo sobre ninguna temaética se recomienda eliminacioén, procedimiento de
eliminacién se realizard conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019
Art 22, emitido por el AGN.

Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

PERIODO: TERCER PERIODO
FECHA: 1988-1991
’ RETENCION | P'SPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC cT| E [mT
20.02 | O Declaraciones Retencién en la Fuente 10 X
31 B FACTURAS 5 X
36 B HISTORIAS CONTRIBUYENTES 20 X X

Se conservara por un periodo de diez (20) afios, a partir de la fecha del cierre del
trdmite respectivo. Se conserva en el archivo central, se deben transferir al Archivo
Historico para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, deben ser
conservados en medios tecnolégicos”. Circular Externa 003 de 2015
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CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

AC

CT| E [MT| S

PROCEDIMIENTO

53

PLACAS ACTIVAS

10

X X

Se estable un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se establece la conservacion total, por lo que el
fondo presente se hace necesario dejar evidencia del cémo se planeaban v
ejecutaban las decisiones. Por ese motivo, y para hacer efectiva la disposicion final,
se hace necesario transferir la cantidad de documentos a los archivos histéricos, para
garantizar la preservacion de la informacioén en el tiempo.

64

O/m

RECIBOS

64.01

Recibos de Caja Menor

Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

64.02

O

Recibos de Impuestos Predial

Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

66

REGISTROS

66.05

O/m

Registros de Contribuyentes

10

Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminaciéon documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.
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AC CT| E |MT| B
jf\ﬁ@» GerSdNn Mendora  Uscatequ, JULIO19DE2023 \ | A

Responsable - Area de Archivo Central

CONVENCIONES

///'/// e WML
< 4({4 —

DDIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

Dependend B SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacion
AC - Archivo Central

Serie O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion

Subserie | e Tipos Documentales

Acta CIGD - N° 03 JULIO 19 DE 2023

Resolucion Aprobacion TVD - N° 326 Agos 23 de 2023
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