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Version: 01
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ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:
PERIODO:

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
CENTRO CULTURA MUNICIPAL

OFICINA DESARROLLO CULTURAL

TERCER PERIODO

cODIGO: 2110

PROCEDIMIENTO

La subserie Resoluciones describe la voluntad de la administraciéon, su caracter
resolutivo indica que "resuelve" una situaciéon bien sea de caracter general o
especifico expedida por un funcionario en ejercicio y cumplimiento de sus
funciones. La subserie tiene valor legal toda vez que esta documentacion es
evidencia de las decisiones que toma la alta direcciéon en la entidad, de donde se
pueden desprender responsabilidades. Los documentos que componen la serie
pueden constituirse en elementos de material probatorio dentro de posibles
procesos disciplinarios, pues se trata de actos administrativos emitidos por|
autoridad legalmente constituida y en ejercicio de las competencias que se le han
conferidas legalmente. En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el
Banco terminolégico del AGN se fija como tiempo de retencion para esta Serie el
término de veinte (20) afios, contados a partir de la perdida de vigencia, con el fin
de demostrar la fuerza ejecutoria del acto administrativo, responder a posibles
recursos que se interponga y realizar consultas referentes a las decisiones y actos
ejecutados por administraciones anteriores, de conformidad con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 de 2014 del AGN.

Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la
entidad. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado
en la memoria descriptiva.

FECHA: 1988-1991
SETENEE DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL
AC CT| E |MT| S
03 B ACTOS ADMINISTRATIVOS
03.04 O Resoluciones 20 X X
40 B INVENTARIOS
40.11 O Inventarios Material Bibliograficos 10 X
59 B PROGRAMAS
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AC CT

59.07 | O Programas de Asistencia Técnica

10 El tiempo de retencién en el archivo iniciara después del cierre administrativo segun
lo determina el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de 10
afios en el Archivo central. Debido a que la serie ofrece posibilidades investigativas
en diversos ambitos de las ciencias humanas, se debe seleccionar un porcentaje
para conservacién permanente sobre aquellos programas de acuerdo en temas
relacionados con desarrollo de alto impacto social, entre otros para cada
administracion de gobierno, una vez la subserie cumpla con los tiempos de
retencién contados a partir del cierre de expediente o tramites que le dio inicio. Esta
subserie desarrolla valores secundarios, por lo tanto, se procede a seleccionar unas
muestras representativas mediante un sistema de muestreo cuantitativo del (5%)
por cada afio de produccion documental.

59.10 |O Programas de Desarrollo Cultural

10 Una vez la subserie cumpla con los tiempos de retencién contados a partir del
cierre del expediente o tramite que lo inicio, la alcaldia municipal 10 afios en el
archivo central, se determinara el proceso de seleccién cuantitativa se relaciona
con la definicién de un porcentaje de muestra el cual debe considerar el volumen
de produccion documental anual; la seleccion cualitativa se fundamenta en la
definicion de criterios descriptivos que den cuenta de caracteristicas o finalidades
del tramite que sean susceptibles de conservar permanentemente. El proceso de
seleccion sera realizado por el comité institucional de gestion y desemperio, el jefe
de la oficina productora y los interesados.
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Gersan Mendora Vscalequ; Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024

c=CO .
Responsable - Secfetaria General

Responsable - Area de Archivo Central Fecha

CONVENCIONES

ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

Dependend ll SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacion
AC - Archivo Central

Serie 0O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccion
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