GESTION, TRAMITE Y CONTROL DOCUMENTAL
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224 |CUCUTA Fecha: 12/12/2022
ENTIDAD PRODUCTORA:  ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
OFICINA PRODUCTORA: PAGADURIA
PERIODO: TERCER PERIODO
FECHA: 1988-1991 CODIGO: 2240

: RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FINAL PROCEDIMIENTO

AC CT| E |MT| S
64 |l RECIBOS

64.01 O Recibos de Caja Menor 5 X Se establece un tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacién, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.

64.03 O Recibos de Pagos 5 X Se establece un tiempo de retencion de 5 afos, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, e cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de control temporal que se realiza en la entidad.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacion documental que tiene aprobado, presentado en la
memoria descriptiva.
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JULIO 19 DE 2023

S ovco, 6evsdn Mendara Uscategu Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024
Responsabic - Secreifria General Responsable - Area de Archivo Central Fecha
CONVENCIONES
ODIGO - C( SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
Dependend ll SERIES CT - Conservacion Total E - Eliminacion
AC - Archivo Central
Serie O SUBSERIES MT - Medio Técnico S - Seleccién
Subserie | ¢ Tipos Documentales Acta CIGD - N° Resolucion Aprobacion TVD - N° 0326 agosto 2023
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