
CODIGO
PA-06-01-P6-F2

VERSIÓN 1

FECHA 2022

CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Nulidad 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Restablecimiento de Derecho

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Tutela

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
02 ACTAS 01 Actas de Adjudicación de Contratos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 02 ACTAS 01 Actas de Adjudicación de Contratos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 02 ACTAS 02 Actas de Arqueo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
02 ACTAS 03 Actas de Baja de Elementos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
02 ACTAS 04 Actas de Comité Asesor

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
02 ACTAS 05 Actas de Comité de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 02 ACTAS 06 Actas de Comité de Seguridad

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 02 ACTAS 07 Actas de Comité Institucional de Aporte

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 02 ACTAS 08 Actas de Comité Integral de Vendedores

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

02 ACTAS 09 Actas de Comité Local de Emergencias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
02 ACTAS 10

Actas de Comité Municipal de Defensa 

Protección y Promocion de los Derechos 

Humanos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 02 ACTAS 11 Actas de Conciliacion

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 02 ACTAS 12 Actas de Consejo de Gobierno

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
02 ACTAS 13

Actas de Consejo de Planeación y 

Desarrollo Municipal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 02 ACTAS 14 Actas de Entrega

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
02 ACTAS 14 Actas de Entrega

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
02 ACTAS 14 Actas de Entrega

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
02 ACTAS 15 Actas de Posesión

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 02 ACTAS 15 Actas de Posesión

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
02 ACTAS 15 Actas de Posesión

NOMBRE DE LA SECCIÓN

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SECCIONES SERIE SUBSERIE



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
02 ACTAS 16 Actas de Prestamos 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
02 ACTAS 17 Actas de Recibo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 02 ACTAS 18 Actas de Recibos de Estampillas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
02 ACTAS 19 Actas de Recibos de Obras

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

02 ACTAS 19 Actas de Recibos de Obras

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
02 ACTAS 20 Actas de Relaciones Definitivas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos de Gastos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos Municipales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
2110

OFICINA DESARROLLO 

CULTURAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 04 AUTORIZACIONES 01 Autorizaciones de Ruta de Transporte

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

2330
SECCIÓN DE TRANSPORTE 

PÚBLICO Y URBANO
04 AUTORIZACIONES 01 Autorizaciones de Ruta de Transporte

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 04 AUTORIZACIONES 02

Autorizaciones de Ventas Ambulantes y 

Estacionarias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 05 BALANCES GENERAL

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1510

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD
05 BALANCES GENERAL

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
06 BANCOS DE PROYECTOS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2210

DIVISIÓN DE DISEÑOS E 

INTERVENTORIA 
07 BOLETINES 01 Boletines Ambientales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1120 INFORMACIÓN Y PRENSA 07 BOLETINES 02 Boletines de Prensa

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
07 BOLETINES 03 Boletines Diario de Cuentas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 07 BOLETINES 04 Boletines Juridicos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 08 CERTIFICADOS 01 Certificados de Antecedentes del Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 08 CERTIFICADOS 02 Certificados de Cesantias Jubilación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
08 CERTIFICADOS 03 Certificados de Conformidad

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
08 CERTIFICADOS 04 Certificados de Defunción

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
08 CERTIFICADOS 05 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 08 CERTIFICADOS 06 Certificados de Licencia de Funcionamiento

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1320

SECCIÓN REGLAMENTO Y 

CONTROL
08 CERTIFICADOS 07 Certificados de Nomenclatura

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 08 CERTIFICADOS 08 Certificados de Paz y Salvo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
08 CERTIFICADOS 08 Certificados de Paz y Salvo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 08 CERTIFICADOS 08 Certificados de Paz y Salvo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

08 CERTIFICADOS 08 Certificados de Paz y Salvo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1110

OFICINA DE PROTOCOLO Y 

RELACIONES PÚBLICAS
08 CERTIFICADOS 09 Certificados de Pignoración



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 08 CERTIFICADOS 10 Certificados de Reserva

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 08 CERTIFICADOS 11 Certificados de Residencia y Supervivencias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 08 CERTIFICADOS 12 Certificados de Saldos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1510

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD
08 CERTIFICADOS 12 Certificados de Saldos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
08 CERTIFICADOS 13 Certificados Ejecución de Trabajos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 08 CERTIFICADOS 14 Certificados Jefatura de Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 09 CIRCULARES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 10 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes de Egresos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1510

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD
10 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes de Egresos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 10 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes de Ingresos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1510

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD
10 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes de Ingresos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 10 COMPROBANTES CONTABLES 03 Comprobantes de Pago

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 11 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
12 CONCILIACIONES BANCARIAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
12 CONCILIACIONES BANCARIAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

12 CONCILIACIONES BANCARIAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1520

DEPARTAMENTO DE 

COBRANZAS
13 CONSTANCIAS 01 Constancias de Abonos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
13 CONSTANCIAS 02 Constancias de Educación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 13 CONSTANCIAS 03 Constancias de Perdidas de Documentos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
14 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 14 CONTRATOS 02 Contratos de Compras

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
14 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
14 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
14 CONTRATOS 05 Contratos de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
14 CONTRATOS 05 Contratos de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
14 CONTRATOS 05 Contratos de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

14 CONTRATOS 05 Contratos de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
14 CONTRATOS 06 Contratos de Prestación de Servicios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
14 CONTRATOS 06 Contratos de Prestación de Servicios



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
14 CONTRATOS 06 Contratos de Prestación de Servicios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
14 CONTRATOS 07 Contratos de Suministros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 14 CONTRATOS 07 Contratos de Suministros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
14 CONTRATOS 08 Contratos de Transporte

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 15 CONTRAVENCIONES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2040

INSPECCIÓN MENORES DE 

POLICIA
15 CONTRAVENCIONES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2010 CORREGIDORES 15 CONTRAVENCIONES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
16 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

16 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
16 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

16 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
17 CONVOCATORIAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1210

SECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTOS Y ARCHIVO

18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 01 Correspondencias Enviadas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
18 CORRESPONDENCIAS 02 Correspondencias Internas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 18 CORRESPONDENCIAS 02 Correspondencias Internas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 02 Correspondencias Internas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1210

SECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTOS Y ARCHIVO

18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
18 CORRESPONDENCIAS 03 Correspondencias Recibidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 19 CUENTAS DE COBROS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 19 CUENTAS DE COBROS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
19 CUENTAS DE COBROS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01

Declaraciones de Impuestos Industria y 

Comercio

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1510

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD
20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01

Declaraciones de Impuestos Industria y 

Comercio

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones Retención en la Fuente

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 21

DEMANDAS Y RECURSOS DE 

APELACIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2040

INSPECCIÓN MENORES DE 

POLICIA
22 DENUNCIAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2010 CORREGIDORES 22 DENUNCIAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
23 DERECHOS DE PETICIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 23 DERECHOS DE PETICIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 23 DERECHOS DE PETICIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2010 CORREGIDORES 24 DESPACHOS COMISORIOS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
25 DIAGNOSTICOS EDUCACIONAL

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
26 EJECUCIONES PRESUPUESTALES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
27 EJERCICIOS PRESUPUESTALS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
28 ESCRITURAS PÚBLICAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
29 ESTADOS FINANCIEROS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
30 ESTUDIOS 01 Estudios Uso del Suelo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 31 FACTURAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 32 FICHAS 01 Fichas de Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
33 GACETA MUNICIPAL

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
34

GASTOS OPERACIONALES Y DE 

INVERSIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 35 HISTORIAS CLINICAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 36 HISTORIAS DE CONTRIBUYENTES



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

37
HISTORIAS DE ORGANISMOS 

COMUNALES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 38 HISTORIAS LABORALES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
39 INFORMES 01 Informes al Consejo Municipal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
39 INFORMES 02 Informes a Organismos de Control

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 39 INFORMES 02 Informes a Organismos de Control

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
39 INFORMES 03 Informes Analisis Financieros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 39 INFORMES 04 Informes de Accidentabilidad

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

2320
SECCIÓN DE CONTROL Y 

VIGILANCIA
39 INFORMES 04 Informes de Accidentabilidad

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

39 INFORMES 05 Informes de Actividades

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 39 INFORMES 06 Informes de Ausencia

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2210

DIVISIÓN DE DISEÑOS E 

INTERVENTORIA 
39 INFORMES 07 Informes de Avances

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 39 INFORMES 08 Informes de Evaluación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1530

DEPARTAMENTO DE 

EJECUCIONES FISCALES
39 INFORMES 09 Informes de Ingresos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
39 INFORMES 10 Informes de Interventorias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 39 INFORMES 11 Informes de Gestión

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
39 INFORMES 12 Informes de Rendición de Cuentas



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1110

OFICINA DE PROTOCOLO Y 

RELACIONES PÚBLICAS
39 INFORMES 13 Informes de Visita Ocular

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
39 INFORMES 14 Informes Diagnostico

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 39 INFORMES 15 Informes Diarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
39 INFORMES 16 Informes Estadisticos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 39 INFORMES 17 Informes Estados Financieros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
39 INFORMES 18 Informes Financieros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
39 INFORMES 18 Informes Financieros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 39 INFORMES 19 Informes Laborales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 39 INFORMES 19 Informes Laborales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 39 INFORMES 20 Informes Preliminares

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
40 INVENTARIOS 01 Inventarios de Bienes Muebles

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 40 INVENTARIOS 02 Inventarios de Hojas de Vidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 40 INVENTARIOS 03 Inventarios de Kardex de Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
40 INVENTARIOS 04 Inventarios de Predios Catastrales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
40 INVENTARIOS 05 Inventarios de Predios y Propietarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2220

DIVISIÓN DE 

MANTENIMIENTO Y 

CONSTRUCCIÓN

40 INVENTARIOS 06 Inventarios de Repuestos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
40 INVENTARIOS 07 Inventarios de Terrenos Ejidos Municipales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

2320
SECCIÓN DE CONTROL Y 

VIGILANCIA
40 INVENTARIOS 08 Inventarios Decomisos de Vehiculos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
40 INVENTARIOS 09 Inventarios Devolutivos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
40 INVENTARIOS 10 Inventarios Fisico

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
2110

OFICINA DESARROLLO 

CULTURAL
40 INVENTARIOS 11 Inventarios Material Bibliograficos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
40 INVENTARIOS 12 Inventarios Patrimonio Cultural

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO MUNICIPAL DE 

TRANSITO Y TRANSPORTE

2310 OFICINA DE REGISTRO 40 INVENTARIOS 13 Inventarios Propiedad de Vehiculos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 41 LIBROS 01 Libros Auxiliares de Caja Menor

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

41 LIBROS 01 Libros Auxiliares de Caja Menor



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 41 LIBROS 02 Libros de Contabilidad

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
41 LIBROS 03 Libros de Haciendas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
41 LIBROS 04 Libros de Servicios Personales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 41 LIBROS 05 Libros Diarios y de Caja

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

41 LIBROS 05 Libros Diarios y de Caja

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 41 LIBROS 06 Libros Radicador de Correspondencia

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
41 LIBROS 07 Libros Radicador de Procesos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 41 LIBROS 07 Libros Radicador de Procesos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 41 LIBROS 08 Libros Radicador de Resoluciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO MUNICIPAL DE 

TRANSITO Y TRANSPORTE

2310 OFICINA DE REGISTRO 42 LICENCIAS 01 Licencias de Conducción

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1320

SECCIÓN REGLAMENTO Y 

CONTROL
42 LICENCIAS 02 Licencias de Construccion

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 42 LICENCIAS 03 Licencias de Funcionamientos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 42 LICENCIAS 04 Licencias Sanitarias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
43 MANUALES 01 Manuales de Funciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1240

SECCIÓN DE 

ORGANIZACIÓN Y METODOS
43 MANUALES 02 Manuales de Normas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 44 MEMORANDOS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2050 GUARDIANES MUNICIPALES 45 MINUTAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
46 MOVIMIENTOS CONTABLES 01 Movimientos Bancarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 46 MOVIMIENTOS CONTABLES 02 Movimientos de Deuda Pública

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
46 MOVIMIENTOS CONTABLES 03 Movimientos Diarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1530

DEPARTAMENTO DE 

EJECUCIONES FISCALES
46 MOVIMIENTOS CONTABLES 03 Movimientos Diarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 47 NOMINAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 47 NOMINAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
47 NOMINAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1110

OFICINA DE PROTOCOLO Y 

RELACIONES PÚBLICAS
48 NOTIFICACIONES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
49 ORDENANZAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
50 ORDENES 01 Ordenes de Compras

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2220

DIVISIÓN DE 

MANTENIMIENTO Y 

CONSTRUCCIÓN

50 ORDENES 01 Ordenes de Compras



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
50 ORDENES 02 Ordenes de Pago

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
50 ORDENES 03 Ordenes de Pedidos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
50 ORDENES 04 Ordenes de Salida de Almacen

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
50 ORDENES 04 Ordenes de Salida de Almacen

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
50 ORDENES 05 Ordenes de Suministros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
50 ORDENES 05 Ordenes de Suministros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 50 ORDENES 06 Ordenes de Trabajo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
50 ORDENES 06 Ordenes de Trabajo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
50 ORDENES 07 Ordenes Definitivas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1510

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD
50 ORDENES 07 Ordenes Definitivas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

50 ORDENES 07 Ordenes Definitivas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
51 PAGARES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 52 PERMISOS 01 Permisos de Avisos, Vallas Publicitarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 52 PERMISOS 02 Permisos de Juegos, Rifas y Espectaculos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 52 PERMISOS 03 Permisos de Funcionamientos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

52 PERMISOS 03 Permisos de Funcionamientos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
52 PERMISOS 04 Permisos de Traslados de Cadaveres

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1320

SECCIÓN REGLAMENTO Y 

CONTROL
52 PERMISOS 05 Permisos de Ventas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1320

SECCIÓN REGLAMENTO Y 

CONTROL
52 PERMISOS 06

Permisos para Obstaculos, Ocupación de 

Vias, Cerramientos Roturas de Pavimentos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 53 PLACAS ACTIVAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
54 PLANES 01 Planes de Adquisiciones de Bienes Muebles

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
54 PLANES 02 Planes de Contigencias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
54 PLANES 03 Planes de Desarrollo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 54 PLANES 04 Planes de Desempeños



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1320

SECCIÓN REGLAMENTO Y 

CONTROL
54 PLANES 05 Planes de Zonificación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
54 PLANES 06 Planes Generales de Desarrollo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1310

SECCIÓN ESTUDIOS Y 

PROYECTOS
54 PLANES 07 Planes Generales de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

2310 OFICINA DE REGISTRO 54 PLANES 08 Planes Generales de Transito y Transporte

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
54 PLANES 09 Planes Integrales de Cúcuta y la Frontera

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
54 PLANES 10 Planes Integrales de Desarrollo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 54 PLANES 11 Planes Maestros de Alcantarillado

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 54 PLANES 12 Planes Nacionales de Rehabilitación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1310

SECCIÓN ESTUDIOS Y 

PROYECTOS
54 PLANES 13 Planes Sectoriales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1210

SECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTOS Y ARCHIVO

55 PLANILLAS 01 Planillas de Consulta de Documentos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2020 DIVISIÓN CONTROL 55 PLANILLAS 02

Planillas de Control de Precios, Pesas y 

Medidas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 55 PLANILLAS 03 Planillas de Control de Prevención

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

55 PLANILLAS 04 Planillas de Control y Vigilancias

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 55 PLANILLAS 05 Planillas de Funcionarios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
56 PLANOS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
56 PLANOS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
57 PRESUPUESTO MUNICIPAL

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1520

DEPARTAMENTO DE 

COBRANZAS
58 PROCESOS 01 Procesos de Cobro Coactivo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
58 PROCESOS 02 Procesos de Demarcación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
58 PROCESOS 03

Procesos de Determinación del Impuestos 

Predial y Alumbrado Público 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 58 PROCESOS 04 Procesos de Lanzamiento por Ocupación

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 58 PROCESOS 05 Procesos de Licitaciones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 58 PROCESOS 06 Procesos de Nulidad Simple

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 58 PROCESOS 07 Procesos de Reclutamiento

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 58 PROCESOS 08

Procesos de Restablecimientos de 

Derechos 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
58 PROCESOS 09 Procesos Ejecutivos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 58 PROCESOS 10 Procesos Juridicos



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2210

DIVISIÓN DE DISEÑOS E 

INTERVENTORIA 
59 PROGRAMAS 01 Programas Ambientales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
59 PROGRAMAS 02 Programas Anuales de Compra

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 03 Programas Anuales de Inversiones

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 04 Programas Cade

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 05 Programas Comunidad de Gobierno

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 06 Programas Culturales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2210

DIVISIÓN DE DISEÑOS E 

INTERVENTORIA 
59 PROGRAMAS 07 Programas de Asistencia Técnica

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2230

OFICINA DE ACCIÓN 

COMUNAL
59 PROGRAMAS 07 Programas de Asistencia Técnica

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
2110

OFICINA DESARROLLO 

CULTURAL
59 PROGRAMAS 07 Programas de Asistencia Técnica

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 59 PROGRAMAS 08 Programas de Auditorias Fiscal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 59 PROGRAMAS 09 Programas de Capacitación del Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
2110

OFICINA DESARROLLO 

CULTURAL
59 PROGRAMAS 10 Programas de Desarrollo Cultural

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 11 Programas de Desarrollo Territorial

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

59 PROGRAMAS 12 Programas de Educación de Transito

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 13 Programas de Educación Especial

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 14 Programas de Intercambio Fronterizo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1310

SECCIÓN ESTUDIOS Y 

PROYECTOS
59 PROGRAMAS 15 Programas de Inversiones Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2220

DIVISIÓN DE 

MANTENIMIENTO Y 

CONSTRUCCIÓN

59 PROGRAMAS 16 Programas de Limpieza de Derrumbes

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2210

DIVISIÓN DE DISEÑOS E 

INTERVENTORIA 
59 PROGRAMAS 17 Programas de Obras Públicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1310

SECCIÓN ESTUDIOS Y 

PROYECTOS
59 PROGRAMAS 18 Programas de Siembra

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1440 SECCIÓN DE SISTEMAS 59 PROGRAMAS 19 Programas de Sistematización

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
59 PROGRAMAS 20 Programas Educativos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2220

DIVISIÓN DE 

MANTENIMIENTO Y 

CONSTRUCCIÓN

59 PROGRAMAS 21
Programas Mantenimiento de los Bienes 

Públicos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1530

DEPARTAMENTO DE 

EJECUCIONES FISCALES
60 PROPUESTAS 01 Propuestas Técnica y Economica

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
60 PROPUESTAS 01 Propuestas Técnica y Economica

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1410

SECCIÓN DE 

PRESUPUESTO
61 PROYECTOS 01 Proyectos Anual de Rentas y Gastos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
61 PROYECTOS 02 Proyectos Atención Complementaría 



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
61 PROYECTOS 03 Proyectos Canales Colectores 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
61 PROYECTOS 04 Proyectos de Acueductos y Alcantarrillado

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1700

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2300

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO 

MUNICIPAL DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

61 PROYECTOS 05 Proyectos de Acuerdos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
61 PROYECTOS 06

Proyectos de Distribución del Presupuesto 

Anual de Inversiones Públicos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
61 PROYECTOS 07 Proyectos de Estatutos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
61 PROYECTOS 08 Proyectos de Estructuras Organicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1900

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL
61 PROYECTOS 09 Proyectos de Inversión 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
61 PROYECTOS 10

Proyectos de Presupuesto de Rentas e 

Ingresos Y Gastos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

61 PROYECTOS 10
Proyectos de Presupuesto de Rentas e 

Ingresos Y Gastos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 61 PROYECTOS 11 Proyectos de Reglamento de Trabajo

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

61 PROYECTOS 12 Proyectos de Valorización

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2220

DIVISIÓN DE 

MANTENIMIENTO Y 

CONSTRUCCIÓN

61 PROYECTOS 13 Proyectos Urbanisticos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1120 INFORMACIÓN Y PRENSA 62 PUBLICACIONES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2010 CORREGIDORES 63 QUERELLAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 63 QUERELLAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2040

INSPECCIÓN MENORES DE 

POLICIA
63 QUERELLAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 64 RECIBOS 01 Recibos de Caja Menor

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1520

DEPARTAMENTO DE 

COBRANZAS
64 RECIBOS 01 Recibos de Caja Menor



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2240 PAGADURÍA 64 RECIBOS 01 Recibos de Caja Menor

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

64 RECIBOS 01 Recibos de Caja Menor

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 64 RECIBOS 02 Recibos de Impuestos Predial

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1500 TESORERÍA MUNICIPAL 1520

DEPARTAMENTO DE 

COBRANZAS
64 RECIBOS 02 Recibos de Impuestos Predial

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2200

SECRETARÍA DE OBRAS 

PÚBLICAS
2240 PAGADURÍA 64 RECIBOS 03 Recibos de Pagos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2100

CENTRO CULTURA 

MUNICIPAL
65

RED MUNICIPAL DE CENTROS 

CULTURALES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1210

SECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTOS Y ARCHIVO

66 REGISTROS 01 Registros de Actos Administrativos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
66 REGISTROS 02 Registros de Arquitecturas e Ingenieros

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
66 REGISTROS 03 Registros de Bienes Muebles e Inmuebles

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1600

DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN MUNICIPAL

66 REGISTROS 04 Registros de Contratos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1430 SECCIÓN DE IMPUESTOS 66 REGISTROS 05 Registros de Contribuyentes

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
66 REGISTROS 06 Registros de Decretos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
66 REGISTROS 07 Registros de Formularios

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 66 REGISTROS 08

Registros de Incapacidades y Licencias 

Medicas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
66 REGISTROS 09 Registros de Inscripción de Proponentes 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1010 DEPARTAMENTO JURIDICO 66 REGISTROS 09 Registros de Inscripción de Proponentes 

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1220 SECCIÓN DE PERSONAL 66 REGISTROS 10 Registros de Licencias de Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
66 REGISTROS 11 Registros de Ordenes Definitivas

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1110

OFICINA DE PROTOCOLO Y 

RELACIONES PÚBLICAS
66 REGISTROS 12 Registros de Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
66 REGISTROS 13 Registros de Proovedores

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1420 SECCIÓN DE CONTABILIDAD 66 REGISTROS 14 Registros Diario de Ingreso y Egresos

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
66 REGISTROS 15 Registros Municipales

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1110

OFICINA DE PROTOCOLO Y 

RELACIONES PÚBLICAS
66 REGISTROS 16 Registros Novedades de Personal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
1410

SECCIÓN DE 

PRESUPUESTO
66 REGISTROS 17

Registros y Control de la Ejecución 

Presupuestal

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
1320

SECCIÓN REGLAMENTO Y 

CONTROL
67 REGLAMENTOS URBANOS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1100 SECRETARÍA GENERAL 1120 INFORMACIÓN Y PRENSA 68 RUEDAS DE PRENSAS

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
2000

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

MUNICIPAL
2030 DIVISIÓN DE POLICIA 69 SANCIONES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1200

SECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
1230

SECCIÓN SERVICIOS 

GENERALES
70 SOLICITUDES

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1400

SECRETARÍA  DE HACIENDA 

MUNICIPAL
71 TRANSFERENCIAS DE CATASTRO



CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA CODIGO DE NOMBRE DE LA

SECCIÓN SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (1) SUBSECCIÓN (2) SUBSECCIÓN (2) SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

NOMBRE DE LA SECCIÓN

1000
DESPACHO DEL 

ALCALDE
1300

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
72 ZONAS DE CESION

Responsable - Secretaría General

JULIO 19 DE 2023

Ajustes por solicitud AGN 09 de septiembre 2024

Responsable - Área de Archivo Central Fecha
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