
COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

02 ACTAS 02 Actas de Comité Coordinador del Sistema de Control Interno 

02 ACTAS 05 Actas de Comité de Control Interno 

02 ACTAS 15 Actas de Comité Interinstiticional Sectorial de Control Interno 

02 ACTAS 28 Actas de Empalme

06 AUDITORIAS 

15 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

39 EVALUACIONES 01 Evaluaciones de Control Interno 

47 INFORMES 04 Informes Contables

47 INFORMES 06 Informes de Auditorias 

47 INFORMES 11 Informes de Evaluación Control Interno 

47 INFORMES 12 Informes de Evaluación de Gestión

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

47 INFORMES 15 Informes de Gestión y Seguimiento 

47 INFORMES 24 Informes de Saneamiento Contable

47 INFORMES 27 Informes Ejecutivo Anual 

48 INSTRUCTIVOS 

50 LIBROS 06 Libros Radicador de Correspondencia

52 MANUALES 01 Manuales de Control Interno 

52 MANUALES 02 Manuales de Funciones 

52 MANUALES 04 Manuales de Procesos y Procedimientos 

52 MANUALES 06 Manuales de Procedimientos 

53 MAPAS DE RIESGOS INSTITUCIONAL

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 08 Planes de Auditorias

63 PLANES 14 Planes de Desempeño

63 PLANES 21 Planes de Mejoramiento 

69 PROGRAMAS 12
Programas de Acompañamiento y Asesoria a la Gestión de 

Calidad Institucional

02 ACTAS 06 Actas de Comité de Control Interno Disciplinario

68 PROCESOS 22 Procesos Disciplinarios Contra Servidores Públicos 

69 PROGRAMAS 29 Programas de Restructuración y Modernización Administrativa

02 ACTAS 20 Actas de Compromiso 

02 ACTAS 24 Actas de Consejo Municipal de Paz

02 ACTAS 29 Actas de Entrega 

02 ACTAS 34 Actas de Posesión

02 ACTAS 35 Actas de Recibo 

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos Municipales

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones 

04 ADMINISTRACION DE PQR

11 BOLETINES 02 Boletines de Prensa

14 CIFRAS QUEMADORA DE PROPIEDAD

15 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

10100 SECRETARÍA PRIVADA

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD

10010
OFICINA ASESORA DE CONTRO 

INTERNO DE GESTIÓN

10020
OFICINA ASESORA DE CONTROL 

INTERNO DISCIPLINARIO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

23 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamientos 

23 CONTRATOS 02 Contratos de Comodatos

23 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventas 

23 CONTRATOS 05 Contratos de Emprestitos

23 CONTRATOS 06 Contratos de Obras Públicas 

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

23 CONTRATOS 08 Contratos de Suministros 

24 CONVENIOS 01 Convenios de Confinanciacion 

24 CONVENIOS 02 Convenios Interadministrativo 

30 DERECHOS DE PETICION

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 03 Informes Comisión de Empalme

47 INFORMES 09 Informes de Desempeño

47 INFORMES 23 Informes de Rendición de Cuentas

50 LIBROS 02 Libros de Actas

52 MANUALES 04 Manuales de Procesos y Procedimientos 

60 ORDENANZAS 

63 PLANES 13 Planes de Desarrollo Municipal

63 PLANES 24 Planes Integral de Desarrollo 

69 PROGRAMAS 04 Programas Atención a la Población Vulnerable

71 PROYECTOS 01 Proyectos de Acuerdos

75 REGISTROS 12 Registros Municipales

02 ACTAS 14 Actas de Comité Evaluador de Idoneidad

02 ACTAS 36 Actas de Revisión

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones 

11 BOLETINES 04 Boletines Estadistico 

15 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Internas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

23 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamientos 

23 CONTRATOS 02 Contratos de Comodatos

23 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventas 

23 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría

23 CONTRATOS 05 Contratos de Emprestitos

23 CONTRATOS 06 Contratos de Obras Públicas 

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

23 CONTRATOS 08 Contratos de Suministros 

34 ENCUESTAS 

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 08 Informes de Control Político 

47 INFORMES 22 Informes de Recaudo

47 INFORMES 35 Informes Técnico

52 MANUALES 03 Manuales de Operaciones y Metodologias 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 17 Planes de Gobierno 

63 PLANES 23 Planes Estrategico

68 PROCESOS 13 Procesos de Libranzas

69 PROGRAMAS 11 Programas Crea

69 PROGRAMAS 24 Programas de Gobierno 

71 PROYECTOS 01 Proyectos de Acuerdos

72 PUBLICACIONES

75 REGISTROS 04 Registros de Inscripciones

10200 SECRETARÍA GENERAL

10100 SECRETARÍA PRIVADA



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Repetición

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Tutela 

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones Populares 

02 ACTAS 04 Actas de Comite de Conciliacion y Defensa Judicial

04 ADMINISTRACION DE PQR

07 AUTORIZACIONES 01 Autorizaciones de Ruta de Transporte

08 AUTOS 

15 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

19 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridico 

20 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Perjudiciales 

30 DERECHOS DE PETICION

32 EDICTOS 

45 HISTORIAS JURIDICAS

47 INFORMES 30 Informes Jurídico

47 INFORMES 33 Informes Rutas Autorizadas

50 LIBROS 05 Libro Radicador de Asignaciones 

50 LIBROS 07 Libros Radicador de Procesos

51 LICENCIAS 03 Licencias de Funcionamiento 

66 PODERES ORTOGADOS 

68 PROCESOS 01 Procesos Administrativos Contencioso

68 PROCESOS 06 Procesos de Amparo Minero

68 PROCESOS 14 Procesos de Lanzamiento por Ocupación 

68 PROCESOS 17 Procesos de Nulidad Simple

68 PROCESOS 18 Procesos de Nulidad y Restablecimiento de Derecho 

68 PROCESOS 19 Procesos de Restablecimiento de Derecho

68 PROCESOS 23 Procesos Ejecutivos 

68 PROCESOS 26 Procesos Laborales

68 PROCESOS 27 Procesos Ordinarios 

68 PROCESOS 30 Procesos Recursos de Reposición

68 PROCESOS 31 Procesos Reparción Directa 

68 PROCESOS 33 Procesos Urbanisticos

02 ACTAS 34 Actas de Posesión

13 CERTIFICADOS 02 Certificados de Asistencia 

13 CERTIFICADOS 13 Certificados de Reserva

25 CONVOCATORIAS 01 Convocatorias a Concursos 

39 EVALUACIONES 02 Evaluaciones de Desempeño 

42 FORMULARIOS 01 Formularios de Registros

43 HISTORIAS CLINICAS

46 HISTORIAS LABORALES

47 INFORMES 05 Informes de Actividades

49 INVENTARIOS 01 Inventarios de Kardex de Personal

56 NOMINAS

59 NOVEDADES 01 Novedades del Personal 

61 ORDENES 02 Ordenes de Prestacion de Servicios

68 PROCESOS 08 Procesos de Cuotas Parte Pensionales 

68 PROCESOS 11 Procesos de Indemnizaciones Sustituiva de Pensión

69 PROGRAMAS 15 Programas de Capacitación

69 PROGRAMAS 37 Programas Especiales

71 PROYECTOS 16 Proyectos de Servicios Integrados 

74 RECIBOS 08 Recibos de Pagos de Cesantias y Pensiones

75 REGISTROS 03 Registros de Incapacidades

75 REGISTROS 08 Registro de Inscripcion de Proponentes 

75 REGISTROS 11 Registros Formatos de Novedades

10200 SECRETARÍA GENERAL 10210 OFICINA ASESORA JURIDICA

10200 SECRETARÍA GENERAL 10220 DIVISIÓN DE TALENTO HUMANO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

02 ACTAS 01 Actas de Baja de Elementos

11 BOLETINES 01 Boletines de Caja 

13 CERTIFICADOS 07 Certificados de Disponibilidad Presupuestal 

17 COMPROBANTES DE ALMACÉN 01 Comprobantes de Entrada al Almacén

17 COMPROBANTES DE ALMACÉN 02 Comprobantes de Salida del Almacén

49 INVENTARIOS 02 Inventarios de Inmueble 

49 INVENTARIOS 05 Inventarios Devolutivos

75 REGISTROS 07 Registros de Entrega de Inmuebles

76 REMISIONES 01 Remisiones de Preventa 

02 ACTAS 26 Actas de Consejo Territorial de Planeación

02 ACTAS 41 Actas de Vivienda 

04 ADMINISTRACION DE PQR

10

BANCOS DE PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE INVERSIÓN 

MUNICIPAL

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Internas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

23 CONTRATOS 06 Contratos de Obras Públicas 

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

30 DERECHOS DE PETICION

35 ESCRITURAS PÚBLICAS

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

49 INVENTARIOS 04 Inventarios de Terrenos Egidos Municipales 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 13 Planes de Desarrollo Municipal

63 PLANES 19 Planes de Inversiones

63 PLANES 29 Planes Ordenamiento Territorial

65 PLANOS 

71 PROYECTOS 18 Proyectos de Urbanistico

80
ZONAS DE INTEGRACIÓN 

FRONTERIZA

02 ACTAS 10 Actas de Comité de Estratificacion Socioeconomica

38 ESTUDIOS 02 Estudios de Estractificacion Socioeconomica

47 INFORMES 28 Informes Estadisticos y Metodologico

47 INFORMES 34 Informes Socio Económico

63 PLANES 09 Planes de Desarrollo Ambiental

69 PROGRAMAS 22 Programas de Estratificación Socioeconomica Rural y Urbana

69 PROGRAMAS 33 Programas de Vivienda 

71 PROYECTOS 08 Proyectos de Inversión

10300
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
10310

DIVISIÓN DE ESTUDIOS 

SOCIOECONOMICO Y PROYECTOS 

DE INVERSIÓN

10200 SECRETARÍA GENERAL 10230
DIVISIÓN DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

10300
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

13 CERTIFICADOS 15 Certificados de Uso de Suelos 

19 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

19 CONCEPTOS 03 Conceptos Uso de Suelos

22 CONSTANCIAS 01 Constancias de Legalizacion de Predios 

38 ESTUDIOS 01 Estudios de Adecuacion y Construccion 

51 LICENCIAS 06 Licencias de Subdivision Modalidad Reloteo 

68 PROCESOS 04 Procesos Control de las Instalaciones de Publicidad Visual

69 PROGRAMAS 39 Programas Monitoreo Desarrollo Fisico

71 PROYECTOS 11 Proyectos de Nomenclatura 

75 REGISTROS 01
Registros Cartografico de Actualización Municipal del Sector 

Urbano

79 ZONAS DE CESIÓN

38 ESTUDIOS 04 Estudios Tecnico de Alto Riesgo 

47 INFORMES 25 Informes de Visita Técnica 

47 INFORMES 26 Informes de Zona de Riesgo 

51 LICENCIAS 02 Licencias de Construcción

68 PROCESOS 05 Procesos Control de Obra de Construcción

68 PROCESOS 32 Procesos Sancionatorio de Obras

02 ACTAS 13 Actas de Comite Departamental de Confinanciacion 

02 ACTAS 31 Actas de Junta Comité Municipal 

02 ACTAS 40 Actas de Visita Fiscal 

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos Presupuestales 

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones 

04 ADMINISTRACION DE PQR

13 CERTIFICADOS 06 Certificados de Disponibilidad 

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

24 CONVENIOS 02 Convenios Interadministrativo 

30 DERECHOS DE PETICION

33 EJECUCIONES PRESUPUESTALES

36 ESTADOS FINANCIEROS 

38 ESTUDIOS 05 Estudios Tributarios

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 02 Informes Catastrales

47 INFORMES 05 Informes de Actividades

47 INFORMES 07 Informes de Avalúo 

47 INFORMES 13 Informes de Fiducias 

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

55 MOVIMIENTOS BANCARIOS

57 NOTAS CONTABLES 

10300
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
10330 DIVISIÓN DE CONTROL FISICO

10400 SECRETARÍA DE HACIENDA MUNICIPAL

10300
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN MUNICIPAL
10320 DIVISIÓN DE DESARROLLO FISICO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

61 ORDENES 06 Ordenes Definitivas 

63 PLANES 02 Planes Anuales Mensualizado de Caja 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 27 Planes Operaciones Anuales de Inversiones

67 PRESUPUESTOS MUNICIPAL

68 PROCESOS 10
Procesos de Determinación del Impuesto Predial y Alumbrado 

Público 

69 PROGRAMAS 42 Programas Operativo Anual de Inversiones

75 REGISTROS 05 Registro  de Instrumentos Publicos

75 REGISTROS 10 Registro de Planilla Catastral

75 REGISTROS 11 Registros Formatos de Novedades

11 BOLETINES 03 Boletines Deudores Morosos 

16 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes de Contabilidad 

16 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes de Egresos 

16 COMPROBANTES CONTABLES 03 Comprobantes de Ingresos

16 COMPROBANTES CONTABLES 05 Comprobantes Diario 

21 CONCILIACIONES BANCARIAS

47 INFORMES 10 Informes de Deudas 

47 INFORMES 29 Informes Financiero

47 INFORMES 31 Informes Presupuestal

50 LIBROS 01 Libros Auxiliares de Caja Menor

50 LIBROS 03 Libros de Gastos de Contaduría

50 LIBROS 04 Libros Mayor y Balance

52 MANUALES 05 Manuales de Programacion Presupuestal 

68 PROCESOS 02 Procesos Cobro Coactivo 

69 PROGRAMAS 03 Programas Anuales Mensualizado de Caja

71 PROYECTOS 13 Proyectos de Presupuesto

75 REGISTROS 13 Registros Presupuestales

13 CERTIFICADOS 11 Certificados de Paz y Salvo

26 CUENTAS DE COBRO 

27 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de Impuesto, Industria y Comercio 

27 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Renta

27 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 Declaraciones de Renta y Complementarios

27 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 04 Declaraciones de Retención en la Fuente

40 FACTURAS 01 Impuesto Predial

64 PLANILLAS 01 Planillas de Pago

71 PROYECTOS 06 Proyectos de Estatuto de Renta

74 RECIBOS 01 Recibos de Caja Menor 

74 RECIBOS 02 Recibos de Impuestos a Espacios de Espectaculos

74 RECIBOS 03 Recibos de Impuestos de Rodamientos

74 RECIBOS 04 Recibos de Impuestos de Industria y Comercio 

10400 SECRETARÍA DE HACIENDA MUNICIPAL 10410
DIVISIÓN DE PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD

10400 SECRETARÍA DE HACIENDA MUNICIPAL 10420
DIVISIÓN DE RENTAS E 

IMPUESTOS

10400 SECRETARÍA DE HACIENDA MUNICIPAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

74 RECIBOS 07 Recibos de Pagos 

02 ACTAS 30 Actas de Estampilla

13 CERTIFICADOS 11 Certificados de Paz y Salvo

13 CERTIFICADOS 13 Certificados de Reserva

16 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes de Egresos 

16 COMPROBANTES CONTABLES 03 Comprobantes de Ingresos

16 COMPROBANTES CONTABLES 04 Comprobantes de Pago 

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

47 INFORMES 16 Informes de Ingresos

54 MEMORANDOS

56 NOMINAS

68 PROCESOS 02 Procesos Cobro Coactivo 

68 PROCESOS 23 Procesos Ejecutivos 

68 PROCESOS 24 Procesos Fiscales 

74 RECIBOS 05 Recibos de Impuestos Predial 

02 ACTAS 08 Actas de Comité de Discapacidad

04 ADMINISTRACION DE PQR

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 14 Planes de Desempeño

63 PLANES 21 Planes de Mejoramiento 

69 PROGRAMAS 05 Programas Atención Integral a la Población Discapacitada

69 PROGRAMAS 07 Programas Atención Integral al Adulto Mayor 

69 PROGRAMAS 27 Programas de Prevención de Atención al Discapacitado 

69 PROGRAMAS 38 Programas Habitante de Calle

69 PROGRAMAS 41 Programas Niños, Niña y Adolescente de la Calle

41 FICHAS 01 Fichas de Atencion Integral Adulto Mayor 

41 FICHAS 05 Fichas de Seguimiento Plan Adulto Mayor 

47 INFORMES 21 Informes de Protección Desplazada

63 PLANES 07 Planes de Atención Complemetaria a la Población Mayor

69 PROGRAMAS 35 Programas Desayunos 

71 PROYECTOS 07
Proyectos de Fortalecimiento Integral de los Habitantes de 

Calle 

02 ACTAS 07 Actas de Comité de Desarrollo 

11 BOLETINES 06 Boletines Único de Licitaciones

10600

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVODE 

BIENESTAR SOCIAL Y PROYECTOS 

ESPECIALES

10610

GRUPO DE TRABAJO CENTRO 

INTEGRAL DE ATENCIÓN A LA 

FAMILIA

10700
SECRETARÍA DE ASUNTOS 

INTERNACIONALES

10500 SECRETARÍA DEL TESORO MUNICIPAL

10600

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVODE 

BIENESTAR SOCIAL Y PROYECTOS 

ESPECIALES

10400 SECRETARÍA DE HACIENDA MUNICIPAL 10420
DIVISIÓN DE RENTAS E 

IMPUESTOS



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

41 FICHAS 04 Fichas de Seguimiento Habitante de la Calle

63 PLANES 15 Planes de Generación de Empleo

68 PROCESOS 12 Procesos de Integración Fronteriza en la Comunidad Andina 

69 PROGRAMAS 21 Programas de Empleo Urbano

69 PROGRAMAS 25 Programas de Inserción 

71 PROYECTOS 09 Proyectos de Liquidacion 

71 PROYECTOS 17 Proyectos de Sesiones 

02 ACTAS 03 Actas de Comité de Apoyo a la Economia 

02 ACTAS 25 Actas de Consejo Superior Universitario 

04 ADMINISTRACION DE PQR

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Internas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 14 Planes de Desempeño

63 PLANES 21 Planes de Mejoramiento 

69 PROGRAMAS 08 Programas Bono de Alimentación 

69 PROGRAMAS 19 Programas de Desarrollo Comunitario 

44
HISTORIAS DE ORGANISMOS 

COMUNALES

68 PROCESOS 25 Procesos Junta de Acción Comunal 

69 PROGRAMAS 15 Programas de Capacitación

71 PROYECTOS 04 Proyectos de Desarrollo de la Juventud

71 PROYECTOS 15 Proyectos de Servicio Integrado para Jovenes

02 ACTAS 35 Actas de Recibo 

02 ACTAS 39 Actas de Visitas

63 PLANES 11 Planes de Desarrollo Agropecuario

69 PROGRAMAS 01 Programas Agropecuario 

69 PROGRAMAS 10 Programas Bonos Aalimentarios Rural

71 PROYECTOS 02 Proyectos de Asistencia Tecnica 

02 ACTAS 09 Actas de Comité de Educacion del Municipio 

02 ACTAS 34 Actas de Posesión

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones 

10800
SECRETARÍA DE DESARROLLO DE LA 

COMUNIDAD
10820

DIVISIÓN DE DESARROLLO 

AGROINDUSTRIAL

10900
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

MUNICIPAL

10800
SECRETARÍA DE DESARROLLO DE LA 

COMUNIDAD

10800
SECRETARÍA DE DESARROLLO DE LA 

COMUNIDAD
10810

DIVISIÓN DESARROLLO 

COMUNITARIO

10700
SECRETARÍA DE ASUNTOS 

INTERNACIONALES



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

04 ADMINISTRACION DE PQR

15 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Internas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

23 CONTRATOS 06 Contratos de Obras Públicas 

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

23 CONTRATOS 08 Contratos de Suministros 

24 CONVENIOS 02 Convenios Interadministrativo 

30 DERECHOS DE PETICION

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 05 Informes de Actividades

54 MEMORANDOS

63 PLANES 01 Planes Anuales de Actividades

63 PLANES 04 Planes de Apertura Educativa 

63 PLANES 12 Planes de Desarrollo Educativo 

69 PROGRAMAS 02
Programas Ampliación de la Cobertura y Mejoramiento de la 

Calidad

70 PROPUESTAS 

11 BOLETINES 05 Boletines Informativo 

13 CERTIFICADOS 08 Certificados de Escalafon

16 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes de Egresos 

16 COMPROBANTES CONTABLES 04 Comprobantes de Pago 

26 CUENTAS DE COBRO 

27 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de Impuesto, Industria y Comercio 

56 NOMINAS

58 NOTIFICACIONES 

61 ORDENES 03 Ordenes de Prestacion de Servicios Trabajo y Suministros 

61 ORDENES 04 Ordenes de Suministro 

61 ORDENES 05 Ordenes de Trabajo 

71 PROYECTOS 08 Proyectos de Inversión

71 PROYECTOS 16 Proyectos de Servicios Integrados 

02 ACTAS 22 Actas de Consejo Estudiantil 

69 PROGRAMAS 09 Programas Bono Escolar 

69 PROGRAMAS 15 Programas de Capacitación

71 PROYECTOS 12 Proyectos de Pedagogia

02 ACTAS 19 Actas de Comité Territorial de Capacitación Docente

63 PLANES 05 Planes de Apoyo al Mejoramiento de la Calidad de la Educación

10900
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

MUNICIPAL
10930

GRUPO DE TRABAJO "CENTRO 

TECNOLOGICO CÚCUTA"

10900
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

MUNICIPAL
10910

DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

EDUCATIVA

10900
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

MUNICIPAL
10920

DIVISIÓN DE ATENCIÓN DE LA 

JUVENTUD

10900
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

MUNICIPAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

63 PLANES 28
Planes Operativo de Inspección y Vigilancia a Establecimientos 

Educativos

69 PROGRAMAS 14 Programas de Asistencia Técnica

02 ACTAS 11 Actas de Comité de Participación Comunitaria

02 ACTAS 12 Actas de Comité de Vigilancia Epidemiologica

04 ADMINISTRACION DE PQR

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 05 Informes de Actividades

63 PLANES 03 Planes de Acción

70 PROPUESTAS 

71 PROYECTOS 01 Proyectos de Acuerdos

13 CERTIFICADOS 10 Certificados de Parentezco 

47 INFORMES 18 Informes de Inversión Social

75 REGISTROS 06 Registro de Atencion

77
SEGUIMIENTOS Y CONTROL AL 

REGIMEN SUBSIDIADO

63 PLANES 06 Planes de Atención Básica 

69 PROGRAMAS 32 Programas de Vigilancia en Salud Pública 

69 PROGRAMAS 40 Programas Nacional de Control de Enfermedades 

69 PROGRAMAS 16 Programas de Control de Vectores y Zoonosis

69 PROGRAMAS 36 Programas Elites

69 PROGRAMAS 44 Programas Psicosocial y Salud Integral a Victimas 

69 PROGRAMAS 48 Programas Salud Visual al Adulto Mayor 

02 ACTAS 16 Actas de Comité Local de Emergencia 

02 ACTAS 17
Actas de Comité Local para la Atención y Prevención de 

Desastres

02 ACTAS 18
Actas de Comité Municipal por la Integración a la Población 

Desplazada

02 ACTAS 37 Actas de Veerduría

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Decretos

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones 

04 ADMINISTRACION DE PQR

11 BOLETINES 05 Boletines Informativo 

12 CENSOS COMERCIALES 

13 CERTIFICADOS 03 Certificados de Conformidad 

11000 SECRETARÍA DE SALUD 11030
DIVISIÓN DE PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11000 SECRETARÍA DE SALUD 11010
DIVISIÓN DE ASEGURAMIENTO Y 

REGIMEN SUBSIDIADO

11000 SECRETARÍA DE SALUD 11020
DIVISIÓN DE VIGILANCIA Y 

CONTROL

10900
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

MUNICIPAL
10930

GRUPO DE TRABAJO "CENTRO 

TECNOLOGICO CÚCUTA"

11000 SECRETARÍA DE SALUD



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

13 CERTIFICADOS 05 Certificados de Defuncion 

13 CERTIFICADOS 14 Certificados de Residencia

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

30 DERECHOS DE PETICION

37 ESTATUTOS

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

50 LIBROS 06 Libros Radicador de Correspondencia

51 LICENCIAS 04 Licencias de Inhumanizacion 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 14 Planes de Desempeño

63 PLANES 21 Planes de Mejoramiento 

68 PROCESOS 15 Procesos de Licitaciones Pública

69 PROGRAMAS 15 Programas de Capacitación

69 PROGRAMAS 47 Programas Revivir 

74 RECIBOS 06 Recibos de Inhumacion 

13 CERTIFICADOS 12 Certificados de Permisos y Trasteos

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

51 LICENCIAS 03 Licencias de Funcionamiento 

51 LICENCIAS 05 Licencias de Intervencion en el Espacio Publico 

62 PERMISOS 03 Permisos para Espectaculos Escenicos

68 PROCESOS 07 Procesos de Cierres de Establecimientos Públicos

69 PROGRAMAS 46 Programas Restitución de Espacio Público

13 CERTIFICADOS 01 Certificados de Antecedentes Contravencionales

20 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Perjudiciales 

47 INFORMES 19 Informes de Licencias 

68 PROCESOS 03 Procesos Contravencional

69 PROGRAMAS 18 Programas de Convivencia Pacifica Solución de Conflicto

02 ACTAS 27 Actas de Diligencia de Levantamientos

13 CERTIFICADOS 16 Certificados por Perdida de Documento

62 PERMISOS 02 Permisos de Trasteos

68 PROCESOS 14 Procesos de Lanzamiento por Ocupación 

68 PROCESOS 28 Procesos Policivos

73 QUERELLAS 

02 ACTAS 21 Actas de Conciliacion

31 DESPACHOS COMISORIOS

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11130 INSPECCIONES DE POLICÍA

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11140 COMISARIA DE FAMILIA

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11110
DIVISIÓN DE ESPACIO PÚBLICO E 

INMUEBLES FISCALES

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11120 DIVISIÓN DE ORDEN PUBLICO

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

68 PROCESOS 09 Procesos de Custodia Alimentos y Visitas 

68 PROCESOS 16 Procesos de Liquidación Marital y Conyugal 

68 PROCESOS 20 Procesos de Violación Psicológica y Trabajo Social 

68 PROCESOS 21 Procesos de Violencia Intrafamiliar 

69 PROGRAMAS 06 Programas Atención Integral a Menores

69 PROGRAMAS 28
Programas de Prevención integral del Consumo de Sustancias 

Psicoactivas

71 PROYECTOS 05 Proyectos de Erradicación del Trabajo Infantil 

29 DENUNCIAS 01 Denuncias Desplazamiento 

47 INFORMES 35 Informes Técnico

75 REGISTROS 09 Registro de Perdida de Documentos 

28 DEMANDAS 

47 INFORMES 22 Informes de Recaudo

47 INFORMES 32 Informes Red Solidaria

02 ACTAS 23 Actas de Consejo Municipal de Cultura

04 ADMINISTRACION DE PQR

05 ARCHIVOS DE FOTOGRAFIA 

23 CONTRATOS 07 Contratos de Prestacion de Servicios

24 CONVENIOS 02 Convenios Interadministrativo 

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 05 Informes de Actividades

63 PLANES 03 Planes de Acción

69 PROGRAMAS 23 Programas de Formación Artística y Cultural

69 PROGRAMAS 43 Programas Patrimonio Cultural

41 FICHAS 03 Fichas de Inscripcion 

62 PERMISOS 03 Permisos para Espectaculos Escenicos

69 PROGRAMAS 20 Programas de Desarrollo Ludoteca

69 PROGRAMAS 34 Programas Desarrollos Turisticos

69 PROGRAMAS 49 Programas Semillero 

71 PROYECTOS 03 Proyectos de Cultura Deporte y Recreación 

02 ACTAS 32 Actas de Junta Comité Tecnico 

02 ACTAS 38 Actas de Visita de Obra

04 ADMINISTRACION DE PQR

13 CERTIFICADOS 07 Certificados de Disponibilidad Presupuestal 

23 CONTRATOS 06 Contratos de Obras Públicas 

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 17 Informes de Interventoría 

11300
SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURAL 

MUNICIPAL

11200 SECRETARÍA DE CULTURA Y TURISMO

11200 SECRETARÍA DE CULTURA Y TURISMO 11210 GRUPO LUDOTECA MUNICIPAL

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11150 CORREGIDORES

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11160
GRUPO DE TRABAJO CASA DE 

JUSTICIAS

11100

SECRETARÍA DE GOBIERNO, 

CONVIVENCIA Y SEGURIDAD 

CIUDADANAS

11140 COMISARIA DE FAMILIA



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

61 ORDENES 01 Ordenes de Compra 

63 PLANES 16 Planes de Gestón

63 PLANES 25 Planes Inversion y Desarrollo

69 PROGRAMAS 26 Programas de Pavimentación Vial 

38 ESTUDIOS 03 Estudios de Prefectabilidad 

47 INFORMES 20 Informes de Obra

49 INVENTARIOS 03 Inventarios de Predios 

63 PLANES 26 Planes Maestros de Alcantarillado 

71 PROYECTOS 10 Proyectos de Multiproposito 

71 PROYECTOS 19 Proyectos de Viabilidad 

63 PLANES 20 Planes de Manejo Ambiental 

63 PLANES 22 Planes de Restauración Ambiental 

71 PROYECTOS 14 Proyectos de Reforestación

03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones 

04 ADMINISTRACION DE PQR

06 AUDITORIAS 

18 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

18 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Internas

18 COMUNICACIONES 03 Comunicaciones Recibidas

24 CONVENIOS 01 Convenios de Confinanciacion 

47 INFORMES 01 Informes a Organismos de Control y Vigilancia

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

54 MEMORANDOS

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 10 Planes de Desarrollo Analisis Situacional 

68 PROCESOS 29 Procesos por Infracciones de Tránsito

69 PROGRAMAS 45 Programas Reposicion de Buses

78 TARJETAS DE OPERACIONES 

63 PLANES 18 Planes de Infraestructura Vial 

69 PROGRAMAS 30 Programas de Semaforización

69 PROGRAMAS 31 Programas de Señalización y Demarcación

09 AVALUOS 01 Avalúos de Vehículos 

13 CERTIFICADOS 04 Certificados de Cursos

13 CERTIFICADOS 09 Certificados de Matricula

42 FORMULARIOS 02 Formularios de Revisión

51 LICENCIAS 01 Licencias de Conducción

11400
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE
11410 DIVISIÓN TÉCNICA OPERATIVA

11400
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE
11420

DIVISIÓN DE MATRICULAS Y 

LICENCIAS

11300
SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURAL 

MUNICIPAL
11320 DIVISIÓN DE MEDIO AMBIENTE

11400
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE

11300
SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURAL 

MUNICIPAL

11300
SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURAL 

MUNICIPAL
11310

DIVISIÓN DE OBRAS PÚBLICAS 

MUNICIPALES



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

69 PROGRAMAS 17 Programas de Control Vehicular y Movilidad

02 ACTAS 33 Actas de Jurado

41 FICHAS 02 Fichas de Estadistica Basica 

62 PERMISOS 01 Permisos de Circulación Nocturna

04 ADMINISTRACION DE PQR

47 INFORMES 14 Informes de Gestión 

63 PLANES 03 Planes de Acción

63 PLANES 14 Planes de Desempeño

63 PLANES 21 Planes de Mejoramiento 

69 PROGRAMAS 13 Programas de Administración del Sistema Sisben

75 REGISTROS 02 Registros de Identificación y Clasificación Socioeconomica

11400
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE
11430

INSPECCIONES MUNICIPALES DE 

TRANSITO

11500

OFICINA DE SISTEMA DE SELECCIÓN 

DE BENEFICIARIOS PARA PROGRAMA 

SISBEN

11400
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE
11420

DIVISIÓN DE MATRICULAS Y 

LICENCIAS


