
COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones Populares

02 ACTAS 10 Actas Comité de Conciliación

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

07 AUTOS

12 CIRCULARES 01 Circulares Externas

12 CIRCULARES 02 Circulares Internas

16 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos

17 CONCILIACIONES PREJUDICIALES

18 CONSOLIDACIONES JUDICIALES 

23 DERECHOS DE PETICIÓN

25 EDICTOS

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

38 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Instrumentos de Control y Vigilancia de Arriendo de Bienes

41 LIBROS 01 Libros Radicador de Comunicaciones

48 MEMORANDOS

57 PROCESOS 04 Procesos de Acción de Repetición

57 PROCESOS 05 Procesos de Amparo Minero

57 PROCESOS 14 Procesos de Lanzamiento por Ocupación de Hecho

57 PROCESOS 18 Procesos de Nulidad Simple

57 PROCESOS 19 Procesos de Reclamación Administrativa

57 PROCESOS 20 Procesos de Recursos de Reposición

57 PROCESOS 22 Procesos de Reparación Directa

57 PROCESOS 24 Procesos de Restitución

57 PROCESOS 26 Procesos de Violencia Intrafamiliar

57 PROCESOS 28 Procesos Ejecutivos

57 PROCESOS 30 Procesos Juridicos

57 PROCESOS 33 Procesos Populares

68 SENTENCIAS

02 ACTAS 01 Actas Comité Antitramites y de Gobierno en Linea

02 ACTAS 05 Actas Comité Coordinador de Control Interno

02 ACTAS 07 Actas Comité de Baja de Elementos

02 ACTAS 36 Actas de Empalme

02 ACTAS 37 Actas de Entrega

02 ACTAS 46 Actas de Reuniones

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

10020
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE 

GESTIÓN

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL-CCD

10010 OFICINA ASESORA JURIDICA



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

06 AUDITORIAS

12 CIRCULARES 01 Circulares Externas

12 CIRCULARES 02 Circulares Internas

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 04 Informes Austeridad de Gasto Público

36 INFORMES 06 Informes Comité de Seguimiento

36 INFORMES 07 Informes Contractual

36 INFORMES 09 Informes de Auditorias

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 19 Informes de Rendición de Cuentas

36 INFORMES 23 Informes Ejecutivo Anual

36 INFORMES 33 Informes Saneamiento Contable

37 INSTRUCTIVOS 01 Instructivos Control Interno de Gestión

39 INVENTARIOS 05 Inventarios Fisico de Bienes

45 MACROPROCESOS

46 MANUALES 01 Manuales Calidad Codigo Buen Gobierno

46 MANUALES 02 Manuales de Control Interno

46 MANUALES 04 Manuales de Funciones 

46 MANUALES 06 Manuales de Procesos y Procedimientos

47 MAPAS DE RIESGOS

55 PLANES 01 Planes Anticorrupción

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 10 Planes de Desempeño

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

59 PROGRAMAS 05
Programas de Acompañamiento y Asesoría a la Gestión de 

Calidad Institucional

61 PROYECTOS 07 Proyectos de Transparencias y Lucha Contra la Corrupción

64 REGISTROS 01 Registros Administrativos de Documentos Recibidos

64 REGISTROS 14 Registros Radicación de Documentos

02 ACTAS 04 Actas Comité Control Interno Disciplinario

57 PROCESOS 27 Procesos Disciplinario Contra Servidores Públicos

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela

02 ACTAS 13 Actas Comité de Emergencias

10100 SECRETARÍA PRIVADA DEL ALCALDE

10020
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE 

GESTIÓN

10030
OFICINA CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

02 ACTAS 22
Actas Comité Interinstitucional para la Prevención y 

Erradicación del Trabajo Infantil

02 ACTAS 23
Actas Comité Local para la Prevención y Atención de 

Desastres

02 ACTAS 25 Actas Comité Municipal de Paz y Derechos Humanos

02 ACTAS 32 Actas de Consejo de Politica Social

02 ACTAS 33 Actas de Consejo de Protección al Consumidor

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos Municipales

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

12 CIRCULARES 01 Circulares Externas

12 CIRCULARES 02 Circulares Internas

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

20 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamientos

20 CONTRATOS 02 Contratos de Compraventas

20 CONTRATOS 03 Contratos de Comodatos

20 CONTRATOS 04 Contratos de Conseción

20 CONTRATOS 05 Contratos de Consultoria

20 CONTRATOS 06 Contratos de Interventorias

20 CONTRATOS 07 Contratos de Obras

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

20 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro

21 CONVENIOS 02 Convenios de Asociación

21 CONVENIOS 03 Convenios de Cooperación

21 CONVENIOS 04 Convenios Interadministrativos

21 CONVENIOS 05 Convenios Interinstitucional

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 02 Informes Anual Asamblea Ordinaria

36 INFORMES 05 Informes Comisión de Empalme

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 16 Informes de Interventorias

36 INFORMES 23 Informes Ejecutivo Anual

36 INFORMES 27 Informes Operación Mantenimiento

41 LIBROS 01 Libros Radicador de Comunicaciones

41 LIBROS 03 Libros Radicador de Soluciones

48 MEMORANDOS

55 PLANES 04 Planes de Asociaciones

10100 SECRETARÍA PRIVADA DEL ALCALDE



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

55 PLANES 09 Planes de Desarrollo Municipal

56 PLANILLAS 01 Planillas Control de Entrega

56 PLANILLAS 02 Planillas de Control Diario de Correspondencia

57 PROCESOS 01 Procesos Alumbrado Público

60 PROPUESTAS

61 PROYECTOS 01 Proyectos Binacional Colombiano

61 PROYECTOS 02 Proyectos de Acuerdo

61 PROYECTOS 06 Proyectos de Remodelación y Adecuación

64 REGISTROS 11 Registros Municipal

70 SOLICITUDES

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones Populares

02 ACTAS 06 Actas Comité de Archivo

02 ACTAS 10 Actas Comité de Conciliación

02 ACTAS 37 Actas de Entrega

03 ACTIVOS FIJOS 

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

11 CERTIFICADOS 05 Certificados de Cumplimiento

11 CERTIFICADOS 12 Certificados de Ingresos y Retenciones

11 CERTIFICADOS 15 Certificados de Mantenimiento

11 CERTIFICADOS 22 Certificados de Suministros

13 COMPROBANTES  01 Comprobantes de Entrada de Almacen

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

20 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro

21 CONVENIOS 02 Convenios de Asociación

21 CONVENIOS 04 Convenios Interadministrativos

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 01 Informes Analisis Ocupacional

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 11 Informes de Contabilidad

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 16 Informes de Interventorias

36 INFORMES 19 Informes de Rendición de Cuentas

36 INFORMES 34 Informes Técnicos

39 INVENTARIOS 03 Inventarios Devolutivos

39 INVENTARIOS 04 Inventarios Documental

49 NOMINAS

10100 SECRETARÍA PRIVADA DEL ALCALDE

10200 SECRETARÍA GENERAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

53 ORDENES 02 Ordenes de Salida

55 PLANES 07 Planes de Compra

55 PLANES 14 Planes de Gobierno

55 PLANES 21 Planes Institucionales de Capacitación

56 PLANILLAS 03 Planillas de Control y Prestamo de Documentos

57 PROCESOS 13 Procesos de Inscripción Extraordinaria

57 PROCESOS 15 Procesos de Libranzas

63 RECIBOS 02 Recibos de Bienes y Servicios

64 REGISTROS 07 Registros de Copias de Seguridad

64 REGISTROS 08 Registros de Entrada 

02 ACTAS 08 Actas Comité de Bienestar Social

02 ACTAS 11 Actas Comité de Control Interno Disciplinario

02 ACTAS 12 Actas Comité de Convivencia Laboral

02 ACTAS 17 Actas de Comité de Seguridad y salud en el Trabajo

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

11 CERTIFICADOS 04 Certificados de Cesantias y Pensiones

12 CIRCULARES 01 Circulares Externas

12 CIRCULARES 02 Circulares Internas

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

19 CONSTANCIAS 02 Constancias de Paz y Salvo

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

35 HISTORIAS LABORALES

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 33 Informes Saneamiento Contable

39 INVENTARIOS 01 Inventarios de Bienes de Uso Público

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 05 Planes de Bienestar Social, Estimulo e Incentivos

55 PLANES 06 Planes de Capacitación

55 PLANES 08 Planes de Contratación

55 PLANES 10 Planes de Desempeño

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

57 PROCESOS 07 Procesos de Cuotas Partes Pensionales

57 PROCESOS 12 Procesos de Indemnización Sustituiva de Pensión

10200 SECRETARÍA GENERAL 10210

SUBSECRETARÍA 

ADMINISTRACIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

10200 SECRETARÍA GENERAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

63 RECIBOS 07 Recibos de Pagos

64 REGISTROS 02 Registros de Administración

09 BOLETINES 01 Boletines de Prensa

20 CONTRATOS 07 Contratos de Obras

23 DERECHOS DE PETICIÓN

67 RUEDAS DE PRENSA

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

10 CARTAS CATASTRALES

11 CERTIFICADOS 08 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

11 CERTIFICADOS 19 Certificados de Prestaciones de Servicios Profesionales

11 CERTIFICADOS 24 Certificados Laboral

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

16 CONCEPTOS 03 Conceptos Técnicos

20 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamientos

20 CONTRATOS 02 Contratos de Compraventas

20 CONTRATOS 03 Contratos de Comodatos

20 CONTRATOS 05 Contratos de Consultoria

20 CONTRATOS 06 Contratos de Interventorias

20 CONTRATOS 07 Contratos de Obras

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

20 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro

21 CONVENIOS 01 Convenios Administrativos

21 CONVENIOS 04 Convenios Interadministrativos

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 08 Informes de Actividades

36 INFORMES 19 Informes de Rendición de Cuentas

36 INFORMES 26 Informes Financieros

36 INFORMES 30 Informes Renovación Urbana

41 LIBROS 01 Libros Radicador de Comunicaciones

42 LIBROS DE CONTABILIDAD 01 Libros Auxiliares

10400
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN

10200 SECRETARÍA GENERAL 10210

SUBSECRETARÍA 

ADMINISTRACIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

10300
SECRETARÍA DE PRENSA Y 

COMUNICACIONES



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

46 MANUALES 05 Manuales de Oferta Institucional

46 MANUALES 07 Manuales de Usuario Reporte de Información

46 MANUALES 08
Manuales Para la Elaboración del Plan Empresarial de 

Emergencias

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 09 Planes de Desarrollo Municipal

55 PLANES 18 Planes de Ordenamiento Territorial

56 PLANILLAS 02 Planillas de Control Diario de Correspondencia

57 PROCESOS 16 Procesos de Licitación Pública

59 PROGRAMAS 15 Programas de Gobierno

61 PROYECTOS 04 Proyectos de Estudios de Suelo y Cimentaciones

64 REGISTROS 10 Registros de Planilla Catastral

11 CERTIFICADOS 06 Certificados de Damnificado

11 CERTIFICADOS 14 Certificados de Libertad y Tradición

11 CERTIFICADOS 20 Certificados de Registros

11 CERTIFICADOS 23 Certificados de Zona de Riesgo

16 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos

29 ESTUDIOS 02 Estudios de Residuos Organicos

29 ESTUDIOS 06 Estudios Técnicos

36 INFORMES 28 Informes Parcial de Actividades

36 INFORMES 37 Informes Visitas Tecnicas

46 MANUALES 03 Manuales de Elaboración Plan de Contigencia

54 PERMISOS 01 Permisos de Cerramiento

55 PLANES 23
Planes Parciales de Desarrollo del Suelo de Expansión 

Residencial 

61 PROYECTOS 12 Proyectos Prevención de Desastres

64 REGISTROS 04 Registros de Apoyo

72 ZONAS DE CESION

11 CERTIFICADOS 05 Certificados de Cumplimiento

11 CERTIFICADOS 11 Certificados de Información Geografica

29 ESTUDIOS 01 Estudios de Censo y Delimitación

29 ESTUDIOS 03 Estudios de Suelos y Cimentación de Edificaciones

36 INFORMES 34 Informes Técnicos

44 LICENCIAS 02 Licencias de Construcción

44 LICENCIAS 03 Licencias de Demolición de Edificaciones10400
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN
10420

SUBDIRECCIÓN DE 

DESARROLLO FISICO Y 

AMBIENTAL

10400
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN

10400
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN 
10410

SUBDIRECCIÓN CONTROL 

FISICO Y AMBIENTAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

44 LICENCIAS 05 Licencias de Intervención del Espacio Publico

44 LICENCIAS 06 Licencias de Reconocimientos de Construcción

44 LICENCIAS 07 Licencias de Subdivisión Urbana

44 LICENCIAS 08 Licencias de Urbanización de Terreno

55 PLANES 24 Planes Parciales Zona de Expansión Urbana

64 REGISTROS 05 Registros de Atención

11 CERTIFICADOS 02 Certificados Bancos de Proyectos

11 CERTIFICADOS 09 Certificados de Distancia

11 CERTIFICADOS 10 Certificados de Estratos

11 CERTIFICADOS 17 Certificados de Paz y Salvo

27 ESCRITURAS PÚBLICAS

29 ESTUDIOS 04 Estudios de Viabilidad

29 ESTUDIOS 05 Estudios Estratificación Socioeconomico

36 INFORMES 10 Informes de Avaluos

36 INFORMES 21 Informes de Viabilidad

36 INFORMES 25 Informes Estratificación Socieoconomica

57 PROCESOS 21 Procesos de Regularización y Legalización Urbanista

59 PROGRAMAS 28 Programas de Titulación

61 PROYECTOS 03 Proyectos de Construcción

61 PROYECTOS 08 Proyectos de Valorización

61 PROYECTOS 09 Proyectos de Viabilidad

61 PROYECTOS 11 Proyectos Modalidad Obras Nuevas

61 PROYECTOS 13 Proyectos Renovación Urbana

11 CERTIFICADOS 01 Certificados Bancarios

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de Impuestos

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Industria y Comercio

23 DERECHOS DE PETICIÓN

28 ESTADOS FINANCIEROS

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

57 PROCESOS 30 Procesos Juridicos

10400
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN
10430

SUBDIRECCIÓN DE 

DESARROLLO 

SOCIOECONOMICO

10500 SECRETARÍA DE HACIENDA

10400
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

PLANEACIÓN
10420

SUBDIRECCIÓN DE 

DESARROLLO FISICO Y 

AMBIENTAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

59 PROGRAMAS 25 Programas de Saneamiento Fiscal y Financiero

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos de Pago

57 PROCESOS 06 Procesos de Cobro Coactivo

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Industria y Comercio

23 DERECHOS DE PETICIÓN

32 FORMULARIOS 01 Formularios de Novedades

32 FORMULARIOS 02 Formularios de Regalias

33 HISTORIAS DE CONTRIBUYENTES

57 PROCESOS 10
Procesos de Determinación del Impuesto Predial y Alumbrado 

Público

59 PROGRAMAS 14 Programas de Fiscalización

11 CERTIFICADOS 08 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

53 ORDENES 01 Ordenes de Pago

55 PLANES 20 Planes Financieros

64 REGISTROS 13 Registros Presupuestales

02 ACTAS 39 Actas de Levantamiento de Suelos Por Evasión

02 ACTAS 48 Actas de Visitas

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

11 CERTIFICADOS 01 Certificados Bancarios

11 CERTIFICADOS 17 Certificados de Paz y Salvo

14 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes Contables de Egresos

14 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes Contables de Ingresos

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

19 CONSTANCIAS 01 Constancias de Pago

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de Impuestos

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Industria y Comercio

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 Declaraciones de Reteica

23 DERECHOS DE PETICIÓN

26 EJECUCIONES PRESUPUESTALES

10500 SECRETARÍA DE HACIENDA 10530
SUBSECRETARÍA 

FINANCIERA

10600 SECRETARÍA DEL TESORO

10500 SECRETARÍA DE HACIENDA 10510

SUBSECRETARÍA 

RECUPERACIÓN DE 

CARTERA

10500 SECRETARÍA DE HACIENDA 10520
SUBSECRETARÍA RENTAS E 

IMPUESTOS

10500 SECRETARÍA DE HACIENDA



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

36 INFORMES 08 Informes de Actividades

36 INFORMES 12 Informes de Estados Financieros

36 INFORMES 13 Informes de Facturas

36 INFORMES 15 Informes de Industrias y Comercio

36 INFORMES 18 Informes de Recaudo

36 INFORMES 20 Informes de Rodamiento

39 INVENTARIOS 03 Inventarios Devolutivos

50 NOTAS CONTABLES

51 NOTAS DEBITOS Y CREDITO

57 PROCESOS 06 Procesos de Cobro Coactivo

57 PROCESOS 11 Procesos de Embargo de Inmueble

58 PRESUPUESTOS

63 RECIBOS 04 Recibos de Impuestos de Circulación y Transito

63 RECIBOS 05 Recibo de Impuesto Predial

02 ACTAS 41 Actas de Posesión

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Circulares Normativas

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

11 CERTIFICADOS 25 Certificados Reporte de Cesantias

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

61 PROYECTOS 10 Proyectos Educativo

63 RECIBOS 07 Recibos de Pagos

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

59 PROGRAMAS 10 Programas de Capacitación

02 ACTAS 20 Actas Comité Evaluación Obras Escritas

02 ACTAS 28 Actas Comité Territorial de Capacitación de Docente

55 PLANES 03
Planes de Apoyo al Mejoramiento de la Calidad de la 

Educación
10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 10720

SUBSECRETARÍA 

INVESTIGACIÓN Y 

DESARROLLO PEDAGÓGICO

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 10710

SUBSECRETARÍA 

DESARROLLO DE LA 

JUVENTUD

10600 SECRETARÍA DEL TESORO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

55 PLANES 22
Planes Operativo de Inspecciones y Vigilancia a 

Establecimiento Educativos

59 PROGRAMAS 06 Programas de Asistencia Técnica

59 PROGRAMAS 10 Programas de Capacitación

36 INFORMES 17 Informes de la Liquidación del Costo Acumulado

52
OPERACIONES FINANCIERAS DE FONDOS DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS

59 PROGRAMAS 32 Programas Financieros Sector Educativo

64 REGISTROS 03
Registros de Administración, Mantenimiento y Actualización 

de Hardware y Sotware

02 ACTAS 02 Actas Comité Capacitación y Bienestar Social

02 ACTAS 19
Actas Comité Especial de Docentes Directivos y 

Administrativos

35 HISTORIAS LABORALES

49 NOMINAS

55 PLANES 11
Planes de Formación, Capacitación y Estimulos al Personal 

de Instituciones Educativas

59 PROGRAMAS 10 Programas de Capacitación

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 10750

SUBSECRETARÍA 

ADMINISTRACIÓN DEL 

TESORO EDUCATIVO

59 PROGRAMAS 03 Programas Anual Mensualizado de Caja Pac Sector Educativo

02 ACTAS 09 Actas Comité de Cobertura

02 ACTAS 14 Actas Comité de Matricula

59 PROGRAMAS 06 Programas de Asistencia Técnica

59 PROGRAMAS 10 Programas de Capacitación

64 REGISTROS 06
Registros de Cobertura y Atención Social del Servicio 

Educativo

02 ACTAS 27 Actas Comité Municipal Discapacidad

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión10800 SECRETARÍA DE EQUIDAD Y GENERO

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 10740

SUBSECRETARÍA 

DESARROLLO DEL TALENTO 

HUMANO EDUCATIVO

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 10760

SUBSECRETARÍA DE 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO EDUCATIVO

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 10720

SUBSECRETARÍA 

INVESTIGACIÓN Y 

DESARROLLO PEDAGÓGICO

10700 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBSECRETARÍA 

ADMINISTRACIÓN 

RECURSOS FINANCIEROS

10730



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 10 Planes de Desempeño

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

59 PROGRAMAS 07 Programas de Atención Población Con Discapacidad

02 ACTAS 18 Actas Comité de Vigilancia Epidemiologico

02 ACTAS 26
Actas Comité Municipal de Seguridad Alimentaria y 

Nutricional 

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

60 PROPUESTAS

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 22 Informes de Visita de Promoción y Prevención

59 PROGRAMAS 35 Programas Población Pobre No Asegurada con Subsidio 

61 PROYECTOS 05 Proyectos de Prevención y Control de la Tuberculosis y Lepra

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

59 PROGRAMAS 11 Programas de Control de Vectores y Zoonosis

59 PROGRAMAS 18 Programas de Participación Social

59 PROGRAMAS 23 Programas de Salud Infantil

59 PROGRAMAS 24 Programas de Salud Sexual y Reproductiva

59 PROGRAMAS 29 Programas de Vigilancia en Salud Pública

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 10 Planes de Desempeño

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

11000 SECRETARÍA BANCO DEL PROGRESO

10900 SECRETARÍA DE SALUD 10910
SUBSECRETARÍA DE 

PLANEACIÓN EN SALUD

10900 SECRETARÍA DE SALUD 10920
SUBSECRETARÍA DE SALUD 

PÚBLICA

10800 SECRETARÍA DE EQUIDAD Y GENERO

10900 SECRETARÍA DE SALUD



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

59 PROGRAMAS 17 Programas de Microcrédito Empresarial

59 PROGRAMAS 22 Programas de Promoción y Socialización de Crédito

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones Populares

02 ACTAS 21 Actas Comité Gobierno en Linea

02 ACTAS 38 Actas de Junta Defensora de Animales

02 ACTAS 40 Actas de Medidas Sanitarias

02 ACTAS 45 Actas de Reparto

02 ACTAS 48 Actas de Visitas

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos Municipales

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

12 CIRCULARES 01 Circulares Externas

12 CIRCULARES 02 Circulares Internas

16 CONCEPTOS 02 Conceptos Previo Favorable

20 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamientos

21 CONVENIOS 04 Convenios Interadministrativos

23 DERECHOS DE PETICIÓN

25 EDICTOS

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 24 Informes Estadisticos

36 INFORMES 29 Informes PQRSF

40 INVITACIONES

41 LIBROS 01 Libros Radicador de Comunicaciones

41 LIBROS 02 Libros Radicador de Procesos

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

57 PROCESOS 32 Procesos Policivos

02 ACTAS 37 Actas de Entrega

08 BOLETAS DE CITACIÓN

11 CERTIFICADOS 18 Certificados de Perdida de Documentos

23 DERECHOS DE PETICIÓN

24 DESPACHOS COMISORIOS

31 EVENTOS

36 INFORMES 34 Informes Técnicos

44 LICENCIAS 04 Licencias de Inhumación

11100 SECRETARÍA DE GOBIERNO 11110

SUBSECRETARÍA DE 

CONCERTACIÓN 

CIUDADANA

11000 SECRETARÍA BANCO DEL PROGRESO

11100 SECRETARÍA DE GOBIERNO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

54 PERMISOS 04 Permisos de Trasteo 

57 PROCESOS 02 Procesos Conminaciones

57 PROCESOS 08 Procesos de Custodia de Alimentos y Visitas

57 PROCESOS 17 Procesos de Liquidación Marital y Conyugal

57 PROCESOS 23 Procesos de Restablecimiento de Derecho

57 PROCESOS 25 Procesos de Valoración Psicologica y Trabajo Social

57 PROCESOS 31 Procesos Operativos por Invasión de Espacio Público

59 PROGRAMAS 16 Programas de Mercados

59 PROGRAMAS 20 Programas de Población Desplazada

62 QUERELLAS

63 RECIBOS 06 Recibos de Inhumación

02 ACTAS 42 Actas de Prestamo

02 ACTAS 44 Actas de Recibo

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

21 CONVENIOS 02 Convenios de Asociación

21 CONVENIOS 03 Convenios de Cooperación

21 CONVENIOS 04 Convenios Interadministrativos

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

39 INVENTARIOS 08 Inventarios Patrimonio Documental

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

55 PLANES 19 Planes del Municipio de Lectura y Biblioteca

02 ACTAS 47 Actas de Salida de Elementos

19 CONSTANCIAS 02 Constancias de Paz y Salvo

36 INFORMES 08 Informes de Actividades

39 INVENTARIOS 03 Inventarios Devolutivos

11200 SECRETARÍA DE CULTURA Y TURISMO 11210
SUBSECRETARÍA DE 

CULTURA Y TURISMO

11100 SECRETARÍA DE GOBIERNO 11110

SUBSECRETARÍA DE 

CONCERTACIÓN 

CIUDADANA

11200 SECRETARÍA DE CULTURA Y TURISMO



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

39 INVENTARIOS 06 Inventarios Material Bibliografico

41 LIBROS 01 Libros Radicador de Comunicaciones

59 PROGRAMAS 04 Programas Culturales

59 PROGRAMAS 12 Programas de Desarrollo Ludoteca

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Decretos

04 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones

11 CERTIFICADOS 08 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

34 HISTORIAS DE ORGANISMOS COMUNALES

36 INFORMES 08 Informes de Actividades

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

41 LIBROS 01 Libros Radicador de Comunicaciones

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

59 PROGRAMAS 21 Programas de Prevención Violencia Intrafamiliar

59 PROGRAMAS 31 Programas Familia en Acción

59 PROGRAMAS 36 Programas Protección Social Adulto Mayor

02 ACTAS 24 Actas Comité Municipal de la Juventud

59 PROGRAMAS 08 Programas de Banco de Pobres

59 PROGRAMAS 09 Programas de Bienestar Social

59 PROGRAMAS 30 Programas Desayunos

59 PROGRAMAS 34 Programas Pan y Leche

59 PROGRAMAS 37 Programas Subsidio Nacional

02 ACTAS 37 Actas de Entrega

11 CERTIFICADOS 07 Certificados de Defunción

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 36 Informes Visitas Sociales

59 PROGRAMAS 01 Programas Adulto Mayor

59 PROGRAMAS 02 Programas Alimentación Adulto Mayor

59 PROGRAMAS 33 Programas Nacional de Alimentación 

65 REMISIONES DE PREVENTAS

11300 SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL 11310

SUBSECRETARÍA 

PRODUCTIVIDAD Y 

COMPETITIVIDAD

11300 SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL 11320
SUBSECRETARÍA 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA

11200 SECRETARÍA DE CULTURA Y TURISMO 11210
SUBSECRETARÍA DE 

CULTURA Y TURISMO

11300 SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones Populares

11 CERTIFICADOS 08 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

20 CONTRATOS 07 Contratos de Obras

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 12 Planes de Gestión de Residuos Solidos

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

55 PLANES 17 Planes de Obras

59 PROGRAMAS 19 Programas de Pavimentación

29 ESTUDIOS 07 Estudios Técnicos Ambiental

36 INFORMES 35 Informes Técnicos Gestión y Control Fisisco Ambiental

55 PLANES 13 Planes de Gestión Integral de Residuos

55 PLANES 15 Planes de Manejo Ambiental

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela

02 ACTAS 16 Actas de Comité de Seguridad y Convivencia Ciudadana

02 ACTAS 30
Actas de Comisión Local de Seguridad Comodidad y 

Convivencia 

02 ACTAS 34 Actas de Consejo de Seguridad

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

59 PROGRAMAS 13 Programas de Educación Ciudadana y Cultura Ciudadana

02 ACTAS 29 Actas de Causión

02 ACTAS 31 Actas de Conciliación

02 ACTAS 35 Actas de Diligencias Embargo y Secuestro

02 ACTAS 43 Actas de Promesa de Buena Conducta

11500
SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

CIUDADANA
11510

SUBSECRETARÍA DE 

SEGURIDAD CIUDADANA

11400 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA 11420
SUBSECRETARÍA DE MEDIO 

AMBIENTE

11500
SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

CIUDADANA

11400 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA

11400 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA 11410
SUBSECRETARÍA DE 

INFRAESTRUCTURA



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

11 CERTIFICADOS 03 Certificados de Asistencia a Citaciones

11 CERTIFICADOS 18 Certificados de Perdida de Documentos

11 CERTIFICADOS 21 Certificados de Residencia

57 PROCESOS 09 Procesos de Desalojo de Lanzamiento

57 PROCESOS 29 Procesos Extemporaneos

57 PROCESOS 36 Procesos Urbanisticos

62 QUERELLAS

64 REGISTROS 12 Registros Perdida de Documentos

02 ACTAS 15 Actas Comité de Movilidad y Seguridad Vial

11 CERTIFICADOS 13 Certificados de Internación Temporal de Vehiculos

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

23 DERECHOS DE PETICIÓN

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

54 PERMISOS 02 Permisos de Circulación Nocturna

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

57 PROCESOS 34 Procesos por Accidente de Transito

57 PROCESOS 35 Procesos por Infracciones de Transito

59 PROGRAMAS 26 Programas de Semaforización

59 PROGRAMAS 27 Programas de Señalización y Demarcación

39 INVENTARIOS 07 Inventarios Parque Automotor

44 LICENCIAS 01 Licencias de Coducción

54 PERMISOS 03 Permisos de Movilidad

57 PROCESOS 03 Procesos Contravencional

71 TARJETAS DE OPERACIÓN VEHICULAR

64 REGISTROS 09 Registros Identificación y Clasificación Socioeconomica

69

SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN DE 

PONTENCIALES BENEFICIARIOS DE 

PROGRAMAS SOCIALES

11 CERTIFICADOS 08 Certificados de Disponibilidad Presupuestal

11 CERTIFICADOS 16 Certificados de Pago por Contribuyente

11800
SUBSECRETARÍA DE CONTADURÍA 

MUNICIPAL

11600
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE
11610

SUBSECRETARÍA DE 

REGULARIZACIÓN 

TRANSITO Y TRANSPORTE

11700
OFICINA DE CARACTERIZACIÓN 

SOCIOECONOMICA

11500
SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

CIUDADANA
11510

SUBSECRETARÍA DE 

SEGURIDAD CIUDADANA

11600
SECRETARÍA DE TRANSITO Y 

TRANSPORTE



COD SECCION COD SUBSECCION SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE

15 COMUNICACIONES 01 Comunicaciones Enviadas

15 COMUNICACIONES 02 Comunicaciones Recibidas

20 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Industria y Comercio

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 Declaraciones de Reteica

23 DERECHOS DE PETICIÓN

26 EJECUCIONES PRESUPUESTALES

28 ESTADOS FINANCIEROS

29 ESTUDIOS 04 Estudios de Viabilidad

30 EVALUACIONES FINANCIERAS

36 INFORMES 03 Informes A Organismos de Control y Vigilancia

36 INFORMES 08 Informes de Actividades

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

36 INFORMES 16 Informes de Interventorias

36 INFORMES 31 Informes Reporte de Gastos

36 INFORMES 32 Informes Reporte de Novedades Nulas

39 INVENTARIOS 02 Inventarios de Lotes

42 LIBROS DE CONTABILIDAD 01 Libros Auxiliares

43 LIBROS MAYOR Y BALANCE

49 NOMINAS

50 NOTAS CONTABLES

51 NOTAS DEBITOS Y CREDITO

53 ORDENES 01 Ordenes de Pago

53 ORDENES 03 Ordenes Definitiva

56 PLANILLAS 01 Planillas Control de Entrega

63 RECIBOS 01 Recibos Anulados

63 RECIBOS 03 Recibos de Caja Menor

63 RECIBOS 07 Recibos de Pagos

64 REGISTROS 13 Registros Presupuestales

66 RESERVAS PRESUPUESTALES

02 ACTAS 03 Actas Comité Coordinador Casa de la Justicia

05 ADMINISTRACIÓN DE PQRSF

36 INFORMES 14 Informes de Gestión

55 PLANES 02 Planes de Acción

55 PLANES 16 Planes de Mejoramiento

59 PROGRAMAS 10 Programas de Capacitación

11800
SUBSECRETARÍA DE CONTADURÍA 

MUNICIPAL

11900 COORDINACIÓN CASA DE LA JUSTICIA


