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1. Introduccion

La Ley 594 del 2000, impartida por el ente regulador Archivo General de la Nacién, establece
en su marco normativo, todas las entidades deben contar con una politica de gestiéon
documental, dando cumplimiento a esta normatividad la Alcaldia Municipal de San José de
Cucuta adopta la siguiente Politica de Gestién Documental, y reconoce la importancia de
los documentos recibidos y generados en cumplimiento de su misién como insumo para la
toma de decisiones, a través de una apropiada planificacién en la correcta administracion
de los documentos, contemplando la adecuada integridad, veracidad, autenticidad y
fidelidad bajo parametros de procesos archivisticos como lo son la organizacién,
conservacioén, seguridad, disposicién final de la documentacion, de tal forma que pueda
darse el acceso a la documentacion.

Como parte de la articulaciéon y elaboracion de la politica de gestiéon documental, se
tuvieron en cuenta los principios generales establecidos en la Ley 594 del 2000, atendiendo
a su componente normativo en procesos archivisticos.

La politica de gestion documental esta orientada a la consolidacion y activaciéon de mejoras
sobre el modelo de gestién documental, de tal forma que se pueda garantizar el acceso a la
informacién reflejando asi autenticidad, fiabilidad y usabilidad, que estén en capacidad de
brindar respuesta oportuna a cualquiera de las necesidades presentadas por los servidores
publicos, funcionarios y ciudadania en general.

2. Objetivo

Implementar de forma adecuada los procedimientos y directrices basados en la
normatividad archivistica, procesos que permitan tener claridad sobre el uso,
mantenimiento, adecuacién, acceso, conservacion, creacidn y preservacién de la
documentacién en la Alcaldia Municipal de San José de Cucuta.

Los Sistemas de Gestion Documental y los Archivos, permiten que se pueda dar una
organizacién y recuperacion de la informacidn, siendo herramientas indispensables para la
Entidad, garantizando la gestidn de la informacidn fisica y electrdnica, en cualquier soporte.
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3. Alcance

La politica de gestién documental aplica para todas las dependencias de la Alcaldia
Municipal de San José de Cucuta, conformada por el Programa de Gestiéon Documental, Plan
Institucional de Archivos, Procedimientos, Guias, Formatos estandarizados internamente
como externamente para proporcionar un manejo adecuado sobre la informacién
producida por la Entidad.

4. Términos y definiciones

e Acceso a los archivos: derecho de los ciudadanos a consultar la informacién que
conservan los archivos publicos o privados que cumplan funciones publicas, en los
términos consagrados por la Ley.

e Administracion de archivos: operaciones administrativas y técnicas relacionadas
con la planeaciéon, direccién, organizacion, control, evaluacidén, conservacion,
preservacion y servicios de todos los archivos de una institucion.

e Almacenamiento de documentos: depdsito de los documentos en estanteria, cajas,
archivadores, legajos, entre otros, para su conservacion fisica, con el fin de facilitar
su consulta.

e Archivo: conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, su forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o institucién publica o
privada, en el transcurso de su gestion.

e Archivo central: en el que se agrupan documentos transferidos por los distintos
archivos de gestion de la entidad respectiva, cuya consulta no es tan frecuente pero
que siguen teniendo vigencia y son objeto de consulta por las propias oficinas y
particulares en general.

e Archivo de gestion: comprende toda la documentacion que es sometida a continua
utilizacion y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la
soliciten. Su circulacién o tramite se realiza para dar respuesta o solucién a los
asuntos iniciados.

e Archivo histdrico: es aquél al que se transfieren desde el archivo central los
documentos de archivo de conservacion permanente.

e Archivo General de la Nacion: desde el punto de vista institucional y de acuerdo con
la categoria de archivos oficiales, es el establecimiento publico encargado de
formular, orientar y controlar la politica archivistica en el dmbito nacional. Es el
organismo de direccién y coordinacidn del Sistema Nacional de Archivos.

e Archivista: persona especializada en el manejo de los archivos.
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e Carpeta: cubierta con la que se resguardan los documentos para su conservacién.

e Ciclo vital del documento: etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos
desde su produccion o recepcién en el area y su conservaciéon temporal, hasta su
eliminacion o integracién a un archivo permanente.

e (lasificacion documental: labor intelectual mediante la cual se identifica y
establecen las series que componen cada agrupacién documental (fondo, seccién y
subseccion), de acuerdo con la estructura organico-funcional de la Entidad.

e Comité de archivo: grupo asesor de la Alta Direccion, responsable de definir las
politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en los procesos
administrativos y técnicos de los archivos.

e Conservacion de archivos: conjunto de medidas adoptadas para garantizar la
integridad fisica de los documentos que alberga un archivo.

e Conservacion de documentos: conjunto de medidas tomadas para garantizar el
buen estado de los documentos. Puede ser preventiva o de intervencién directa.

e Consulta de documentos: derechos de los usuarios de la entidad productora de
documentos y de los ciudadanos en general a consultar la informacién contenida en
los documentos de archivo y a obtener copia de los mismos.

e Depésito de archivo: espacio destinado a la conservacién de los documentos en una
institucion.

e Disposicion final de documentos: seleccion de los documentos en cualquiera de sus
tres edades, con miras a su conservacién temporal, permanente o a su eliminacion.

e Documento: informacioén registrada, cualquiera sea su forma o el medio utilizado.

e Documento de archivo: registro de informacién producida o recibida por una
persona o entidad debido a sus actividades o funciones, que tiene un valor primario
(fiscal, legal, contable, administrativo, técnico y juridico) o secundario (cientifico,
histérico y cultural) y debe ser objeto de conservacién.

e Eliminacidn: es la destruccién de los documentos que han perdido sus valores
primarios o secundarios.

e Estante: mueble con anaqueles y entrepaios para colocar documentos en sus
respectivas unidades de conservacion.

e Expediente: conjunto de documentos relacionados con un asunto, que constituyen
una unidad archivistica. Unidad documental formada por un conjunto de
documentos generados organica y funcionalmente por un area productora en la
resolucion de un mismo asunto. Un expediente puede conformarse por una o mas
carpetas.

e Folio: hoja de libro, de cuaderno o de expediente, al que corresponden dos paginas.
Numero que indica el orden consecutivo de las paginas de un libro, folleto, revista.
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e Funcién archivistica: conjunto de actividades relacionadas con la totalidad del
guehacer archivistico, desde la elaboracién del documento hasta su eliminacién o
conservacién permanente.

e Gestion de documentos: conjunto de actividades administrativas y técnicas,
tendientes al efectivo manejo y organizacién de la documentacion producida y
recibida por una entidad desde su origen hasta su destino final, con el objeto de
facilitar su consulta, conservacion y utilizacion.

¢ Instrumento de consulta: documento sobre cualquier soporte, publicado o no, que
relaciona o describe un conjunto de unidades documentales con el fin de establecer
un control fisico, administrativo o intelectual de los mismos, que permita su
adecuada localizacion y recuperacion. Dependiendo de la fase de tratamiento
archivistico de los documentos de la que derivan los instrumentos, se pueden
distinguir.

e Instrumento de control: es aquel que se elabora en las fases de identificacidén y
valoracién. Por lo tanto, pueden ser instrumentos de control, entre otros, en la fase
de identificacion los siguientes: ficheros de organismos, ficheros de tipos
documentales, repertorios de series, cuadros de clasificacion y registros
topograficos.

e Inventario: es el instrumento que describe la relacion sistematica y detallada de las
unidades de un fondo, siguiendo la organizacién de las series documentales. Puede
ser esquematico, general, analitico y preliminar.

e Legajo: es el conjunto de documentos que forman una unidad documental en los
archivos histéricos.

e Ordenacién: operacion de unir los elementos o unidades de un conjunto
relacionandolos unos con otros, de acuerdo con una unidad-orden establecida de
antemano. En el caso de los archivos, estos elementos seran los documentos o las
unidades archivisticas dentro de las series.

e Ordenaciéon documental: ubicacién fisica de los documentos dentro de las
respectivas series en el orden previamente acordado. Para lo cual, FONADE adopté
el orden cronolégico.

e Organizacion de archivos: conjunto de operaciones técnicas y administrativas cuya
finalidad es la agrupacion documental relacionada en forma jerarquica con criterios
organicos o funcionales para revelar su contenido.

e Organizacion de documentos: proceso archivistico que consiste en el desarrollo de
un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y asignar los documentos
de una entidad.

e Produccion documental: recepcidon o generacién de documentos en un area en
cumplimiento de sus funciones.
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e Retencion de documentos: es el plazo en términos de tiempo en que los
documentos deben permanecer en el archivo de gestién o en el archivo central, tal
como se consigna en la Matriz documental.

e Serie documental: conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanados de un mismo dérgano o sujeto productor como
consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: hojas de vida o
historias laborales, contratos, actas, informes, entre otros.

e Subserie documental: conjunto de unidades documentales que forman parte de
una serie y se jerarquizan e identifican en forma separada del conjunto de la serie
por los tipos documentales que varian de acuerdo con el tramite de cada asunto.

e Servicios de archivo: proceso mediante el cual se pone a disposicion de los usuarios
la documentacion de una entidad, con fines de consulta.

e Matriz Documental: listado de series y sus correspondientes tipos documentales,
producidos o recibidos por una unidad administrativa en cumplimiento de sus
funciones, a los cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada fase de archivo.

e Tipologia documental: caracteristicas fisicas e intelectuales de documentos.

e Transferencias documentales: remision de los documentos del archivo de gestion
al central y de este al histérico de conformidad con las Matriz documental
adoptadas.

e Unidad documental: unidad de analisis en los procesos de identificacion y
caracterizacion documental. La unidad documental puede ser simple cuando esta
constituida por un sélo documento o compleja cuando lo constituyen varios
formando un expediente.

¢ Valor administrativo: aquel que posee un documento para la administracién que lo
origind o para la liquidacion o absorcién por otras entidades, como testimonio de
sus procedimientos y actividades.

e Valor contable: es la utilidad o aptitud de los documentos que soportan el conjunto
de cuentas, registros de los ingresos y egresos y de los movimientos econémicos de
una entidad publica o privada.

e Valor fiscal: es la utilidad o aptitud que tienen los documentos para el tesoro o
hacienda publica.

e Valor histérico: véase Valor secundario.

e Valor juridico: aquel del que se derivan derechos y obligaciones legales regulados
por el derecho comun.

e Valor legal: aquel que tienen los documentos que sirven de testimonio ante la ley.

e Valor secundario: es el que interesa a los investigadores de informacidn
retrospectiva. Surge una vez agotado el valor inmediato o primario. Los documentos
que tienen este valor se conservan permanentemente.
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¢ Valoracion documental: proceso por el cual se determinan los valores primarios y
secundarios de los documentos con el fin de establecer su permanencia en las
diferentes fases de archivo.

5. Responsabilidad

Se definen los responsables y sus responsabilidades para lograr el cumplimiento de la

presente politica:

Responsables

Responsabilidades

Comité Institucional de Gestién y
Desempefio

Aprobar la politica y realizar seguimiento a su

implementacion y adecuado desempefio.

Secretaria General

Dirigir la formulacion e implementacién de la politica.

Departamento Administrativo de
Planeacion

Formular y proponer acciones que permitan dar a conocer la
politica de gestidon documental.

Archivo Central

Socializacién de la politica de gestidn documental.

Control Interno de Gestidn

Validar el cumplimiento y realizar seguimiento a la
implementacion.

Control Interno Disciplinario

Validar el
implementacion.

cumplimiento y realizar seguimiento a la

Oficina  Tecnologias de |la

Informacién y Comunicaciones

Apoyar y realizar cambios, en la estructura tecnoldgica para
la implementacién de la politica de gestion documental.

Subsecretaria Administracion del
Talento humano

Apoyar la implementacion de la politica de gestidon

documental.

Servidores Publicos y

Funcionarios (Contratistas)

Aplicar y cumplir la politica de gestidon documental.

6. Normatividad

A continuaciodn, se listan las normas que hacen parte del marco conceptual y estandares

gue la Agencia adopta en esta politica:

¢ Acuerdo No.001 del 2024 (29 de febrero del 2024)
¢+ Articulo 2.8.2.5.6 del Decreto 1080 de 2015
+ Articulos 8,9,12y 13 de la Ley 527 de 1999 y el articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
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Constitucién Politica de Colombia, especialmente los articulos 20, 70, 72, 74.
Decreto 1080 de 2015 por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura.

Ley General de Archivos No. 594 de 2000 y sus Acuerdos reglamentarios.

Ley 527 de 1999 la cual reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, de
comercio electrénico y de las firmas digitales.

Ley 1341 de 2009 define los principios y conceptos sobre la sociedad de la
informacién y la organizacion de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones —TIC.

Ley 1409 de 2010 Reglamenta la profesion archivistica, para las actividades
relacionadas con organizacién de archivos, el personal debe contar con la tarjeta
profesional de técnico, tecndlogo o profesional en archivistica emitida por el Colegio
Colombiano de Archivistas.

Ley 1437 de 2011 Capitulo IV autoriza la utilizacion de medios electrdénicos en el
proceso administrativo en particular en lo referente al documento publico en
medios electrénicos, el archivo electronico de documentos, el expediente
electrdnico, la recepcion de documentos electrénicos por parte de las autoridades
y la prueba de recepcién y envio de mensajes de datos.

Decreto 019 de 2012 normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos
y tramites innecesarios existentes en la Administraciéon Publica y establece en los
articulos 4y 14 el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones y en
particular al uso de medios electrénicos como elemento necesario en la
optimizacion de los tramites ante la Administracién Publica.

Ley 1564 de 2012 expide el Cdédigo General del Proceso y se dictan otras
disposiciones, en lo referente al uso de las tecnologias de la informacion.

Ley 1712 de 2014 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley 1581 de 2012 Por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de
los datos personales.

Modelo de Requisitos para la Gestion Documentos Electrénicos de Archivo
adoptado por el Archivo General de la Nacidn.

Guias, instructivos y manuales establecidos por el Archivo General de la Nacién y el
Ministerio de Tecnologias de la Informaciéon y las Comunicaciones para la
organizacidn, conservacioén, implementacién de sistemas de gestién electrénica de
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documentos, la preservacion a largo plazo de documentos electrénicos de archivo y
sobre Gobierno Digital.
+* Normas técnicas colombianas en referencia con la gestién documental fisica y
Electrdnica.
El PINAR.
El Programa de Gestidn Documental.
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Tablas de retencion documental.
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indice de Informacién Clasificada y Reservada.
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Inventario de activos de informacion.

>

7/
*

El Software de Gestion Documental.

L)

>

7/
*

Los Inventarios Documentales.

L)

7. Contenido

El documento se estructura teniendo en cuenta los parametros establecidos en el Acuerdo
No.001 del 2024, del Archivo General de la Nacidn, Anexo 2 lineamientos generales para la
formulacion de la politica institucional de gestion documental, como también el articulo
2.8.2.5.6 del Decreto 1080 de 2015, componentes de la politica de gestion documental.

Se presentan estandares para lograr una adecuada gestién sobre la informacién producida
en medio fisico y electronico, como también toda aquella informacion presentada en
cualquier soporte, metodologias como acceso, uso, mantenimiento, coordinacion vy
articulacion de la informacion.

7.1. Generalidades

La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta produce documentos de las actividades y
funciones, mediante la ejecucién de procesos y procedimientos establecidos para el
correcto desarrollo en tiempos eficientes sobre los tramites y servicios que se encuentren
a cargo de cada una de las dependencias de la entidad.

Todos los documentos producidos, registran las evidencias de las derivadas actuaciones de
la Alcaldia Municipal de San José de Cucuta, las cuales se convierten en soportes de pruebas,
motivo por el cual toda esta informacidn debe ser guardada, por los tiempos establecidos,
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garantizando que no se generen perjuicios de las normas que estan presentes ante el acceso
de la informacion.

7.2. Desarrollo

La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta es la responsable de la Coordinacion del
cumplimiento de la Ley 594 del 2000, Ley General de Archivos, proceso articulado con el
ente regulador siendo este el Archivo General de la Nacién, quien con su sistema SISNA
(Sistema de Informacion del Sistema Nacional de Archivos) ejerce seguimiento y control a
las entidades publicas a nivel nacional, como organismo rector de la gestion documental.

La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta es encargada de impulsar también una relaciéon
de respeto y armonia del hombre con la naturaleza y de definir, en los términos de la Ley
99 de 1993, las politicas y regulaciones a las que se sujetaran la recuperacién, conservacion,
proteccién, ordenamiento, manejo, uso y aprovechamiento de los recursos naturales
renovables y el medio ambiente de la Nacidn, reconoce la importancia de la gestion de los
documentos y la administracion de sus archivos para posibilitar el uso como fuente de
informacidén y evidencia de sus actuaciones, ante lo cual cuenta con un sistema de gestion
para los documentos definido como SIEP DOCUMENTAL, el cual es uno de los componentes
del Sistema Integrado de Gestidn Institucional.

Para su funcionamiento se propone adoptar el conjunto de normas técnicas, estandares y
buenas practicas vigentes en materia de gestidon de los documentos, mediante la aplicacion
debida de los procesos técnicos operativos archivisticos, siendo claro que se impulsa la
cooperacion y articulacion entre las diferentes Dependencias, Corregimientos, Inspecciones
y Comisarias de La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta, su apoyo en conjunto con la
Secretaria General, Control Interno de Gestién, Control Interno Disciplinario, Oficina
Tecnologias de Informacién y Comunicacién, Subsecretaria Administracion del Talento
Humano, Servidores Publicos y Funcionarios Contratistas, Comité Institucional de Gestiény
Desempeno, Departamento Administrativo de Planeacién y Archivo Central.

La presente politica se estructura en dos grandes componentes, uno él estratégico, el cual
se desarrolla a través del Plan Institucional de Archivos - PINAR y el Programa de Gestion
Documental — PGD, y otro, el componente operativo, que se desarrolla, mediante, el
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proceso, los procedimientos y los lineamientos que sean emitidos internamente, para
correcto funcionamiento.

El Sistema de Gestion Documental de la Alcaldia Municipal de San José, se estandariza y
complementa su funcionamiento organizacional hacia la politica de gestién documental del
Modelo Integrado de Planeacidony Gestiéon — MIPG y se implementa bajo las consideraciones
del Modelo de Gestion Documental y Archivos - MGDA del Archivo General de la Nacion -
AGN.

El MGDA, Tiene como principal objetivo el poder garantizar la autenticidad, integridad,
fiabilidad, disponibilidad, preservacién y conservacion de los documentos de archivo
durante todas las fases del ciclo vital de los documentos.

El Ciclo vital de los documentos contempla la produccién documental, conformada tanto
por los documentos recibidos como por todos los generados por La Alcaldia Municipal de
San José de Cucuta. las comunicaciones recibidas fisicas, son radicadas, registradas y
distribuidas por el Area de Ventanilla Unica; las internas y salientes se radican y se reasignan
por las dependencias.

La responsabilidad de custodia y servicio de los archivos en la fase de gestion es de cada
una de las dependencias, mientras en la fase de archivo central, es de Archivo Central.

Las transferencias documentales primarias son obligatorias y periddicas y la aplicacién de
reglas de retencion y disposicidn se realiza de forma controlada y documentada de acuerdo
con las normas y procedimientos vigentes aplicables, establecidos y socializados por parte de
Archivo Central, quien brinda el apoyo en todo su desarrollo operacional.

La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta proporcionara la infraestructura requerida para
el almacenamiento de los documentos en las condiciones técnicas y ambientales adecuadas
de acuerdo con los diferentes soportes documentales, con el fin de mantenerlos por el
tiempo que sean requeridos, garantizando su patrimonio cultural, previo los tiempos de
retencidn estipulados.
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Todos aquellos documentos que por su naturaleza se consideren especiales, como los
fotograficos, sonoros, audiovisuales, cartograficos, planimétricos, geoespaciales, entre
otros, sin importar que se encuentren en soportes fisicos o electronicos, serdn objeto de
medidas especiales para su gestion y correcta preservacion.

Para el componente de acceso y consulta a los documentos de archivo, se realiza de forma
controlada mediante procedimientos e instrumentos de descripcion, derivado a las
disposiciones vigentes en relacidn con el acceso a la informacion publica, y la proteccién de
datos privilegiados.

La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta, cuenta con los instrumentos archivisticos
requerido, como a su vez garantiza el proceso de seguimiento y actualizacidén de los mismos,
los cuales son socializados por los servidores publicos y funcionarios, proceso que se
acompafa con servicios profesionales para una correcta implementacion de conformidad
con los requerimientos normativos y técnicos aplicables.

7.2.1. Beneficios de la Politica

D)

» Proporciona mayor visibilidad a la gestién documental y fortalece su articulacién en

*,

el Sistema Integrado de Gestidn

s Contribuye a la implementacion del plan de desarrollo de la entidad, la
transparencia y el acceso a la informacion publica y las normas y tratados en materia
ambiental.

** Promueve el componente de participacién de la ciudadania en la gestion
institucional a través del control social respaldado en archivos institucionales
debidamente organizados y disponibles para la consulta.

K/

AS

Asegura la proteccion, conservacion y preservaciéon de la documentacion mediante
criterios normalizados, proporcionando lineas de actuacién claras.
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7.2.2. Implementacion de los procesos en Gestion Documental

En referencia al Acuerdo No.001 del 2024 en su Articulo 1.2.5. Formulacién de la Politica
institucional de Gestion Documental. Los sujetos obligados deben formular su Politica
institucional de Gestion Documental, teniendo en cuenta los elementos establecidos en los
articulos 2.8.2.5.6 y 2.8.2.5.7 del Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura, las normas que los modifiquen, deroguen o sustituyan y armonizarla con las
politicas de gestion y desempeiio institucional relacionadas con el manejo y seguridad de la
informacidn, sistemas administrativos y de gestion, y con el Modelo de Gestion Documental
y Administracién de Archivos — MGDA, para establecer el direccionamiento estratégico de
la alta direccion frente al cumplimiento de la Politica Nacional de Archivos y de Gestion
Documental.

7.2.3. Subprogramas especificos de la gestion documental

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, La Alcaldia Municipal de
San José de Cucuta determind la elaboracion e implementacion de los siguientes
subprogramas especificos del Programa de Gestion Documental - PGD, para desarrollar los
lineamientos de la presente politica:

¢+ Plan de Conservacién Documental
+** Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
+ Sistema Integrado de Conservacion

La Secretaria General, a través del Grupo de Archivo Central, definira la inclusién de nuevos
subprogramas o la modificacidn o exclusién de los anteriormente indicados, de acuerdo con las
necesidades, sin que ello implique modificar o actualizar la presente politica.

7.2.4. Instrumentos archivisticos

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 y el Acuerdo 006 de 2014
del AGN, el La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta, elabora e implementa los siguientes
instrumentos archivisticos y técnicos requeridos, para cumplir lo dispuesto en la presente
politica:
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>

X/
*

Cuadro de Clasificacién Documental (CCD).

L)

>

X/
*

Tabla de Retencion Documental (TRD).

L)

>

X/
*

Tablas de Valoracion Documental (TVD).

L)

>

X/
*

Programa de Gestién Documental (PGD).
Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).
Inventario Documental.

L)

X/
X4

L)

X/
X4

L)

>

X/
*

Banco terminoldgico de series y subseries documentales (BANTER).

L)

>

X/
*

indice de Informacién Clasificada y Reservada

L)

La Secretaria General, a través del Grupo de Archivo Central, definird la inclusién de nuevos
subprogramas o la modificacidn o exclusién de los anteriormente indicados, de acuerdo con las
necesidades, sin que ello implique modificar o actualizar la presente politica.

7.2.5. Archivos con contenido relativo a Derechos Humanos

La Alcaldia Municipal de San José de Cucuta, como garante de la proteccion, control, custodia,
preservacion, acceso y transferencia, cuando el sistema de control juridico asi lo apruebe, sobre
los documentos publicos a su cargo, entre ellos, aquellos relativos a los Derechos Humanos -
DD. HH. y el Derecho Internacional Humanitario - DIH, asumird las medidas necesarias para
impedir la sustraccién, destruccidn, alteracion, ocultamiento o falsificacidn, y facilitar el acceso
y consulta por parte de la ciudadania en general. En concordancia con lo anterior, se
adelantaran las actividades pertinentes en el marco del Protocolo de gestiéon documental de los
archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno,
promulgado por el Centro Nacional de Memoria Histérica y el Archivo General de la Nacion.

Ne Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
1 N/A N/A N/A N/A
2 N/A N/A N/A N/A

3 N/A N/A N/A N/A
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8. Formalizacion de la version actual

Elaboré Juan Carlos Ibarra Alvarez — Contratista Secretaria General
17/9/2024
Actualizé Gerson Mendoza Uscategui - Profesional Universitario
17/10/2024
Aprobé Bierman Suarez Martinez - Secretario General
17/10/2024
Aprobé para | Miguel Angel Enciso Jduregui — Subdirector de Desarrollo Socioeconémico —
el Sistema de | DAPM.
Gestion 6/11/2024

9. Oficializacién y control de cambios

Fecha Version Descripcion
Creacioén del Documento.
Aprobado por el Comité Institucional de Gestiéon vy
06/11/2024 01 Desempefio mediante acta N°03 de fecha 06 de noviembre
del 2024,




