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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA ACTUALIZACION DE LA ,POLiTIQA DE GESTION DOCUMENTAL
EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA”

El Alcalde Municipal de San José de Clicuta Norte de Santander, en uso de sus atribuciones constitucionales y en
especial las conferidas por la Ley 594 de 2000, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015 Mincultura, el Acuerdo No.
001 de 2024 del Archivo General de la Nacion y,

CONSIDERANDO

Que laley 594 de 2000 denominada “La ley General de Archivos” establece en su Articulo 4 los principios generales
que rigen la funcion archivistica: a) Fines de los archivos; b) Importancia de los archivos: ¢) Institucionalidad e
instrumentalidad; d) Responsabilidad; e) Direccion y coordinacién de la funcion archivistica: f) Administracion y
acceso; g) Racionalidad; h) Modernizacion; i) Funcion de los archivos; j) Manejo y aprovechamiento de los archivos:
y k) Interpretacion.

Que el articulo 6 de la Ley 1712 de 2014, ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacion publica,
define el proceso de gestion documental como “ef conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacién producida y recibida por los Sujetos
obligados, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.”

Que en el Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.5, plantea como principios del proceso de gestion documental la
planeacion, eficiencia, economia, control y seguimiento, oportunidad, transparencia, disponibilidad, agrupacion,
vinculo archivistico, proteccion del medio ambiente, evaluacion, coordinacion y acceso, cultura archivistica,
modernizacion, interoperabilidad, orientacion al ciudadano, neutralidad tecnolégica, y proteccion de la informacion y
los datos.

Que el Decreto 1080 de 2015, en su articulo 2.8.2.5.6 establece los componentes de la poliica de gestion
documental, la obligatoriedad de las entidades publicas para su formulacién y los componentes que debe incluir: a)
Marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica y electronica de las entidades piblicas; b) Conjunto
de estandares para la gestion de la informacioén en cualquier soporte; ¢) Metodologia general para la creacion, uso,
mantenimiento, retencion, acceso y preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de
creacion; d) Programa de gestion de informacion y documentos que pueda ser aplicado en cada entidad: y, e) La
cooperacion, articulacion y coordinacion permanente entre las areas de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas
de planeacion y los productores de la informacion.

Que el Acuerdo 001 del 2024, “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los
criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”y,

Que el Articulo 1.2.5. de norma en cita establece la “Formulacion de a Politica institucional de Gestién Documental.
Los sujetos obligados deben formular su Politica institucional de Gestion Documental, teniendo en cuenta los
elementos establecidos en los articulos 2.8.2.5.6 y 2.8.2.5.7 del Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura, las normas que los modifiquen, deroguen o sustituyan y armonizarla con las politicas de gestion
y desemperio institucional relacionadas con el manejo y sequridad de la informacion, sistemas administrativos yde

gestion, y con el Modelo de Gestion Documental y Administracién de Archivos — MGDA, para establecer el
direccionamiento”.

Que, la administracion municipal expidio la Resolucion N° 224 de junio 26 de 2018 de la Alcaldia Municipal de San
José de Clcuta “por la cual se crea el comité institucional de gestion y desempefio de la alcaldia de San José de
Clicuta y se define el reglamento de funcionamiento”, mediante la cual en su articulo 2° sefiala, Naturaleza del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio y reza: “(...) Es un organo rector, articulador y ejecutor, a nivel
institucional, de las acciones y estrategias para la correcta implementacion, operacion, desarrollo, evaluacién y
seguimiento del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion - MIPG (...)".

Que, posteriormente la administracion municipal emitié Resolucion N° 637 de diciembre 26 de 2022 de la Alcaldia
Municipal de San José de Cucuta “por la cual se modifica la resolucion 0224 del 26 de Junio de 2018, de creacion
del comite institucional de gestion de gestién y desemperio de la alcaldia de San José de Ciicuta y definicion de su
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reglamento de funcionamiento”, donde en su articulo 8° reza: “(...) RESPONSABILIDADES DEL EQUIPO TECNICO:
para garantizar el cumplimiento de los objetivos propuestos en |as diferentes dimensiones y sus respectivas politicas
()7

Que, mediante la Resolucion N° 0533 de 2019; se adopto la Politica de Gestion Documental en la Alcaldia Municipal
de San José de Cucuta”.

Que, en desarrollo de las normas mencionadas se hace necesario actualizar y adoptar la Politica de Gestion
Documental de la Administracion de la Alcaldia de San José de Cucuta, con el fin de dar cumplimiento a los
lineamientos normativos sobre la materia, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento y conservacion de la
memoria institucional.

Que, en este sentido, la actualizacion de la Politica de Gestion Documental, fue presentada ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y aprobada mediante acta de reunion N° 04 en sesion realizada el dia 06 de
noviembre de 2024.

Por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE

Articulo Primero: Adoptese. la Politica de Gestion Documental que determina los lineamientos y directrices
institucionales tendientes a garantizar una eficiente y eficaz gestion documental de manera tal que se logre un
correcto desarrollo de las actividades que la componen con el fin de asegurar el manejo idoneo de los documentos
de archivo dentro del marco legal y técnico garantizando la integridad, el acceso adecuado y uso de la informacion
de la Administracion Municipal.

Articulo Segundo: Alcance. La Politica de Gestion Documental debe ser implementada en todos los procesos
institucionales y por todos los funcionarios y contratistas de la Alcaldia de San José de Cucuta de manera que
permita garantizar los derechos de los ciudadanos y el correcto funcionamiento de la Administracion Municipal. Esta
politica sera aplicada mediante el disefio, aprobacion, adopcion e implementacion de los diferentes instrumentos
archivisticos y con el apoyo de manuales y programas de capacitacion.

Articulo Tercero: Difusion. Proveer las herramientas necesarias para la difusion y aplicacion de La Politica de
Gestion Documental a todos los servidores publicos y funcionarios de la Alcaldia Municipal de San Jose De Clcuta.

Articulo Quinto: Publicacion. la Politica de Gestion Documental, deberé publicarse en el sitio WEB de la pagina
oficial de la Alcaldia Municipal de San José De Cucuta y mantenerse en dicho sitio permanentemente como lo
establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.

Articulo Quinto: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dado en San José de Cucuta,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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