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11710 02 B ACTAS
11710 02 81 |O ACTA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO En esta subserie los documentos reflejan los temas tratados y acordados por el
. Consejo Municipal de Turismo de la alcaldia son fuente primaria para conocer las
o Convocatoria X -Pdf estrategias que realiza la entidad con el fin de salvaguardar los interese del estado
. . . y el patrimonio de la ciudadania. Por sus valores secundarios de caracter|
e Listado de asistencia X| .Pdf o ; o i = o
histéricos e investigativos se consideran de conservacion total en medio técnico
e Acta X Pdf 2 8 X X permite su consulta y garantiza su conservacion a largo plazo.
¢ Resoluciones X| .Pdf
e Comunicaciones X| .Pdf
11710 20 @ DERECHO DE PETICION
 Derecho de peticion X Pdf La serie derecho de peticion es una agrupacion documental en la que se
o o ) conservan los documentos por los cuales se podra solicitar el reconocimiento de
o Oficio respuesta al peticionario X| .Pdf 2 8 X X un derecho, la intervencién de una entidad o funcionario, la resolucién de unal
. . situacion juridica, la prestacion de un servicio, requerir informacién, consultar,
e Comunicaciones X Pdf E . . . .
examinar y requerir copias de documentos, formular consulta, quejas, denuncias y
reclamos e interponer recursos de forma verbales o escritas, ante las autoridades
publicas o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones
publicas para obtener respuesta prontas y oportunas en atencion al art 23 de la
Constitucion politica de Colombia.
El tiempo de retencién sera por diez (10) afios tiempo dispuesto por el banco
terminolégico del AGN, a partir de la fecha de cierre administrativo segin lo
determina en el Acuerdo 002 de 2014, art 10, que sera dos (2) afios en el archivo
de gestién y ocho (8) afios en el archivo central.
Se realizara una seleccién del 10% de la produccién anual esto en relacién con el
volumen documental, con respecto a la parte cualitativa de la muestra]
correspondera aquellos derechos de peticion sobre temas en la formulacién de
politicas en los temas de competencias de la Alcaldia, temas sobre la politica
publicas sobre proteccién, promocién, respecto y garantia en aspectos de
derechos humanos. El proceso de la eliminacién esta a cargo del grupo de gestién
documental bajo las directrices del Acuerdo 04 del 2019, art 22.
11710 30 B 'NFORMES
11720 | 30| o1 |o NFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL Y cls dclexpediene o ramite que o niio i scadia maricial cos (2 afos n
VIGILANCIA A PRESTADORES TURISTICOS archivo de gestién y ocho (8) en el archivo central, se determinara el proceso de
c teri . X pdf seleccion cuantitativa se relaciona con la definicién de un porcentaje de muestra el
¢ Laracterizacion : cual debe considerar el volumen de producciéon documental anual;
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e Ficha de seguimiento al sector turistico X| .Pdf
2 8 X X la seleccién cualitativa se fundamenta en la definicién de criterios descriptivos que
¢ Registro fotografico X[ .Pdf den cuenta de caracteristicas o finalidades del tramite que sean susceptibles de
conservar permanentemente. El proceso de seleccién sera realizado por el comité
* Folleto X df institucional de gestion y desempefio, el jefe de la oficina productora y los
interesados.
11710 30 15 O INFORMES DE GESTION Los informes de gesti6én son una subserie transversal a toda la estructura de la
Alcaldia, fundamento de acciones administrativa frente al control de actividades.
e Requerimiento o solicitud X| .Pdf La subserie posee valor legal ya que sirve de testimonio o prueba de ley frente a
2 8 X X denuncias de la mala gestion del presupuesto de la entidad, posee valor fiscal ya
¢ Informe X Pdf que justifica el gasto de presupuesto realizado.
El tiempo de retencién es de (10) afios de los cuales dos (2) afios serén en el
archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central. Con respecto a la
disposicion final la circular externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de
conservacion total deben ser conservados en medios tecnolégicos”. Circular
Externa 003 de 2015 en su soporte original; ya que el informe de gestién evidencia
anualmente la gestion de la planeacion, ejecucién y evaluacion de las actividades
misionales, estratégicos y de apoyo.
Esta informacién puede servir como fuente de consulta para las investigaciones
administrativas, financieras y econémicas de la entidad.
11710 53 @ PROYECTOS
La Subserie Proyectos de acuerdos administrativos tiene valor administrativo
PROYECTO DE DESARROLLO. FORMACION Y porque son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas. El tiempo de
11710 53 02 ] PROMOCION ' retencion se define de acuerdo con lo expuesto, se determina que esta agrupacion
documental se debe conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir de la
fecha del cierre del tramite respectivo. Se conserva dos (2) afios en el archivo de
e Plan de trabajo X Pdf gestién, luego sera transferido al archivo central donde sera conservado por ocho
. (8) arfios. Se conserva en su totalidad en su soporte original la Subserie pues los
* Cronograma de actividades X Pdf documentos que la componen son de importancia histérica ya que permite a los
e Formato inventario ludoteca X Pdf ciudadanos conocer e indagar las decisiones tomada, con el fin de disponer de
documentacién organizada que permita la recuperacion de la informacién
e Formato inscripcién usuario X| .Pdf 2 8 X X institucional, su uso en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia
. . normativa de las decisiones adoptadas. Los documentos emanados de esta
* Formato registro de usuario X Pdf agrupacién documental pueden ser fuente de informacién primaria de
« Formato poblacién beneficiada X Pdf investigaciones relacionada con los proyectos, metodologia y forma de estudio de
los actos administrativos formulados por la entidad en ejercicio de sus funciones.
e Informes X| .Pdf
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11710 53 05 0O PROYECTO DE PATRIMONIO CULTURAL La Subserie Proyectos de acuerdos administrativos tiene valor administrativo
porque son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas. El tiempo de
e Formulacion del proyecto X Pdf retencion se define de acuerdo con lo expuesto, se determina que esta agrupacion
documental se debe conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir de la|
¢ MGA X Pdf fecha del cierre del trdmite respectivo. Se conserva dos (2) afios en el archivo de
o Viabilidad X Pdf 2 8 X X gestion, luego seré transferido al archivo central donde sera conservado por ocho
(8) afios. Se conserva en su totalidad en su soporte original la Subserie pues los
e Comunicaciones X Pdf documentos que la componen son de importancia histérica ya que permite a los
. ) . . ciudadanos conocer e indagar las decisiones tomada, con el fin de disponer de

o Certificaciones de patrimonio X| .Pdf

documentacién organizada que permita la recuperacién de la informacion
institucional, su uso en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia
normativa de las decisiones adoptadas. Los documentos emanados de esta
agrupacion documental pueden ser fuente de informaciéon primaria de
investigaciones relacionada con los proyectos, metodologia y forma de estudio de
los actos administrativos formulados por la entidad en ejercicio de sus funciones.

BIERMAN SUAREZ MARTINEZ

ou=SECRETAR?A GENERAL,

gy %,,, cn=BIERMAN SUAREZ MARTINEZ,
/ 0=ALCALDIA DE SAN JOSE DE C?CUTA,

email=sec.general@cucuta.gov.co, c=ES

Gersdn Mendaora Usenfegu;

JULIO 11 DE 2023

Responsable - Secretaria General

Responsable - Area de Archivo Central

Fecha

CONVENCIONES
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